CENTRO DE INVESTIGACION Y DOCENCIA ECONOMICAS, A.C.

Coordinaciéon de Administracion y Finanzas
Direccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA
POR RECURSOS PROPIOS No. 01-2018

“SERVICIO DE A§ESORiA Y ASISTENCIA ESPECIALIZADA PARA LA
ORGANIZACION, CLASIFICACION, VALORACION, EXPURGO Y
TRAMITE DE BAJA DE LOS EXPEDIENTE DEL ARCHIVO”

PROPOSICIONES

10 de septiembre de
No aplica 2018
a las 10:00 horas

13 de septiembre de
2018 alas 11:00 horas

13 de septiembre de
2018 a las 17:00 horas

28 de septiembre de
2018
alas 18:00 horas

>
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EN CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES QUE ESTABLECE EL ARTICULO 134 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS EL CENTRO DE
INVESTIGACION Y DOCENCIA ECONOMICAS, A.C. (CIDE) A TRAVES DE LA COORDINACION DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS, POR CONDUCTO DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES, CON DOMICILIO EN LA CARRETERA MEXICO-TOLUCA N° 3655,
COLONIA LOMAS DE SANTA FE, ALVARO OBREGON, C.P. 01210, CIUDAD DE MEXICO,
ESTABLECE LA SIGUIENTE CONVOCATORIA PARA EL PROCEDIMIENTO DE LA INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA POR RECURSOS PROPIOS No. 01-2018
PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO DE ASESORIA Y ASISTENCIA ESPECIALIZADA PARA
LA ORGANIZACION, CLASIFICACION, VALORACION, EXPURGO Y TRAMITE DE BAJA DE LOS
EXPEDIENTE DEL ARCHIVO™

El contacto que pueda darse con particulares como consecuencia del presenie procedimiento de
contratacion, estara regido conforme al “Protocolo de actuacidn en materia de contrataciones plblicas,
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones” {en adelante el Protocolo},
publicado en el Diario Cficial de la Federacion el 20 de agosto de 2015 y sus reformas de fecha 19 de
febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017, dicho Protocolo deberd ser observado y cumplido por los
servidores publicos del CIDE gue participan en las contrataciones publicas, asi como en el otorgamiento y
prorroga de licencias, parmisos, autotizacionss y concesiones, y aquelios que funjan como residentes de
obra en los contratos de obra pdblica y de servicios relacionados con las mismas, conforme al Anexo
Primero del citado Protocolo.

El.Protocole puede ser consultado en internet en la seccion de la Secretaria de la Funcidn Publica que se
encuentra en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp.

Se comunica que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran
protegidos vy tratados conforme a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica y las
demas disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

L os particulares tienen et derecho a presentar queja o denuncia ante el Organo Interno de Control en el
CIDE, con domicilio ubicado la Carretera México-Toluca N° 3655, Colonia Lomas de Santa Fe, Alvaro
Obregdn, C.P. 01210, Ciudad de México, para el caso en que adviertan conductas susceptibles de
constituir incumplimiento a las obligaciones de los servidores publicos.

BAJO LOS SIGUIENTES REQUISITOS:
CONVOCATORIA

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente convocatoria, asi como en las proposiciones
que presenten las personas licitantes podra ser negociada.

a) Nombre de la entidad convocante, area contratante correspondiente y domicilio.

Para el presente procedimientc de contratacién el CIDE, a través de la Coordinacion de
Administracién y Finanzas, por conducto de la Direccion de Recursos Materiales y Setvicios
Generales, convoca a los interesados a participar en el procedimiento de Invitacién a Cuando Menos
Tres Personas Nacional Mixta por Recursos Propios No. 01-2018 para la contratacion del “SERVICIO
DE ASESORIA Y ASISTENCIA ESPECIALIZADA PARA LA ORGANIZACION, CLASIFICACION,
VALORACICON, EXPURGO Y TRAMITE DE BAJA DE LOS EXPEDIENTE DEL ARCHIVO”

El domicilio de la convocante ubicada en la Carretera México-Toluca N° 3655, Colonia Lomas de
-Santa Fe, Alvaro Obregén, C.P. 01210, Ciudad de México.
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d)

e)

f)

a9

a)

Medio y caracter del procedimiento de contratacion, -

El presente procedimiento es Mixto y de caracter Nacional, por lo que los interesados podran
participar de forma presencial o electronica en los distintos actos del presente procedimiento de
contratacidn, y deberan ser de nacionalidad mexicana.

l.a entrega de proposiciones se realizara conforme a lo siguiente:

1. Los licitantes que deseen participar en forma electrénica, deberéan presentar sus
propuestas técnicas y econdmicas y documentacion adicional, a través de correo
electronico: licitaciones@cide.edu, en formato pdf y con firma autografa (no pegar
imagen)

2. lLos licitantes que deseen participar en forma presencial deberan presentar sus
proposiciones en el acto de presentacidon y apertura de proposiciones, de manera
documental (fisica) por eserito y con firma autdgrafa (no pegar imagen); en sobre
cerrado; de acuerdo con la informacidn contenida en esta convocatoria.

En el presente procedimiento, no se aceptara el envio de proposiciones a través del servicio postal o
de mensajeria.

Namero de identificacién de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Mixta por Recursos Propios No. 01-2018

Sefalamiento del recurso con el que se pagara
El presente procedimiento contempla recursos propios 2018.

Idioma
El Idioma sera en espafiol.

El contrato derivado de este procedimiento y las proposiciones que prepare la persona ligitante, asi
como toda la correspondencia y documentos refativos a ella, que intercambie con la Convocants,
deberan de redactarse en el idioma espafiol, con excepcion de los acrénimos que son propios del uso
de la adquisicion objeto del presente procedimiento o catélogos que se presente en otro idioma los
cuales deberan ir acompafados de su traduccién simple al espafiol.

Disponibilidad presupuestaria

Para cubrir la erogacion que se derive de la presente Convocatoria, el CIDE cuenta con un
presupuesto aprobado mediante CAAD folio 1284,

El presente procedimiento de contratacién no sera financiado con fondos provenientes de créditos
externos otorgados al gobierno federal, ni con la garantis de organismos financieros regionales o
multilaterales.

A fin de dar cumplimiento a la Norma Mexicana para la Igualdad Laboral entre mujeres y hombres
(NMX-R-025-SCF1-2012}, en todos los casos donde se utilice un lenguaje que pudiera interpretarse
como excluyente al género femenino, invariablemente debera interpretarse y entenderse gomo
incluyente e igual, tanto para hombres como para mujeres.

Objeto de la contratacion.

Se refiere a la contratacion del “SERVICIO DE ASESpRiA Y ASISTENCIA ESPECIALIZADA PARA
LA ORGANIZACION, CLASIFICACION, VALORACION, EXPURGO Y TRAMITE DE BAJA DE L.OS
EXPEDIENTE DEL ARCHIVO" para lo cual se establece la descripcion, especificaciones vy
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caracteristicas del servicio a contratar, objeto del presente procedimiento y que consta de partida
Gnica. '

La propuesta técnica presentada por la persona licitante, deberd apegarse a la descripcion,
especificaciones y caracteristicas que se indican en el ANEXO 1 “Especificaciones Técnicas™.

b

[

Adjudicacidn del procedimiento

El presente procedimiento de contratacion consta de una partida, se adjudicara a un solo licitante,
quien oferte las mejores condiciones para la convocante, para o cual debera cumplir administrativa,
técnica y economicamente con fodo lo sdlicitado en la presente convocatoria de invitacion a cuando
menos tres personas nacional mixta por recuros propios y sus juntas de aclaraciones,

¢} Descripcion completa del cumplimiento de las normas oficiales mexicanas y de las normas
mexicanas, segun proceda, y a falta de éstas, de las normas internacionales, de conformidad
con lo dispuesto por los articulos 53 y 55 de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion,

Derivado de que las normas mexicanas o internacionales no cubran los requerimientos del presente
praocedimiento, o bien las especificaciones contenidas en dichas normas se consideren inaplicables u
obsoletas y hasta en tanto se elaboren [as normas de referencia se efectuara la contratacion conforme
a las especificaciones indicadas en el ANEXQ 1 “Especificaciones Técnicas”.

d) Verificacion de los servicios a contratar.

La verificacién del cumplimiento de las especificaciones y la aceptacion del servicio, se realizara por
parte del area requirente de conformidad con lo indicade en el ANEXO 1 “Especificacicnes
Técnicas” de la presente convocatoria.

¢) Tipo de Contrato

Abierfo por cantidad de expedientes: minimo 3,300 y maximo 6,300.

f) Modalidad de contratacion

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Mixta por Recursos Propios
g) Precio maximo de referencia.

Para la presente invitacion, no se establece un precio maximo de referencia.
h) Pruebas.

Para la presente invitacion no se aplicaréan pruebas.

iy Ofertas Subsecuentes de descuento.

La presente Invitacion no estara sujeta a la modalidad de ofertas subsecuentes de descuentos.

a) Reduccion de Plazos

No aplica.
b) Fecha y hora de los distintos actos del procedimiento de contratacién.
1. Obtencion de la convocatoria.

Las personas podran consultar la convocatoria o podra descargarla de la pagina web del CIDE en
la direccion: http:/firansparencia.cide.eduffracciones/contrataciones
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2. Visita a las instalaciones del CIDE.

No habra visita a las instalaciones.

3. Junta dé Aclaraciones.

La primera junta de aclaraciones se llevara a cabo el dia 10 de septiembre de 2018, a las 10:00
horas.

a)

b)

1. En caso de participacidn electrdnica, la forma de envio del escrito en que
manifiesten su interés en participar vy las solicitudes de aclaracion deberan ser por
correo electronico: licitaciones@cide.edu

2. En caso de pariicipacion presencial, la formulacién de solicitudes de aclaracién y
presentacién de escrito de interés en participar debera realizarse por escrito y
entregar en un archivo en formato Word

Las sclicitudes de aclaracidn a la presente convocatoria que formulen las personas licitantes
deberan presentarse; a patrtir del envio de la convocatoria por correo electrénico y a mas
tardar 24 veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la Junta de
Aclaraciones, mismas que seran dirigidas a la Direccion de Recursos Matetiales y Servicios
Generales.

Las solicitudes de aclaracién deberan plantearse de manera concisa y estar directamente
vinguladas con los punios contenidos en la presente convocatoria, indicando el numeral o
punto especifico con el cual se relaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos
sefialados no podran ser contestadas por la convocante:

Se acompafiara a la solicitud de aclaracion correspondiente, una version electrénica de
la misma en formato Word 2003, que permita a la convocante su clasificacién e
integracion por temas para facilitar su respuesta en la junta de aclaraciones de gue se
trate.

Las personas que deseen formular solicitudes de aclaraciéon en relacion con la convocatoria
deberan acompafarlas del Escrito en el que manifiesten su interés en participar en el
procedimiento. El no envie de este documento, no se dara respuesta a sus preguntas.

En dicho escrito, debheran expresar su interés en participar en la invitacién y donde su firmante
manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si o por su representada, incluyendo los datos siguientes:

» De la persona licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como,
en su caso, de su apoderado o representante. Tratdndose de personas morales, ademas
se sefalara la descripcion del objeto social de la empresa, identificando los datos de las
escrituras publicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las que se acredita
la existencia legal de |las personas morales, asi como el nombre de los socios, vy

¢ Del representante legal de la persona licitante: datos de las Escrituras Pablicas en las que
le fueron otorgadas las facultades para suscribir la proposicién.

Las personas que manifiesten su interés en participar en la invitacién mediante el escrito antes
sefialado, seran consideradas licitantes y tendran derecho a formular solicitudes de aclaracion
en relacion con la convocatoria a la presente invitacion.

Cuando el escritc a que se refiere el inciso ¢), se presente fuera del plazo previsto en el inciso a) del
presente numeral, [a perscna licitante sdlo tendra derecho a formular preguntas sobre las
respuestas que dé la convocante en la mencionada junta.
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Los licitantes podran entregar sus solicitudes de aclaracion al contenido de la convocatoria y sus
anexos, por escrito, en papel preferentemente membretado de la empresa participante y firmadas
por el licitante o el representante legal acreditado, y seran entregados en la Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales, de lunes a viernes en horario comprendido de las 9:00 a las 14:00
horas y de [as 16:00 a las 17:00 horas, 0 a través del correo electrénico licitaciones@cide.edu

Para cumplir con lo anterior la convocante tomard como hora de recepcion de las solicitudes de
aclaracion del licitante la que indigue el sello de recepcién del area convocante, tratandose de las
solicitudes que se hagan llegar a fravés del correo electrénico, la hora que registre el sistema al
momento de su recepcion.

La convocante procederd a publicar a través de la pagna web del CIDE:
http:/firansparencia.cide.eduffracciones/contrataciones las contestaciones a las solicitudes de
aclaracion recibidas, a partir de la hora y fechas sefialadas en la convocatoria para |a celebracion de
la junta de aclaraciones.

Cuando en razén del nimero de solicitudes recibidas o algln otro factor no imputable a la
convocante y que sea acreditable, el servidor piblico que presida la junta de aclaraciones informara
a las personas licitantes si estas seran enviadas en ese momento o sl se suspendera la sesién para
reanudarla en hora o fecha posterior a efecto de que las respuestas sean remitidas.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior, la convocante informara a las
personas licitantes, atendiendo al nimero de solicitudes de aclaracién contestadas, el plazo que
estos tendran para formular las preguntas que consideren necesarias en relacidn con las respuestas
remitidas. Una vez recibidas las preguntas, la convocante informara a las personas licitantes el
plazo maximo en el que enviard las contestaclones correspondientes.

Se podran celebrar las juntas de aclaraciones que se consideren necesarias, atendiendo a las
caracteristicas del servicio a contratar objeto de la licitacion.

De cada junta de aclaraciones se levantara acta en la que se haran constar los cuestionamientos
formulados por los interesados y las respuestas de la convocante. En el acta correspondiente a la
Gltima junta de aclaraciones se indicara expresamente esta circunstancia

Cualquier modificacién a la convocatoria de la invitacion, incluyendo las que resulten de la o las
juntas de aclaraciones, formara parte de la convocatorla y debera ser considerada por las personas
licitantes en la elaboracién de su proposicién.

El CIDE publicara en la pagina web del CIDE hitp://transparencia.cide.edu/fraccionas/contrataciones
el archivo que contiene el acta derivada de la Junta de Aclaraciones, por [o que a las personas
licitantes se les tendra por notificados y enterados de todos los puntes tratados en ésta.

4, Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones
Se llevara a cabo el dia 13 de septiembre de 2018 a las 11:00 horas.

A partir de [a hora sefialada se dara inicio del acto de presentacion y apertura de proposiciones, de
conformidad con lo siguiente: '

41. Se procedera a la apertura de las proposiciones recibidas en el correo electronico:

licitacignes@cide.edu, haciéndose constar la documentacién presentada, sin que ello
implique la evaluacion de su contenido.
Los licitantes que a su eleccidn opten por la entrega de sus proposiciones en forma
presencial, deberan entregar en sobre cerrado, en el orden establecido en el ANEXO 8
todos los documentos solicitados, en la Sala de Juntas de la Coordinacion de
Administracion y Finanzas (CAF), ubicada en el piso 2 del edificio CAF en la Carretera
México-Toluca N°.3655, Colonia Lomas de Santa Fe, Alvaro Obregon, C.P. 01210, Ciudad
de Méxica,
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4.2. Elservidor publico del CIDE facuitado. para presidir debera recibir las proposiciones para su
posterior evaluacion, por lo que no podra desechar ninguna de ellas durante dicho acto.

4.3. En el caso de gue no se presenten el minimo de tres proposiciones, el area requirente
manifiesta que se continuara con el procedimiento de contratacion y se procedera con la
evaluacion de las proposiciones presentadas

4.4, Una vez recibidas todas las proposiciones, el servidor plblico facultado para presidir el acto,
podra optar entre dar lectura al precio unitario de la partida, ¢ anexar copia de la propuesta
economica de las personas licitantes al acta respectiva, en este Gltimo caso, dara lectura al
importe fotal de cada proposicion. En ambos supuesios el analisis detallade de las
proposiciones se efectuara posteriormente por la convocante, al realizar la evaluacion de las
mismas.

4.5, Encaso de errores y omisiones aritméticas, estos seran rectificados de la siguiente manera:
en caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y nimero prevalecerd la
primera, se podra llevar a cabo su rectificacidon cuando ia correccion no implique la
modificacién del precio unitario.

4.6. El servidor publico que preside el acto y el representante del area requirente y/o técnica
rubricara las partes de las proposiciones que haya determinado la convocante en la
presente convocatoria, quedando en resguardo del CIDE.

4.7. Se levantara acta que servird de constancia de la celebracion def acto de presentacion y
apertura de las proposicicnes, en la que se haran constar las proposiciones recibidas para
su posterior evaluacién y el importe de cada una de ellas, el acta sera firmada por el que
preside y el representante del drea requirente y/o técnica y se difundiran a través de la
pagina web del CIDE http:/Aransparencia.cide.eduffracciones/contrataciones para efectos de
su notiflcacién.

4.8. Asimismo, en el acta se sefialard fecha y hora en que se dard a conocer ¢l fallo del
procedimiento.

4.9. Todos los documentos presentados, quedaran en poder y resguardo del CIDE para su
revision detallada, anélisis y evaluacidn,

4.10. Firma de acta.

No podran ser negociadas o modificadas ninguna de las condiciones contenidas en [a presente
convocatoria, asi como en las proposiciones presentadas por las personas licitantes.

Posterior al evento de recepcién de proposiciones, el Area requirente y/o técnica, realizara el
andlisis detallade de las proposiciones que recibieron durante el mismo Acto de Presentacion y
Apertura de Proposiciones, mismo que se sefialara en el dictamen y fallo.

Notificacion de Fallo

El acto de comunicacion y notificacién del Fallo se llevara a cabo el dia 13 de septiembre de 2018
a las 17:00 heras, l.a fecha para este acto podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no
exceda de veinte dias naturales contados a partir de ta fecha programada iniclalmente para el acto
de comunicacion del fallo sefialado en esta convocatoria.

A la hora sefalada para este aclo, se procedera conforme a lo siguiente:

1. Se procedera a dar Jectura del acta de fallo en donde se mencionara(n) el(los) licitante(s)
que se les adjudica el contrato, toda vez gue cumplieron con todos los requetimientos
solicitados en la convocatoria.

5.2. Se levantard acta que servira de constancia de la celebracién de la notificacion del Fallo; el
acta sera firmada por los asistentes, misma que se dara a conocer a través del pagina web
del CIDE htip:/ftransparencia.cide.eduffracciones/contrataciones el mismo dia que se
calebre la junta, para efectos de su notificacion.

5.3. Firma de acta.
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] Notificaciones a las personas licitantes participantes.

Para efeclos de las notificaciones de los diversos actos de este procedimiento (que inicia con la
entrega de la priemra invitacidn y culmina con la emisién del fallo) se publicara en la pagina web

del CIDE http:/ftransparencia.cide.eduffracciones/contrataciones los archivos de las diferentes
actas celebradas. Dicho procedimiento sustituye a la notificacion personal.

. Firma de contrato

La formalizacion de! contrato debera realizarse en las oficinas de la Direccidn de Recursos
Materiales y Servicios Generales ubicada en la Carretera México-Toluca N°. 3655 Col. Lomas de
Santa Fe, Alvaro Obregon, C.P. 01210 en la Ciudad de México, el dia 28 de septiembre de 2018,
a las 18:00 horas.

Ei representante o apoderado legal de |a persona licitante adjudicada que firme el contrato debera
presentar la siguiente documentacion:

* Acta constitutiva y sus modificaciones certificadas ante fedatario plblico y previamente
inscritas en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.

* Poder notarial certificado ante fedatario publico en el cual se otorgue al representante legal
poder general para actos de administracién o poder especial para suscribir contratos o
conhvenios o bien para llevar a cabo todos los tramites derivados de procedimientos de
contratacion o adjudicacion en el Gobierno Federal o su equivalente.

¢ Tratdndose de personas fisicas, presentara copia certificada del acta de nacimiento o, en su
caso, carta de naturalizacion respectiva, expedida por la autoridad competente.

Identificacion oficial vigente del representante o apoderado legal en original y copia.

Cédula del Registro Federal de Contribuyentes,

Para aquellos contratos cuyo monto exceda de $300,000.00 sin incluir el VA, debera
presentar documento expedido por el Sarvicio de Administracion Tributaria (SAT), en el que se
emita opinion positiva sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en términos de lo
dispuesto por la regla 2.1.39 de la Resolucidn Miscelanea Fiscal para 2018, de conformidad
con el segundo parrafo de la regla 2.1.31, de acuerdo a lo publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 22 de diciembre de 2017. Dicho documento debera estar vigente (es decir
no tener una antigiiedad mayor a 30 dias naturales previos a la fecha de formalizacion del
contrato respectivo).

* Para aquellos contratos cuyo monto exceda de $300,000.00 sin incluir el IVA debera presentar
la opinion de cumplimiento de obligaciones en sentide favorable de que se encuentra al
corriente en sus obligaciones en MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL y no se ubica en
algunos de los supuestos a que se refiere el primer parrafo del articulo 32-D del Cadigo Fiscal
de la Federacidn, de conformidad con la Regla Primera de las REGLAS PARA LA
OBTENCION DE LA OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN
MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de
febrero de 2015. Dicho documento debera estar vigente (es decir no tener una antigliedad
mayor a 30 dias naturales previos a la fecha de formalizacién del contrato respectivo).

e Documento de opinién favorable de cumplimiento de sus OBLIGACIONES EN MATERIA DE
APCRTACIONES PATRONALES Y ENTERO DE AMORTIZACIONES v no encontrarse dentro
de alguno de los supuestos a que se refiere el primer parrafo del articulo. 32-D del Cdédigo
Fiscal de la Federacion, de conformidad con la Regla Primera del ACUERDO RCA-5789-01/17
tomada en Sesidn Ordinaria numero 790, del 25 de enero de 2017 del Consejo de
Administracion del INFONAVIT, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el dia 28 de
Junio de 2017 y en su caso, acompafiario con la ¢constancia de situacidn fiscal de la empresa
que subcontrate. Dicho documento debera estar vigente (es decir no fener una antigliedad
mayor a 30 dias naturales previos a la fecha de formalizacion del contrato respectivo).

» En caso de contar con un domicllio diferente al que aparece en el R.F.C., (ltima actualizacién
de cambio de domicllio fiscal, tramitado ante el SAT.
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NOTA: Todos los documentos solicitados deberan estar vigentes, no presentar tachaduras
ni enmendaduras.

En el supuesto de que el proveedor no se presente a firmar el contrato por causas que le sean
imputables, sera sancionado.

La persona licitante que resulte adjudicada no podra gravar o ceder a otras Personas Fisicas o
Morales, ya sea todo o en partes los derechos y obligaciones que se deriven del contrato, salvo los
de cobro, en cuyo caso deberd contar con el consentimiento de la Convocante, mediante escrito
dirigido al Director de Recursos Materiales y Servicios Generales en el que se mencione los
motivos por los que se ceden dichos derechos y los datos generales del beneficiario, no obstante
lo anterior la factura debera ser emitida por la persona licitante que resulte adjudicada y el que
suscriba el contrato. En caso de que la persona licitante adjudicada incumpla en la firma del
contrato, se procederd a adjudicar el contrato a la persona licitante que hubiere obtenido el
segundo lugar dentro del margen del diez por ciento de la puntuaciéon de conformidad con lo
asentado en el fallo correspondiente.

En caso de existir discrepancia entre el contrato y la convocatoria, prevalecera lo dispuesto en la
convocatoria {entiéndase también lo sefialado en las aclaraciones realizadas a la misma).

. Garantia de Cumplimiento:

La péliza de fianza sera DIVISIBLE expedida por institucién legalmente facultada para tal efecto,
por el 10% del MONTO MAXIMO TOTAL del contrato antes de 1.V.A., conforme a lo sefalado en
el presente numeral,

Instrucciones para la elaboracién y entrega de la garantia de cumplimiento del contrato.

*  Si el monto adjudicado, antes de impuestos, no rebasa el monto autorizado para
pracedimientos de invitacion a cuando menos tres personas por recursos propios vigente
($273,000.00), el proveedor garantizara el cumplimiento del contrato con cheque
certificado o de caja a favor del Centro de Investigacion y Docencia Econdmicas, A.C. o
mediante una poliza de fianza emitida por la institucién afianzadora autorizada por la
Comisidn Nacional de Seguros y Fianzas; por un monto que equivaldra al 10% (diez por
ciento) del monto maximo total de! contrato, sin incluir el impuesto al valor agregado, en
la que se sefiale como beneficiario al Centro de Investigacién y Docencia Econdémicas,
A.C.; esta garantia sera entregada al CIDE dentro de los diez dias naturales siguientes a
la firma del contrato.

*» Si el monto adjudicado, antes de impuestos, rebasa el monto autorizado para
procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas por recursos propios vigente
($273,000.00); la persona licitante adjudicada (PROVEEDOR) a fin de garantizar el
cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato y para responder en la
prestacion del servicio, asi como de cualquier otra responsabilidad, debera presentar
poliza de fianza expedida por institucion afianzadora mexicana autorizada en los
términos de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas, por un importe equivalente a
un 10% (diez por ciento) del MONTO MAXIMO TOTAL del contrato adjudicado antes de
LV.A., en la que se sefiale como beneficiario al Centro de Investigacion y Docencia f
Econdmicas, A.C, por la vigencia del periodo del contrato y hasta que el CIDE a fravés
de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, previa solicitud por escrito
por parte del titular del area requirente, dé a la persona licitante adjudicada
(PROVEEDOR) su autorizacién por escrito para que proceda a cancelar la poliza de la
fianza correspondiente,

La persona licitante adjudicada debera presentar la garantia de cumplimiento a mas tardar dentro.
de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma establecida en el contrato o el dia
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8.

habil anterior si el décimo dia no lo fuera. De no cumplir con dicha -entrega, el CIDE podra
determinar la rescision administrativa del contrate.

La fianza debera de sefialar claramente que se expide para garantizar el fiel y exacto cumplimiento
de las especificaciones y obligaciones derivadas de la presente invitacion y centraidas mediante
contrato que se suscriba, segln caracteristicas, cantidad y calidad que se describen en la
proposicion presentada por el licitante y de conformidad a la presente convocatoria, los anexos y
la Junta de Aclaraciones.

La garantia de cumplimiento, de ninguna manera sera considerada como una limitacion de la
responsabilidad del a persona licitante adjudicada, derivada de sus obligaciones y garantias

estipuladas en el contrato y sus anexos, la cual de ninguna manera impedira que el CIDE reclame

la indemnizacién o el reembolso por cualquier incumplimiento que pueda exceder el valor de
dicha garantia.

En caso de incremento al monto del contrato o medificacion al plazo de entrega, ia persona
licitante adjudicada se obliga a enfregar al CIDE al momento de la formalizacién respectiva, los
documentos modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener el documento la
estipulacién de que se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la fianza otorgada
inicialmente.

La persona licitante adjudicada acepta expresamente que la fianza expedida para garantizar el
cumplimiento se hara efectiva independientemente de que se interponga cualquier tipo de recurso
ante instancias del orden administrativo o judicial.

Sera necesaria |la manifestacion expresa y por escrito de la persona licitante que resulte
adjudicada, de su conformidad para que la fianza que garantice el cumplimiento del contrato
adjudicado, permanezca vigente durante toda la substanciacién de las demandas civiles,
laborales o recursos legales que interponga con relacion a diche contrato, hasta que sea
pronunciada resoluclon o laude definitive que cause ejecutoria por la autoridad competente.
Pdéliza de responsabilidad civil:

No aplica

Garantia de vicios ocultos.

No aplica

i) Entrega de las Proposiciones.

La entrega de las proposiciones Unicamente sera por correo electronico: licitaciones@cide.gdu

k} Vigencia de las Proposiciones,

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha y hora establecidas, éstas no podran retfirarse o
dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento y hasta su total
conclusion.

I} Instrucciones para la Presentacion de Proposiciones.

1.

2.

Ser presenfadas de forma electronica o en un sobre cerrado forma presencial, el cual debera
contener necesariamente:

e Especificaciones Técnicas
+ Propuesta Econdmica
» Elresto de los documentos solicitados.

Las pérsonas licitantes sélo podran presentar una proposicidn por procedimiento.
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Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran
dejarse sin_efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento hasta su
total conclusidn.

Sin ser motivo de desechamiento se solicita que la documentacién referida se presente en papel
membretado de [a persona licitante, en e mismo orden que se sefiala en el numeral IV de la
presente Convocatoria.

Las proposiciones {propuestas y demés documentacion distinta a éstas) enviadas de forma
electronica o entregadas de forma presencial deberan estar firmados autégrafamente (no
pegar imagen), por la persona que cuente con poder para actos de administracion y/o dominio, o
poder especial para actos del procedimiento de invitacion.

Cada uno de los documentos que integren la proposicién y aquéllos distintos a ésta,
deberan estar foliados en todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se
deberan numerar de manera individual las propuestas técnica y econémica, asi como el
resto de los documentos que entregue la persona licitante.

En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en el parrafo anterior
carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, la
convocante no podra desechar la proposicion. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omision
pueda ser cubierta con informacién contenida en la propia proposicion o con los documentos
distintos a la misma, la convocante tampoco podra desechar la proposicion.

Para considerar todos los escritos debidamente requisitados, deberan contener invariablemente la
firma del representante o apoderado legal de |a persona licitante, debidamente acreditado, y en su
caso, cuando asi se haya solicitado, la leyenda “Bajo Protesta de Decir Verdad”.

La persona licitante sufragara todos los costos relacionados con la preparacion de su proposicién,
por lo que el CIDE no asumira en ninglin caso dichos costos, cualquiera que sea la forma en que
se realice la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas por Recursos Propios, el resultado de
esta.

m) Propuesta técnica (ANEXO 1 “Especificaciones Técnicas™),

La propuesta técnica (segln se describe en el ANEXO 1 “Especificaciones Técnicas” de la
presente Convocatoria), debera presentarse conforme a lo siguiente:

1.

Debera ser clara y precisa, detallando las caracteristicas técnicas que proponga, en concordancia
con lo solicitado en el ANEXQO 1 “Especificaciones Técnicas” de la presente Convocatoria. NO
se aceptard que se indigue “o similar”, “cotizo de acuerdo a lo solicitado”, “incluido”, “descripciones
genéricas®, “condicionar la proposicién® y/o cualquier aseveracién o manifestacién como las
mencionadas.

En todos los casos, debera ser firmada por el representante o apoderado legal de la persona
licitante, debidamente acreditado, por [o menos en la dltima hoja del documento que las contenga;
por lo que no podran desecharse cuando [as demés hojas que la integran y sus anexos carezcan
de firma o rdbrica, no obstante. Asimismo, debera firmar aquellos documentos en los que
aparezca su hombre en el espacio especifico para ello;

Se presentara en idioma espariol, asi como todos y cada uno de ios documentos que la integran.
En caso de ser requerido y/o necesario, las personas licitantes deberan incluir en su propuesta
técnica los catélogos, folletos, manuales o documentos en los que se aprecie el cumplimiento de
las especificaciones solicitadas por la Convocante, éstos podrén ser descargados de Internet,
siempre y cuando la informaciéon sea clara y legible y deberan de enviarlos en un archivo
escaneando los documentos solicitados, en caso de estar en ofro idioma estos deberan ir
acompafados de una traduccién simple al espariol.
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n} Propuesta econdmica (ANEXO 2 “Propuesta Econdmica”).

1. De conformidad con lo indicado en el ANEXO 2 “Propuesta Econdmica”. Asimismo, se deberan
considerar dos decimales, indicar la cantidad con numero vy letra, desgiosando el Impuesto al Valor
Agregado.

2. En todos los casos, debera ser firmada por la persona legalmente facultada para ello, por lo
menos en la ultima hoja del documento gue las contenga; por fo que no afectara la solvencia de la
propuesta cuando las demas hojas que |a integran y sus anexos carezcan de firma o rdbrica, por
lo que no podra desecharse por esta causa.

3. Se presentara en idioma espaiicl, asi como todos y cada une de los docurmnentos que la integran.

4. Los precios ofertados deberan ser fijos, sin escalacion, durante la vigencia de este procedimiento y
durante &l periodo de la vigencia de la prestacion del servicio para el caso del licitante que resulte
adjudicado.

5. Debera ser clara y precisa, en concordancia con lo solicitado en &l ANEXC 2 “Propuesta
Econdmica” de la presente Convocatoria. NO se aceptard que se indique “o similar®, “cotizo de
acuerdo a lo solicitado”, “incluido”, "descripciones genéricas”, “condicionar la proposicion” yfo
cualgquier aseveracion o0 manifestacion como las mencionadas.

Ninguno de los requisitos y condiciones contenidas en la propuesta teécnica y la propuesta
econdémica y demas documentacion distinta a éstas y que fueron presentadas podran ser
moedificados o negociados.

o) Presentacién de documentacidn requerida.

La persona licitante debera presentar su proposicion por correo electronico; licitaciones@cide.edu.

p} Documentos que se deberan rubricar en el acto de presentacién y apertura de proposiciones

De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a uno; el representante de los licitantes que
sea designado para rubricar las proposiciones, bajo ninguna circunstancia podra realizar andlisis o
verificacion de la documentacion o.informacién presentada por los mismos.

El servidor piblico que preside el acto asi como los representantes de las areas requirentes y/o
- técnicas y el representante de los licitantes, rubricaran los documentos de las proposiciones
presentadas correspondientes a;

e Propuesta Técnica
¢ Propussta Econdmica
e Demas documentacion distinta a las propuestas

q) Indicaciones relativas al fallo y a la firma del contrato

El Acto de comunicacion de Fallo se realizard llevara a cabo el dia 13 de septiembre de 2018, a las
17:00 horas, la firma del confrato sera el dia 28 de septiembre de 2018, a las 18:00 horas, o en &l
lugar, fecha y hora que se indigue en el fallo mismo.

DOCUMENTACION OBLIGATORIA (INDISPENSABLES CUYO INCUMPLIMIENTO AFECTA LA
SOLVENCIA DE LA PROPOSICION]:

= La propuesta técnica se deberd presentar conforme a lo sefialado en el ANEXO 1
“Especificaciones Técnicas” de esta convocatoria.

P
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= La propuesta econdmica se debera presentar conforme a lo seftalado en el ANEXO 2 “Propuesta
Economica” de esta convocatoria,

Las personas licitantes que participen ya sea por si mismos, o a través de un representante, para
acreditar su personalidad, deberan presentar un escrito (preferentemente en papel membretado de la
persona licitante) firmado por su propic derecho o a través de su representante o apoderado legal,
mediante el cual manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes
para suscribir en nombre de su representada la proposicién correspondiente, el cual debera contener
los siguientes datos (ANEXO 3 “Formato de Acreditacion™):

A) Del procedimiento, nombre y nimero.

B) De la persona licitante:

s  Nombre completo o Razdn Social,

* Clave del Registro Federal de Contribuyentes,

« Clave Unica de Registro de Poblacién, CURP (personas fisicas),

o Datos de las escrituras publicas con las que se acredita la existencia legal de las
personas morales, y de haberlas, sus reformas y modificaciones.

+ Domicilio {calle y nimero exterior e interior, si lo tiene, colonia, codigo postal,
delegacion o municipio, entidad federativa, teléfono, fax y correo electrénico),

* Relacién de los accionistas o socios con su RFC y homoclave, y

+ Descripcion del objeto social.

c) Del representante o apoderado legal de ia persona licitante {en su caso):

+» Nombre completo,

+ Para acreditar que cuenta con facultades suficientes para suscribir la proposicion,
mencionar ndmero y fecha de la escritura pablica en el documento que lo acredite la
personalidad con la que comparezca, sefialando el nombre, nimero y el lugar o
circunscripcion del fedatario publico gue las protocolizé, asi como fecha y datos de su
inscripcion en ¢l Registro Piblico de Comercio.

D) Identificacion oficial vigente del representante legal o apoderado legal de la persona
licitante en copja simple.
Como Identificacion oficial se consideraran: Cédula Profesional, Cartilla del Servicio Militar
Nacional, Pasaporte, Credencial del IFE o INE.

Declaracién de integridad, mediante carta en papel (preferentemente en papel membretado de la
persana licitante) firmada por su propio derecho o a través de su representante o apoderado legal,
mediante la cual manifieste bajo protesta de decir verdad que por si mismos o través de interpdsita
persona, se abstendra de adoptar conductas, para que los servidores publicos del CIDE, induzcan o
alteren las evaluaciones de la proposicion, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacidn a los demas participantes (ANEXO 4
“Declaracién de Integridad™).

Declaracion que deberan presentar [as personas licitantes donde manifiesten que es originario de los
Estados Unidos Mexicanos y en el caso de personas morales, que se encuentran debidamente
constituidos de acuerdo a [a legislacion aplicable. (ANEXO 5 “Manifestacién de Nacionalidad™).
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» Derivado de que las normas mexicanas o internacionales no cubran los requerimientos del
presente procedimiento, o bien las especificaciones contenidas en dichas normas se consideren
inaplicables u obscletas y hasta en tanto se elaboren las normas de referencia se efectuara la
contratacion conforme a las especificaciones indicadas en el ANEXQO 1 “Especificaciones
Técnicas”, (ANEXO 6 “CUMPLIVMIENTO DE NORWMAS”)

La persona licitante debera presentar escrito original firmado por el representante legal, en papel
preferentemente membretade de la persona licitante, dirigido al CIDE, en el que se manifieste que se
tendra como no presentada su proposicion v, en su case, la documeniacion requerida por la Unidad
compradora, cuando el archivo electrénico en el que contenga la proposicion y/o demas informacién
no pueda abrirse por tener algln virus informéatico o por cualquier otra causa ajena al CIDE {ANEXO
10 “Manifestacion Propuesta no presentada por virus informatico}

El cumplimiento de los requisitos anteriores es indispensable, por lo_gue su omisién afectara la
solvencia de la proposicidn presentada_y serd motivo para desechar las proposiciones

presentadas.
DOCUMENTACION OPTATIVA:

Escrito de entrega de la Proposicion presentada para acusar de recibido por parte del CIDE, se anexa
un formato en &l que se sefialan los documentos que deberan presentar todos las personas licitantes
participantes en el acto de presentacidon y apertura de proposiciones, relacionandolos con los
numerales especificos de la convocatoria en los que se solicitan. Se sugiere a las personas licitantes
que incluyan ese formato, ya que servira a cada participante como constancia de recepcion de la
documentacion que entreguen al CIDE en dicho acto. (Anexo 8 “Escrito de Entrega de la
Proposicion”) :

* La falta de presentacidn del formato no afectara la solvencia de la proposicion, por lo que no sera

motivo de desechamiento y en su caso se extendera un acuse de recibo de la documentacion que
enfregue |a persena licitante,

La documentacion enfregada por la persona licitante, sera relacionada con los puntes especificos de
la convocatoria a la invitacidn en los que se menciona; en la relacion que se anexa al acta de
recepcidn y apertura de proposiciones.

Escrito en el cual se manifieste bajo protesta de decir verdad, si la empresa se encuentra
clasificada como MIPYME de acuerdo a la Secretaria de Economia, preferentemente conforme al
formato adjunto a la presente convocateria como (ANEXO 7 “Manifestacién de MIPYME”) o formato
libre considerando todos los aspectos incluidos en el anexo citado.

Escrito firmado por el representante legal del iicitants, que con fundamento en lo establecido por los
articulos 113 y 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica, manifieste
cuales son los documentos de su proposicién, que contienen informacion reservada y/o confidencial,
siempre que tengan €l derecho de reservarse la informacidn, de conformidad con las disposiciones
aplicables, explicando los motivos de la clasificacion,

En caso de que los licitantes no lo manifiesten y/o no determinen qué parte de su documentacion,
propuesta técnica y econdmica son consideradas reservadas y/o confidenciales, la convocante
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asumira que la informacion proporcionada en su tofalidad es informacion publica. (ANEXO 9
“Manifestacién de informacion reservada y/o confidencial”)

El acreditar alguna o algunas de las causas establecidas en los incisos del numeral 1 del presente
apartado, afectara la solvencia de la propesicion y motivara su desechamiento, independientemente de
otros requisitos sefialados en la presente convocatoria.

1. Causas de desechamiento de proposiciones.

A).

B).

C).

D)

E).

F).

G).

H).

M.

No cumplir con todo lo requerido en el ANEXO 1 “Especificaciones Técnicas”.

El incumplirriiento de cualquiera de los requisitos indispensables y que afectan la solvencia de. la
misma, solicitados e indicados en el Apartado IV “Requisitos que los licitantes deben cumplir”,
Subapartado denominado “Documentacién Obligatoria (Indispensables cuyo incumplimiento

afecta [a solvencia de la proposicién), numerales del 1 al 7.

Quedan exceptuados de ser considerados indispensables los numerales 8, 9 y 10 de! Apartado IV
“Requisitos que los licitantes deben cumplir®, Subapartade denominado “Documentacién

Optativa.

La falta de cualquiera de los documentos y/o requisitos solicitados en la convocatoria a la presente
invitacion.

El incumplimiento en el contenido de los documentos o requisitos establecidos en la convocatoria a la
presente invitacion.

Si la propuesta técnica o la propuesta econdmica presentadas no son firmadas por la persona
facultada para ello por lo menos en la dltima hoja de cada una de elias o no es firmado algin
documento en los que aparezca su riombre en el espacio especifico para ello.

Que el precio no sea aceptable o conveniente.

En el caso de personas morales, si €l objeto social del acta constitutiva de la persona licitante, no
corresponde al objeto de confratacién que se requiere en la presente invitacién. En el caso de
personas fisicas, si no acredita que cuenta con la capacidad juridica y que la actividad econémica
registrada en el SAT corresponde al objeto que se requiere en la presente invitacion.

Si la persona licitante no presenta copia simple por ambos lados de |a identificacién oficial vigente con
fotografia (pasaporte, cartilla, credencial del IFE o INE o cédula profesional), de la persona que firma
la proposicion.

La comprobacion de que alguna persona licitante ha acordado con uno u ofros elevar el costo de los
servicios, o cualquier ofre acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre las deméas personas
licitantes.

Si presenta mas de una proposicidn, o si presenta mas de una o alternativas de propuestas téchicas o
econdmicas, o si alguna de las propuestas sea condicionada.

. Se tendra por no presentada la proposicion y la demds documentacién requerida en esta

convocatoria, cuando el sobre en que se incluya dicha informacion contenga virus informatico o no
pueda abrirse por cualquier causa motivada por problemas téenicos imputables a sus programas o
equipo de computo de la persona ligitante.

Si cada uno de los documentos que integren la proposicién, no estan foliados en todas y cada una de
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las hojas gue los integren.

M). Cuando exista discrepancia entre lo ofertado entre la propuesta técnica v lo ofertado en la propuesta
econdmica-en lo referente a la descripcidn de los servicios.

N). Cuando el licitante presente las proposiciones a través de servicio postal o de mensajeria.
2. Criterios de evaluacion y adjudicacion.
Los criterios de evaluacion que el CIDE tomara en consideracidn para la adjudicacion son los siguientes:
A). Cumplir con todo requerido en el ANEXO 1 “Especificaciones Técnicas”.

B). El cumplimiento de los requisitos indispensables y que afectan la salvencia de la misma, solicitados e
indicados en el Apartado IV “Requisitos que los licitantes deben cumplir®, Subapariado
denominado “Documentacién Obligatoria (Indispensables cuyo incumplimiento afecta_la

solvencia de la proposicion), numerales del 1 al 7.

Quedan exceptuados de ser considerados indispensables los numerales 8, 9 y 10 del Apartado IV
“Requisitos que los licitantes deben cumplir’, Subapariade denominado “Documentacion

Optativa.

El cumplimiento de los documentos yfo requisitos solicitados en la convocatoria a la presente
invitacion.

Q

D). El cumplimiento en el contenido de los decumentos y/o requisitos establecidos en la convocatoria a la
presente invitacion.

E). Si la propuesta técnica o la propuesta econdmica presentadas fueron firmadas por la persona
facultada para ello por lo menos en la Ultima hoja de cada una de ellas y fueron firmados los
documentos en los que aparezca su nombre en el espacio especifico para ello.

F). Que el precio sea aceptable y conveniente.

G). En el caso de personas morales, que el objeto social del acta constitutiva de la persona licitante,
corresponda al objeto de la contratacién que se requiere en la presente Invitacion a Cuando Menos
Tres Personas por Recursos Propios. En el caso de personas fisicas, acredite que cuente can la
capacidad juridica y que la actividad econdmica registrada en el SAT corresponde al objeto que se
requiere en la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Personas por Recursos Propics.

H). Sila persona licitante presenta copia simple por ambos lados de la identificacion oficial vigente con
fotografia (pasaporte, cartilla, credencial del IFE o INE o cédula profesional), de la persona que firma
la proposicion).

I). No se acredita que la persona ha acordado con uno u ofros elevar el costo de los servicigs, o
cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre las demas personas licitantes.

J). No presenta mas de una proposicidon, ni mas de una o alternativas de propuestas técnicas o
econdmicas y hinguna propuesia es condicionada.

K). La proposicién presentada no contlene virus infermatico y pudo abrirse.
L). Se encuentran todos los documentos que integren la proposicién con folio. ??

M). Cotizar todos y cada uno de los conceptos que integran la partida.
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N). No existe discrepancia entre lo ofertado entre la propuesta técnica y lo ofertado en la propuesta
econdmica en lo referente a la descripcién de los servicios.

0). El criterio de evaluacion sera binario.

P). El presente procedimiento de contratacion consta de una partida, se adjudicara a un licitante,
quien haya presentado la proposicion solvente, porgue cumplen con los requisitos legales v/o
administrativos, técnices y econdmicos establecidos en la presente convocatoria (incluidas sus juntas
de aclaraciones), y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones.

@). La evaluacidon de la documentacion legal-administrativa la realizaré la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales. La Responsable del Archivo de Concentracion, sera la responsable
de la evaluacion de las propuestas técnicas. La evaluacion de las propuestas econdmicas la llevard a
cabo la Responsable del Archivo de Concentracion. Dichas evaluaciones serviran como base para la
emision del fallo por parte de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.

R). Si derivado de la evaluacion de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos ¢ més
proposiciones solventes, de conformidad con el criterio de desempate, se adjudicara el contrato en
primer término a las micro empresas, a continuacién se considerara a las pequefias empresas y en
caso de no contarse con alguna de las anteriores, se adjudicara a la que tenga el caracter de mediana
empresa. Para obtener este beneficio las personas licitantes deberan incluir la manifestacion
correspondiente conforme al ANEXO 7 “Manifestacion de MIPYME”,

§). Si derivado de la evaluacion de las preposicicnes se obtuviera un empate en el precio de dos ¢ mas
proposiciones solventes y ninguna persona licitante manifiesta encontrarse en el supuesto sefialado
en el inciso anterior, la adjudicacion se efectuara a favor de la persona licitante que resulte adjudicada
del sorteo manual por insaculacién que e CIDE celebrara, en su caso, en el acto de fallo, el cual
consistira en fa participacion de un boleto por cada proposicién que resulte empatada y depositados
en una urna, de la gue se extraera el boleto de la persona licitante.

Las personas licitantes podran presentar sus inconformidades en el Organo Interno de Control en el
Centro de Investigacion y Docencia, A.C.

Area de Responsabilidades
Carretera México-Toluca N° 3655,
Colonia Lomas de Santa Fe,
Delegacién Alvaro Obregon,

C.P. 01210, Ciudad de México
Teléfono: 57279800 Ext. 6030

Los formatos que facilitari la presentacion y recepcidon de propogiciones, se adjuntan a la presente
convocatoria como anexos.

a. Cantidades adicionales que podran contratarse

Dentro de su presupuesto aprobado y disponible, y por razones fundadas y explicitas, podra
incrementar el monto del contrato mediante modificaciones al contrato vigente derivado del presente
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procedimiento, sin tener que recurrir a la celebracidn de un nuevo procedimiento, siempre que las
modificaciones no rebase, en conjunto, el veinte por ciento del monto o cantidad de los conceptos o
volumenes establecidos originalmente en el mismo y el precio de ios servicies sea igual al pactado
originalmente.

= Suspension del Procedimiento.

Se podra suspender el procedimiento cuande el OIC asi lo determinen con motivo de su
intervencion vy de acuerdo a sus facultades, dicha suspension se hara del conocimiento de las
personas licitantes mediante aviso via correo electronico.

Una vez que desaparezcan las causas que motivaron la suspension, se reanudara la misma,
previo aviso a las personas licitantes.

= Cancelacién del procedimiento.
Se procedera a la cancelacion del procedimiento:
a) Por caso fortuito; |
b) Por causa de fuerza mayor;
¢) Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen [a extincién de la
necesidad para continuar con la prestacon del servicio, y que de continuarse con el

procedimiento de contratacién se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio Al propio CIDE.

En el acta correspondiente, se asentaran las causas que motivaron la suspensioén o cancelacién
del procedimiento.

En caso de ser cancelado este procedimiento, se notificara a los participantes de la misma manera
como fueron convocados.

El presente procedimiento de contrataciéon se declarara desierto en los siguientes casos:

A} La no existencia de proposiciones en el correo electrdnico: lictaciones@cide.edu

B} Si no relnen las caracteristicas solicitadas en la convocatoria para la partida.

De conformidad a lo establecido en la normatividad aplicable.

El drea requirente aplicara a.la persona licitante adjudicada las penas convencionales a las que se haga
acreedor por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas para [a entrega de los servicios.

En el caso de incumplimiento en el tiempo para la entrega de los bienes o prestacion de los servicios, el
administrador del contrato procederd a notificar al PROVEEDOR o a su representante legal la pena
respectiva, denfro de los 30 (freinta) dfas habiles siguientes a la fecha en que se hayan generado las
penas convencionales.

Cuando la suma de las penas convencionales alcance el 10% {diez por ciento) del monto maximo total del
. contrato, se hara efectiva la garantia de cumplimiento.
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En caso de que sea rescindido el contrato correspondiente, no procedera el cobro de las penas
convencionales o de las deducciones al pago, ni la contabilizacion de las mismas para hacer efectiva la
garantia de cumplimiento,

"El CIDE” aplicara las sanciones, en caso de que "PROVEEDOR?” incurra en cualquiera de los supuestos
establecidos en el Anexo 1 “Especificaciones Técnicas”.

Ef CIDE a través del drea requirente, aplicaré las deducciones al pago de los bienes o prestacién de los
servicios, a la persona licitante adjudicada (PROVEEDOR) que se haga acreedor.

"El CIDE” aplicara sanciores, en caso de que "PROVEEDOR?” incurra en cualquiera de los supuestos
establecidos en el Anexo 1 “Especificaciones Técnicas”, mismas que se descontaran de la factura
pendiente de pago.

Las deducciones se aplicaran con cargo al contrato respectivo, preferentemente en la facturacién mas
préxima posterior a la fecha en que se haya generado dicha deduccién.

Dichas deducciones deberan calcularse hasta la fecha en que materialmente se cumpla la obligacion y sin
que cada concepto de deducciones exceda a la parte proporcional de la garantia de cumplimiento que le
corresponda del monte maximo total del contrato.

ey
El CIDE a través del area requirente, se establecen como causales de rescision, cuando el proveedor
incurra en incumplimiento de cualquiera de los siguientes supuestos:

A. Si el proveedor no entrega la garantia de cumplimiento conforme al plazo estipulado vy la clausula
denominada Garantia de cumplimiento.

B. Cuando el importe de las penas convencionales alcance el monto de la garantia de cumplimiento.

C. Si el proveedor es declarado, por autoridad competente, en concurso mercantil o de acreedores o en
cualquier situacién analoga que afecte su patrimonio.

D. Si el proveedor cede, vende, traspasa o subcontrata en forma total o parcial los derechos y
obligaciones derivados del contrato; o transfiere los derechos de cobro derivados del contrato, sin
contar con el consentimiento del CIDE, a través del(a) administrador (a) del contrato correspondiente.

E. Si el proveedor no da al CIDE o a quien éste designe por escrito, las facilidades o datos necesarios
para la supervision o inspeccion de los servicios.

F. Si el proveedor incurriera en falta de veracidad, fotal o parcialmente respecto a la informacién
proporcionada para la celebracidn de este confrato.

Ademas de las sefialadas en el Anexo 1 “Especificaciones Técnicas”.

En caso de incumplimiento del proveedor a cualquiera de las obligaciones del contrato, el CIDE podra
optar entre exigir el cumplimiento del mismo y el pago de las penas convencionales por el atraso, o
declarar [a rescisién administrativa conforme al procedimiento que se sefiala en la Clausula denominada
Procedimiento de Rescision Administrativa del Contrato v hacer efectiva la garantia de cumplimiento, en
forma proporcional al incumplimiente, sin menoscabo de que el CIDE pueda ejercer las acciones judiciales
que procedan.

En este caso, la aplicacion de la garantia de cumplimiento serd proporcional af monto de las obligaciones
incumplidas, salvo que por las caracteristicas de los servicios, éstos no puedan ser utilizados por el CIDE
por estar incomplelos, en cuyo caso, la aplicacidn de la garantia correspondiente sera total.

En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de las penas por atraso ni la.
contabilizacion de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento si la hubiere.

Si el licitante adjudicado es quien decide rescindirlo, sera necesario que acuda ante la autoridad judicial y
obtenga la declaracion o resolucion correspondiente.
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Solo en caso fortuito, fuerza mayor o causas atribuibles a la convocante, se considerara el otorgamiento
de prorrogas.

El CIDE podra convenir dar por terminado anticipadamente el{los) Contrato(s) que se suscriba(n) sin que
medie resolucidn judicial, en los siguientes casos:

a) Cuando concurran razones de interés general;

b} Cuando por causa justificada se extinga la necesidad de adquirir los servicios originalmente
requeridos y se demuestre que de continuar con ef cumplimiento de las obligaciones pactadas se
ocasionaria algin dafio o perjuicio al Estado.

La determinacion de dar por terminado anticipadamente el Cantrato debera constar por escrito mediante
dictamen emitido por el area requirente, en el cual se precisen las razones o las causas justificadas que
den origen a la misma y bajo su responsabilidad, siendo el Titular de |a Direccién de Recursos Materiales y
Servicios Generales el encargado de notificar al proveedor.

Derivado de lo anterior, se procedera a la formalizacion de la terminacion respectiva y del Finiquito que
elabore el Titular designado del CIDE, en el que se detallaran en forma pormenorizada los importes a
cubrir, los servicios entregados y los que estén pendientes de pago.

1. Anticipos.
Et CIDE no otorgara anticipos.
2, Del pago.

El page se realizara en moneda nacional, una vez que el area responsable de la administracion del
contrato firme o selle la factura de conformidad a la entrega de los servicios.

El pago sera dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes al mes en que se proporcioné el
servicio, previa presentacién y autorizacion a satisfaccion del administrador del contrato, de la factura
correspondisnte.

En caso de que las facturas enfregadas por el proveedor para su pago, presenten errores o
deficiencias, el CIDE a través del responsable de administrar el contrato, debera indicarlo por escrito
dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcion. El periodo que transcurre a partir de la
entrega del citado escrito y hasta que el proveedor presente las correcciones, no se computara para
efectos del plazo de pago sefialado en el parrafo anterior.

Para efecto de lo anterior, la persona licitante adjudicada debera facturar y enviar la factura conforme
a lo siguiente: '

Facturar a: BANCO MERCANTIL DEL NORTE, S.A.
FIDEICOMISO CIENCIA'Y T’ECNOLOGI'A DEL CENTRO
PUBLICO DE INVESTIGACION CIDE, A.C. No. 1738-3
R.F.C.: BMINQ0OO921LZA
Domicilio: Carretera México-Toluca N° 3655,
Colonia Lomas de Santa Fe,
W Delegacion Alvaro Obregén, '

C.P. 01210, Ciudad de México.
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La factura electronica deberd enviarse al correo: recepcion.facturas@cide.edu

Las Facturas deberan contener entre otfros, la informacion relativa al nombre y nimero de la
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas por Recursos Propios mediante la que se adjudicd el
contrato, el nimero de contrato correspondiente, asi como la descripcién de los servicios facturados,
asimismo debera cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la
Federacion. ‘

+ Para el tramite de las transferencias electronicas a las cuentas bancarias de las solicitudes de
pago a favor de la (las) persona licitante (s) adjudicada (s), es indispensable se proporcione copia
de los siguientes documentos:

PERSONAS FISICAS:

v" Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.).

v Numero de CLABE (Clave Bancaria Estandarizada), la cual consta de 18 posiciones, para lo
cual deberd enviarse copia de la caratula del Estado de Cuenta Bancario aperturado por el
beneficiario, donde se demuestre el nombre, domicilio fiscal y nimero de cuenta.
Comprobante de domicilio fiscal reciente (preferentemente telefénico)

CURP ]
Copia de identificacion oficial

ANENEN

PERSONAS MORALES:

v Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.).

v" Numero de CLABE (Clave Bancaria Estandarizada), la cual consta de 18 posicionas, para lo
cual debera enviarse copia de la caratula del Estado de Cuenta Bancario apertura do por el
beneficiario, donde se demuestre el nombre, domicilio fiscal v nimero de cuenta.

v Comprobante de domicilio fiscal reciente (preferentemente telefonico)

El CIDE no pagaré los servicios que no hayan sido entregados por la (las) persona licitante (s)
adjudicada (s), el importe de la factura se determinara de acuerdo a los servicios prestados.

Cabe hacer mencién que el pago quedara condicionado proporcionalmente al pago que la {las)
persona licitante (s) adjudicada (s) deba efectuar por concepto de penas convencionales.

3. Pagos progresivos.

Para el presente procedimisnto, no habra pagos progresivos. |

El proveedor quedara obligada ante el CIDE a responder por la calidad de los servicios, asl como de
cualquier otra responsabilidad en que incurra en los términos sefialados en la Convocatoria de la presente
invitacién, sus anexos, la Junta de Aclaraciones, el contrato respectivo y la Legislacion vigente y aplicable
en la materia.

Facultad de supervision en la prestacion del servicio.

La Convocante a través del drea responsable del seguimiento a ios contratos, podra realizar supervisiones
aleatorias o continuas durante la vigencia del contrato por si mismo o por conducto de cualquier otra

persona.

l.a (las) persona licitante (s) adjudicada (s) asumira (n) ia responsabilidad total en caso de que al prestar
los servcios objeto de este procedimiento, viole el registro de derechos a nivel nacional o internacional,
derechos de autor, propiedad intelectual o industrial, marcas o patentes. w?
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En caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la responsabilidad
estard a cargo de la (las) persona licitante (s} adjudicada () segln sea el caso.

Las personas licitantes deberan respetar los derechos de autor y propiedad intelectual de los logotipos,
que son propiedad del CIDE, quedando prehibido el hacer uso de elios sin que medie autorizacion expresa
de la misma.

Todo impuesto y/o derecho causado por la prestacion de los servicios objeto de este procedimiento, sera a
cargo de la (las) perscna licitante (s) adjudicada (s), el CIDE pagard Unicamente el importe
correspondiente al Impuesto al Valor Agregado LV.A.

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente convocatoria y sus anexos, asi como en [as
proposiciones presentadas por las personas licitantes, podran ser negociadas.

Para e! presente procedimiento de contratacidn, se da por hecho que las personas licitantes que presenten
ofertas se ohligan a cumplir todos los requerimientos incluidos en el presente documento y que éstos han
sido comprendidos en su totalidad. En consecuencia, las personas licitantes no podran argumentar que en
su propuesta técnica no incluyercn algin requerimiento solicitado por desconocimiento del mismo.

El participante debera examinar todas las instrucciones, formularios, condiciones vy especificaciones que
figuren en la convocatoria del presente procedimiento de contratacion va que si omite alguna parte de
informacién indispensable requerida o presenta una proposicién que no cumpla con los requerimientos
solicitados en la convocatoria, el CIDE rechazara dicha proposicidn.

Las controversias que se susciten con motivo del presente procedimiento de contratacion se resolveran
con.apego a la normatividad vigente y aplicable.

En concordancia con lo dispuesto por el articulo 113 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Plblica, las personas licitantes participantes podran sefialar aquella informacion contenida en
suU proposicién que deba considerarse como reservada, comercial reservada o confidencial, siempre que
tengan el derecho de reservarse la informacidn, de conformidad con las disposiciones aplicables.

El contrato que se suscriba sera de naturaleza esfrictamente civil por lo que, “LA PERSONA LICITANTE”
sera el Unico responsable de las obligaciones derivadas de las disposiciones legales y demas
ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social para con su personal; por tanto, se obligara a que
los recursos humanos gue utilice para la entrega de los servicios, no tendran con esta Entidad ninguna
relacion laboral y que él sera el Unico obligado a afrontar las obligaciones laborales, fiscales, de seguridad
social o de cualquier otra naturaleza que pudieran surgir con motivo de los pactos y/o contratos que
celebre con sus empleados v a responder de todas las demandas y reclamaciones que sus frabajadores
presenten en contra del. CIDE, en relacion con el objeto del contrato, aun cuando se le reclame a ésta
Ultima alguna responsabilidad solidaria.

Asimismo, “LA PERSONA LICITANTE” se obliga a que para el caso de que alguna de las personas
\ designadas para la prestacion de los servicios entable demanda laboral en contra def CIDE, dentro del
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término legal concedido para la contestacién de la demanda comparecera ante la autoridad competente a
deslindar de toda responsabilidad y prestaciones reclamadas a la Entidad; lo que debera comprobar al
CIDE con la entrega del acuse de recibo original del escrito que hubiese presentado ante la autoridad
competente para asumir toda la responsabilidad, o con la actuacion de la autoridad laboral de la qgue asi se
desprenda. Para el caso de que no lo haga dentro del término o etapa referidos, ni dentro de los 15 dias
naturales siguientes & su vencimiento o verificacién, el CIDE podra rescindir el contrato, sin perjuicio de

. que también pueda reclamar en la via jurisdiccional el pago del total de las prestaciones reclamadas que
se lleguen a ocasionar por este maotivo. '

De igual forma, se obliga a responsabilizarse de las consecuencias juridicas que pudieran derivarse de la

interposicién de alguna demanda de cualquier indole que sus empleados pudiesen llegar a interponer en

contra del CIDE y que resarcira a la Entidad de todo dafio o perjuicio que ésta pudiera sufrir por tal
" situacion.

En este sentido, “LA PERSONA LICITANTE” se obliga a restituir al CIDE el pago que por cualquier
concepto se reclame a ésta en la via jurisdiccional, efectuado en cualquier etapa del juicio; sin que sea
necesario que espere a una sentencia ejecuteriada en su perjuicio.

Para efectos de esta convocatorla se entendera por:

1. Anexo 1. “Especificaciones Técnicas” o “Anexo Técnico” 0 “Términos de Referencia®.

2. Convocatoria: Documento gque contiene las condiciones y requisitos que regiran y seran
aplicados en este procedimiento de contratacion, a través de una Invitacién a Cuando Menos
Tres Personas por Recursos Propios.

3. Caso fortuito o de fuerza mayor: Hecho o acto imprevisible o inevitable generado por la
naturaleza o por €l hombre, que impide a una de las partes el cumplimiento de una obligacion,
sin' culpa o negligencia de la parte afectada. Dejaréan de ser fortuitos o de fuerza mayeor,
aquellos que se produzcan deliberadamente por el afectado o éste haya contribuide para que
sé produzcan.

4. CIDE: Centro de Investigacion y Docencia Econdmicas, A.C.

5. Contrate o pedido: Documento legal que constituye el acuerdo de voluntades entre el CIDE y
el proveedor, por medio del cual se crean o transfieren las obligaciones y derechos objeto del
procedimiento de contratacion o adquisicién de que se trate.

6. DOF: Diario Oficial de la Federacidn.

7. IVA: Impuesto al Valor Agregado.

8. Licitante: La persona fisica o moral que participe en Licitacion Pablica o Invitacion a cuando
menos tres personas por Recuros Propios.

9. 0IC: Organo Interno de Control en el CIDE

10. Precio No Aceptable: es aquél que, derivado de la investigacién de mercado realizada,
resulte superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como mediana
en dicha investigacion o en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en la misma
Licitacion Publica o Invitacién a Cuando Menos tres Personas por Recursos Propios.

11. Precio Conveniente: es aguel que se determina a partir de obtener el promedio de los
precios preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la
Licitacion Publica o Invitacidn a Cuando Menos tres Personas por Recursos Propios, y a éste
se le resta el 50%.

12. Proveedor, o licitante adjudicado, o licitante ganador, o prestador del servicio: La
persona fisica o moral que suscribe contratos como resultado de un procedimiento de
Licitacion Publica o Invitaciébn a Cuando Menos tres Personas por Recurses Propios
adjudicado a su favor.

13.  MIPYME. Micro pequefia y mediana empresa.

CL]QJAIME‘ENRI@UE‘HERNANBEZ—G«ANCINO
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ANEXO 1 “ESPECIFICACIONES TECNICAS”

“SERVICIO DE ASESORiA'Y ASISTENCIA ESPECIALIZADA PARA LA ORGANIZACION,
CLASIFICACION, VALORACION, EXPURGO Y TRAMITE DE BAJA DE LOS EXPEDIENTE DEL
ARCHIVO”

JUSTIFICACION .
El Centro de investigacion y Docencia Econémicas A.C. (CIDE A. C.) requiere ordenar, valerar y depurar los
expedientes de archivo resguardados en Avenida Constituyentes.

Es del interés del CIDE A.C. continuar con la modemizacién de sus procesos documentales y generar una
iniciativa de mejora de la gestién relacionada con la organizacién, valoracion, expurgo y baja de log archivos en
cuestion.

ESTRUCTURA DEL PROYECTO

OBJETIVO GENERAL

Organizar, valorar, expurgar e implementar el proceso de baja documental de los expedientes de la sede
Constituyentes con el fin de consolidar a los sistemas institucionales de archivo e Impulsar la iniciativa de un
gobierno cercano y abierto (DOF. 23.01.2012) {(DOF 13.05.2014) {DOF 16.03.2016) (DOF 04.05.2016) (DCF
15.05.2017).

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Identificar, organizar, valorar y clasificar 800 cajas, con minimo de 3,300 a y un maximo de 6,400 expedientes
de archivo administrativo, fiscal/fcontable y de comprobacion administrativa inmediata con base en el CADIDO
institucional vigente (DV/88/17).

Realizar [a valoracién y expurgo de los archivos arriba mencionados determinando su destino final integrandose
en los formates de inventario del Centro:

¢ Inventario de baja de series administrativas.
¢ Inventario de baja de documentacién administrativa de comprobacion inmediata.

Implementar los procedimientos de haja (ante el Archivo General de la Nacién o de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Pdblico Acuerdo: 2.3/10. 24.08.12) {(NACGO1 SHCP-UCG. (01.01.2014) de los archivos documentales
generandose: '

* Ficha de pre-valoracion.

» Declaratoria de pre-valoracidn.

METODOLOGIA :

Los trabajos se realizardan conforme a los lineamientos emitidos por el Archive General de la Nacion {AGN),
Instituto Nacional de Transparencia y Accesc a la Informacidén y Proteccion de Datos Personales (INAl) y
Secretarfa de Hacienda (Unidad de Contabilidad Gubemamental).

Para el caso de los expedientes contables se preparara una muestra pilcto para asegurar que la baja
documental contemple todos los procesos documentales contables vinculados.
Los expedientes de archive entregados recibiran el siguiente tratamiento:

Identificacion de documentos vy expedientes.
’Valoracién.

Clasificacién.

Faliacion.

Ordenacién.

vV V¥V ¥ ¥V V¥

Identificacion exterior.
Pagina 24 de 38

v



» Inventarios (baja genérica, de series administrativas, comprobacién administrativa inmediata).

¥ Ficha y declaratoria de pre-valoraciéon.

ENTREGABLES
No. | Actividad Responsable Plazo de ejecucién Entregable
1 Entrega de CADIDO | Administrador  del | Dentro de los siguientes 2 | CADIDO validado ¥

validado y formatos de | proyecto, dias habiles a la | formatos de inventario.
inventario. notfficacion de
adjudicacion.

2 Muestra piloto para | Proveedor. 2 dias habiles a partir de la | Muesfra pilotc de 1 caja de
asegurar que la baja| recepcion del CADIDO y | expedientes.
documental confemple los formatos.
todos los procesos
vinculados. _

3 Validacion de  muestra | Administrador  del | 1 dia habil Muestra pilcto validada
piloto. proyecto.

4 Organizacion de 800 cajas | Proveedor 60 dias habiles. Anticipo por pago de cajas
de expedientes para baja con expedientes
por series documentales, organizados para bala con
con foliacion, expurgo, y Inventario general, foliados,
separacion de la de manera cronologica e
documentacion de inventarioc general e
comprobacion identificacion exterior
administrativa inmediata, y
de manera cronolégica.

Identificacion exterior.

5 Validacion de Inventarios Administrador del Cada viernes de cada | Validacién de inventarios
de 800 cajas de baja por proyecto semana. de baja y de comprobacién
ejercicio fiscal y tipo administrativa inmediata y
incluyendo un acta acta circunstanciada.
circunstanciada para la
documentacién de
comprobacion
administrativa inmediata. _

6 Elaboracion de ficha de Proveedor 10 dias habiles a partir de | Fichas de pre-valoracion y
pre-valoracion y la validacion de los | declaratorias.
declaratoria. inventarios de baja.

7 Validacion de ficha de pre- | Administrador  del | 10 dias habiles. Fichas de pre-valoracion y
valoracién y declaratoria. proyecto declaratorias validadas.

8 Entrega-Recepcion Administrador  del | 5 dias habiles, Pago finiquito.

proyecio

(*) La institucion contratante proveeré las cajas.

TIEMPO DE EJECUCION
3 meses.

VIGENCIA DEL CONTRATO: A partir del dia sigulente de adjudicacién y hasta el 30 de noviembre

del 2018.

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO: Matilde Maria Magdalena Revah Lacouture.

v

EN CASO DE QUE LOS SERVICIOS SEAN PRESTADOS PARCIAL O DEFICIENTEMENTE, CONFORME A
LO REQUERIDO EN EL PRESENTE ANEXO 1 “ESPECIFICACIONES TECNICAS"”; SE LE REGRESARAN
AL PROVEEDOR, POR MEDIO DE UN ESCRITO FIRMADO POR EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO,
PARA QUE SE ATIENDAN [AS RESPECTIVAS OBSERVACIONES, LAS CUALES DEBERAN SER
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SOLVENTADAS Y ENTREGADAS NUEVAMENTE AL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, EN UN PLAZO
NO MAYOR A 3 DIAS HABILES, CONTADOS A PARTIR DEL DIA HABIL SIGUIENTE A SU NOTIFICACION
DE DEVOLUCION.

REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS PARTICIPANTES:

l. Presentar Curriculum actualizado del invitado, en el que se sefialen las personas morales
privadas y publicas a los cuales ha prestado servicios similares, dando datos de contacto para
una posible verificacién.

Il Presentar escrito en el que proporcione los c[atos de contacto durante las 24 horas del asesor

. encargado de la cuenta.

1. Presentar documento donde se acredste como “Asesor encargado” con registro en CONOCER
vigente.

V. Presentar programa de trabajo desarrolfando cada uno de los puntos y considerando el plazo
maximo que le corresponda, conforme a lo sefialado en el apartado denominado “DESCRIPCION
DEL SERVICIO A PRESTAR”, numeral I.

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIQ: Avenida Conétituyentes 1046, Lomas Altas, Miguel Hidalgo, C.P.
11930 Ciudad de México.

TIPO DE CONTRATO:
Abierto. Minimo 3,300 expedientes — Maximo 6,300 expedientes.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO:

s Si el monto adjudicado, antes de impuestos, NO REBASA ($300,000.00), el proveedor garantizara el
cumplimiento del contrato con cheque cerfificado o de caja a favor del Cenire de Investigacion y
Docencia Econdmicas, A.C. o mediante una poliza de fianza emitida por la institucion afianzadora
autorizada por ta Comision Naclonal de Seguros y Fianzas; por un monto que equivaldra al 10% (diez
por ciento} del monto maximo total del contrato, sin incluir el impuesto al valor agregado, en la que se
sefiale como beneficiario al Centro de Investigacién y Docencla Econdmicas, A.C.; esta garantia sera
entregada al CIDE dentro de los diez dlas naturales siguientes a la firma del contrato.

* Si el monto adjudicado, antes de impuestes, REBASA ($300,000.90); la persona licitante adjudicada
{PROVEEDOR) a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato y para
responder en la prestacién del servicio, asi como de cualquier ofra responsabllidad, debera presentar
pdliza de fianza expedida por institucién afianzadora mexicana autorizada en los términos de la Ley de
Instituciones de Seguros y Fianzas, por un importe equivalente a un 10% (diez por ciento) del monto
maximo total del contrato adjudicado antes de LV.A., en la que se sefiale como beneficiario al Centro
de Investigacion y Docencia Econdmicas, A.C, por la vigencia del pericdo del contrato y hasta que el
CIDE a través de la Direccidén de Recursos Materiales y Servicios Generales, previa solicitud por escrito
por parte del fitular del area requirente, dé a la persona licitante adjudicada (PROVEEDORY) su
autorizacién por escrito para que proceda a cancelar la pdliza de la fianza correspondiente.

PENAS Y DEDUCCIONES:
Pena convencional:

'Si “EL. PROVEEDOR" no presta los servicios ¢ los enfregables conforme a los plazos y/o fechas establecidas en
el Anexo | “Especificaciones Técnicas”, "EL CIDE” le impondrd una pena convencional del 1% {unocs por ciento)
calculado sobre el pago que corresponda, por cada dia natural de atraso que transcurra desde el incumplimiento
y hasta en que “"EL PROVEEDOR” cumpla con esta obligacién y serd cubierta por “EL PROVEEDOR™ mediante
el pago en la caja de| CIDE.

Pena convencional:

Si "EL PROVEEDOR” no repone los entregables rechazados en el plazo establecido en el Anexo Técnico, “EL
CIDE” le impondré una pena convencional del 3% (tres por ciento) calculade sobre el pago que corresponda por
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el servicio no reemplazade por cada dia natural de atraso que transcurra desde el incumplimiento y hasta en
que “EL PROVEEDOR" cumpla con esta obligacion y sera cubierta por "EL PROVEEDOR” mediante el pago en
la caja del CIDE. .
Deduccién al pago:

Si “EL PROVEEDOR" no presta los servicios o enfregables de conformidad a lo sefialado en Anexo |
“Especificaciones Técnicas”, apartade denominado “Descripcion del Servicio a Prestar®, “EL. CIDE” le aplicara
una deduccion al pago del 1% {uno. por cienfo) calculado sobre-el costo del pago que corresponda al servicio
prestado de forma deficients, por cada ocasién en que ocurra y serd descontada de la factura pendiente de
pago correspondiente.

CAUSALES DE RESCISION:

Ambas partes convienen en que el CIDE podré en cualguier momento, por causas imputables al proveedor,
rescindir administrativamente el presente contrato o pedido, cuando éste Gltimo incumpla con cualquiera de las
obligaciones estipuladas en el mismo. Dicha rescisidn operara de pleno. derecho, sin necesidad de decfaracién o
resolucion judicial.

Las causas que pueden dar lugar a que el CIDE inicie el procedimiento de rescision administrativa del contrato,
son las siguientes:

¢ Cuando la suma de las penas convencionales alcance el 10% (diez por ciento) del monto total del
contrato.

+ Una vez agotado el limite de aplicacion de deducciones.

Si el proveedor se niega o abstiene de reponer &l servicio que el CIDE hubiere considerado como
rechazados o discrepantes.

s Sief proveedor suspende injustificadamente la prestacidn del servicio.

» Si el proveedor es declarado, por autoridad competente, en concurso mercantil o de acreedores o en
cualquier situacién andloga que afecte su patrimonio.

» Si el proveedor cede, vende, traspasa o subcontrata en forma total o parcial los derechos y
obligaciones derivados del contrato ¢ pedido; o transfiere los derechos de cobro derivadoes del contrato,
sin contar con el consentimiento del CIDE.

* Si el proveedor no da al CIDE o a quien éste deslgne por escrito, las facilidades ¢ datos necesarios
para la supetvision o inspeccion de los servicios.

o Si el proveedor incurriera en falta de veracidad, total o parcialmente respecto a la informacién
proporcionada para la celebracion del contrato.

s Engeneral, por el incumplimiento por parte del proveedor a cualquiera de las obligaciones derivadas
del contrato y sus anexos o a las leyes y reglamentos aplicables.

* 3iel proveedor no presenta la garantia de cumplimiento en el plazo indicado.

FORMA DE PAGQO:

Los pagos se realizardn en moneda nacional ¥ se pagara previa entrega y recepcion de los servicios a entera
satisfaccion del Administrador del Conlrato, dentro de los 20 dias naturales siguientes, contados a partir de la
fecha en que sea entregada y aceptada fa factura, por el drea requirente

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL LICITANTE

El presente formafo podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente,
debiendo respetar su contenido.
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ANEXO 2 “PROPUESTA ECONOMICA”
(Elaborar en hofa preferentemente membretada de la persona)

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES DEL CIDE, A.C.

PRESENTE
Lugar y fecha de expedicidn: ........occooeerrrrinnn .

Invitacién a Cuando Menos Tres PersonasNacional Mixta por Recursos Propios: ...,

*SERVICIO DE ASESORiA'Y ASISTENCIA ESPECIALIZADA PARA LA ORGANIZACION,
CLASIFICACION, VALORACION, EXPURGO Y TRAMITE DE BAJA DE LOS EXPEDIENTE DEL

ARCHIVO”
Unidad de | Cantidad | Cantidad Precio Monto Monto Monto Monto
medida minima maxima unitario minimo maximo total total
antesde | antesde | antesde maximo Minimo
IVA VA IVA conIVA | después
de IVA
Servicio 3,300 6,300
(Expediente
de archivo)

» LOS PRECIOS SERAN EN EN PESOS MEXICANOS (MONEDA NACIONAL) A DOS DECIMALES,
CONFORME A LEY MONETARIA EN VIGOR.

+ LOS PRECIOS SERAN FIJOS DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO Y/O HASTA CONCLUIR
CON LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS OFERTADOS A SATISFACCION DEL CIDE

« LOS PRECIOS OFERTADOS YA CONSIDERAN TODOS LOS COSTOS HASTA LA CONCLUSION
DE LOS SERVICIOS.

» LA PROPUESTA ECONOMICA ESTARA VIGENTE DENTRO DEL PROCEDIMIENTO DE
INVITACION Y HASTA SU CONCLUSION.

« SE DEBERA INDICAR PRECIO UNITARIO, IMPORTES TOTALES DESGLOSANDO EL IMPUESTO
AL VALOR AGREGADOQ Y LOS DESCUENTOS QUE, EN SU CASO, SE OTORGUEN AL CIDE.

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL LICITANTE

El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente,
debiendo respetar su contenido.

v
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ANEXO 3 “FORMATO DE ACREDITACION"
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y

SERVICIOS GENERALES DEL CIDE, A.C.
PRESENTE

Invitacion a Cuando Menos Tres PersonasNacional Mixta por Recursos Propios: ...,
(Nombre representante legal) manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD:

Que mi representada cuenta con facultades suficientes para suscribir la proposicion para la presente
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, a nombre y representacion de:

NOMBRE DE LA PERSONA FISIGA O MORAL *** AGREGAR CURP EN CASO DE SER PERSONA FISICA*™*

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:

DOMICILO FISCAL

CALLE Y NUMERO: COLONIA:
MUNICGIPIO O DELEGAGION: C.P:
ENTIDAD FEDERATIVA: TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO: FAX:

SE AUTORIZA EXPRESAMENTE A EL CIDE PARA QUE TODAS LLAS NOTIFICACIONES QUE SE PRACTIQUEN DURANTE EL
. PROCEDIMIENTO DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS PUBLICA, COMO AQUELLAS QUE SEAN NEGESARIAS
DURANTE EL PERIODO DE EJECUCIGN DEL CONTRATO SE REALICEN EN EL DOMICILIO Y/D GORREO ELEGTRONIGO SENALADO,
BASTANDO EN EL GASO DEL CORREQ ELECTRONICO PARA SU VALIDEZ, QUE EL CIDE OBTENGA EL ACUSE DE RECIBO.

NUMERO DE ESCRITURA PUBLICA EN LA NOTARIA
QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA: NUMERO:
LUGAR DE LA NOTARIA: FECHA:
NOMBRE DEL NOTARIO:
NUMERQC DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD: FECHA:
LUGAR:
RELACION DE ACCIONISTAS
NOMBRE:
NOMBRE: »* AGREGAR O QUITAR TANTOS COMO
ACCIONISTAS EXISTAN ™~
OBJETO SOCIAL:
NUMERO DE ULTIMA REFORMA CONSTITUTIVA: N(?TARIA
NUMERO:
LUGAR DE LA NOTARIA: FECHA:
NOMBRE DEL NOTARIO:
NOMBRE DE APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:
NUMEROC DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL NOTARIA
SE ACREDITA SUPERSONALIDAD Y FACULTADES: NUMERO:
LUGAR DE LA NOTARIA: FECHA:

NOMBRE DEL NOTARIO:

De igual forma manifiesto a usted que asumo la responsabilidad total para el caso en el que al proporcionar
el servicio, infrinja los derechos de terceros, sobre patentes, y marcas, o derechos de Autor y estoy de
cuerdo con todo lo indicado en la convocatoria de este procedimiento.

simismo, a criterio del CIDE, autorizo expresamente que las notificaciones que se practiquen durante los
rocedimientos de otorgamiento de préorrogas, aplicacidén de penas convencionales y deducciones al pago,
si como rescision administrativa del contrato, se lleven a cabo en el domicilio fiscal, o domicilic o correo
lectronico que para el efecto manifiesto en el presente escrito.
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En el entendido de que las notificaciones que se practiquen via correo electrénico a mi representada, acepto
se consideren como legalmente practicadas, cuando el CIDE obtenga el aviso de recepcidn que genera
automaticamente el sistema de correo electrénico con el que cuenta ésta Ultima.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL LICITANTE

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente,
debiendo respetar su contenido.

’ 7
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ANEXO 4 “DECLARACION DE INTEGRIDAD”

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES DEL CIDE, A.C.
PRESENTE

Lugar y fecha de expediCion: ......cccocevevveveeen e
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacionat Mixta por Recursos Propios: ...

Yo nombre del representante legal o persona fisica como representante legal de la empresa nombre
de la_empresa manifiesto bajo protesta de decir verdad, que por mi mismo o a través de interpésita
persona me abstendré de adoptar conductas para que los servidores publicos del CIDE induzcan o
alteren las evaluaciones de las proposiciones, resultados de procedimiento u otros aspectos que oforguen
condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL LICITANTE

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente,
debiendo respetar su contenido,
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ANEXO 5 “MANIFESTACION DE NACIONALIDAD”

DIRECCION DE RECURSO0S MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES DEL CIDE, A.C.
PRESENTE
. Lugar y fecha de expedicldon: ......cccccoeevivvcceeeenns
Invitacion a Cuando Menos Tres Parsonas Nacional Mixta por Recursos Propios: ... cnieivcriennns
{Nombre representante legal}), manifieste BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD:

Que es originario de los Estados Unidos Mexicanos {en caso de persona fisica)

Que la empresa que represento se encuenfra debidamente constituida de acuerdo a la legislacion
aplicable en los Estados Unidos Mexicanos (persona morai)

.NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL LICITANTE

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo queé estime conveniente,
debiendo respetar su contenido.

4
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ANEXO 6 “CUMPLIMIENTO DE NORMAS”

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES DEL CIDE; A.C.
PRESENTE

Lugar y fecha de expedicion: ........ccccevevrvvencrinnenns
Invitacién a Cuando Menos Tres Perscnas Nacional Mixta por Recursos Propios: ......verevceieeeeeeees

(Nombre representante legal), manifiesto:

Que mi representada, la persona , que para los servicios que oferta para la (s) partida
(s)_ _, no existen normas de referencia, por lo tanto la contratacion de los servicios se llevara a cabo
conforme a las especificaciones establecidas en el Anexo 1 "Especificaciones Técnicas”.

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL LICITANTE

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente,
debiendo respetar su contenido.
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ANEXO 7 “MANIFESTACION DE MIPYME”

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES DEL CIDE, A.C.

PRESENTE .
Lugar y fecha de expedicion: .....ccooovviciineeeens
Invitacion a Cuando Menos Tres PersonasNacional Mixta por Recursos Propios: ......ceceeeviececneeeneeeen.

FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE
PARTICIPEN EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO
DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LAS MICRO,
PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION Y
ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES, AS]I COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE
REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

de de (n
(2)
Presente.
Me refiero al procedimiento (3) No. {4) en el que mi representada, la
empresa (5) participa a través de la proposician que se contiene en el

presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por los “lineamientos para fomentar la participacion de
las micro, pequefias y medianas empresas en los procedimientos de adquisicién y arrendamiento de
bienes musebles asf como la contratacién de servicios que realicen las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal”, declaro bajo protesta decir verdad, que mi representada pertenece al
sector {6) , cuerta con (7) empleados de planta registrados antes el IMSS y con
(8) personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi representada es de

{9) obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la dltima declaracién anual de

impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de una empresa

{10)___, atendiendo a lo siguiente:

- Rango de Numero de Rango de Manto de Tope
Ta(T(%no St?g’;or Trabajadores Ventas Anuales (mdp) maximo
(7) +(8) (9) combinado®
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
Pequefa Industria y '
Servicios Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 95
Comercio Desde 31 hasta 100 Desde $100.01 hasta 235
Mediana Servicios Desde 51 hasta 100 $250
Desde $100.01 hasta 50
Industria Desde 51 hasta 250 $250

*Tope Méaximo combinado = {(Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%)
(7) (8) El nimero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7} y (8)

(10) El tamafo de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente
formula; Puntaje de la empresa = (Namere de trabajadores) X 10% + (Monto de Ventas Anuales) X
90% el cual debe ser igual 0 menor al Tope Maximo Combinado de su categorfa.

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi
representada es (11} y que el Registro Federal de Contribuyentes del (los)
fabricante(s) de los bienes que integran mi oferta, es(son) {12)
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ATENTAMENTE
13)

INSTRUCTIVO . .
INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN
PRESENTAR LOS LICITANTES PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS
LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS
EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES
MUEBLES AS| COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

1 Sefialar la fecha de suscripcion del documento.

2 Anctar el nombre de la dependencia o entidad convocante.

Precisar el procedimiento de que se trate, licitacion puablica, invitacion a cuando
menos tres personas o adjudicacion directa.

Indicar el nimero respectivo del procedimiento.

Citar €l nombre o razdn social o denominacion de la empresa.

Indicar con letra el sector al que pertenece (industria, Comercio o Servicios)

Anotar el nimero de trabajadores de planta inscritos en el IMSS.

@i~ oo

En su caso, anotar el nimero de personas subcontratadas.

Sefialar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos (mdp),
9 conforme al reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la Ultima declaracion
anual de impuestos federales.

Sefialar con letra el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme

10 a la férmula anotada al pie del cuadro de estratificacion.

11 Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.

Cuando el procedimiento tenga por objeto la adguisicién de bienes y el licitante y :
12 fabricante sean personas distintas, indicar el Registro Federal de Contribuyentes g
del (los) fabricante(s) de los bhienes que integran la oferta. :

13 Anotar el nombre y firma del representante de la empresa licitante.
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ANEXO 8 “ESCRITO DE ENTREGA DE LA PROPOSICION”
Fecha
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES DEL CIDE, A.C.
PRESENTE

Por este conducto hago constar bajo profesta de decir verdad, la en'trega de los sigulentes documentos

DOCUMENTACION OELIGATORIA (INDISPENSABLES CUYQ INCUMPLIMIENTO AFECTA LA SOLVENGIA DE
LA PROPOSICION . e

|
| V.2 | Propuesta econémica. (ANEXO 2 “Propuesta Econdémica”)
L
| I
i

AR [ Propuesta Tecnlca (ANEXO 1 “Especlflcaclones técnlcas”)
V.3 i Formato de acredltacmn (ANEXO 3 “Formato de acredltaclon”)

=3
N

'Declara(non de lntegrldad (ANEXO A “Declaracuon de mtegrndad”) i
V.6 : Manifestacmn de Nacionalidad (ANEXQ .5 “Manifestacion de :

Diiany o My Py oo——,

___Cumpllmlento de normas [ANEXO ] “Cumpllmlento de normas”}. i q

Iv.7 4 Uso de medios (ANEXO 10 “Manifestacion de Propuesta No§
+ Presentada por virus Informatico”) :

<
eI

§ S ~ DOCUMENTACION OPTATIVA

V.8 Escrlto de Entrega de Ia Proposicion. (ANEXO 8 “Escrlto de Entrega de :
_la Proposicion™) !

I Manifestacin MIPYME (ANEXO 7 “Manifestacion MIPYMEY), B i
: V.10 ‘| Manifestacion de informacion reservada y/o coenfidencial (ANEXO :

9 “Manifestacién de informacion reservada y/o confidencial”) -

NOTA Se recomlenda a los licitantes leer detenidamente cada punto de la presente convocatorla al
que se hace referencia en este formato.

ENTREGA

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL LICITANTE
Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime convenishte,
debiendo respetar su contenido.
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ANEXO 9 “MANIFESTACION DE INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL”

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES DEL CIDE, A.C.
Presente

Nombre del representante legal en mi caracter de {(cargo) y con las
facultades conferidas conforme a derecho, manifiesto que la documentacion, propuesta técnica y
econamica que se acompanan al presente procedimiento cumplen con lo siguiente:

Parrafo 1

Que para los efectos de los articulos 113 y 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
informacidn Publica, los documentos que se enfregan en nuestra proposicibn NO SON de naturaleza
reservada yfo confidencial.

Parrafo 2

Que para los efectos de los articulos 113 y 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
informacion Puabiica, los documentos que se enlistan a continuaciéon y que se anexan a nuestra
proposicion SON de naturaleza reservada y/o confidencial.

1.- Informacién FOLIOS
MOTIVO
2.- Informacién FOLIOS
MOTIVO

NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA DEL REPRESENTANTE LLEGAL DEL LICITANTE

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo gue estime conveniente,
debiendo respetar su contenido,

Nota: Solo utilizar el parrafo que corresponda, en ninglin caso pueden incluirse los 2 parrafos.
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ANEXO 10 “MANIFESTACION DE PROPUESTA NO PRESENTADA POR VIRUS INFORMATICO”

CENTRO DE INVESTIGACION Y DOCENCIA ECONOMICAS, A.C.
NOMBRE DEL LICITANTE:
FECHA:

{(Nombre representante legal), manifiesto que se tendra come no presentada mi proposicion y, en su ¢caso,
ta documentacion requerida por la Unidad compradora, cuando el archivo electronico en el que contenga
ta proposicién y/o demas informacion no pueda abrirse por tener algln virus informatico o por cualquier
otra causa ajena al CIDE.

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL LICITANTE

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su
contenido. :

Y
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