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Registro y certificacién de firmas X X 1 2 3 X G I
Actuaci y repr i en materia legal X X 1 4 5 X A -
Asistencia consulta y asesorias X X 1 4 5 X W
Estudios, dictimenes e informes X X 1 2 3 X W
Juicios contra la dependencia ) X X 1 4 5 X Muestreo aleatorio
Juicios de Ia dependencia X X 1 4 5 X Muestreo aleatorio
Amparos X X 1 4 5 X
Interposicion de recursos administrativos X X 1 4 5 X
Notificaciones X X i 4 5 X
Delitos y faltas X X 1 4 5 X
Programas operativos anuales X 1 2 3 X
Integracion y di de les de organizacié X X 1 2 3 X Muestreo aleatorio
s s ooy | x| x : ; 3 P ——
Programas y proyectos en materia de presupuestacién X 1 2 3 X
Anilisis fi iero y presup 1 X 1 2 3 X
Expediente tnico de personal X X 1 29 30 X Muestreo selectivo
Registro y control de puestos y plazas X 1 4 5 X
Némina de pago de personal X 1 4 5 X
Recl iento y sel de personal X 1 4 5 X
- T - —
i(::::tr:cli:edes etc) “ o X ! 4 2 X
Descuentos X 1 2 3 X
Estimulos y r F X 1 4 5 X
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Evaluacién y promociones X 1 5 X
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios X 1 5
Sociales de los Trabajadores del Estado o Instituto
Control de prestaciones en materia econémica qm
(FONACOT, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, X 1 5 X \b
etc.) .-95
Jubilaciones y pensiones X 1 5 X &E
Becas 1 5
Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato 1 5 D
nacional de trabajadores al servicio del estado,
- o
Capacitacion continua y desarrollo profesional del X 1 5 X . o
personal de areas administrativas \\\ -
Servicio social de dreas administrativas X 1 3 X
Expedicién de ias y credencial X 1 5 X No GE“Em
Erogra_lmas y proyec.to.s en mf:term de rccu.rsos X X 1 5 X
08 Y tabilidad guber

Gastos o egresos por partida presupuestal X X 1 5 X
Ingresos X 1 5 X
Libros contables X X i 5 X Muestreo aleatorio
Transferencias de presupuesto X X 1 5 X
Registro y control de pélizas de egresos X X 1 5 X
Registro y control de pélizas de ingresos X X 1 5 X
Pélizas de diario X X 1 5 X
Compras directas X X 1 5 X
Control de cheques X X 1 5 X
Conciliaciones X X 1 5 X
Estados financieros X X 1 6 X Muestreo selectivo
Auxiliares de cuentas X X 1 5 X
Pago de derechos X X 1 5 X
Programas y proyectos en materia de recursos
materiales, obra publica y conservacién y X 1 3 X
Adquisiciones X 1 3 X
Licitaciones publicas X 1 3 X
Invitacién a cuando menos tres personas X 1 3 X
Adjudicacién directa X 1 3 X

y concili derivados X 1 3 X
de contratos
Control de contratos X 1 3

Catélogo de Disposiciéon Documental

~




Seguros y Fianzas X 1 X Muestreo aleatorio
Suspension, rescision, ter on de obra publi X 1 X
Bitacoras de obra piblica X 1 X
Conservacién y mantenimiento de la infraestructura

S X 1 X
fisica
Registro de proveedores y contratistas X 1 X
Disposiciones de activo fijo X 1 X
Inventario fisico y control de bienes muebles 1 X Muestreo aleatorio
Almacenamiento, control y distribucion de bienes 1 X
muebles
Control y seguimiento de obras y remodelaciones X 1 X
Py dal A A cloncs TArrendRm

s e A YIox 1 X
ervicios
Sesi del ité de bienes bl X 1 X
Sesiones del comité de obra publica X 2 X m
Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.) X 1 X &
Servicios de seguridad y vigilancia X 1 X
Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacién 1 X s
Servicios de transportacion X 1 X .:.& . s
— P R e = P SR R T

SCI‘YICIOS c.le le y X 1 X
radiolocalizacién
Sercicio postal X 1 X
Servicios especializados de mensajeria X 1 X ARCHWO GENERAL
Man'temmnento, conservacion ¢ instalacion de equipo e 1 X I)E LA N Acm

cémputo
Control de parque vehicular X 1 X vmomo
Control y servicios en auditorios y salas X 1 X
Proteccién civil X 1 X X Muestreo aleatorio
Disposiciones en materia de telecomunicaciones X 1 X
Programas y proyectos en materia de X 1 X
telecomunicaciones
Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones X 1 X
Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de X 1 X
la dependencia
Desarrollo redes de comunicacién de datos y voz X 1 X
Seguridad informatica X 1 X
Desarrollo de sistemas 2 X Muestreo selectivo X’\

N
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Control y desarrollo del parque informitico X 1 5
Py
Administracién y servicios de archivo X 1 5 ‘{5“ =
Administracién y servicios de correspondencia X 1 3
— ¥y
=
Administracién y servicios de bibliotecas X 1 5 o
ia
Administracion y servicios de otros cent
i i6n y icios ros centros X 1 5 3‘
documentales
Administracién y preservacion de acervos digitales X 1 5 ° s S oX
Prs
[nstrumentos de consulta X 2 9 g \\ 1
el
Procesos técnicos en los servicios de informacién X 1 5
Acceso y reservas en servicio de informacién X 1 5
Productos para la divulgacién de servicios X 1 5 2
Programas y proyectos en materia de comunicacién X 1 2
social
Publicaciones e impresos institucionales X 1 5 X Muestreo aleatorio
Materia multimedia X 1 3 X Muestreo aleatorio
Publicidad institucional X 1 5 X Muestreo selectivo
Boletines y entrevistas para medios X 1 5
Boletines informativos para medios X 1 5
Inserciones y anuncios en periédicos y revistas X 1 5
Agencias periodisticas, de noticias, reporteros,
articulistas, cadenas televisivas y otros medios de X 1 3
comunicacién social
Prensa institucional X 1 5
Actos y eventos oficiales X 1 3 X Muestreo selectivo
Invitaci y felici 1 3
Encuesta de opinién X 1 3
Auditoria X 1 5 X Muestreo aleatorio
Entrega — recepcién X 1 5 X Muestreo selectivo
0 8
Planes nacionales X 1 6
Programas a mediano plazo X 1 5
Desarrollo de encuestas X 1 5
Grupo interistitucinal de informacién (comités) X 1 5
Informe de labores X 1 5
licadores de d pei lidad y productividad X 1 5 \\\
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Comité de informacién X X 1 2 3 X Muestreo selectivo
Atencién a solicitudes de acceso a la informacién X X 1 2 3 X Muestreo aleatorio
Portal de transparencia X X 1 2 3 X Muestreo aleatorio
Clasificacién de informacion reservada X X 1 2 3 X Muestreo aleatorio
Clasificacién de infor ién confidencial X X 1 2 3 X Muestreo aleatorio
Sistemas de datos personales X X 1 2 3 X Muestreo aleatorio
Archivos del presidente electo X 1 2 3
Cuerpos Colegiados X X 1 9 10
.Elaboracl(.)? de disposiciones en materia de X 1 4 5 ‘3 <
investigacion -
Diseno y desarrollo de proyectos en materia de 1 4 5
investigacion
Sesiénes de 1a Comisién Académica Di inadora X 4 6 10
IL)isposiciones en la materia de formacion de recursos X 1. 2 3 Ao o
0s
0
Programas y proyectos en materia de docencia X 6 24 30
Expediente de los alumnos X 6 44 50
Y
Cuerpo académico X 3 S 8 z
Elaboracién de disposiciones en materia vinculacién y 1 4 5
servicios
Proyectos de vinculacién con recursos externos X 1 4 5
Disposiciones en materia de difusién X 1 4 5
Divulgacién y difusion del conocimiento X -1 5 6
Asuntos Juridicos 10 2
Progr: ién, Organizacién y Presup 0 5 2
Recursos Humanos 16 1 (\ /
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Recrusos Financieros 14 2
Recursos Materiales 16 3 2
Servicios Generales 11 1
Tecnologias y Servicios de Informacién 17 1
Comunicacién Social 12 4
Control y Auditoria de Actividades Publicas 2 2
Infor Evaluacién y Politicas 6
Transparencia y Acceso a la Informacién i/ 6
1
Investigacion 3
Docencia 5
Vinculacion y Servicios 2
2
Total de Series 129 3 21
El presente Catilogo de disposi ion de tal consta de 16 secciones, 129 series d l i que bl su valor d tal, vigencia doc tal, plazos de concervacion y destino final.

No. Tipologia documental Vigencia

Copias de conocimiento de oficios que no refieren a
documentos de archivo

Copias fotostaticas de listados de comprobacioén de
cheques

1 afio

1 afio

Guias de envios de mensajeria nacional ¢ internacional 1 afio

Formatos de ordenes de servicio 1 afio

Formato de Solicitudes de apoyo para eventos 1 afio

Formato de Control de vales de gasolina 1 afio

Formato de solicitudes de almacén 1 afio

Copia del formato de Vales de préstamo de expedientes 1 afio

Registro de visitantes 1 ano

Parte de novedades 1 afio

Formato de control de préstamos de equipo de computo 1 afio

Formato de control de préstamos de salas y auditorios 1 afio

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
DADO

)
)

L]
Lic. Ma //// 8\

Titular del A

4

Licitaciones publicas no ganadoras, siempre y cuando no

5 1 ano
contengan firmas ni sellos

Formatos de solicitud de videoconferencias 1 afo

Copia de formatos de cotizaciones y catalogos de

1 afio
propuestas de proveedores desechados

Copias fotostaticas de acuses de recibido 1 afio

Directorios telefonicos 1 afio

Reporte de llamadas de larga distancia 1 afio

Copfdinad
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