ﬂ Garcia Esquivel Servando

OBJETIVO:

Aplicar los conocimientos en mi perfil en el ambito administrativo, que me permita implementar nuevos
mecanismos para el desarrollo de proyectos que incrementen el mejoramiento de las capacidades
institucionales y administrativas, asi como en la gestion de la aplicacion y distribucion de los recursos.

EXPERIENCIA:

Ocho afios de experiencia laboral en el Centro de Investigacion y Docencia Economicas A.C. (CIDE)
en area de servicios generales colaborando en el mantenimiento de la institucién en diferentes oficios
y actividades como: Carpinteria, herreria, telefonia, electricidad, intendencia, jardineria, pintura,
mensajeria, y demas actividades encomendadas.

Ocho afios con ocho meses prestando mis servicios en el area de Recursos Materiales y Servicios
Generales, del mismo centro, directamente en el almacén general realizando actividades como:

o Atender el buzon correspondiente al almacén general del sistema de Informacién General Evolution,
dando seguimiento oportuno, revisidn y atencién a cada uno de los requerimientos solicitados por las
areas del CIDE.

o Realizacion de requerimientos de compra para la manutencion del stock en el almacén general.

o Elaboracion de inventarios semestralmente en el almacén general.

o Atencion a proveedores, supervision de las adquisiciones, asi como ejecucién de entradas y salidas
de los bienes.

o Apoyo al area de adquisiciones a la realizacidén de compras emergentes, asi como tramites en el diario
oficial de la federacion, entrega de licitaciones e invitaciones a diferentes proveedores, tramites
bancarios y operador del vehiculo asignado para dichas funciones.

e Actualizacién de inventarios, asi como firmas de usuarios del activo fijo del CIDE, traslado y
catalogacion de los bienes muebles.

PRINCIPALES LOGROS:

o Representante del Sindicato de Trabajadores del Centro de Investigacion y Docencia Econémicas
A.C. por sus siglas SITCIDE bajo el cargo de Secretario General, durante el periodo de marzo
2012 a marzo 2016.

e Brigadista de evacuacion y rescate, responsable de la brigada de combate contra incendios y
primeros auxilios,

e Reconocimiento por el esfuerzo y dedicacion de quien ademas de cumplir eficientemente con las
labores dentro de la institucién he logrado obtener el titulo de licenciado en administracién de
empresas, como muestra del orgullo institucional por los miembros de la comunidad del CIDE que
dia a dia se esfuerzan por mejorar su personal.



e Miembro activo por la comisién de seguridad e higiene, asi como miembro de la comisidn de ética
institucional

ESTUDIOS

R/

++ Licenciado en Administracion de Empresas ETAC campus Coacalco (Titulado)

/7

¢ Maestria en Administracion del Capital Humano ETAC campus Coacalco (Titulado)

Cursos de capacitacion:

Diploma en Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (12 de
noviembre 2015)

Constancia por concluir el curso basico en materia de combate contra incendios (practica en
campo 03 de septiembre de 2015)

Diploma en trabajo en equipo (19 de agosto de 2015)

Diploma en Administracion del tiempo (14 de julio de 2015)

Diploma en Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los servidores Publicos (2
de julio de 2015)

Constancia en participacion en los talleres de Equidad de Género y Sensibilizacion en
materia de hostigamiento y acoso sexual. (29 y 30 de octubre de 2012)

Constancia en curso de Excel Basico (23 de marzo de 2011)

Constancia en participacién en curso de Soporte basico de Vida y primeros Auxilios (29 de
junio de 2009)

Diploma en Ortografia y redaccion (5 de julio 2007)

Constancia de participacion en curso basico de Ecuacion y rescate (31 octubre de 2006)
Constancia de participacién en curso basico de primeros auxilios (4 de mayo de 2006)
Diploma en curso de canceleria en aluminio (17 de noviembre de 2003)

Diploma en curso de mantenimiento de edificios (1ero de abril de 2003)

Diploma en curso de técnicas de intendencia (14 de octubre de 2002)

OTRAS HABILIDADES

Manejo de diversos Software en materia de Ingresos, Presupuesto, Patrimonio, Aimacenes, Entrega
Recepcion, paqueteria Windows, Internet Explorer; capacidad de analisis, habilidad para la direccion
e integracion de equipos de trabajo.



