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LA ACADEMIA
CARRERA TECNICA i DE 1968 A 1970 CERTIFICADO
ADMINISTRATIVA

JUAN BOSCO

FEBRERO DE DICIEMBRE CENTRO DE JEFA DEL AREA DE ELABORAR EL PROGRAMA ANUAL DE LA

1993 B DE 2001 INVESTIGACION Y AUDITORIA CONTROLY  |CONTRALORIA
i | ECOE;%%EEE'SAA c AS;?GLSLTC;iiso PLANEAR Y SUPERVISAR LAS AUDlTQRiAs
== e REALIZADAS DURANTE LA EJECUCION DE
| =l ESTAS, ASIMISMO COMENTARLAS CON LOS
i FUNCIONARIOS DE CADA AREA AUDITADA.
|
|
et
- | ELABORAR LOS INFORMES DE AUDITORIA,
| LLEVAR A CABO EL SEGUIMIENTO DE LAS
I : OBSERVACIONES
ENERODE [ AL | ALAFECHA CENTRO DE ASISTENTE DE LA APOYO EN EL CONTROL ADMINISTRTIVO
2002 | -| OCTUBRE INVESTIGACION Y COORDINACION DE DE LOS PROYECTOS QUE REALICE ESTE
' DE 2024 DOCENCIA ADMINISTRACION Y CENTRO PUBLICO DE INVESTIGACION
" ECONOMICAS, AC. FINANZAS DERIVADOS DE ALGUNAS
CONVOCATORIAS EMITIDAS POR EL
CONAHCYT Y EN LOS QUE LA CAF FUNJA
| ' COMO RESPONSABLE ADMINISTRATIVO.




ELABORAR LOS INFORMES FINANCIEROS
DE LOS APOYOS RECIBIDOS PARA LOS
PROYECTOS CONAHCYT

LIBERAR LOS REQUERIMIENTOS EN EL
EVOLUTION PARA SU POSTERIOR

VERIFICACION DOCUMENTAL DE LOS
TRAMITES DE PAGOS Y REQUERIMIENTOS
EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS,
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES Y
FINANCIEROS ASI COMO SEDE REGION
CENTRO QUE SEAN SOMETIDOS A FIRMA O
AUTORIZACION DEL TITULAR DE LA CAF.

ABRIR EXPEDIENTES, CLASIFICARLOS Y
ARCHIVAR TODA LA DOCUMENTACION QUE

REVISAR LOS CHEQUES, TRANSFERENCIAS
Y PAGOS INTERBANCARIOS ANTES DE SER
FIRMADOS POR EL COORDINADOR DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS, ESTO SE
LLEVA A CABO SEMANALMENTE, CABE
SENALAR QUE LA APLICACION BANCARIA
SE REALIZA SIEMPRE Y CUANDO SE HAYA
VERIFICADO SU PROCEDENCIAY
ACEPTACION.

VERIFICAR QUINCENALMENTE TODAS LAS
NOMINAS REALIZADAS EN LA DIRECCION
DE RECURSOS HUMANOS, ANTESDE SU
APLICACION DE PAGO

SUPERVISAR LOS DOCUMENTOS Y
TRAMITES CON LAS INSTITUCIONES
BANCARIAS EN LAS QUE LA CAF PARTICIPE,
EN CONJUNTO CON LA DRF.

ATENDER A LAS PERSONAS QUE SOLICITEN
INFORMACION RELACIONADA CON EL
AREA DE LA COORDIMACION DE
ADMINISTRCION Y FINANZS Y MANTENER
INFORMADO AL TITULAR DE LA CAF.

TRAMITAR Y SER EL ENLACE ANTE LA
NOTARIA PARA SOLICITAR TODO LO QUE SE
NECESITE (PODERES,
PROTOCOLIZACIONES, ACTAS DE HECHOS
ETC)




DAR SEGUIMIENTO Y RESPUESTAS ATODO
LO SOLICITADO POR CONAHCYT CON
RELACION A LOS PROYECTOS YA
CONCLUIDOS QUE ESTAN EN ESPERA DE
LA CARTA DE CONCLUSION POR PARTE DEL
CONAHCYT

TODAS LAS DEMAS FUNCIONES Y
ACTIVIDADES QUE ME SEAN DESIGNADAS
POR EL COORDINADOR DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS.

_ NOM \MA DE| VIDO! co NAMATILOE-ABASOLO AMADOR

Nota: Los datos proporcionados son publicables y seran utilizados para dar cumplimien;o‘flo dispuesto en el articulo 70, fraccién XVII de

la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica en relacion a los Lineamientos técnicos generales para la publicacion,
homologacién y estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de

la LGTAIP, que deben difundir los sujetos obligados en los portales de internet y en |a Plataforma Nacional de Transparencia.
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