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El presente Catélogo de disposicion documental consta de 15 seccionesy 13 series docu menta@m
valor documental, vigencia documental, plazos de conservacion y destino final. St

Lic. Benjaml'rﬁ'honatan Huidobro Melgarejo
Coordinador de Archivos
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CONAHCYT | ‘j:) (5]  CENTRO DE INVESTIGACION

CIDE Y DOCENCIA ECONOMICAS A.C.

CONSEIO RACIONAL DE HUMANIDADES
£

CIENCIAS ¥ TECNOLOGIAS ANIVERSARIO

Copias de conocimiento de oficios que no refieren a
documentos de archivo.

Listados de comprobacion de cheques.

Formato de registro de asistencia a clases.

Guias y/o comprobantes de envios de mensajeria local,
nacional ¢ internacional.

Bitdcoras de registro de recibo de correspondencia
entregada o enviada por las areas y llevada a cabo por la 1 afio
Unidad de Correspondencia.

Bitacoras de control de servicios médicos. - 1 afio

Copias de informes y reportes de actividades déel servicio
médico. :

Ordcenes de servicio.

Fotocopias de incidencia de personal.

Fotocopias de documentos legales obsoletos, desuso y
sin utilidad (fotocopias de actas constitutivas,
protocolarizacién, poderes notariales sin haberse usado,
registro y catalogos dc firmas).

Listas de asignacion de mimero de oficios. 1 afio

Solicitudes de apoyo para eventos. 1 ano

Control de vales de gasolina. 1 afio

Requisiciones de almacén. ' 1 afio

Copias fotostaticas de los consecutivos de oficios,
tarjetas, circulares (minutarios), siempre y cuando, el
documento original esté contenido en el expediente

|| correspondicnte.

Acuse de turnos.

Copia de formatos de comprobantes de ausencias.

Registro de visitantes.

2C24

Felipe Carrillo
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SENEHLRITO DEL PROLETARIADO,
PEVOLLCIONARIO ¥ OFFENTOD
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CONSEIO RACIONAL DE HUMANIDADES
CIEMCIAS ¥ TECHOLOGIAS

. E (] CENTRO DE INVESTIGACION
MﬁXICO s X CONAHCYT E ;i;g CE Y DOCENCIA ECONOMICAS A.C.

Vales de salida de almacen y de préstamo de
expedientes.

Papeletas de préstamo de las areas (archivo, salones,
cubiculos, libros y materiales de biblioteca).

Copias o duplicados de Sesiones de Comités sustantivos
y comunes.

Copias simples de expedientes originales.

Parte de novedades.

Control de préstamos de equipo de computo.

Actas administrativas de entrega-recepcion y sus anexos
(copia fotostatica). ) sy

Control de préstamos de salas y auditorios.

Fotocopias de Estudios de Mercado.

Formatos de solicitud de videoconferencias.

Copias de acuses de recibido.

Directorios telefonicos.

Reporte de llamadas nacionales y de larga distancia.

Formatos de solicitud de videoconferencias.

Sustento de consejo academico de evaluacion Divisional
y del Consejo Académico Administrativo y que no
forman parte de expediente.

Discos compactos en desuso.

Comprobantes de estacionamiento.

Libretas de salida de autos los fines de semana.

2624
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