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CONCEPTO

DESCRIPCION

CompraNet

El Sistema Electronico de informacién publica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados
con las mismas con direccién electrénica en Internet:
https://compranet.hacienda.gob.mx/web/login.html

Combustible

Gasolina Regular (Gasolina con un indice de octano ([RON+MON]/2) minimo de
87.), Gasolina Premium (Gasolina con un indice de octano ([RON+MON]/2) minimo
de 91.) y Diésel, segun sus caracteristicas descritas en la Norma Oficial Mexicana
NOM-016-CRE-2016, sobre “Especificaciones de calidad de los petroliferos”.

Contrato

Documento legal que constituye el acuerdo de voluntades entre las Participantes
y el Proveedor adjudicado, a fin de formalizar los derechos y las obligaciones
derivados del Fallo del procedimiento de contrataciéon para la adquisicion y
suministro de combustible para vehiculos automotores terrestres dentro del
territorio nacional, a través de monederos electrénicos, para el ejercicio fiscal 2021.

Convocatoria

Documento que se pone a disposicién de los interesados y el cual contiene los
aspectos, las especificaciones del servicio, objeto de la Licitacidén y los requisitos y
condiciones de participacion.

Formato Libre

Documento que deberd cumplir como minimo con los datos requeridos en la
Convocatoria, no importando el orden y/o ubicacion del contenido.

IMSS

El Instituto Mexicano del Seguro Social.

INFONAVIT

Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

La Convocante

La Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, facultada para
realizar la Consolidacion de Contrataciones PUblicas que realizan Dependencias
y/o Entidades de la Administracién PUblica Federal.

Ley La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Licitacion Licitacion Publica Nacional Electrénica.
Licitante(s) Persona fisica o moral que participe en el presente procedimiento de Licitacion

PuUblica Nacional Electrénica.

Lineamientos

Lineamientos para la utilizacion para la modalidad de Ofertas Subsecuentes de
Descuentos en las Licitaciones Publicas Electrdnicas, emitidos por la Secretaria
de la Funcién Pudblica, publicados en el DOF el 9 de septiembre del 2010.

Medios Remotos de
Comunicacion

Los dispositivos tecnoldgicos para efectuar transmision de datos e informaciéon a
través de computadoras, lineas telefénicas, enlaces dedicados, microondas y

Electrénica similares.

MIPYMES Las micro, pequefias y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que hace
referencia la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y
Mediana Empresa.

olC El Organo Interno de Control en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

OSD Ofertas Subsecuentes de Descuentos de conformidad con lo establecido en el

articulo 2 fraccién VIl de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.
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Las Participantes

Las Dependencias y Entidades de la Administraciéon Publica Federal que
participan en la contratacion consolidada y que de acuerdo con sus necesidades
requieran la adquisicion y suministro de combustible para vehiculos automotores
terrestres dentro del territorio nacional, a través de monederos electrénicos, para
el gjercicio fiscal 2021.

Partida

La divisidén o desglose de los servicios a contratar.

Protocolo

Protocolo de Actuacidn en Materia de Contrataciones PuUblicas, Otorgamiento y
Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones.

Precio No Aceptable

Es agquél que derivado de la investigacion de mercado realizada, resulte superior
en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como mediana en
dicha investigacion o en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en la
misma Licitacion Publica.

Precio
Conveniente

No

Es aquél que se determina a partir de obtener el promedio de los precios
preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la
Licitacion Publica, y a éste se le resta el porcentaje determinado por la Secretaria.

Presupuesto
Autorizado

El que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico comunica a la dependencia o
entidad en el calendario de gasto correspondiente, en términos de la Ley Federal
de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, para la contrataciéon de servicios
materia del presente procedimiento.

Proposiciéon

Conjunto de documentos que conforman la propuesta legal-administrativa,
técnica y econémica.

Proveedor

La persona fisica o moral a quien se adjudique el servicio materia de la
convocatoria y con quien las Unidades responsables celebraran el o los contratos
derivados del presente procedimiento.

Reglamento

El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Representante El representante o apoderado legal de cada licitante.
RUPC Registro Unico de Proveedores y Contratistas.

SAT El Servicio de Administracion Tributaria.

Secretaria Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

SFP La Secretaria de la Funcion Publica.

SIAFF Sistema Integral de Administracién Financiera Federal.

Testigo Social

Persona fisica o moral que cuenta con el registro correspondiente en el padrdn
publico de testigos sociales, el cual estd a cargo de la Secretaria de la Funcién
Publica. Que participa en el procedimiento de licitacién publica, de conformidad
a las funciones sefialadas en el articulo 26 Ter de la LEY, quien emitird un
testimonio final que se difundird en la pagina electrénica de la Secretaria de
Hacienda y Crédito PUblico y en CompraNet, que incluird sus observaciones y en
su caso recomendaciones para fortalecer la transparencia, imparcialidad y las
disposiciones legales en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
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UMA

Unidad de Medida de Actualizacién, referencia econdmica en pesos para
determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos previstos en las
leyes federales, de las entidades federativas, asi como en las disposiciones
juridicas que emanen todas las anteriores. El valor mensual de la UMA se calculara
multiplicando su valor diario por 30.4 veces y su valor anual se calcula

multiplicando su valor mensual por 12.

Fuentes:
Wwww.inegi.org.mx;

https://contadormx.com/2021/01/07/uma-2021-unidad-de-medida-y-

Afo

Diario

Mensual

Anual

2021

$83.62

$2,724.45

$32693.40

actualizacion-del-inegi/

Publicacién en el D.O.F: 8 de enero de 2021

https.//www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5609633&fecha=08/01/2021

Ademas de las definiciones antes descritas, se deberdn considerar las establecidas en la Ley y su

Reglamento.
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APARTADO |I. DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACION DE LA LICITACION
1.1. Nombre de la Convocante, area contratante consolidadora y domicilio

La Secretaria, en lo sucesivo La Convocante, en cumplimiento a las disposiciones que establece el
articulo 134, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Titulo Segundo “De los
procedimientos de contratacion” de la Ley de Adquiisiciones, 25, 26 fraccion |, 26 bis, fraccion I, 26
Ter, 27 y 28, fraccion |, penultimo parrafo 29, 30, 32, 36, 36 Bis, fracciones Il y Il y 47 de |la Ley; 13, 39,
51,y 85 y demas correlativos del Reglamento; y, demas disposiciones relativas vigentes aplicables
en la materia, a través de la Oficialia Mayor de La Convocante, sita en el ubicado en Plaza de la
Constitucion s/n, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06066, Ciudad de México teléfonos 55-
3688-1100 y 55-3688-1224, Ext. 81224, convoca a los interesados en participar en la Licitaciéon Publica
Nacional Electrdnica relativa a la Contrataciéon Consolidada para la “Adquisicién y suministro de
combustible para vehiculos automotores terrestres dentro del territorio nacional, a través de
monederos electrénicos, para el ejercicio fiscal 2021”, que no se encuentren en alguno de los
supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 de |a Ley.

De conformidad al Numeral 6, del Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuaciéon en
Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones Publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon el 20 de agosto del
2015, asi como a sus diversos que lo modifican publicados en el mismo medio de difusiéon oficial los
dias 19 de febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017, se informa lo siguiente:

a) Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el presente
Protocolo y que éste puede ser consultado en la seccidon de la SFP, que se encuentra en el
portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp;
asimismo, los servidores publicos deberan informar a los particulares la fecha de la
publicacién de este Protocolo en el Diario Oficial de la Federacion.

b) Que, a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupciéon y
prevencion de conflictos de interés, en los procedimientos que a continuacidn se enuncian,
las reuniones, visitas y actos publicos seran videograbados:

i. Contrataciones publicas sujetas a la Ley, cuyo monto rebase el equivalente a cinco
millones de Unidades de Medida y Actualizacion;

ii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con
las Mismas, cuyo monto rebase el equivalente a diez millones de Unidades de Medida
y Actualizacién, y

iii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Asociacidon Publico Privadas, cuyo monto
rebase el equivalente a cuatrocientos millones de Unidades de Medida vy
Actualizacién, y

iv. Otorgamiento y Prérroga de Concesiones.

c) Que las videograbaciones de las reuniones, visitas y actos publicos podran ponerse a
disposicion de las autoridades encargadas de verificar la legalidad de dichos
procedimientos y podran ser utilizadas como elemento de prueba. A efecto de lo anterior,
dichas videograbaciones deberan conservarse en los archivos de la unidad administrativa
que las haya generado.

d) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran
protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y
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e) Que tienen derecho a presentar queja o denuncia por incumplimiento de las obligaciones
que adviertan en el contacto con los servidores publicos, ante el Organo Interno de Control
correspondiente, o bien, a través del Sistema Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas,
establecido mediante Acuerdo Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de
diciembre de 2015.

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente Convocatoria, asi como en las
proposiciones presentadas por los Licitantes podran ser negociadas.

1.2. Medio y caracter de la Licitacion:

La presente Licitacion Publica de Caracter Nacional se realizara de forma Electrénica, por lo que
Unicamente se permitird la participacidn de los Licitantes a través de CompraNet, utilizando
medios de identificacion electronica, motivo por el cual NO se aceptaran proposiciones de
caracter presencial y/o enviadas a través de servicio postal o de mensajeria.

Asimismo, conforme a lo que establece el Articulo 26 Bis, fraccién Il, de la Ley, exclusivamente se
permitira la participacion de los Licitantes a través de CompraNet en forma electrénica en la o las
Juntas de Aclaraciones, Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, en las Ofertas
Subsecuentes de Descuento y Acto de Fallo, por lo que sera requisito indispensable el registrarse
a través de CompraNet, conforme al “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se
deberan observar para la utilizacion del Sistema Electrénico de Informaciéon Publica
Gubernamental denominado CompraNet”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de
junio del afio 2011.

1.3. Numero de identificacion de la Licitacion

El ndmero de la presente Licitaciéon PuUblica Nacional Electréonica es LA-006000993-E3-2021,
relativa a la Contratacion Consolidada para la “Adquisicién y suministro de combustible para
vehiculos automotores terrestres dentro del territorio nacional, a través de monederos
electrénicos, para el ejercicio fiscal 2021".

1.4. Vigencia de contratacion

Los contratos que resulten de la adjudicacion de la presente contratacién, tendran una vigencia a
partir del O1 de abril y hasta el 31 de diciembre de 2021.

1.5. Ejercicio Fiscal de la contratacion

Los recursos econémicos que se utilizaran para realizar el pago relacionado con el servicio a
contratar corresponderan Unicamente al ejercicio fiscal 2021.

1.6. Idioma de las proposiciones

El espanol sera el idioma en el que se presentaran las proposiciones, en caso de que se presente
algun documento en otro idioma debera presentar su traduccion simple.
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1.7. Recursos para la contratacion

Se cuenta con los recursos del ejercicio 2021 para esta contratacidén de Las Participantes, como se
desprende de las constancias de Suficiencias Presupuestarias que presentaron para el presente
procedimiento de contratacion.

1.8. Forma de pago
Las Participantes no proporcionaran anticipos.

De conformidad con lo establecido en el articulo 51 de |la Ley y 89 de su Reglamento, el monto
total del suministro se cubrira por parte de las Participantes, por cada comprobante fiscal digital
gue expida el Proveedor, que incluira el IVA correspondiente en su caso, dentro de los veinte dias
naturales siguientes, contados a partir de la entrega y aceptacion del mismo. Para que el pago
proceda, el Proveedor debera presentar a los administradores del contrato correspondiente, los
comprobantes fiscales digitales (CFDI) una vez que sean aceptados la totalidad de los monederos
electrénicos, anexando como comprobacion del suministro, copia simple de las hojas de recepcion
sefaladas en el punto lll Entregables del ANEXO UNO: ESPECIFICACIONES TECNICAS de la
presente Convocatoria, las cuales deberdn contener entre otros; firma, nombre y cargo del Servidor
Publico responsable de recibir los Monederos Electréonicos.

Los documentos anteriores servirdn como comprobantes de cada entrega y dispersion y se
anexaran a cada comprobante fiscal digital original, debidamente completado, que se presentara
para su validacion y trdmite de pago.

El comprobante fiscal digital debera elaborarse de acuerdo a los requerimientos de cada
Dependencia y Entidad en cuanto a favor de quién, el RFC y el domicilio que presente dicho
comprobante. Si el mismo, presenta errores o deficiencias, se hara saber al Proveedor por escrito
dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcidn, para que sean subsanadas las mismas.

El tiempo que transcurra entre la fecha de recepcidn del escrito y hasta que el Proveedor presente
las correcciones, no se computara para efectos de pago, ello de conformidad a lo dispuesto en el
articulo 51 de la Ley, asi como 89 y 90 de su Reglamento.

Si el Proveedor no presenta la documentacion en el tiempo sefalado en el contrato
correspondiente, la fecha de pago se prorrogara el mismo ndmero de dias que dure el retraso. El
plazo maximo que deberd mediar entre la fecha en que el Proveedor acredite el suministro y la
fecha de pago correspondiente, sera de treinta dias naturales, dentro de los cuales quedara
comprendido el plazo a que se hace referencia en el parrafo primero del articulo 51 de la Ley, de
conformidad con el articulo 5°, tercer punto de los Lineamientos para promover la agilizacién de
pago a Proveedores.

El pago se realizarda en moneda nacional, de conformidad con el articulo 45, fraccion Xlll de la Ley.

Las Participantes podran realizar aclaraciones de cargos no reconocidos previo a la factura y
posteriores a la misma.
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1.9. Crédito externo o garantia de organismos financieros
No Aplica
1.10. Testigo Social

Se hace del conocimiento de los interesados en participar en esta Licitacion, que de conformidad
con el articulo 26 Ter de la Ley y el presente procedimiento de contratacién cuenta con la
participacion de Testigo Social designhado por la SFP mediante oficio nimero UACP/1858/2020 de
fecha 11 de diciembre de 2020, quien para el presente procedimiento es la Academia de
Contratacion Publica de México, A.C.

1.11. Responsable del Procedimiento

Los actos que se deriven del presente procedimiento de Licitaciéon, seran presididos por el Lic. Jése
Rodolfo Cruz Rodriguez, Director General y en su ausencia previo oficio de designacidén por causa
justificada, Juan Carlos Rojas Cortes, Director General Adjunto, ambos por La Convocante.

1.12. Igualdad de Género

A fin de dar cumplimiento a la Norma Mexicana para la Igualdad Laboral entre Mujeresy Hombres
(NMX-R-025-SCFI1-2015), en todos los casos donde se utilice un lenguaje que pudiera interpretarse
como excluyente al género femenino, invariablemente debera interpretarse y entenderse como
incluyente e igual tanto para hombres como para mujeres.

APARTADO Il. OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION

2.1 Descripcion de los servicios

La presente convocatoria contempla la Contratacion Consolidada para la “Adquisicion y
suministro de combustible para vehiculos automotores terrestres dentro del territorio
nacional, a través de monederos electrénicos, para el ejercicio fiscal 2021"”, de acuerdo con lo
solicitado en las especificaciones técnicas establecidas en el ANEXO UNO: ESPECIFICACIONES
TECNICAS de la presente convocatoria.

2.2 Partidas que Integran la presente Licitaciéon

El procedimiento de Contratacion, se llevara a cabo mediante una partida, misma que se
adjudicara a un solo licitante:

Partida 1.- Adquisicidén y suministro de combustible para vehiculos automotores terrestres dentro
del territorio nacional, a través de monederos electrénicos.

2.3 Precio Maximo de Referencia (PMR)

No aplica.
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2.4 Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD)

En la presente Licitacion se aplicardan OSD para la partida objeto de la misma que se detalla en el
ANEXO UNO: ESPECIFICACIONES TECNICAS de la presente Convocatoria, con fundamento en los
articulos 28, penultimo parrafo, 35y 36 Bis, fraccion lll, de la Ley y 38, del Reglamento, asi como en
los Lineamientos correspondientes.

Cabe mencionar que en la presente Licitacidon publica en la que participen de manera individual
micro, pequenas y medianas empresas, no podran participar en las OSD, con fundamento en el
ultimo parrafo del articulo 28 de la Ley; no obstante lo anterior, podran participar en las OSD
cuando realicen proposiciones conjuntas, de conformidad con el articulo 38, fraccion VII, del
Reglamento.

Capacitacion de los Licitantes para la presentaciéon de OSD

La Guia de los Licitantes para la operaciéon de CompraNet, donde se incluye la modalidad de OSD,
se encuentra en la siguiente direccion electrénica:

https://www.gob.mx/CompraNet/acciones-y-programas/informacion-y-ayudas

La informacidn anterior es de consulta y no exime a los Licitantes de cumplir con los requisitos
previstos en la convocatoria, y sera su responsabilidad consultarla y contar con los elementos
tecnolégicos para operar el sistema.

2.5 Método de prueba e institucion publica o privada que lo realizara

No aplica.

2.6 Cantidad a adquirir

Con fundamento en el articulo 47 de la Ley y 85 del Reglamento, el Contrato, sera abierto, conforme
a lo siguiente:

PARTIDA DESCRIPCION DEL BIEN O UNIDAD DE IMPORTE MINIMO IMPORTE
SERVICIO MEDIDA CON IL.V.A. MAXIMO CON
I.V.A.

Contratacién Consolidada para la
Adquisicion 'y suministro de
combustible para vehiculos L $1,360,692,585.25 $3,164,664,673.04
automotores terrestres dentro del Servicio
territorio nacional, a través de
monederos electrénicos.

Para efectos de la administracién de los contratos correspondientes, cada una de las Participantes,
designara en los contratos, a un Administrador del Contrato.

De la misma forma, el Proveedor se obliga a designar a los ejecutivos de cuenta que se requieran
para cumplir con las necesidades de las Participantes, por lo que debera proporcionar a estas los
nombres y datos de contacto de dichos ejecutivos, quienes deberan resolver cualquier
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contingencia administrativa u operativa que se presenten durante la vigencia del contrato
correspondiente.

En caso de falsificacion de los monederos electrénicos, los cargos y gastos serdn a cuenta y riesgo
del Proveedor.

Los importes y las cantidades por la partida se encuentran en el APENDICE | DEMANDA
AGREGADA POR DEPENDENCIA O ENTIDAD del ANEXO UNO: ESPECIFICACIONES TECNICAS
de |la presente Convocatoria.

2.7 Modalidad de la Contrataciéon

La presente Licitacidon es consolidada y se llevard a cabo con la modalidad de contratacién de
Ofertas Subsecuentes de Descuento (OSD).

2.8 Adjudicacién

La Convocante realizara la adjudicacion de entre los Licitantes, a aguel a quien oferte las mejores
condiciones para el Estado, cuya proposicion que resulte solvente porgue redne conforme a los
criterios de evaluacién establecidos en la presente convocatoria las condiciones legales,
administrativas, técnicas y econdmicas requeridas por La Convocante, y garantice
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas, y resulte con la menor
comisién o la mayor bonificacion al terminar la modalidad de OSD.

2.9 Normas Oficiales
No aplica.
2.10 Modelo de Contrato

Se agrega el modelo de Contrato como ANEXO DOS MODELO DE CONTRATO, el cual podra ser
modificado y/o adecuado por parte de Las Participantes, a fin de ser ajustado a las caracteristicas
y especificaciones que resulten aplicables para su formalizacidn con el Licitante que resulte
adjudicado y cumpliran con lo dispuesto por los articulos 29 fraccién XVI, 45, 47, de la Ley, 39
fraccién Il inciso 1), 81y 85 del Reglamento.

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 46 de la Ley y 13 fracciéon VII del Reglamento, Las
Participantes incorporaran en CompraNet la informacion de los contratos que se deriven de este
procedimiento e integraran el expediente con el soporte documental generado en cada caso,
verificaran su ejecucion, realizaran los pagos de manera oportuna como lo prevee el articulo 51, de
la Ley.

En caso de discrepancia entre el contenido en el modelo de Contrato y el de la presente
Convocatoria, prevalecera lo establecido en la convocatoria y sus juntas de aclaraciones.

APARTADO Ill. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE
PROCEDIMIENTO
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3.1 Reduccién de plazos

No Aplica.

3.2 Calendario de eventos

EVENTO

FECHA'Y HORA

Licitacién PUblica Nacional Electrénica
No. LA-006000993-E3-2021
CONTRATACION CONSOLIDADA PARA LA

“ADQUISICION Y SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE PARA
VEHICULOS AUTOMOTORES TERRESTRES DENTRO DEL
TERRITORIO NACIONAL, A TRAVES DE MONEDEROS
ELECTRONICOS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021".

UBICACION

Publicacion de Convocatoria

29 de enero de 2021

Junta de Aclaraciones

09 de febrero de 2021

10:00 horas
Acto de Presentacion y : 18 de febrero de 2021
Apertura de Proposiciones 10:00 horas

https://CompraNet.hacienda.gob.mx/web/login.h
tml

Plaza de la Constitucién s/n, Colonia Centro,

Se notificara en el acta de | Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06066, Ciudad de
Oferta Subsecuente de . .

Presentacion 'y Apertura de i México.
Descuento (OSD) e

Proposiciones

01 de marzo de 2021
Acto de Fallo 17-20 horas

En los  domicilios que indiguen los
Dentro de los quince dias | administradores del Contrato, sefialados en el

Fecha de formalizacion del
Contrato

naturales siguientes a la emisién
del fallo respectivo.

APENDICE IV ADMINISTRADORES DE LOS
CONTRATOS, 0 en su caso, a través del Sistema

CompraNet.

Todos los actos se realizardn de conformidad con lo establecido en el articulo 26 Bis, fracciéon Il, de
la Ley y el medio a utilizar serd a través del sistema electrénico de compras gubernamentales
CompraNet, https://CompraNet.hacienda.gob.mx/web/login.html

El horario que regira a los diferentes actos del procedimiento de Licitaciéon sera de conformidad
con la zona horaria de la Ciudad de México.

De conformidad con el articulo 26, penultimo parrafo de la Ley, en los actos de esta Licitacion podra
asistir cualquier camara, colegio, asociacién, organismos no gubernamentales, incluyendo
cualquier persona en calidad de observador, bajo la condicién de que debera registrar su asistencia
e identificarse a través de documento oficial tal como credencial de elector, cartilla del Servicio
Militar Nacional, pasaporte o cédula profesional y abstenerse de intervenir en cualquier forma en
el desarrollo de los mismos.

3.3 Visitas a instalaciones

No habrd visita a las instalaciones.

3.4 Lugar en donde se llevaran a cabo los actos publicos de la Licitacion

Todos los actos se realizardn a través del sistermna CompraNet, mismos que se llevaran a cabo en la
Sala de Usos Multiples ubicada en Plaza de la Constitucién s/n, Colonia Centro, Alcaldia

Cuauhtémoc, C.P. 06066, Ciudad de México, en las fechas sefialadas en el numeral 3.2 Calendario
de eventos de la presente Convocatoria.
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Los Licitantes aceptan que se tendran como no presentadas sus proposiciones y, en su caso, la
documentacion requerida por La Convocante, cuando el archivo electrénico en el que se contenga
las proposiciones y/o demas informacién no pueda abrirse por tener algudn virus informatico o por
cualquier otra causa ajena a La Convocante.

3.5 Proposiciones a través de servicio postal o mensajeria

En esta Licitacidon no se aceptaran proposiciones que se envien por medio de servicio postal o
mensajeria. Unicamente se permitird la participacién de los Licitantes a través del sistema
CompraNet.

3.6 Proposiciones conjuntas

En caso de proposiciones conjuntas podra presentarse el modelo del convenio correspondiente en
los términos de |lo dispuesto en el articulo 34, de la Ley y 44, del Reglamento.

3.7 Proposiciones

Los Licitantes sélo podrdn presentar una proposicion en esta Licitacion.

La entrega de proposiciones serd a través del Sistema CompraNet, los archivos seran generados
mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacion.

Por tratarse de un procedimiento electrénico, los Licitantes deberan utilizar la firma electrénica
avanzada que emite el Servicio de Administracion Tributaria para el cumplimiento de obligaciones
fiscales, de conformidad con el numeral 16 del Acuerdo por el que se establecen las disposiciones
gue se deberan observar para la utilizaciéon de CompraNet.

3.8 Documentacioén distinta a la técnicay econémica

La entrega de proposiciones serd a través de CompraNet, los archivos seran generados mediante
el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacion.

Los Licitantes deberan entregar la informacién Legal y Administrativa, en una carpeta electrénica,
sefalando que se trata de la Documentaciéon Legal y Administrativa. La informacidén presentada
por el Licitante como parte de la Documentacidn Legal y Administrativa formara parte integrante
de la Proposicion.

La Convocante se reserva la facultad de verificar la veracidad de los documentos e informacion que
integran la Documentacion Legal y Administrativa, asi como la existencia fisica del domicilio de los
Licitantes.

3.9 Rubrica de las proposiciones recibidas

Las proposiciones presentadas podran ser rubricadas por el servidor publico facultado para presidir
el evento, asi como un representante del area requirente, es decir, se rubricaran Unicamente las
Propuestas Técnica y Econdmica de la presente Convocatoria, escritos que para efectos constaran
documentalmente.
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3.10 Actos de la Licitacion

Los actos que forman parte del procedimiento de esta Licitacién se realizaran el dia, hora y lugar
gue se indican en esta Convocatoria, levantdandose en cada uno de ellos acta circunstanciada, las
cuales seran firmadas por los servidores publicos que hubieran asistido e incorporadas en
CompraNet al concluir dichos actos, en la secciéon de difusion al publico en general, de conformidad
con lo senalado en el “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar
para la utilizacién de CompraNet

3.10.1 LaJunta de Aclaraciones a la Convocatoria
Junta de Aclaraciones

La Junta de Aclaraciones se llevara a cabo conforme a lo dispuesto en los articulos 33 Bis de la Ley,
45 y 46 del Reglamento, por lo que los Licitantes que expresen su interés en participar en la
Licitacion, deberan enviar un escrito, por si 0 en representacion de un tercero, de acuerdo con el
FORMATO 14 que se adjunta para tal efecto, con lo cual seran considerados como Licitantes y
tendran derecho a formular solicitudes de aclaracién, utilizando para tal caso el FORMATO 13 de |a
presente Convocatoria, firmado por el representante o apoderado legal en formato PDF.

Con el objeto de agilizar la Junta de Aclaraciones, se solicita a los Licitantes remitir sus preguntas
en formato editable (MS Excel), a través de CompraNet, por tratarse de una Licitacién electrénica.

Los Licitantes podran enviar sus solicitudes de aclaracion a la Convocatoria, utilizando para ello el
FORMATO 13, con cuando menos 24 horas de anticipacién a la celebraciéon de la junta de
aclaraciones, considerando como hora de recepcidén de las solicitudes de aclaracién la que se
registre en CompraNet.

El envio de preguntas fuera del plazo de 24 horas previas a la celebracidon de la junta de aclaraciones
traera como consecuencia que no sean consideradas, de conformidad con el Ultimo parrafo del
articulo 45, del Reglamento.

La Convocante procedera a enviar a través de CompraNet las respuestas a las solicitudes de
aclaracion recibidas a partir de la hora y fecha sefaladas. Cuando en razén del ndmero de
aclaraciones recibidas o algun otro factor imputable a La Convocante y que sea acreditable, el
servidor publico que presida la junta de aclaraciones informard a los Licitantes si estas seran
enviadas en ese momento o si se suspendera la sesidn para reanudarla en hora y fecha posterior,
para efecto de que las respuestas sean remitidas.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior, los Licitantes contaran con el
plazo que para el efecto sefale. La Convocante en el Acta de la Junta de Aclaraciones; dicho plazo
no podra ser inferior a seis ni superior a cuarenta y ocho horas para formular las preguntas que
consideren necesarias en relacion con las respuestas remitidas, dicho plazo se contabilizara a partir
de que se publique el inicio del acta de aclaraciones en CompraNet. Una vez recibidas las preguntas
por CompraNet, La Convocante informard a los Licitantes el plazo maximo en el que enviaran las
contestaciones correspondientes.
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La Convocante levantara el Acta de la Junta de Aclaraciones correspondiente, la cual sera
transmitida a través de CompraNet, para efectos de notificaciobn a los Licitantes. Sera
responsabilidad de los Licitantes enterarse del contenido de la misma, a través del medio senalado,
toda vez que cualquier modificacidon a la convocatoria de la Licitacién, derivada del resultado de la
Junta de Aclaraciones, sera considerada como parte integrante de la presente Convocatoria.

El acta de Junta de Aclaraciones y su contenido se difundira a través de CompraNet el mismo dia
en gue se emita, en el entendido de que este procedimiento sustituye a la notificacion personal.
Asitambién podré ser consultado en el mural de comunicacién ubicado en Plaza de la Constitucidn
s/n, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06066, Ciudad de México. La Convocante, fijara copia
de un ejemplar del acta por un término no menor de cinco dias habiles.

3.10.2 Modificaciones a la Convocatoria

Cualquier modificaciéon a la convocatoria, derivada de la(s) junta(s) de aclaraciones, formarda parte
integrante de la misma y deberd ser considerada por los Licitantes en la elaboracién de su
proposicion.

Las modificaciones en ningun caso podran consistir en la sustitucion de los servicios convocados
originalmente, adicién de otros de distintos rubros o en variacién significativa de sus caracteristicas.

3.10.3Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones

La presentacion y apertura de las proposiciones se llevara a cabo en términos de los articulos 34 y
35 de la Ley, 47, 48, 49 segundo parrafo y 50 del Reglamento, para lo cual podran hacer uso de los
anexos previstos en el FORMATO 11 LISTADO DE VERIFICACION PARA LA RECEPCION DE
DOCUMENTOS, de la presente Convocatoria.

a) Elservidor publico que presida el acto, declarara iniciado el acto y sera el Unico facultado para
tomar todas las decisiones durante la realizacién del mismo, en los términos de la Ley y el
Reglamento. Recibira las proposiciones por medios remotos de comunicacion electrénica en
presencia de los observadores que asistan y procederda a bajar de la béveda de CompraNet
las proposiciones. Una vez recibidas las proposiciones y la documentaciéon distinta de ésta, no
podrdn ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que se consideraran vigentes dentro del
presente procedimiento hasta su conclusion.

b) En el supuesto de que, durante el acto de presentacién y apertura de proposiciones, por
causas ajenas a La Convocante, no sea posible iniciar o continuar con el acto de presentacion
y apertura de proposiciones, el mismo se podra suspender hasta en tanto se restablezcan las
condiciones para su inicio o reanudacidon; por lo que se procedera a difundir en CompraNet
la fecha y hora en la que iniciara o reanudara el acto. La Convocante podra verificar en
cualquier momento que, durante el lapso de interrupcién, no se haya suscitado alguna
modificacién a las proposiciones que obren en poder de la misma.

¢) Los Licitantes aceptan que se tendran como no presentadas sus proposicionesy, en su caso,
la documentacion requerida por La Convocante, cuando el archivo electrénico que contenga
las proposiciones y/o demas informacion no pueda abrirse por tener algun virus informatico
0 por cualquier otra causa ajena a la misma.

d) Se pasard lista de asistencia a los servidores publicos y/o observadores presentes y se
procedera a la apertura de los sobres electronicos que contengan las proposiciones,
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descargando toda la informacién incluida y haciéndose constar la documentacion
presentada por cada uno de los Licitantes, sin que ello implique la evaluacion técnica, legal o
administrativa de su contenido, por lo que aun en el caso de que algun Licitante omitiere la
presentacidn de documentos en su proposicidn, o les faltare algun requisito, ésta no sera
desechada en ese momento.

Una vez descargadas las proposiciones y hecho constar la documentacién presentada
por cada uno de los Licitantes, se suspendera el acto, a efecto de realizar la evaluacion
legal y técnica de proposiciones por parte de la convocante con el apoyo de las
participantes, en un plazo maximo de 24 horas, sin que durante la evaluacion puedan
estar presentes observadores ni Licitantes.

Las Participantes verificaran mediante el personal que estas designen, la congruencia entre
la propuesta técnica y el ANEXO UNO: ESPECIFICACIONES TECNICAS, de la presente
Convocatoria, asi como la propuesta econémica de cada Licitante.

Una vez concluida la evaluacion legal y técnica de la proposiciones, se reanudara el acto
y se hara constar en el acta respectiva, aquellas proposiciones que resultaron solventesy
su respectivo importe, asi como el nombre o razén social de los Licitantes que la
presentaron, clasificandolas en orden ascendente, iniciando con la que haya ofertado la
menor comisiéon o mayor bonificacidn, el cual serd el maximo al que podra ser adjudicado el
Contrato respectivo, se indicara la fecha y hora en que dard inicio el procedimiento de OSD y
se senalara lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la Licitacién, el cual podra
diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte dias naturales, contados a
partir del plazo establecido originalmente, conforme al articulo 35, fraccion lll, de la Ley. El
acta de presentaciéon y apertura de proposiciones y su contenido se difundirad a través de
CompraNet el mismo dia en que se emita, en el entendido de que este procedimiento
sustituye a la notificacion personal. Asi también podra ser consultado en los estrados que se
encontraran en el area de registro de acceso al inmueble ubicado en Plaza de la Constitucién
s/n, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06066, Ciudad de México de La Convocante,
en donde se fijara copia de un ejemplar del acta por un término no menor de cinco dias
habiles.

Procedimiento para presentar Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD).

Descripcién general.

a)

b)

c)

El servidor publico que presida el acto de presentacién y apertura de proposiciones, al
concluir éste, difundird a través de CompraNet el acta correspondiente, en la cual senalara la
fecha, hora y lugar en la que los Licitantes que hayan cumplido con los requisitos legales y
administrativos y técnicos establecidos en la Convocatoria a la Licitacién, podrdn presentar
sus OSD, dando a conocer igualmente la Partida en la cual los Licitantes podran presentar
Sus pujas.

Por lo menos un minuto antes de la hora seflalada para iniciar la presentacién de las OSD, el
servidor publico que presida el acto enviard un aviso a los Licitantes, calificados para
participar, comunicandoles el precio mas bajo ofertado en el acto de presentacidn y apertura
de proposiciones y si la OSD serd ascendente o descendente.

Para el caso de la comisién: El multiplo minimo entre unay otra puja no sera inferior al 0.05%,
ni superior al 0.15% de la puja Mmas baja en la comision, aceptada inmediata anterior recibida
en la OSD.
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d) Para el caso de la bonificacion: El multiplo minimo entre una y otra puja no sera inferior al
menos 0.05%, ni superior al menos 0.15% de la puja mMmas alta en bonificacion, aceptada
inmediata anterior recibida en la OSD.

e) La puja se realizara por la menor comisién o mayor bonificacién de la partida.

f) Elhorario a que se sujetard el acto de presentacidn y apertura de proposicionesy el desarrollo
de la OSD, serd el que corresponda a la hora que aparezca en CompraNet, el cual se
encontrara a la vista de los usuarios del mismo.

g) CompraNet solicitara la confirmacion electrénica de los Licitantes antes de aceptar su puja,
pues una vez aceptada ésa por CompraNet, se tendra como valida para todos los efectos
legales conducentes.

h) El servidor publico, que presida el acto, podra interrumpir la presentacién de la OSD cuando
se presenten problemas técnicos o por cualquier causa debidamente justificada que afecte
el adecuado desarrollo de la modalidad.

La evaluacion economica serd realizada una vez concluida la OSD, por La Convocante con el apoyo
de Las Participantes.

3.10.4. Acto de Fallo

El fallo se emitira de conformidad con el articulo 37 y 37 Bis de la Ley y su contenido se difundira a
través de CompraNet el mismo dia en que se emita, en el entendido de que este procedimiento
sustituye a la notificacién personal. Asi también el fallo podra ser consultado en los estrados que se
encontrardn en el drea de registro de acceso al inmueble ubicado en Plaza de la Constitucion s/n,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06066, Ciudad de México de la Convocante en donde se
fijara copia de un ejemplar del acta por un término no menor de cinco dias habiles.

Con fundamento en el articulo 46 primer parrafo de la Ley, con la notificacion del fallo seran
exigibles los derechos y obligaciones, sin perjuicio de la obligacién de las partes de firmar el
Contrato en la fecha y términos sefialados en la presente Convocatoria.

El Licitante adjudicado debera firmar el Contrato conforme al modelo que se senala en el ANEXO
DOS MODELO DE CONTRATO de la presente Convocatoria en los domicilios que los
Administradores de Contrato le sefalen.

3.11 Vigencia de Proposiciones

Una vez recibidas las proposiciones de los Licitantes en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no
podrdn ser retiradas o dejarse sin efecto por lo que deberdn considerarse vigentes dentro del
procedimiento de esta Licitacidén hasta su conclusion.

3.12 Propuestas Conjuntas

En este procedimiento se aceptaran propuestas conjuntas por lo que debera presentar el convenio
correspondiente conforme a lo establecido en el articulo 34, de la Ley y 44, del Reglamento, entre
dos 0 mas personas podran presentar conjuntamente una proposicién sin necesidad de constituir
una sociedad, o una nueva sociedad en caso de personas morales; para tales efectos, en la
proposicion y en el Contrato se estableceran con precision las obligaciones de cada una de ellas,
asi como la manera en que se exigira su cumplimiento. En este supuesto la proposicion sera
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firmada por el representante comun que para ese acto haya sido designado por el grupo de
personas, por los medios de identificacion electrdnica autorizados por La Convocante.

Cualquiera de los integrantes de la agrupaciéon que participard de manera conjunta podra
presentar el escrito mediante el cual manifieste su interés en participar en la junta de aclaraciones
y en el procedimiento de contratacion.

De conformidad con lo indicado en el articulo 38, del Reglamento, las MIPYMES podran participar
en la modalidad de OSD cuando realicen proposiciones conjuntas. En el caso de que participen en
la Licitacion de manera individual, no podran presentar OSD, sin que ello impida continuar con el
procedimiento.

En el acto de presentaciéon y apertura de proposiciones, el representante comun de la agrupaciéon
que participe de manera conjunta debera seflalar que la proposicidn se presenta de forma
conjunta.

El convenio a que se hace referencia se presentara con la proposicion, en el entendido de que, para
el caso de los Licitantes que lo hubieren presentado y resulten adjudicados, formara parte
integrante del Contrato respectivo como uno de sus anexos.

Cuando la proposiciéon conjunta resulte adjudicada con un Contrato, dicho instrumento debera ser
firmado por las personas a que hace referencia el penultimo parrafo del articulo 44 del Reglamento.

Asimismo, el representante comun que se haya designado en el citado convenio por el grupo de
personas, debera contar con la firma electrénica vigente expedida por el SAT.

Dicho convenio debera apegarse a lo dispuesto por la Ley Federal de Competencia Econdmica en
Materia de Practicas Monopdlicas y Concentraciones.

Con fundamento en el articulo 48, fraccion VIII del Reglamento, los Licitantes que decidan
agruparse para presentar una proposicidon conjunta, deberan enviar en forma individual los escritos
sefialados en los incisos a) al €) del numeral 6.1. Documentacién Legal, cuya presentacion es de
CARACTER OBLIGATORIO, por lo que la falta de alguno de ellos serd motivo de descalificacion.

3.13 Proposiciones para esta Licitacion
Los Licitantes sélo podran presentar una proposicion para esta Licitacion.
3.14 Forma de presentar la propuesta

La entrega de proposiciones sera a través de CompraNet, los archivos seran generados mediante
el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacién, de tal forma que sean
inviolables, conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezca la SHCP, las propuestas
deberan ser enviadas en alguno de los siguientes formatos; MS Word (extensiones .DOC o .DOCX),
MS Excel (extensiones .XLS o .XLSX), documento portatil (extensidén .PDF), imagen (extensiones
JPG, JPEG, .BMP, .GIF 0 .PNG) y/o de compresidn (extensiones .ZIP o .RAR); debiendo ser legibles y
libres de virus informaticos.
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La documentacién solicitada en el APARTADO IV. REQUISITOS DE PARTICIPACION, deberan
cargarse conforme a cada uno de los parametros configurados en el sistema CompraNet, por lo
gue se debera considerar que el tamano maximo permitido para cada anexo es de 150 Mb,
conforme a lo establecido en el “Manual de usuario para operadores de unidades compradoras
(UC) que realizan el procedimiento de contratacién en CompraNet".

Aunado a lo anterior La Convocante habilitara la seccion de Anexos Genéricos, para que de ser
necesario los Licitantes puedan subir la informacidén que consideren.

Cada uno de los documentos que integren la proposicidon y aquéllos distintos a ésta, deberan estar
foliados en todas las paginas que los integren (en caso de una pagina en blanco, poner “Sin texto”).
Al efecto, se deberan numerar de manera individual las propuestas técnica y econdmica, asi como
la documentaciéon Legal Administrativa, conforme a lo dispuesto en el articulo 50 del Reglamento,
iniciando la numeracién de cada propuesta, asi como la documentacién legal administrativa, con
el numero cero, y concluyendo con el correspondiente a la cantidad de hojas que contenga.

3.15 Indicaciones para la firma del Contrato

Con la notificacion del fallo por el que se adjudica el o los Contratos, las obligaciones derivadas de
éste seran exigibles sin perjuicio de la obligacién de las partes de firmarlo dentro de los 15 dias
naturales siguientes, con fundamento en los articulos 46, de la Ley y 13, del Reglamento, en los
domicilios que senalen los administradores del Contrato correspondiente, para ello el licitante
adjudicado deberd entregar a las Participantes la documentacion que a continuacioén se detalla, de
lo contrario se dara vista al Organo Interno de Control segun corresponda.

PERSONA MORAL PERSONA FiSICA

Original para su cotejo y copia simple o copias certificadas
del acta constitutiva y sus modificaciones estatutarias, en
donde acredite su existencia legal y personalidad juridica,
mismas que deberdn contenery sefalar el objeto social en
cumplimiento con la naturaleza de los servicios a contratar.

Original para su cotejo y copia simple del Acta de
Nacimiento.

Original para su cotejo copia simple o copias certificadas | Copiasimple de la Cédula de identificacion Fiscal.

gel podter tnotarlfal ﬁfldrepreserlwtaf.nte lgglacll'l en dor;de Copia simple de Clave Unica de Registro de
emuestre tener facultades para la firma del documento. | 5 0~ < (CURP).

En su caso, original para su cotejo y copia simple
de poder notarial del representante legal, en
donde demuestre tener facultades para la firma
del documento.

Original para su cotejo y copia simple o copias
certificadas de Identificacién Oficial vigente
(pasaporte, credencial para votar, licencia para
conducir o cédula profesional) del representante
legal que suscribe el contrato.

Original para su cotejo y copia simple del comprobante de | Original para su cotejo y copia simple o copias
domicilio con una antigledad no mayor a 3 meses. certificadas del comprobante de domicilio con
Para efectos de pago, ultimo estado de cuenta bancario | una antigliedad no mayor a 3 meses

Copia simple de la Cédula de identificacion Fiscal.

Original para su cotejo y copia simple o copias certificadas
de lIdentificaciéon Oficial vigente (pasaporte, credencial
para votar, licencia para conducir o cédula profesional) del
representante legal que suscribira el Contrato.

con su clave bancaria estandarizada (CLABE) para darle de

alta ante el Sistema Integral de Administracién Financiera | Para efectos de pago, ultimo estado de cuenta
Federal (SIAFF). bancario con su clave bancaria estandarizada
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PERSONA MORAL PERSONA FiSICA

(CLABE) para darle de alta ante el Sistema Integral
de Administracion Financiera Federal (SIAFF).

Las Participantes podran solicitar documentacién complementaria a la establecida en la presente
Convocatoria, conforme a la normatividada aplicable a cada uno para la formalizacién del contrato
respectivo.

Si el interesado no firma el o los contratos por causas imputables al mismo, conforme a lo sefalado
en este numeral, la Convocante, sin necesidad de un nuevo procedimiento, deberd adjudicar el
contrato al licitante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con
respecto a la proposiciéon inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento,
de conformidad con lo asentado en el fallo correspondiente, y asi sucesivamente en caso de que
este Ultimo no acepte la adjudicacién, de las que participaron en el procedimiento de contratacion.

Para dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion,
debera presentar la Constancia de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales vigente, expedida por
el Sistema del SAT, en el que se emita opinidén positiva de estar al corriente de sus obligaciones
fiscales, previsto en la Regla 2.1.31 de la Resolucion Miscelanea Fiscal Vigente.

En términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, deberd presentar Constancia de
Cumplimiento vigente que se genera en la pagina de internet del Instituto Mexicano del Seguro
Social (IMSS) (www.imss.gob.mx), en el apartado “Patrones o empresas” en el que se emita opinidn
positiva de estar al corriente en sus obligaciones en materia de seguridad social, previsto en el
Anexo Unico, Primer Regla para la obtencion de la opinién de cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social, vigentes.

Cuando los licitantes no cuenten con trabajadores, deberdn manifestar mediante escrito libre,
justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que no se puede emitir la
constancia de cumplimiento del IMSS.

En caso de que se subcontrate personal con terceros (obligaciones patronales), adicionalmente,
debera presentar la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social del tercero que preste los servicios.

Opinién de Cumplimiento en sentido positivo de la constancia de situacion fiscal en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos, en términos del Acuerdo del H Consejo de
Administraciéon del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT),
por el que se emiten las Reglas de Obtencién de la Constancia de Situacidn en Materia de
Aportaciones Patronales y entero de descuentos vigente.

Cuando los Licitantes no cuenten con trabajadores, deberdn manifestar mediante escrito libre,
justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que no se puede emitir la
constancia de cumplimiento del INFONAVIT.

En caso de que se subcontrate personal con terceros (obligaciones patronales), adicionalmente,
deberd presentar la opinién de cumplimiento de obligaciones en materia de aportaciones
patronales del tercero que preste los servicios.
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3.16 Garantia de cumplimiento

Con fundamento en el numeral 18.1 Lineamiento “C” de las Politicas, Bases y Lineamientos en
materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Contratacién de Servicios de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, asi como lo sefhalado en el articulo 48, fraccion I, de la
Ley de Tesoreria de la Federacion y 79 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, y para el caso de las Entidades lo dispuesto en los articulos 49 de la
Ley y 103 de su Reglamento, el importe de la garantia sin incluir el IVA, debera ser por el 10% del
importe maximo de cada uno de los contratos, debiendo presentarse dentro de los 10 (diez) dias
naturales siguientes a la firma de los contratos correspondientes.

El Proveedor deberd entregar la garantia de cumplimiento divisible ante los administradores de
los contratos de las Participantes derivado del procedimiento a la Contratacion Consolidada para
la “Adquisiciéon y suministro de combustible para vehiculos automotores terrestres dentro del
territorio nacional, a través de monederos electréonicos para el ejercicio fiscal 2021” dentro de
los 10 dias naturales siguientes a la formalizacion de los contratos de cada una de las Participantes,
a efecto de que los administradores de los Contratos, procedan a su calificacién; en términos de lo
establecido en las Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del
Gobierno Federal para el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan
las Participantes en los actos y contratos que celebren, publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion el 08 de septiembre de 2015; debiendo remitir al drea que las Participantes designen
en los contratos respectivos, el original de la aceptaciéon, asi como el original de la garantia de
cumplimiento, para su guarda y custodia; a mas tardar 5 (cinco) dias naturales posteriores a dicha
aceptacion; o bien el dictamen para que se rescinda el Contrato, marcando copia del mismo al
Organo Interno de Control de las Participantes correspondientes, para los efectos de su
competencia.

La fianza de cumplimiento debera ser expedida por institucidén legalmente constituida y apta en
la diversificacion de las responsabilidades que asuma, a favor de la Tesoreria de la Federacién y lo
seflalado en el el articulo 49 de la Ley, para garantizar el exacto cumplimiento de las obligaciones
contraidas con el Contrato correspondiente y para el caso de las Entidades en favor de las mismas
conforme a lo dispuesto en los articulos 49 de |la Ley y 103 de su Reglamento.

De no cumplir con dicha entrega, las Participantes podran rescindir el contrato correspondientey
remitir el asunto a su Organo Interno de Control para que determine si se aplican las sanciones
estipuladas en el articulo 60 fraccidon Il de la Ley.

3.17 Anticipo

No aplica para esta Licitacion.

3.18 Garantia de Anticipo

No aplica para esta Licitacion.

3.19 Cadenas productivas

Pagina 22 de 95



Licitacién PUblica Nacional Electrénica
No. LA-006000993-E3-2021
CONTRATACION CONSOLIDADA PARA LA
“ADQUISICION Y SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE PARA
VEHICULOS AUTOMOTORES TERRESTRES DENTRO DEL
TERRITORIO NACIONAL, A TRAVES DE MONEDEROS
ELECTRONICOS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021".

HACIENDA

Las Participantes manifiestan su consentimiento al Proveedor en el sentido de que para el caso, de
que el proveedor que resulte ganador en la presente licitacion y redna los requisitos y
caracteristicas del programa que promueve el desarrollo de las pequefas y medianas empresas,
puede ceder o descontar sus derechos de cobro a favor de un intermediario financiero mediante
operaciones de factoraje o descuento electrénico en cadenas productivas, en términos del
numeral 10, de las Disposiciones Generales a las que deberan sujetarse las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Federal para su incorporacion al Programa de Cadenas
Productivas de Nacional Financiera S.N.C, Institucion de Banca de Desarrollo. NOTA
INFORMATIVA 3.

3.20 Pena convencional y deducciones

De conformidad con los articulos 53 de la Ley, 95 y 96 de su Reglamento y el numeral 155 de las
Politicas Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Mueblesy
Contratacion de Servicios, de |la Secretaria de Hacienda y Crédito PuUblico como ente consolidador,
se aplicardn penas convencionales de dos al millar, por cada dia natural de atraso en la
“Adquisicion y suministro de combustible para vehiculos automotores terrestres dentro del
territorio nacional, a través de monederos electronicos para el ejercicio fiscal 2021”, en el
entendido que no podrad exceder del monto de la garantia de cumplimiento del Contrato
correspondiente.

Las penas convencionales se aplicaran sobre el importe del suministro fuera del plazo convenido,
antes de IVA, en los siguientes casos:

a) Atraso en la fecha pactada para la entrega de los Monederos Electrénicos.
b) Atraso en la fecha pactada para la dispersiéon de recursos a los Monederos Electrénicos.

c) Atraso en la fecha establecida para la devoluciéon del importe correspondiente a los
Monederos Electrénicos, reintegrados por las Participantes.

El pago por la “Adquisicién y suministro de combustible para vehiculos automotores terrestres
dentro del territorio nacional, a través de monederos electrénicos para el ejercicio fiscal 2021”,
qguedara condicionado proporcionalmente, al pago que el o los Proveedores deban efectuar por
concepto de penas convencionales por atraso.

Las penas convencionales serdn calculadas y notificadas al Proveedor, por escrito, al dia habil
siguiente en que se determine. Serd dentro del tramite de aceptacion de la factura, sin perjuicio de
gue el Proveedor cubra la pena convencional, mediante entero a la Tesoreria de la Federacion, en
cualquiera de las instituciones bancarias, a través del formato correspondiente o, ante la Tesoreria
de las Entidades que cuenten con éstay queda obligado a remitir al siguiente dia habil de realizado
el entero de referencia, un original de dicho formato (comprobante de pago) a las Participantes,
en los domicilios de los administradores de los contratos.

En ningudn caso, las penas convencionales podran negociarse en especie. Las Participantes podran

optar por la rescision del Contrato correspondiente, cuando se agote el monto limite de aplicaciéon
de las penas convencionales o deducciones o ambas pactadas en el Contrato formalizado.
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Deducciones

Las Participantes estableceran deducciones al pago de los servicios con motivo del incumplimiento
parcial o deficiente en que pudiera incurrir el Proveedor respecto del objeto de la presente
contratacioén, para lo cual se estableceran los limites de incumplimiento a partir del cual se podra
iniciar el procedimiento de rescision del contrato respectivo de conformidad con los articulos 53
Bis y 54 de la Ley.

INCIDENCIA IMPORTE DE LA DEDUCCION
Por la prestacién parcial del
servicio. 5% del valor total de la factura
Por la prestacion deficiente del| correspondiente sin [.V.A.
servicio.

Una vez que el administrador del contrato correspondiente, notifique por escrito las deficiencias en
los entregables al proveedor, las mismas deberdn ser subsanadas a mas tardar dentro de los 3 (tres)
dias habiles posteriores, en caso de no recibir las correcciones en el plazo establecido, se aplicara
una nueva deductiva.

Las Participantes podran iniciar el procedimiento de rescisidén del (los) instrumento(s) juridico(s)
cuando rebase el 10% del monto maximo del Contrato respectivo.

Las Participantes podran optar entre exigir el cumplimiento del Contrato o rescindirlo, asimismo, en
ningun caso las deductivas podran negociarse en especie.

3.21 Rescisiéon administrativa del Contrato

Cuando el o los Proveedores incumplan con las obligaciones pactadas en esta Convocatoria y en
el contrato correspondiente, se procedera a la rescision administrativa del mismo sin necesidad de
Declaracién Judicial previa, de conformidad a lo establecido en el articulo 54 de |la Ley y el apartado
435 del Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, si el Proveedor incurriera en cualquiera de los
siguientes casos, de manera enunciativa:

a) Sise declara en concurso mercantil.

b) En caso de que el licitante adjudicado no proporcione a las Participantes los datos necesarios
gue le permita la inspeccidn, vigilancia, supervision, comprobacién de que el servicio, estd
siendo prestado de conformidad con lo establecido en el Contrato y la presente Convocatoria.

c) Sisubcontrata el objeto sustantivo de la presente contratacion.

d) Por el incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo del licitante adjudicado
previstas en el Contrato.

e) Cuando se incumplan o contravengan las disposiciones de la Ley, Reglamento, y las Leyes,
Reglamentos y Lineamientos que rigen en la materia.

f) Cuando el licitante adjudicado incurra en responsabilidad por errores u omisiones en su
actuacion.

g) Cuando el licitante adjudicado incurra en negligencia respecto al servicio pactado en el
Contrato formalizado, sin justificaciéon para las Participantes.

h) Porincumplimiento de los requisitos para formalizar el Contrato.
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i) Cuando se agote el monto limite de aplicacion de las penas convencionales o deducciones o
ambas pactadas en el Contrato formalizado.

j)  Silas Participantes o cualquier otra autoridad detecta que el licitante adjudicado proporciond
informacién o documentacion falsa, falsificada o alterada en el procedimiento de adjudicacién
del Contrato o en la ejecucién del mismo.

k) La falta de respuesta por parte del licitante adjudicado en el supuesto de las Participantes le
formulen una reclamacién con motivo de la presentacion del servicio.

I) Encasode que ellicitante adjudicado modifique los precios del servicio materia de la presente
contratacién o durante la vigencia del contrato formalizado, sin autorizacién de las
Participantes.

m) Por suspension injustificada del servicio que afecte la operaciéon de las Participantes.

n) Ceda total o parcialmente los derechos derivados del contrato que se formalice a un Proveedor
distinto, salvo autorizacidn previa y por escrito de las Participantes.

o) Cuando el Licitante adjudicado no atienda las observaciones sefialadas por el Administrador
del Contrato en el plazo establecido.

3.22 Terminacién Anticipada

Las Participantes se reservan el derecho de terminar anticipadamente el contrato sin
responsabilidad para ellas, cuando concurran razones de interés general, cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de requerir la prestacion del servicio originalmente contratado
y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria
algun dafo o perjuicio al estado, o, cuando se determine la nulidad total o parcial de los actos del
procedimiento, con motivo de la resolucién de una inconformidad emitida por la autoridad
competente, sin responsabilidad alguna para Las Participantes y mediante dictamen, éstas
sustentaran tales razones o las causas justificadas que dieron origen a la misma. En estos
supuestos La Convocante reembolsard al Licitante adjudicado, los gastos no recuperables en que
haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el procedimiento, de conformidad con el articulo 54 Bis, de la Ley y
parrafo primero del articulo 102 de su Reglamento.

3.23 Controversias

Las partes se obligan a sujetarse estrictamente para la formalizacién del contrato a lo establecido
en la Ley, el Reglamento y demas disposiciones aplicables en la materia y supletoriamente al
Cdédigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y al Cédigo Federal de

Procedimientos Civiles.

APARTADO IV. REQUISITOS DE PARTICIPACION

4.1 Indicaciones

a) Enviar la documentaciéon o informacion a que se refiere el APARTADO VI_DOCUMENTOS
INDISPENSABLES QUE DEBEN CONTENER LAS PROPUESTAS ENVIADAS A TRAVES DE
COMPRANET de esta Licitacidon y en las horas sefialadas en el calendario de eventos del
APARTADO Ill FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE
PROCEDIMIENTO, numeral 3.2 Calendario de Eventos.

b) Cumplir con todos los requerimientos sefhalados en la presente Convocatoria.
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c) No podran participar aguellos Licitantes que se encuentren en alguno de los supuestos que
sefalan los articulos 50 y 60 de la Ley.

d) Para el envio de las propuestas (documentacion legal y Administrativa, propuesta técnica y
propuesta econdmica), el Licitante deberd utilizar exclusivamente CompraNet.

e) Para esta Licitacion sera obligatorio el uso de la firma electrénica para el envio de
documentos, por lo cual los Licitantes deberan remitir los documentos que integran su
propuesta con firma electrénica de la Licitante.

f) La Documentacion Legal y Administrativa, proposicion técnica y econdmica que el Licitante
envie por medios remotos de comunicacién electronica deberd elaborarse conforme a lo
sefalado en la presente Convocatoria, asi como contener los documentos sefalados en el
APARTADO VI. DOCUMENTOS INDISPENSABLES QUE DEBEN CONTENER LAS
PROPUESTAS ENVIADAS A TRAVES DE COMPRANET.

g) Preferentemente, deberan identificarse cada una de las paginas que integran las propuestas
técnica y econdmica de los Licitantes, con los datos siguientes: Registro Federal de
Contribuyentes, niumero de Licitacion y niumero de pagina.

h) Los Licitantes deberan concluir el envio de sus proposiciones y contar con el acuse de recibo
Electréonico que emita la Secretaria a través de CompraNet.

i) La Convocante podra verificar en cualquier momento que, durante el lapso de interrupcion,
no se haya suscitado alguna modificacidn a la propuesta que obre en su poder.
j) En el procedimiento de contratacion del servicio que se describe en la presente Convocatoria

no se aceptara la Subcontratacion.
Requisitos
Los Licitantes deberan cumplir con los siguientes requisitos y documentos:

NO. DE

FORMALIDADES QUE SE ANEXO/FO  PARTICULA _ AFECTALA

SOLVENCIA DE
LA PROPUESTA

REQUISITO ¥ FUNDAMENTO

EFECTO VERIFICARAN RMATO/AP RIDAD
ENDICE

A) DOCUMENTACION DE CARACTER LEGAL Y ADMINISTRATIVA.

a) Acreditacion de la | Articulo 29, | Que el escrito contenga: Formato Obligatorio Si
existencia legal y | fraccion VIl de la 1
personalidad Ley, 39 fraccion Il | 1. La manifestacion bajo
juridica del Licitante. | inciso i) y 48 protesta de decir verdad
fraccion VvV  del que el Licitante y/o su
Reglamento. Representante Legal,

cuenta con facultades
suficientes para suscribir
proposiciones 'y en su
caso firmar el Contrato
respectivo.

2. Del Licitante: Sefiale RFC,
nombre, domicilio para
oir y recibir notificaciones,
objeto social; asi como
teléfono, correo
electronico.

Adicionalmente en los casos de

personas morales:

1 Seflale los datos de las
escrituras publicas, de
haberlas, sus reformas y
modificaciones, con los
que se acredite la
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existencia legal del
Licitante;

2. Sefale nombre de los
socios del Licitante;

3. Senale los datos de las
escrituras publicas en las
que le fueron otorgadas
las facultades al
Representante Legal para
suscribir las propuestas.

4, Seflale su RFC, domicilio,
teléfono y cuenta de
correo  electrénico vy
domicilio para recibir
notificaciones.

b) Copia simple por | Articulo 48, | Que el documento se | Sinformato Optativo No
ambos lados de la | fraccion X del | encuentre vigente y contenga:
identificacion oficial | Reglamento.
vigente con El nombre, firma autégrafa y
fotografia. fotografia del Licitante y/o su
Verificar el nombre, Representante Legal, asi como
firma autégrafa y el nombre del mismo.
fotografia del
Licitante y/o su
Representante
Legal.
c) Manifiesto de | Articulo 35 y 39, | Que el escrito contenga: Formato Obligatorio Si
Nacionalidad. fraccion VI, inciso |1. La manifestacion del 2 (Proveedore
b) del Representante Legal sobre s nacionales)
Reglamento: la nacionalidad del
Licitante. Optativo
2. La  manifestacion Bajo (Proveedore
Protesta de Decir Verdad. s
extranjeros)
d) Escrito en el que el | Articulos 29 | Que el escrito contenga: Formato Obligatorio No
Licitante fraccion VIl de la | 1. Direccion de correo 3
proporcione una | Leyy 39, fraccion electrénico, y en caso
direccion de correo | VI, inciso d) del contrario, indicar que no
electrénico. Reglamento cuenta con el mismo.
e) Escrito de no | Articulo 29, | Que el escrito contenga: Formato Obligatorio Si
encontrarse en los | FraccionVllidela | 1. La manifestacion por parte 4
supuestos de los | Leyy 39, Fraccion del Licitante o su
articulos 50 y 60 de | VI, inciso e) y 48 Representante Legal, de
la Ley. fraccion VIl que éste NO se encuentra
inciso a) del en alguno de los supuestos
Reglamento. sefialados en los articulos
50 y 60 antepenultimo
parrafo de la LAASSP.
2. Incluya la manifestacion
Bajo Protesta de Decir
Verdad.
f) Declaracion de | Articulo 29, | Que el escrito contenga: Formato Obligatorio Si
Integridad. Fraccion IX de la | 1. La declaracion por parte del 5
Leyy 39, Fraccion Licitante o su

VI, inciso f) y 48
fraccion
inciso

Reglamento

Vil
b) del

Representante Legal, de
que se abstendran por si o
por interpdsita persona de
adoptar conductas u otros
aspectos para que los

servidores publicos,
induzcan o alteren las
evaluaciones de las
PROPOSICIONES, el
resultado del

procedimiento, u otros
aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas
con relacién a los demas
participantes;
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2. Incluya la manifestacién
Bajo Protesta de Decir
Verdad.

g) Manifestacion de | Articulos 34 y el | Se verificara que el escrito Formato Obligatorio No
estratificacion de | 39 fraccion VI | contenga: 6
MIPYME para | inciso h) del |1 En caso de documento
Licitante de | Reglamento. emitido por el Licitante
nacionalidad Contenga la manifestacion
mexicana “Bajo Protesta de Decir

Verdad".
Que el Licitante 2. El sefalamiento de que el
manifieste cual es su Licitante se encuentra
nivel de constituido conforme a las
estratificacion Leyes mexicanas, y
empresarial 3. Indique el RFC, el tope
conforme al maximo combinado y la
FORMATO 6. o indicacion de la
integrar un escrito estratificacion respectiva,
libore en el cual conforme a lo indicado en
manifieste algun el FORMATO 6 que se
otro tipo de sector o acompafa a esta
estratificacion al Convocatoria.
cual pertenezca. En caso de documento
emitido por autoridad
competente
1 Se verificara que el
documento se encuentra a
nombre del Licitante e
indique el nivel de
estratificacion del Licitante.

h) Derechos de | Articulo 45, | Escrito en el que el Licitante | Escrito libre Obligatorio Si
Propiedad Industrial | fraccion XX, de la | manifieste que de resultar
o Intelectual de | LAASSP ganador, asumira la
Terceros responsabilidad total para el

caso de que al prestar los
servicios objeto de la presente
Licitacion infrinjan derechos de
Propiedad Industrial o
Intelectual de Terceros, en caso
de presentarse cualquier
reclamacién o demanda por
violaciones que se causen en
materia de Patentes,
Franquicias, Marcas o Derechos
de Autor, con respecto al
servicio, recursos, técnicas y en
general cualquier elemento
utilizado y se obligan a
responder por ello, asi como a
rembolsar cualquier cantidad
gue por este motivo hubiere
tenido que erogar la Secretaria
de Economia.

i) Escrito de | Articulo 35, | Que el escrito contenga: Formato Obligatorio Si afecta la
aceptacion por el | fracciéon I, de la |1 La declaracion por parte 7 solvencia
uso de medios | Ley Federal de del Licitante y/o su cuando el
electrénicos de | Procedimiento Representante Legal de archivo
comunicacion. Administrativo, que acepta que se tendra electrénico en el

por no presentadas sus que se

Numeral 29 del
ACUERDO por el
que se

establecen las
disposiciones

que se deberan
observar para la
utilizacion de
CompraNet,

publicado en el

proposiciones y, en su
caso, la documentaciéon
requerida por la
Convocante , cuando el
archivo electrénico en el
que se contengan las
proposiciones y/o demas
informacién no pueda
abrirse por tener algun
virus informatico o por

contengan las
proposiciones
y/o demas
informacién no
pueda abrirse
por tener algun
virus
informatico por
cualquier otra
causa ajena a la
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Diario Oficial de cualquier otra causa SHCP.
la Federacion el ajena ala SHCP.
28 de junio de 2. Teléfono y correo
20M electrénico.
3. Que acepta el uso de
medios electrénicos para
la recepcion de
notificaciones
relacionadas con este
procedimiento.
) Convenio de | Articulos 34 | Convenio de Participacion Escrito libre Obligatorio Si
Participacion tercer parrafo de | Conjunta deberd cumplir con lo para los
Conjunta la Ley, 39, | siguiente: Licitantes
Fraccion VI, 1. Que esté debidamente que
Que las personas | inciso i) y 44 firmado por los Licitantes o presenten
fisicas o morales que | fracciones Il y Ill, sus representantes legales. proposicione
se agrupen, lo | 48, fracciéon VIII | 2. Cada empresa s conjuntas
acreditenatravésde | del Reglamento. participante adjunte
un acuerdo de debidamente firmado su
voluntades. convenio respectivo.
3. Ensucaso cumplir con los
articulos 34 tercer parrafo
de la Ley, 39, Fraccion VI,
inciso i) y 44 fracciones Il y
I, 48, fraccién VI, del
Reglamento.
k) Opinién de | Articulo 32-D | Que laopinién que emite el SAT | Documento Opcional No
Cumplimiento De | Cdédigo Fiscal de | sea positivay que el Licitante no impreso
Obligaciones la Federacion. tenga adeudos “y se encuentre que se
Fiscales. vigente”. emiteenla
pagina de
internet del
SAT
1) Cumplimiento  de | Articulo 32-D | Que la Opinién de | Documento Opcional No
Obligaciones de | Cddigo Fiscal de | Cumplimiento, con no mas de impreso
Seguridad Social | la Federacion 30 dias naturales de vigencia que se
ante el IMSS. ACUERDO contados a partir de la fecha de emiteen la
ACDO.SACI.HCT su emision, sea Positiva. pagina de
01214/281.P.DIR y internet del
su Anexo Unico, IMSS
dictado por el H. (Www.imss.
Consejo Técnico, gob.mx), en
relativo a las el apartado
Reglas para la “Patrones o
obtencién de la empresas”
opinion de
cumplimiento de
obligaciones
fiscales en
materia de
seguridad social
m) Constancia de | Articulo 32-D | Que la constancia de situacion | Documento Opcional No
situacién fiscal en | Codigo Fiscal de | fiscal, con no mas de 30 dias impreso
materia de | la Federacion. naturales de vigencia contados que se
aportaciones a partir de la fecha de su emiteen la
patronales y entero emision, no sea con adeudo. pagina de
de descuentos internet del
emitido por el INFONAVIT
INFONAVIT. (www.infon
avit.org.mx)
n) Manifiesto sobre la Que el Licitante manifieste si los Formato Opcional No
informacion documentos contenidos en sus 10
reservada o proposiciones remitidas a La
confidencial. Convocante contiene
informacion de caracter
reservado o confidencial
)] Carta de | Articulo 36, de la | Que el Licitante manifieste que Formato Obligatorio No
confidencialidad en | Ley. de resultar ganador se oblica a 15

la informacion.

guardar absoluta confidencial
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sobre la informacion y
documentaciéon  que le sea
proporcionada por La

Convocante y Las Participantes
de conformidad con la Ley
Federal de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de los
Particulares.

o)

Declaracion de
conocer el Protocolo
de Actuacion.

Declaracion escrita en papel
membretado bajo protesta de
decir verdad que conoce el
contenido del Protocolo de
Actuaciéon en Materia de
Contrataciones Publicas,
Otorgamiento y Prérroga de
Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones.

Formato
Libre

Obligatorio

p)

Manifiesto de no
desempenar
empleo, cargo o
comision en el
servicio publico.

Declaracion escrita en papel
membretado bajo protesta de
decir verdad de no desempefiar
empleo, cargo o comisién en el
servicio publico.

Formato
Libre

Obligatorio

No

qQ)

Manifiesto de
conocer los avisos
de privacidad.

Declaracién escrita en papel
membretado bajo protesta de
decir verdad que conoce los
avisos de privacidad tanto
simplifiados como integral que
se encuentran en el Portal WEB
https://www.transparencia.haci
enda.gob.mx/ apartado de -
Avisos de Privacidad-de la-
Direccion General Adjunta de
Adquisiciones y Contratacion
de Servicios.

Formato
Libre

Obligatorio

B) DOCUMENTACION DE CARACTER TECNICO.

a)

Propuesta Técnica

Articulo 34 de la
Ley, 47 y 50 del
Reglamento.

1.

Que en la propuesta técnica
Se describan de manera
clara y precisa las
caracteristicas técnicas del
servicio que se solicita en el
ANEXO UNO:
ESPECIFICACIONES
TECNICAS de la presente
Convocatoria.

2. Que exista congruencia de

la  informaciéon  vertida
contra el ANEXO UNO:
ESPECIFICACIONES
TECNICAS, de la presente
convocatoria, y las
modificaciones que en su
caso, deriven de la(s)
junta(s) de aclaraciones, y la
documentacién obligatoria
solicitada en esta
Convocatoria.

Formato
8

Propuesta
Técnica

Obligatorio

b)

Experiencia de al
menos un ano en los
servicios que se
describen en el
ANEXO UNO:
ESPECIFICACIONES
TECNICAS de Ia
presente

Convocatoria,
ello, los licitantes
deberan presentar
copia de contratos

para

Articulo 36, de la
Ley.

1.- Que el Licitante cuente con la
experiencia, durante al
menos un afno.

2- Que la experiencia esté
relacionada con el objeto de
la presente Licitacion

3.- Que haya
servicios a
satisfaccion.

prestado los
entera

Copia de
contratos
que haya
formalizado
en
condiciones
similares a
las
sefialadas
enel
ANEXO
UNO:

Obligatorio
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debidamente
formalizados  (con
una antigledad no
mayor a 5 afos) que
haya celebrado en
condiciones
similares a las
requeridas en esta
Convocatoria. Asi
mismo, por cada
contrato
presentado, debera
acompafar copia de
carta de liberaciéon
de garantia o cartas
de satisfaccion o
acta de entrega-
recepcion o
documento en el
que conste que
prestd los servicios a
entera satisfaccion
de cada contrato.

ESPECIFIC
ACIONES
TECNICAS
y carta(s)
de
liberacion
de garantia
o cartas de
satisfaccion
o acta(s) de
entrega-
recepcion o
documento
en el que
conste que
presto los
servicios a
entera
satisfaccion

<)

Curriculum del

inscripcion  en el
Registro Federal de
Contribuyentes

Articulo 36, de la
licitante e | Ley.

Que sus actividades
comerciales y profesionales,
estar relacionadas con la
contratacion descrita en el
ANEXO UNO:
ESPECIFICACIONES TECNICAS
de la presente Convocatoria.

Formato
Libre

Obligatorio

Si

d)

Acreditar que

Recursos
materiales
suficientes

Articulo 36, de la
cuentan con | Ley.

Con el fin de garantizar la
capacidad de suministro, los
licitantes deberan acreditar que
cuentan con recursos
materiales suficientes para
atender la demanda; y asi evitar
operaciones simuladas o
subcontratadas con terceros en
la materia sustantiva de la
contratacion. En este sentido,
debera presentar
documentaciéon que acredite
cada uno de los siguientes
puntos:

e Escrito en el que manifieste
gue cuenta con un Centro de
Atencién a Usuarios (debe
incluir fotografias).

La relacion de los convenios o
contratos vigentes con
Proveedores de  servicios
tecnolégicos necesarios para
su actividad, gestion y
proteccion de bases de datos
e infraestructura tecnoldgica.
Contratos vigentes con
Proveedores de servicios de
impresion, mensajeria,
embozadoras y procesadores
de pago.

Formato
libre

Obligatorio

e)

Autorizaciéon del
Servicio de
Administracién
Tributaria (SAT)
para emitir
monederos
electrénicos de

Conforme a
dispuesto en
Misceldnea Fical
para 2019 y sus
Anexos 1 y 1-A,
numerales 3.3.1.7,
3318y 3.3139.

Se verificard, que el licitante
cuente con la autorizacion del
Servicio de  Administraciéon
Tributaria (SAT) para emitir
monederos  electronicos de
combustible.

Formato
libre

Obligatorio
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combustible.

f) Garantizar la | Articulo 36,dela | Con el fin de garantizar la Formato Obligatorio Si
seguridad y el | Ley. seguridad y el tratamiento de libre
tratamiento de datos personales que las
datos personales. Participantes proporcionaran

al Proveedor, éstos deberan

acreditar que cuentan con:

. Politicas y procedimientos
de seguridad de la interfaz,
pagina de internet o medio
de comunicacion
electréonica o digital que
utilicen para su operacioén.

. Politicas y procedimientos
en materia de seguridad de
la informacién, incluyendo
las politicas de
confidencialidad y
protecciéon de datos
personales.

® FEvidencias de que cuentan
con un soporte tecnoldgico
seguro, confiable y preciso
para sus clientesy usuariosy
con los estdndares minimos
de seguridad que
garanticen la
confidencialidad,
disponibilidad e integridad
de la informacioén.

g) Cumplimiento de la | Articulo 36, de la | Los licitantes deberan acreditar Formato Obligatorio Si
Ley Federal para la | Ley. el cumplimiento a la Ley libre
Prevenciéon e Federal para la Prevencion e
Identificacion de Identificacién de Operaciones
Operaciones con con Recursos de Procedencia
Recursos de llicita, proporcionando
Procedencia llicita. evidencia sobre:

e Altade Actividad Vulnerable
en el Portal de Lavado de
Dinero del SAT.

e Responsable Encargado de
Cumplimiento.

¢ Manual de Cumplimiento.

h) Aceptacion de los | Articulo 36,dela | Carta en papel membretado Formato Obligatorio Si
monederos Ley. con nombre y firma del libre
electrénicos a nivel representante legal del
nacional. licitante, donde garantice que

los Monederos Electrénicos de

su representada seran

aceptados a nivel nacional.

C) DOCUMENTACION DE CARACTER ECONOMICO.

a) Propuesta ArticuloS 34 de la Formato Obligatorio Si
Econémica. Ley, 47 y 50 del |1. Que la propuesta econémica 9

Reglamento contenga toda la informacion
Que el Licitante y/o que se solicitan en el ANEXO
su Representante UNO: ESPECIFICACIONES
Legal indique que TECNICAS.
oferta
econémicamente la 2. Que exista congruencia de la
partida por la que informacién vertida en los
participa, conforme FORMATO 9 segun
a los servicios objeto corresponda contra el
del procedimiento ANEXO UNO:
de contratacion. ESPECIFICACIONES

TECNICAS, de la presente
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convocatoria, la propuesta
técnica (FORMATO 8) y las
modificaciones que en su
caso, deriven de la(s) junta(s)

de aclaraciones, y la
documentaciéon  obligatoria
solicitada en esta

convocatoria.

NOTA: Se deber3 firmar electronicamente las proposiciones utilizando la e.firma que emite el SAT
para personas fisicas/morales nacionales y la e.firma gue emite la SHCP, para personas
fisicas/morales extranjeras, en apego a la Guia Técnica para Licitantes sobre el uso y manejo de
CompraNet, disponible en https://CompraNetinfo.hacienda.gob.mx/descargas/LICITANTES.pdf .

Para mayor informacion consultar la “Guia técnica para Licitantes sobre el uso y manejo de
CompraNet” en la siguiente direccioén electronica:
https://CompraNet.hacienda.gob.mx/web/login.html.

Toda la documentacion debera ser legible.

APARTADO V. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL
CONTRATO

5.1 Criterio de evaluacion

El criterio de evaluacién se aplicara para la evaluacién de las propuestas presentadas por los
Licitantes y para la adjudicaciéon del contrato de conformidad con el articulo 36, de la Ley, siempre
que ofrezcan las mejores condiciones para el Estado.

a) Para la evaluacion de la Documentaciéon Legal y Administrativa La Convocante verificara
gue presente la documentacion solicitada, por lo que la falta de algunos de los requisitos
solicitados serd motivo de descalificacion.

b) Para evaluar las propuestas técnicas presentadas, utilizardn el criterio de evaluaciéon
binario, por lo que para la evaluacién de las propuestas se realizard una tabla comparativa
de “CUMPLE"/“NO CUMPLE".

c) Para la evaluacidon de la propuesta econdmica, La Convocante tomara como base el
porcentaje de la menor comisién o mayor bonificacién del servicio conforme a la presente
contratacion. Cuando se detecte un error de célculo en alguna proposicion podra llevar a
cabo su rectificacién, cuando la correccidn no implique la modificacién del precio unitario.
En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y nUmero prevalecera la
primera, por lo que de presentarse errores en las cantidades o volUmenes solicitados, éstos
podran corregirse, de conformidad con el articulo 55 del Reglamento.

Las propuestas técnicas seran evaluadas por Las Participantes respecto de todos los requisitos
solicitados en la convocatoria de la presente Licitacion.

La documentaciéon legal, administrativa y propuestas econdmicas, seran evaluadas por La
Convocante, con apoyo de Las Participantes.

5.2 Desechamiento de las proposiciones de los Licitantes
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Se desecharan las proposiciones de los Licitantes que incurran en alguna de las siguientes
situaciones:

10.

.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

Que no cumplan con alguno de los requisitos establecidos como obligatorios de esta
Convocatoria, en los términos solicitados.

El incumplimiento en el contenido de los documentos o requisitos establecidos en la
Convocatoria a la presente Licitacion.

Si se comprueba que algun Licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los
Servicios objeto de la presente Convocatoria, o cualquier otro acuerdo gue tenga como fin
obtener una ventaja sobre los demas Licitantes.

La falta de presentacion de los escritos o manifestaciones bajo protesta de decir verdad,
mismas que omitan esta leyenda en el documento correspondiente, y se soliciten como
requisito de participacidn en la presente convocatoria sera motivo de desechamiento, por
incumplir las disposiciones juridicas que los establecen, conforme al articulo 39, penultimo
parrafo del Reglamento.

Cuando las proposiciones enviadas a través de la plataforma CompraNet carezcan de firma
electrénica como medio de identificacion bajo los mecanismos establecidos por la SHCP o
cuando su certificado aparezca como NO VALIDO en la plataforma CompraNet o bien el
archivo esté dafado.

Cuando el Licitante presente mas de una proposicién para una misma partida, ya sea de
manera individual o conjunta, alternativa de proposicion y/o que sea condicionada.

Cuando la descripcién y presentacion del servicio ofertado no sea igual a la descripcidn y
presentacidon solicitada en la presente Convocatoria.

Cuando los documentos que exhiban los Licitantes no sean legibles imposibilitando el analisis
integral de la propuesta, y esto conlleve a un faltante o carencia de informacién que afecte su
solvencia.

Cuando no exista correspondencia, resulten incompletos o incongruentes los datos asentados
en su propuesta técnica, econémica y ANEXO UNO: ESPECIFICACIONES TECNICAS, entre los
documentos presentados por el Licitante y el soporte documental requerido.

Cuando sdlo se presente la propuesta técnica y no se presente la propuesta econdmica de la
partida, que oferte, o viceversa.

El no cotizar la partida.

Cuando se presente un convenio de participacidén conjunta y no cumpla con lo solicitado en el
articulo 44 del Reglamento y numeral 3.12 de la convocatoria.

Unicay exclusivamente para el caso de proposiciones conjuntas, si cada uno de los integrantes
de la proposicidn conjunta no presenta de forma individual, los documetos sefialados en el
Apartado “Requisitos’, del APARTADO IV REQUISITOS DE PARTICIPACION de esta
Convocatoria, fraccion A) DOCUMENTACION DE CARACTER LEGAL Y ADMINISTRATIVA.
Cuando presenten la propuesta econdémica en moneda extranjera.

Cuando presenten proposiciones en idioma diferente al espanol y no adjunten su traduccién
simple al espafol.

Cuando el monto de la propuesta econdmica del licitante que resulte mejor evaluado, exceda
la suficiencia presupuestal con la que se cuenta para esta contratacion, y en concepto del drea
requirente no sea posible ni conveniente la reasignacién de recursos econémicos para cubrir
el faltante; o bien, por la naturaleza del servicio a contratar no sea posible la reduccién del
servicio.

Cuando se presenten precios no aceptables.
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18. Cuando las proposiciones no vengan firmadas electronicamente.

19. Cuando las proposiciones vengan en archivos dafiados, con virus, que impidan su
descarga y/o revision.

20. Si se incurre en alguno de los supuestos de los articulos 50 y 60 de la Ley.

21. Cualquier violacién a la Ley y su Reglamento o normatividad aplicable.

5.3 Declaracién desierta de la Licitacion

De conformidad con los establecido en los articulos 38 de la Ley y 58 del Reglamento, La
Convocante procederd a declarar desierta la Licitacion cuando:

a) Alrevisar CompraNet, no se encuentra proposicion alguna enviada por medios remotos de
comunicacién electrénica.

b) La totalidad de las proposiciones presentadas no rednan los requisitos solicitados.

c) Sisedetermina que el precio propuesto no es aceptable.

d) En caso de rebasar la suficiencia presupuestal de Las Participantes, y La Convocante no
esté en condiciones de efectuar reducciones de conformidad con lo establecido con el
articulo 56 del Reglamento.

5.4 Cancelacién de la Licitacion

Con fundamento en el articulo 38 de la Ley, La Convocante podra cancelar la Licitacién por caso
fortuito o de fuerza mayor, cuando existan circunstancias debidamente justificadas que provoguen
la extincidn de la necesidad para la contratacién de los servicios y que de continuarse con el
procedimiento se pudiera ocasionar un dafno o perjuicio a la propia La Convocante.

APARTADO VI._ DOCUMENTOS INDISPENSABLES QUE DEBEN CONTENER LAS PROPUESTAS
ENVIADAS A TRAVES DE COMPRANET

Los requisitos legales estan en el apartado |V. “Requisitos de participacion”, de la presente
Convocatoria.

6.1 Propuestas Conjuntas

En caso de presentar propuestas conjuntas, el Licitante debera cumplir lo dispuesto en el articulo
34 de la Ley, 44 y 48, fraccion VIII, ultimo parrafo del Reglamento y numeral 3.6 de |la presente
Convocatoria.

Con fundamento en el articulo 48, fraccién VIl del Reglamento los Licitantes que decidan
agruparse para presentar una proposiciéon conjunta, deberan presentar en forma individual los
escritos seflalados en los incisos a) a la q) de la Documentacién de Caracter Legal y
Administrativa, cuya presentacién es de CARACTER OBLIGATORIO, por lo que la falta de alguno
de ellos sera motivo de desechamiento.

APARTADO VII. INCONFORMIDADES

De conformidad a lo sefalado en el “ACUERDO por el que se establece la suspension de plazos y
términos legales en la Secretaria de la Funcién Publica, como medida de prevencién y combate de
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n.ou

la propagacién del coronavirus COVID-19"; “ACUERDO por el que se aclara y reforma el diverso por
el que se establece la suspension de plazos y términos legales en la Secretaria de la Funcién
Publica, como medida de prevencion y combate de la propagacion del coronavirus COVID-19"; y
ACUERDO por el que se suspenden plazos y términos legales, asi como actividades en la Secretaria
de la Funcién Publica, con las exclusiones que en el mismo se indican, como medida de prevenciéon
y combate de la propagacion de la enfermedad generada por el coronavirus SARS-CoV2 (COVID-
19)" publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el de 20 y 27 de marzo y 17 de abril de 2020,
respectivamente, en términos del articulo 65y 66 de la Ley, la inconformidad debera presentarse
por escrito directamente en las oficinas de la Secretaria de la Funcién PuUbica ubicadas en
Insurgentes Sur No. 1735, Colonia Guadalupe Inn, Demarcacion Territorial Alvaro Obregén, C.P.
01020, Ciudad de México, o por medios electrénicos a las cuentas
shcp_toic@funcionpublica.gob.mx vy, fidel_latournerie@hacienda.gob.mx, o por medio de
CompraNet.

Asimismo, se seflala que tales inconformidades podran presentarse mediante CompraNet en la
direcciéon electrénica https://CompraNet.hacienda.gob.mx/web/login.ntml. Lo anterior, contra
actos del procedimiento de contratacién que contravengan las disposiciones que rigen las
materias objeto del mencionado ordenamiento antes citado, en las inconformidades que se
presenten a través de CompraNet, deberan utilizarse medios de identificacion electrénica en
sustitucion de la firma autografa.

En su caso, los licitantes podran presentar escrito de inconformidad ante el Organo Interno de
Control en la Secretaria ubicado en Avenida Calzada de la Virgen No. 2799, Col. CTM Culhuacan C.P.
04480, Demarcacion Territorial Coyoacan, Ciudad de México. Los Organos Internos de Control de
las participantes, conoceran sobre las inconformidades que se fundamenten en la fraccion V
del articulo 65 del mismo ordenamiento.

La Secretaria de la Funcién Publica conocera de las inconformidades que se promuevan contra los
actos de los procedimientos de la Licitaciéon que se indican a continuacion:

1. La Convocatoria, y las Juntas de Aclaraciones.
En este supuesto, la inconformidad sélo podrd presentarse por el interesado que haya
manifestado su interés por participar en el procedimiento segun lo establecido en el articulo
33 bis de la Ley, dentro de los seis dias habiles siguientes a la celebracién de la dltima Junta
de Aclaraciones.

2. El Acto de Presentaciéon y Apertura de Proposiciones, y el Fallo.
En este caso, la inconformidad sdlo podra presentarse por quien hubiere presentado
proposicion dentro de los seis dias habiles siguientes a la celebraciéon de la junta publica en la
gue se dé a conocer el fallo, o de que se le haya notificado al licitante en los casos en que no
se celebre junta publica.

3. La cancelacion de la licitacion.
En este supuesto, la inconformidad sdélo podra presentarse por la persona licitante que
hubiere presentado proposicion, dentro de los seis dias habiles siguientes a su notificacién, y

4. Los actos y omisiones por parte de la dependencia que impidan la formalizacion del contrato
en los términos establecidos en la convocatoria o en la Ley.
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En esta hipdtesis, la inconformidad sdlo podra presentarse por quien haya resultado
adjudicado, dentro de los seis dias habiles posteriores a aquél en que hubiere vencido el plazo
establecido en el fallo para la formalizacién del contrato o, en su defecto, el plazo legal.

En todos los casos en que se trate de licitantes que hayan presentado proposicidén conjunta,
la inconformidad soélo serd procedente si se promueve conjuntamente por todos los
integrantes de la misma.

La interposicion de la inconformidad en forma o ante autoridad diversa a la sefalada en este
Apartado, segun cada caso, no interrumpira el plazo para su oportuna presentacion.

APARTADO VIil. DENUNCIAS

Los Licitantes podran presentar las denuncias correspondientes conforme a lo dispuesto en el
articulo 92 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. Para dar cumplimiento a los
“Lineamientos para la atencidn, investigaciéon y conclusién de quejas y denuncias”, en el que se
establece que el Unico mecanismo de captacién de éstas sera el Sistema Integral de Quejas y
Denuncias Ciudadanas (SIDEC), podra realizarse en la siguiente liga
https://sidec.funcionpublica.gob.mx/.

APARTADO IX. SANCIONES

En términos de lo dispuesto en el articulo 92 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, las autoridades investigadoras estableceran areas de facil acceso, para que
cualquier interesado pueda presentar denuncias por presuntas faltas administrativas; mismas
gue deberan contener conforme al articulo 93 los datos o indicios que permitan advertir la
presunta responsabilidad administrativa por la comisién de faltas administrativas, y podran ser
presentadas de manera electrénica a través de los mecanismos que para tal efecto establezcan
las autoridades investigadoras, lo anterior sin menoscabo de la plataforma digital que
determine, para tal efecto, el Sistema Nacional Anticorrupcién, de conformidad con los criterios
establecidos en la citada Ley. Para este fin, la Unidad Administrativa que atendera la denuncia
es el area de quejas del Organo Interno de Control en la SHCP, ubicado en Calzada de la Virgen
numero 2799, Edificio “A”", Segundo Piso, Colonia C.T.M. Culhuacan, Demarcacién Territorial
Coyoacan, Cédigo Postal 04480, Ciudad de México. Para la SHCP, a efectos de dar cumplimiento
a los “Lineamientos para la atencidn, investigacion y conclusién de quejas y denuncias”, en el
gue se establece que el Unico mecanismo de captacién de éstas sera el (SIDEC); podra realizarse
en la siguiente liga https://sidec.funcionpublica.gob.mx/.

APARTADO X. LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

La Convocante informa a los particulares: Que son actos de particulares vinculados con faltas
administrativas graves, conforme a los articulos del 65 al 72 de Ley General de Responsabilidades
Administrativas, el soborno, la colusiéon, la obstruccidon de facultades de investigacion, el uso
indebido de recursos publicos, el trafico de influencias, la participacion ilicita en procedimientos
administrativos, la utilizacion de informacién falsa y la contratacién indebida de ex servidores
publicos.

En caso de acreditarse la falta grave de algun particular ya sea persona fisica o moral, las sanciones
gue podrian imponerse previo desahogo del procedimiento correspondiente, de acuerdo con el
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articulo 81 fracciones | y Il de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, son la sancién
econdmica, la inhabilitacion temporal para participar en contrataciones, la indemnizacién por
danos y perjuicios ocasionados a la Hacienda Publica (federal, local o municipal), la suspension de
actividades y la disolucidon de la sociedad respectiva.

APARTADO XI. FORMATOS QUE FACILITEN Y AGILICEN LA PRESENTACION Y RECEPCION DE
LAS PROPOSICIONES

La relacién de los documentos que deben presentar los Licitantes en el presente procedimiento

de Licitacién, serd verificada en el acto de presentacidn y apertura de proposiciones, de acuerdo al
FORMATO 1.
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NUMERO DESCRIPCION
ANEXO UNO: ,
ESPECIFICACIONES TECNICAS ANEXO TECNICO (FIRMADO POR EL LICITANTE QUE PRESENTE PROPUESTA)
ANEXO DOS MODELO DE CONTRATO
APENDICE | DEMANDA AGREGADA POR DEPENDENCIA O ENTIDAD
APENDICE II DEMANDA AGREGADA POR ENTIDAD FEDERATIVA
APENDICE Il DOMICILIOS DE ENTREGA
APENDICE IV ADMINISTRADORES DE LOS CONTRATOS
ACREDITACION DE LA EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA DEL
FORMATO 1 LICITANTE
FORMATO 2 MANIFESTACION DE NACIONALIDAD
FORMATO 3 CORREO ELECTRONICO DEL LICITANTE
FORMATO 4 MANIFIESTACION DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS
50 Y 60 DE LA LEY
FORMATO 5 DECLARACION DE INTEGRIDAD
FORMATO 6 MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE CUENTAN CON
EL CARACTER DE MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA (MIPYMES)
ESCRITO DE ACEPTACION POR EL USO DE MEDIOS ELECTRONICOS DE
FORMATO 7 COMUNICACION
FORMATO 9 PROPUESTA ECONOMICA
FORMATO 10 INFORMACION RESERVADA O CONFIDENCIAL
FORMATO 11 LISTADO DE VERIFICACION PARA LA RECEPCION DE DOCUMENTOS
FORMATO 12 TEXTO DE LA FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
FORMATO 13 ACLARACIONES A LOS ASPECTOS Y CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA
FORMATO 14 ESCRITO DE INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
FORMATO 15 CARTA DE CONFIDENCIALIDAD EN LA INFORMACION

NOTA INFORMATIVA |

REQUISITOS QUE DEBEN REUNIR LAS FACTURAS

NOTA INFORMATIVA 2

PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA
COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO (OCDE)

NOTA INFORMATIVA 3

SOLICITUD DE AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS

Los formatos que se incluyen deben considerarse solo como una guia en la Licitacién, por o gue

la adecuada presentacién de las propuestas es responsabilidad exclusiva de los Licitantes.
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ANEXO UNO: ESPECIFICACIONES TECNICAS

ADQUISICION Y SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS AUTOMOTORES
TERRESTRES DENTRO DEL TERRITORIO NACIONAL, A TRAVES DE MONEDEROS
ELECTRONICOS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021.

Objeto de la Contratacion

Se requiere la adquisicidon y suministro de combustible para vehiculos automotores terrestres
dentro del territorio nacional, a través de monederos electrénicos para el ejercicio fiscal 2021, para
las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal en adelante las Participantes,
que se adhieran a la Contratacién Consolidada que llevard a cabo la Oficialia Mayor de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico.

Cabe senalar, que para la prestaciéon del objeto sustantivo de la presente contrataciéon, no se
permitira la subcontratacion.

Descripciéon del Servicio

a) Caracteristicas del bien o servicio
Condiciones generales de los monederos electrénicos para el suministro de combustible.
CONDICIONES GENERALES DE LOS MONEDEROS ELECTRONICOS

A) EL Proveedor debera proporcionar la cantidad de monederos electrénicos para el suministro
solicitado por las Participantes conforme a lo sefalado en el APENDICE | DEMANDA
AGREGADA POR DEPENDENCIA O ENTIDAD, y el APENDICE Il DEMANDA AGREGADA POR
ENTIDAD FEDERATIVA, del presente ANEXO UNO: ESPECIFICACIONES TECNICAS.

e Se entenderd por monedero electrénico cualquier dispositivo asociado a un sistema
electrénico de pagos utilizado para el suministro de combustible a vehiculos automotores
terrestres.

e Los monederos electrénicos ofertados deberan cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables en materia fiscal y administrativa. De manera especifica con lo establecido en la
Resolucion Miscelanea Fiscal del ejercicio correspondiente y la Autorizacidn para emitir
monederos electrénicos de combustibles del Servicio de Administracién Tributaria (SAT).

. En caso de los monederos electrénicos deberan estar fabricados con un material duradero
para su utilizacion normal durante la vigencia de los contratos, en caso de que los monederos
electronicos se deterioren, el Proveedor debera reemplazarlos, sin costo para las
Participantes.

e El saldo de los monederos electronicos debera ser intercambiable Unicamente por
combustible, en las estaciones de servicio afiliadas al Proveedor, a través de alguna red de
pago con cobertura y/o aceptacién a nivel nacional.

Pagina 40 de 95



B)

Licitacién PUblica Nacional Electrénica
No. LA-006000993-E3-2021
CONTRATACION CONSOLIDADA PARA LA
“ADQUISICION Y SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE PARA
VEHICULOS AUTOMOTORES TERRESTRES DENTRO DEL
TERRITORIO NACIONAL, A TRAVES DE MONEDEROS
ELECTRONICOS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021".

HACIENDA

En caso de fallas en el sistema de pago, el Proveedor debera contar con una estrategia de
contingencia que permita garantizar el suministro de combustible de acuerdo a las
necesidades de las Participantes.

El servicio proporcionado mediante monederos electréonicos, debera contar con una pagina
Web que proporcione informacién con los movimientos de consumo acumulado,
identificados por: numero de placa del vehiculo y kilometraje al momento de cada consumo
de las unidades vehiculares de las Participantes. La pagina Web debera, al menos, permitir:

Crear y gestionar perfiles tanto de administradores (Cuentas Maestras), como de usuarios
(Subcuentas) que permitan acciones diferenciadas en funcidén de privilegios para la consulta
de operaciones, saldos disponibles, validacion mensual de las operaciones efectuadas a
través de los monederos electronicos, transferencias de saldos entre ellos; asi como
incrementos y decrementos de limites mensuales de consumo por unidad vehicular.

El Sistema de Administraciéon del Servicio via web considerara una Cuenta Maestra para los
administradores y, al menos, cincuenta Subcuentas para los usuarios de cada una de las
Participantes, mismas que podran realizar las siguientes acciones:

= Cuentas Maestras:
v' Crear o eliminar Subcuentas.
v' Consultar operaciones realizadas.
v Verificar saldos disponibles.
v' Validar mensualmente las operaciones efectuadas a través de los medios o
monederos electrénicos y en su caso, efectuar aclaraciones por cargos no reconocidos.
v' Realizar transferencias de saldos del monedero electrénico a otro.
v' Incrementar y disminuir limites mensuales de consumo por unidad vehicular.
v Cambiar NIP.

* Subcuentas:
v' Consultar operaciones realizadas.
v Verificar saldos disponibles.
v' Realizar transferencias de saldos del monedero electrénico a otro.
v' Incrementar y disminuir limites mensuales de consumo por unidad vehicular.

e Los movimientosy cargos por el suministro de combustible se deben reflejar en la Pagina

Web, de forma automatica y en tiempo real, una vez realizada la transaccion.

e La pagina Web deberd contener la informacién de los cargos facturados y por facturar,

actualizandose los primeros 5 (cinco) dias de cada mes por cada una de las unidades
administrativas usuarias de las Participantes.

e La pagina Web debera estar disponible para su operacion al dia siguiente del inicio de la

vigencia de los contratos y permanecer disponible las 24 (veinticuatro) horas del dia, todos
los dias durante la vigencia de los contratos.
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e EL Proveedor debera informar, con 5 (cinco) dias habiles de anticipacién, el

mantenimiento que realice a la pagina Web, procurando que el mismo se realice en fines
de semana y durante periodos restringidos de tiempo.

e Realizar dispersiones mensuales masivas y adicionales cuando el suministro lo requiera.

e Por cada administrador del contrato se deberd generar un estado de cuenta Mensual.

e Permitir la cancelacidén y suspension de los monederos electrénicos.

e Permitir la autorizacion de suministro para el vehiculo referido en el monedero

C)

D)

E)

electrdénico, realizando las validaciones siguientes:
» Monedero electrénico activo o, en su caso, inactivo.
» Saldo: que cuente con saldo suficiente para erogar el suministro correspondiente.

» NIP (NUmero de Identificacion): que concuerde con el correspondiente para cada
vehiculo.

» Placas: que concuerden con el correspondiente para cada monedero electréonico
vinculado a cada vehiculo.

» Autorizacion de zona geografica para realizar el suministro de combustible.
» Vigencia del monedero electrénico.

» Restricciones (por volumen o monto de carga) para el suministro de combustible,
por periodo de tiempo o vehiculos asociados a los monederos electrénicos.

El suministro que proporcione el Proveedor deberd contar con soporte técnico, en linea y/o
call center, para reportes y atencién de consultas, disponible las 24 (veinticuatro) horas del
dia, durante la vigencia de los contratos. Dicho soporte debera registrar los reportes y
consultas detallando el requerimiento del usuario, asi como el seguimiento y atencién a la
misma hasta su soluciéon. Los reportes, consultas, seguimientos y soluciones podran ser
monitoreados por las Participantes en la pagina Web; asi mismo, al finalizar, deberd estar,
detalladamente cada paso.

Mediante correo electrénico el administrador del contrato designado por cada una de las
Participantes realizara los Ultimos 5 (cinco) dias de cada mes la solicitud correspondiente a
la dispersion del mes siguiente al Proveedor, indicando el monto de la misma, el cual debera
estar disponible en cada uno de los monederos electronicos a partir del primmer minuto de
cada mes. En caso de que no se realice la dispersion automatica a monederos electronicos
se hard acreedor a la pena convencional que corresponda.

La dispersion que se haga a cada monedero electronico, debera permitir complementar el
monto maximo autorizado para el mes subsecuente, considerando el remanente del mes
previo, si lo hubiere.
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F) El Proveedor se obliga a designar al menos un ejecutivo de cuenta o los que se consideren
necesarios por cada una de las Participantes, con capacidad de decisién para agilizar y
atender los tramites correspondientes, asi como resolver cualquier contingencia
administrativa y/u operativa, que se presente durante la vigencia del contrato; por lo que
debera dar a conocer a las Participantes, en un lapso no mayor a 24 (veinticuatro) horas
siguientes al inicio de la vigencia del contrato respectivo, a través de un archivo electrénico,
conteniendo como minimo: nombre, cargo, teléfono de oficina, teléfono celular y correo
electronico. La informacién deberd ser enviada a los correos electronicos de los
Administradores de los Contratos correspondientes.

G) Los monederos electrénicos deberan tener una vigencia minima de 12 (doce) meses a partir
de la entrega de los mismos y su saldo deberd permanecer en los mismos, de forma
ininterrumpida garantizando la solvencia del mismo durante el mismo periodo.

H) El Proveedor no tendra la facultad ni el derecho de retener cualquier cantidad dispersada
en los monederos electrénicos ni de los saldos que se mantengan en estos medios de pago.

I) Los monederos electronicos no generardn cobros adicionales por concepto de
transacciones aceptadas o rechazadas, consultas de saldo, reportes y quejas.

J) El Proveedor debera entregar a las Participantes un manual de usuario claro y detallado del
funcionamiento de la Pagina Web, en formato electrénico y sin costo, durante las 24
(veinticuatro) horas posteriores a la firma del contrato respectivo.

ENTREGA DE LOS MONEDEROS ELECTRONICOS
La entrega de los monederos electrénicos sera responsabilidad del Proveedor.

Los monederos electronicos deberan ser entregados, dentro de los 15 (quince) dias habiles
posteriores a la notificacion del fallo en CompraNet, en las ubicaciones senaladas en el APENDICE
11l DOMICILIOS DE ENTREGA en un horario de 9:00 a 17:00 horas.

El Proveedor deberd asegurar la totalidad del importe de los monederos electrénicos cubriendo
todos los riesgos contra pérdida total hasta su entrega a entera satisfaccion de las Participantes, a
través de los administradores de los contratos. En este sentido, el Proveedor debera asegurar por los
medios que estime convenientes, el traslado y entrega de los monederos electrénicos en las
ubicaciones sefialadas en el APENDICE Il DOMICILIOS DE ENTREGA . Los gastos de flete,
distribucién y seguros para la entrega correran a cargo del Proveedor, como parte del suministro.

En caso de incumplimiento, se procedera de conformidad con lo establecido en el numeral 3.20
Pena convencional y deducciones de la Convocatoria, asi como en lo sefialado en los contratos
respectivos de cada una de las Participantes.

Los monederos electrénicos deberan estar debidamente presentados y protegidos, para evitar

danos en su manejo y traslado, asegurando la inviolabilidad de los mismos y conteniendo la
informacidén necesaria para su identificacion.
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El Proveedor debera entregar sin costo para las Participantes una reserva de los monederos
electrénicos solicitados, que debera cubrir 2% del total requerido. Lo anterior, con el objetivo de que
los administradores del contrato designados por las Participantes estén en posibilidad de realizar
alguna sustitucion de forma rapida y expedita en caso de ser necesario. Los monederos electrénicos
gue no sean utilizados, deberan ser devueltos al Proveedor dentro de los 6 (seis) meses posteriores
al inicio de su vigencia.

COBERTURA

Los monederos electrénicos deberan tener cobertura nacional, es decir, que puedan hacerse
efectivos en toda la republica mexicana, en los establecimientos afiliados al Proveedor.

NO CONVERTIBILIDAD

Los monederos electréonicos seran utilizados Unica y exclusivamente como medio de pago para el
suministro de combustible, sin posibilidad de convertirse en efectivo. Asi mismo, deberan garantizar
su inviolabilidad o dolosa reproduccion.

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DE CALIDAD DE MONEDEROS ELECTRONICOS
a) Los monederos electréonicos deberan contener los siguientes datos:

e Elnombre de la entidad emisora (hombre del Proveedor).
e Loslogos de marcay aceptacion.

e Elchip.

e Elnumero de tarjeta (Personal Account Number “PAN").
e Lafecha de vigencia.

e El panel defirmas.

e NuUmero/cédigo de seguridad (CVV).

e NuUmero telefénico de atencion al usuario.

b) Se deberd contar con soporte técnico, en linea y/o call center, para reportes y atencidon de
consultas, disponible las 24 (veinticuatro) horas del dia, durante la vigencia de los contratos.
Dicho soporte debera registrar los reportes y consultas detallando el requerimiento del usuario,
asi como el seguimiento y atencién a la misma hasta su solucion.

Los reportes, consultas, seguimientos y soluciones se llevaran a cabo mediante levantamientos
de tickets, los cuales deberan estar mostrados en la pagina Web.

c) El Proveedor debera garantizar que los monederos electronicos cuenten con medidas y
especificaciones de seguridad para su identificacién y uso.

d) El Proveedor debera otorgar los monederos electrénicos sin costo para los usuarios en su
primera emision, de la misma forma, debera realizar la reposicién sin costo, en caso de presentar
fallas que imposibiliten su uso.

e) En caso de robo o extravio de los monederos electrénicos, el Proveedor debera reemplazar los
mismos dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes, contados a partir de la fecha del reporte.
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f)  El Proveedor debera manifestar en su cotizacidn o proposicion, el costo que tendra la reposicion
de los monederos electrénicos, ya sea por robo o extravio o solicitud de dispositivos adicionales.
dicho costo debera ser estipulado en el contrato respectivo.

Perfil del prestador de servicios

Los licitantes deberan cubrir el siguiente perfil:

—_

Ser una persona mexicana fisica o moral legalmente constituida.

2. Persona que cumpla con las condiciones establecidas en los requisitos del presente ANEXO
UNO: ESPECIFICACIONES TECNICAS de la Convocatoria.

3. Haber celebrado contratos donde acredite experiencia en el suministro en términos y
condiciones similares al requerido.

4, Contar con carta de satisfaccidon, carta de liberacién de garantia o acta de entrega-
recepcion o documento en el que conste que prestd los servicios a entera satisfaccion.
correspondiente, a los contratos mencionados en el punto anterior.

5. Que la persona cubrira por si misma y no a través de terceros el suministro requerido en el

presente ANEXO UNO: ESPECIFICACIONES TECNICAS de la Convocatoria.

Obligaciones del licitante adjudicado

El licitante adjudicado se compromete a guardar antes, durante y después de la vigencia del
contrato estricta confidencialidad sobre la informacién, documentacién, datos y sistemas
proporcionados por las Participantes, asi como la informacién, documentacioén, datos y archivos que
se elaboren como parte del servicio conforme a lo establecido en materia de proteccién de datos e
informacién en términos de lo dispuesto por la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacidén Publica y la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Cuando el Proveedor entregue documentos que contengan informacién confidencial o reservada a
las Participantes, al celebrar el contrato, deberan senalarlo sustentandolo en las disposiciones
legales aplicables. Las Participantes analizaran la informacién que reciba del Proveedor y la
clasificaran en términos de la normatividad aplicable.

El licitante adjudicado asume cualquier tipo de responsabilidad por las violaciones que pudieran
darse en materia de patentes, marcas, derechos de autor o cualquier otro inherente a la propiedad
intelectual o industrial, tanto en el dambito nacional como internacional con respecto al presente
servicio, por lo que de presentarse alguna reclamacién a las Participantes durante la vigencia del
instrumento juridico o con posterioridad a ella, él se obliga a responder y en su caso, a pagar
cualquier importe que de dicha reclamacién se derive y a liberar de cualquier otra responsabilidad
a las Participantes.

El Proveedor no podra ceder total o parcialmente, a favor de cualquier otra persona fisica o moral,
los derechos y obligaciones derivados del contrato y sus Anexos que lo integran.

Pagina 45 de 95



Licitacién PUblica Nacional Electrénica
No. LA-006000993-E3-2021
CONTRATACION CONSOLIDADA PARA LA
“ADQUISICION Y SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE PARA
VEHICULOS AUTOMOTORES TERRESTRES DENTRO DEL
TERRITORIO NACIONAL, A TRAVES DE MONEDEROS
ELECTRONICOS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021".

HACIENDA

Conforme al articulo 46, Ultimo parrafo de la Ley, se exceptua de lo anterior lo relacionado con los
derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con la conformidad previa y por escrito de Las
Participantes.

El personal del licitante adjudicado no tendrd con las Participantes ninguna relacion laboral y que
Unicamente el licitante adjudicado afrontara las obligaciones laborales, fiscales, de seguridad social
o de cualquier otra naturaleza que pudiera surgir con motivo de los pactos, contratos o ambos, que
celebre con sus empleados.

Entregables

El Proveedor deberd presentar los siguientes entregables al administrador del contrato
correspondiente:

No. Entregable
1 Monederos electrdnicos y reserva del 2% del total..
2 Acuse de recepcién de los monederos electrénicos.
3 Direccidn electrénica y accesos a la pagina Web debiendo considerar una cuenta maestra

para los administradores de los contratosy al menos cincuenta subcuentas para los usuarios
de cada una de las Participantes, asi como el manual de usuario claro y detallado del
funcionamiento de la Pagina Web.

4 Comprobante de dispersion del importe asignado a los monederos electrénicos.

5 Escrito donde designe al menos un ejecutivo de cuenta o los que se consideren necesarios
por cada una de las Participantes, asi como, la informacién para contactar el soporte técnico,
en linea y/o call center, para reportes y atencién de consultas, disponible las 24 (veinticuatro)
horas del dia, durante la vigencia de los contratos.

6 Directorio de sus estaciones afiliadas en la Ciudad de México, zona conurbada e interior de
la Republica.

IV. Lugar, Fecha y Condiciones de Entrega

El licitante debera presentar los entregables conforme a lo siguiente:

ENTREGABLE LUGAR FECHA CONDICIONES DE ENTREGA

Se entregaran conforme a lo
sefialado en el Numeral “ll
Descripcion del Servicio”, del
Para la primera entrega: 15 | ANEXO UNO: ESPECIFICACIONES
(quince) dias habiles | TECNICAS de la presente
posteriores a la notificacién | Convocatoria.

del fallo en CompraNet. Copia simple de las hojas de
recepcion firmadas con el nombre y
cargo de la persona responsable de

En los domicilios sefialados en el
2 APENDICE Il DOMICILIOS DE
ENTREGA en un horario de 9:00

recibir.
a17:00 horas. 2 (dos) dias habiles | Se enviara correo electrénico con
3 posteriores a la notificacion | acuse de recibo.
del fallo.
Al dia habil siguiente de | Debera enviarse por correo
4 haber realizado la | electronico al administrador del
dispersion. contrato correspondiente con acuse
de recibo.
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ENTREGABLE LUGAR

FECHA CONDICIONES DE ENTREGA

Escrito debidamente firmado por el
representante legal del Proveedor,
en archivo PDF y enviado via correo
2 (dos) dias habiles | electronico al Administrador del
posteriores a la notificacién | Contrato, con acuse de recibo.

del fallo. Archivo en Excel y ser enviado por
correo electrénico al administrador
del contrato correspondiente, con
acuse de recibo.

V.

Los administradores de
ADMINISTRADORES DE LOS CONTRATOS.

Administrador del Contrato

los contratos se encuentran detallados en el APENDICE IV
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ANEXO DOS MODELO DE CONTRATO

CONTRATO RELATIVO A LA CONTRATACION CONSOLIDADA PARA LA “ADQUISICI()N Y
SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS AUTOMOTORES TERRESTRES DENTRO DEL
TERRITORIO NACIONAL, A TRAVES DE MONEDEROS ELECTRONICOS, PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2021". (Describir, brevemente, el servicio a contratar), EN ADELANTE “EL SERVICIO”, QUE
CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL, A TRAVES DE LA (Nombre de la
dependencia o entidad), A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA LA “DEPENDENCIA",
REPRESENTADA POR EL C. (Nombre del servidor publico facultado para suscribir contratos), EN
SU CARACTER DE (Cargo del servidor publico facultado para suscribir este tipo de contratos),
POR (Nombre, cargo y adscripcion del servidor publico) QUIEN INTERVIENE CON EL CARACTER
DE “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO"” Y POR (Nombre, cargo y adscripcion del servidor publico
del drea técnica) QUIEN INTERVIENE COMO AREA TECNICA Y POR LA OTRA, (Nombre, razén
social o denominacion de la persona moral), EN LO SUCESIVO EL “PROVEEDOR”
REPRESENTADA POR EL/LA (Nombre de la persona que sea el representante), EN SU CARACTER
DE (Administrador Unico, Presidente del Consejo de Administracion, Apoderado, etc.) EN
ADELANTE “EL REPRESENTANTE LEGAL"”, Y QUIENES EN FORMA CONJUNTA SERAN
REFERIDAS COMO LAS “PARTES"”, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y
CLAUSULAS:

DECLARACIONES
I. Dela “DEPENDENCIA O ENTIDAD":

I.1.- Que de conformidad con los articulos 90 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 2°, fraccion I;y 26 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, es una
Dependencia del Ejecutivo Federal, con las atribuciones que le confiere el articulo __ de esa
Ley Organica y las que expresamente le otorgan las demas disposiciones legales,
reglamentarias y normativas aplicables.

1.2.- Que requiere contratar “EL SERVICIO”, por |lo que a través del Titular del area requirente, el
C. (Nombre del servidor publico facultado), solicita bajo su responsabilidad, la contratacion
del “PROVEEDOR?”, ya que el mismo ofrece las mejores condiciones del mercado en cuanto
al precio, calidad y oportunidad a favor de |la “DEPENDENCIA”.

.3.- Que el presente contrato se adjudicé a través del procedimiento de LICITACION Publica
Nacional Electrénica No. xxxxxx de conformidad con en cumplimiento a las disposiciones que
establece el articulo 134, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Titulo
Segundo “De los procedimientos de contratacion” de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, en lo sucesivo la Ley; articulos 17, parrafo tercero 25, 26 fraccion |,
26 bis, fraccion ll, 26 Ter, 27 y 28, fraccién |, penultimo parrafo 29, 32, segundo parrafo, 36, 36 Bis,
fracciones Il y Il y 47 de la Ley; 13, 28, 29 y 85 y demas correlativos del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en lo sucesivo Reglamento; vy,
demas disposiciones relativas vigentes aplicables en la materia. (Tratdndose de Licitacion
Publica Consolidada).

Que el presente contrato se adjudicé de conformidad con el articulo 26, fracciéon |, xxx y
demas aplicables de la Ley, mediante el procedimiento de (Licitacion Publica de Cardcter
Nacional Electrénica) nimero LA-006000993-E3-2021 (indicar el numero), en el Sistema
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Electréonico de Informacion Publica Gubernamental denominado CompraNet version 5.0,
para llevar a cabo la contratacion del servicio
“ ", conforme a los términos, condiciones y
caracteristicas, que se establecen en el presente Contrato y su Anexo Técnico, habiendo el C.
(nombre y cargo de la persona que conforme a sus atribuciones emitié el fallo), emitido
el fallo correspondiente el (dia, mes y aho en que se emitié el fallo), a favor del
“PROVEEDOR?”, por ser el que ofrecié los mejores precios, condiciones y garantias a la
“DEPENDENCIA”".

l.4.- Que para cubrir las erogaciones que se deriven del presente contrato, el C. (nombre del titular

1.5.-

1.6.-

del drea que solicité la contratacion) manifiesta que cuenta con recursos disponibles y
suficientes dentro del presupuesto aprobado en la partida niumero (ndmero de partida) (Se
adjunta como Anexo ).

Que esta inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes con el nimero ( )

Que la “DEPENDENCIA” cuenta con la suficiencia para llevar a cabo la contratacion de “EL
SERVICIO” objeto de este contrato, segun la suficiencia presupuestaria numero \,
ndmero de reserva del ___de__de2021.

1.7.-De acuerdo con su (indicar la normatividad correspondiente) y conforme a su estructura

(seAalar la denominacién de la Unidad Administrativa/Organo Desconcentrado), el/la
que tiene entre otras atribuciones (seAalar las funciones y atribuciones con las que
cuenta, relativas al objeto del contrato), conforme a lo dispuestoen el (inidcar el
articulo o numetral; asi como el apartado, fraccion ;articulo (s) fraccion (es)
(citar articulos y fracciones de la normatividad correspndiente, inherentes a las
atribuciones de la unidad administrativa/érgano desconcentrado, relacionados con el
objeto del contrato).

El/la (nombre del servidor publico), fue designado como (sefAalar el cargo), Titular de
(denominacién de la unidad administrativa contratante/6rgano desconcentrado), 1o
cual acredita con el nombramiento respectivo, emitido en fecha (sefAalar fecha de emisién),
mismo que se encuentra vigente y se adjunta en copia como ANEXO ___, quien tiene entre
otras atribuciones el suscribir o celebrar contratos, convenios y documentos relativos al
ejercicio de sus funciones y de aquellas que les hayan sido conferidas de acuerdo con el
articulo ____, fracciéon , (seAalar el articulo y fraccién respectiva, del REGLAMENTO
Interior de la (Dependencia o entidad)___, que establece la facultad del servidor publico
facultado para suscribir el presente contrato).

1.8.-Que ha designado al C. (nombre y cargo del servidor publico encargado de la supervisién

del contrato) como “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO”, siendo responsable de dar
seguimiento, supervisar y vigilar su cumplimiento y ademas servira de enlace entre la
“DEPENDENCIA” y el “PROVEEDOR?”. En caso de ausencia de dicho servidor publico, sera el
Titular de la (nombre y cargo del servidor publico titular del drea requirente) quien tenga
dicho caracter y responsabilidad.

1.9.- Que la celebracidon del presente Contrato se realiza con apego al “Decreto que establece las

medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones
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de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion
de la Administracion Publica Federal”, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 10 de
diciembre de 2012, reformado mediante decreto publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de diciembre de 2013 y a los “Lineamientos para la aplicacién y seguimiento
de las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las
acciones de disciplina presupuestaria en el egjercicio del gasto publico, asi como para la
modernizacion de la Administracion Publica Federal”, publicados en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 30 de enero de 2013, asi como el “Decreto por el que se establecen las
medidas de austeridad que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal bajo los criterios que en el mismo se indican” publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 23 de abril de 2020.

1.10.- Que para todos los fines y efectos de este contrato, seflala como su domicilio el ubicado en

(Indicar el domicilio fiscal: Calle, nimero, Colonia, Alcaldia/ Demarcacién Territorial y/o
Municipio, Cédigo Postal y Entidad Federativa).

Il.- DEL “PROVEEDOR":

IL.1.-

11.2.-

11.3.-

11.4.-

Que es persona fisica, de nacionalidad (referir su nacionalidad), |0 que acredita con
(identificacion oficial tales, como credencial para votar expedida por el Instituto Federal
Electoral, Cartilla Militar, Cedula Profesional, etc. En el caso de extranjeros la FM3, y para
el caso de naturalizados la FM2), expedida por el (nombre de la institucion de gobierno
que la expidio), y que tiene plena capacidad juridica para contratar, asi como las aptitudesy
recursos materiales, técnicos, humanos y juridicos suficientes para la ejecucion de “EL
SERVICIO” que se contratan. (Tratdndose de persond fisica).

Que es una persona moral, constituida de conformidad con las Leyes de los Estados Unidos
Mexicanos, segun consta en la escritura publica nUmero (num. escritura), de fecha (dia, mes
y ano), otorgada ante la fe del Notario PuUblico niumero (ndmero de Notario) de (ciudad o
entidad federativa), Lic. (Nombre del Notario), misma que se encuentra inscrita en el
Registro PuUblico de la Propiedad y del Comercio bajo el numero de folio mercantil (numero
de folio mercantil), teniendo plena capacidad y recursos técnicos, materiales y juridicos
suficientes para obligarse y ejecutar “EL SERVICIO” en los términos de éste contrato.
(Tratandose de persona moral)

Que estd inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes con el nimero (ndmero de RFC).

Que el C. (nombre del representante y cargo que tiene en la persona moral), cuenta con
poderes amplios y suficientes para suscribir el presente contrato, representando legalmente
a la empresa, personalidad que acredita con el testimonio de |la Escritura PUblica (numero de
escritura), de (fecha de protocolo), otorgada ante la fe del Lic. (nombre del notario), Notario
Publico (numero del notario), de |la Ciudad de (Ciudad y/o Entidad Federativa),
manifestando bajo protesta de decir verdad, que las facultades que le han sido otorgadas, a
la fecha no le han sido modificadas, revocadas, canceladas ni limitadas en forma alguna.
(Tratandose de persona moral).

Que dentro de sus actividades se encuentra, entre otras las de proporcionar “EL SERVICIO”
de (objeto social de la persona moral). (Tratadndose de persona moral).
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IL5.- Que se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales de
conformidad a lo establecido en el articulo 32-D, del Cédigo Fiscal de la Federacion. Por lo
gue cuenta con la constancia expedida por el Servicios de Administracion Tributaria, en la
gue se emite la opinidn favorable sobre el cumplimiento de las obligaciones fiscales del
“PROVEEDOR" de conformidad con lo que establece la resolucion de la misceldnea fiscal del
ejercicio ___ cuya Ultima reforma fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion de
(Vigente) (Unicamente aplicard cuando el monto a contratar exceda de $300,000.00
(Trescientos mil pesos 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto al Valor Agregado).

1.6.- Que para efectos de lo previsto en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, presenta
a la “DEPENDENCIA" la opinién favorable emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social,
respecto del cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social,
conforme lo dispone la regla primera del “Acuerdo ACDO.SAI.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo
Unico, dictado por el H.Consejo Técnico de ese Instituto, relativo a las Reglas para la
obtencién de la opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social". (Vigente)

IL7.- Que se encuentra al corriente en el cumplimento de sus obligaciones en materia de
aportacionesy entero de descuentos, lo cual acredita mediante constancia de situacion fiscal
emitida por el INFONAVIT, de conformidad con el “Acuerdo del H. Consejo de Administracion
del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, por el que se emiten las
Reglas para la obtencidon de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales 'y entero
de descuentos” (Vigente)

I.8.- De conformidad con el articulo 34 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en lo sucesivo el Reglamento, y 3, fraccion Il
de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefa y Mediana Empresa, el
PROVEEDOR manifiesta bajo protesta de decir verdad, que se ubica en el rango de una
empresa

1.9.- Que conoce el contenido y el alcance de la Ley, su Reglamento, los lineamientos y
disposiciones administrativas expedidas en esta materia, la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento, asi como el contenido del Anexo (Publicaciéon
del DOF, FocoN_02, 03, 04 y 05, Junta de Aclaraciones, Acta de Apertura de Proposiciones, ,
Acta de Falloy demdas documentacion del Proveedor).

1.10.-Que no se encuentra en ninguno de los supuestos sehalados en los articulos 50 y 60 de la Ley.

IL11.- Formaliza este contrato con la seguridad de que ninguno de los socios o directivos que la
integran, ni “EL REPRESENTANTE LEGAL", desempefian un empleo, cargo o comisién en el
servicio publico o que estan inhabilitados para desempenarlo, como lo establece el articulo
49, fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

IL12.- Que para todos los fines y efectos legales del presente contrato, sefiala como su domicilio el
ubicado en (indicar el domicilio fiscal: Calle, nimero, Colonia, Demarcacién Territorial
y/o Municipio, Cédigo Postal y Entidad Federativa).

lll.- Declaran las “PARTES"” de manera conjunta:
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IIL.1.- Gozan de plena capacidad para contratar y que no tienen impedimento legal alguno para
obligarse, asi como que estan de acuerdo en sujetarse al presente contrato al tenor de las
siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO. E| “PROVEEDOR" se obliga ante la “DEPENDENCIA”, a proporcionar a ésta
“EL SERVICIO"” de la Contratacién Consolidada para la “Adquisicién y suministro de combustible
para vehiculos automotores terrestres dentro del territorio nacional, a través de monederos
electrénicos, para el ejercicio fiscal 2021” (descripcién del suministro), de conformidad con lo
establecido en el Anexo (___). (En el anexo (___) por lo menos se deberd establecer: fecha o
plazo, lugar y condiciones de entrega; asi como una descripcion pormenorizada de los
servicios objeto del contrato), el cual debidamente firmado por las “PARTES”, forma parte
integral del presente contrato.

Para los efectos de este Contrato la descripcidon pormenorizada del servicio sera la sefialada en el
Anexo | “Especificaciones Técnicas y Alcances del Servicio”.

Los Anexos que forman parte integrante del presente Contrato se describen a continuacion:
“I" Especificaciones Técnicas y Alcances del Servicio
“II" Propuestas del “Proveedor”
“IlI" Acta de Junta de Aclaraciones
“IV" Fallo de la Invitaciéon

SEGUNDA VIGENCIA.- Las “PARTES"” acuerdan la vigencia del presente contrato serd del al
(Insertar el periodo que se detalla en la convocatoria)

El cumplimiento de las fechas y condiciones de entrega sera conforme al Apartado IV de las
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DE CALIDAD DE MONEDEROS ELECTRONICOS del ANEXO
UNO ESPECIFICACIONES TECNICAS de la Convocatoria.

TERCERA.- IMPORTE DEL CONTRATO. La “DEPENDENCIA” cubrira al “PROVEEDOR" |a cantidad
minima de $ ( pesos 00/100 M.N.) con impuestos incluidos, y el
desglose de la comisiéon o bonificacion y un monto maximo de $ (

pesos 00/100 M.N.) con impuestos incluidos, y el desglose de la comisidon o bonificacion, en pago
Unico o en mensualidades vencidas, de conformidad con el precio que se indica en el Anexo

el cual sera fijo durante la vigencia del presente contrato, conforme lo establecido en el articulo 51
(en caso de contratos abiertos se debera fundamentar en el articulo 47) de la Ley.

La “Dependencia” no estara obligada a ejercer el monto maximo del presente Contrato.

“EL CONTRATOQ" tiene el caracter de abierto conforme a lo establecido por los articulos 47 de “LA

LAASSP" y 85 de “EL RLAASSP que podrd ser de $ ( pesos 00/100 M.N.) més
el correspondiente Impuesto al Valor Agregado; en ese tenor, la contraprestacion sera por un
monto minimo total de $ ( pesos 00/100 M.N.) mas el correspondiente

Impuesto al Valor Agregado, y un monto maximo total.
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El “PROVEEDOR” debera sostener los precios pactados, sin modificacién alguna durante su
vigencia y hasta su vencimiento; dichos precios incluyen todos los conceptos que el servicio(s)
requiere, por lo que el “PROVEEDOR” no podra agregar ningdn costo extra, siendo inalterables
durante la vigencia del contrato, dichos precios son cotizados en moneda nacional, fijos y no
estaran sujetos a ajustes.

Las “PARTES” convienen en que dentro del importe estipulado en esta clausula, quedan
comprendidos todos los gastos directos e indirectos que el “PROVEEDOR"” tuviera que efectuar
para prestar “EL SERVICIO” contratado; seran directamente a cargo del mismo y no podran ser
repercutidos a la “DEPENDENCIA".

CUARTA.-ANTICIPO. No se otorgara ningun anticipo

QUINTA.- FORMA DE PAGO. Con fundamento en el articulo 51 de Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en el articulo 89 de su REGLAMENTO, el costo por
el servicio se cubrira por parte de la Dependencia o Entidad, dentro de los veinte dias naturales
contados a partir de la entrega del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o Factura
Electrénica respectivo, previa prestacion de “EL SERVICIO”, a entera satisfaccion del
“ADMINISTRADOR DEL CONTRATO?", a través del Sistema Integral de Administracién Financiera
Federal (SIAFF).

Asimismo, el “PROVEEDOR" se obliga a observar lo siguiente:

a) Original y copia del CFDI o Factura Electrénica, que reldna los requisitos fiscales respectivos,
en la que se indique “EL SERVICIO" prestado y el nUmero de contrato.

El CFDI o factura electronica deberd de contener los siguientes datos fiscales, Secretaria de
(Dependencia o entidad); Registro Federal de Contribuyentes/ vy Direccion:
(domicilio de la Dependencia).

La recepcidn, revision y aceptacion del CFDI o Factura Electrénica se realizara en dias habiles,

de lunes viernes en un horario de a horas, en la (senalar el drea de la
unidad administrativa/érgano desconcentrado donde se realizardn estas actividades),
ubicado en (senalar el domicilio).

b) Recibirytener por aceptado a entera satisfaccion del “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO”,
el (reporte o documento idéneo para el tipo de servicio) que avale “EL SERVICIO”.

c) No podra ceder los derechos y obligaciones en forma parcial ni total a favor de cualquier
otra persona fisica o moral, con excepcidn de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera
contar con la conformidad previa y por escrito del servidor publico facultado para suscribir
el presente contrato.

Para efectos de lo anterior, el “PROVEEDOR?”, entregara al “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" |a
solicitud y el contrato de transferencia de derechos de cobro, celebrado entre el “PROVEEDOR" y
la persona fisica o moral a quienes se le cederan dichos derechos, asi como la documentacién que
para tal efecto requiere la ____ (Direccidén General de Programacién y Presupuesto o
equivalente de la Dependencia respectiva). El “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO” tramitara el
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pago a la persona fisica o moral a quien le fue transferido el derecho de cobro referido ante la
(Direccion General de Programaciony Presupuesto o equivalente de la Dependencia
respectiva). Lo anterior no requiere del convenio modificatorio que sefala la clausula.

La “DEPENDENCIA"” manifiesta su consentimiento al “PROVEEDOR", para que éste ceda sus
derechos de cobro a favor de un intermediario financiero mediante operaciones de factoraje o
descuento electréonico en cadenas productivas, en términos del numeral 10, de las Disposiciones
Generales a las que deberan sujetarse las Dependencias y Entidades de la Administracion PUblica
Federal para su incorporacién al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera S.N.C,
Instituciéon de Banca de Desarrollo.

En casode que el “PROVEEDOR” no presente en tiempo y forma la documentaciéon requerida para
el tramite de pago, la fecha de pago se recorrera el mismo ndmero de dias que dure el retraso.

El pago quedard condicionado, al entero que, en su caso, el “PROVEEDOR” deba efectuar por
concepto de penas convencionales.

El documento que avale la prestacion de “EL SERVICIO”, autorizado por el “ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO”, mismo qgue debera ser entregado en (se deberd sefAalar la Dependencia
responsable de la aceptacion de la prestacion del servicio).

Las CFDI o Factura Electrénica seran entregadas para su revision y visto bueno, en (especificar el
drea y domicilio con atencién al administrador del contrato), en caso de que éstas presenten
errores, deficiencias y/o diferencias con respecto a “EL SERVICIO”, el “ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO" lo indicara por escrito dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcion de los
mismos.

El pago se efectuard a través de transferencia electréonica de fondos, para lo cual el “PROVEEDOR”
deberd proporcionar constancia a su nombre de Institucién Financiera.

SEXTA.- IMPUESTOS Y DERECHOS. El “PROVEEDOR" debera cubrir los impuestos y derechos que
procedan con motivo de la prestacion de “EL SERVICIO"” objeto del presente contrato, conforme a
la legislacion aplicable a la materia.

SEPTIMA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO. E| “PROVEEDOR” a fin de garantizar el
cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato y de conformidad con los articulos 48,
fraccion Il y 49 de la Ley; 103, de su REGLAMENTO de la Ley y 48 de la Ley de Tesoreria de la
Federacion.

Cuando la forma de garantia de cumplimiento sea a través de fianza, debera ser otorgada en el
caso de Dependencia serd a favor de la Tesoreria de la Federacidén, de acuerdo a la fraccion | del
articulo 49 de la Ley; y para el caso de Entidades serd otorgada de acuerdo a la fracciéon Il de la
citada la Ley, por una institucion autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros
y de Fianzas, y contener como minimo de conformidad con lo establecido en el articulo 103,
fraccion |, del REGLAMENTO de la Ley.

El cumplimiento de las obligaciones derivadas del presente contrato, (establecer que serdn
divisibles), otorgara conforme a lo establecido en el articulo 48 de la Ley, a mas tardar dentro de
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los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma de este contrato (salvo que la entrega de “EL
SERVICIO" se realice dentro del citado plazo) a entera satisfaccion de la “DEPENDENCIA”, cheque
certificado o de caja 6 podliza de fianza expedida por compania afianzadora mexicana legalmente
constituida a favor de la Tesoreria de la Federacién, por un monto de $ (importe con nimero y
con letra), equivalente al 10% (diez por ciento) del importe total (o_mdximo tratdndose de
contratos abiertos) de este contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

Asimismo, en el caso de contar con fianza electrénica la misma podra enviarse al correo electrénico
(sefalar correo, determinado por cada Unidad Administrativa u Organo Desconcentrado), asi
como el archivo XML con el propdsito de validar dicha garantia.

El “PROVEEDOR?” se obliga a que en caso de que el presente instrumento se modifique en los
términos y condiciones previstas en el mismo, entregard a la firma del convenio respectivo, el
endoso de ampliacion de monto y/o vigencia de la pdliza de fianza que garantiza el cumplimiento
de las obligaciones contraidas en éste.

Por lo que la garantia de cumplimiento que se otorgue debera de tener como minimo los
requisitos establecidos en el articulo 70 del REGLAMENTO de la Ley de Tesoreria de |la Federacion;
178, 278 y 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

Una vez que el “PROVEEDOR” haya cumplido con la prestacion de “EL SERVICIO”, a satisfaccion
de la “DEPENDENCIA”, el “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO"” procederd inmediatamente a
extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales, para que se dé inicio a
los tramites para la cancelaciéon de la garantia de cumplimiento solicitada.

OCTAVA.- PROPIEDAD INTELECTUAL. El “PROVEEDOR"” asumira la responsabilidad total en caso
de que, al proporcionar “EL SERVICIO” de (descripcién del servicio), objeto de este contrato,
infrinja los derechos de terceros sobre patentes, marcas o derechos de autor, en relacién al uso de
sistemas técnicos, procedimientos, dispositivos, partes, equipos, accesorios y herramientas que
utilice y/o proporcione y dado el caso de presentarse alguna violacion, el “PROVEEDOR?” asume la
responsabilidad total por dichas violaciones que se causen en la materia, respondiendo ante las
reclamaciones que pudiera tener o que le hicieran a la “DEPENDENCIA” por dichos conceptos,
relevandola de cualquier responsabilidad y quedando obligado a resarcirla de cualquier gasto o
costo comprobable que se erogue por dicha situacion. (Esta cldusula se considera de acuerdo a
la naturaleza del contrato).

El “PROVEEDOR" es responsable de contar con las licencias, autorizaciones y permisos que
conforme a otras disposiciones sea necesario tener para la prestacion de “EL SERVICIO”
correspondiente.

NOVENA.- LUGAR Y HORARIO DE PRESTACION DEL SERVICIO. El servicio(s) se prestara en los
domicilios y horario definidos por el “ADMINISTRADOR/A DEL CONTRATO", de acuerdo a lo
siguiente:

Pagina 55 de 95



Licitacién PUblica Nacional Electrénica
No. LA-006000993-E3-2021
CONTRATACION CONSOLIDADA PARA LA
“ADQUISICION Y SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE PARA
VEHICULOS AUTOMOTORES TERRESTRES DENTRO DEL
TERRITORIO NACIONAL, A TRAVES DE MONEDEROS
ELECTRONICOS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021".

HACIENDA

Los anteriores domicilios son enunciativos, mas no limitativos, ya que pueden modificarse de
acuerdo a sus necesidades, mismos que se notificaran por correo electrénico en un término de 5
dias naturales por parte del “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO”, sin consto extra para la
Dependencia o Entidad.

DECIMA.- RESPONSABILIDAD LABORAL. Con excepcién de las obligaciones derivadas del
presente contrato, la “DEPENDENCIA” no adquiere ni reconoce otras distintas a favor del
“PROVEEDOR", en virtud de no ser aplicable el supuesto contemplado en el articulo 5, fraccion I,
de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B, del
articulo 123 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y por tanto el
“PROVEEDOR"” y sus empleados no son trabajadores de la “DEPENDENCIA”

El “PROVEEDOR” como patrén del personal con que cuente o contrate para el desempeno de
cualquier actividad relacionada con la prestacion de “EL SERVICIO” objeto de este contrato, serd
el Unico responsable del cumplimiento de las obligaciones que en el orden laboral, civil y de
seguridad social se originen, obligadndose a responder por cualquier controversia o litigio que dicho
personal instaure en su contra o en contra de la “DEPENDENCIA", por lo que en ningUn caso se
tendra a ésta como patrén sustituto o solidario.

En lo concerniente al riesgo profesional referido en los articulos 1935 y 1936 del Cédigo Civil Federal,
asi como todas las obligaciones, responsabilidades y en general las indemnizaciones que por riesgo
de trabajoy por la realizacién de “EL SERVICIO” puedan resultar, seran a cargo exclusivamente del
“PROVEEDOR".

DECIMA PRIMERA.- CONFIDENCIALIDAD. EI “PROVEEDOR” se obliga a proporcionar “EL
SERVICIO” objeto de este contrato bajo las mas estrictas reglas de confidencialidad y secreto
profesional. En este sentido, cualquier informacién o documentacién que el “PROVEEDOR”
conserve como parte de sus archivos a la conclusion de “EL SERVICIO” pasard a ser propiedad de
la “DEPENDENCIA"; asimismo, el “PROVEEDOR” se obliga a no divulgar los informes, datos y
resultados obtenidos de “EL SERVICIO” prestado. (S6lo se considera esta cldausula cuando la
naturaleza del servicio asi lo requiera).

DECIMA SEGUNDA.- MODIFICACIONES AL CONTRATO. De conformidad con el articulo 52 de la
Ley, el presente contrato se podrd modificar durante su vigencia, sin que por causa alguna el
monto total de la modificacion rebase el 20% (veinte por ciento) del monto total del contrato o de
la cantidad total convenida originalmente, quedando sujeta a la autorizacidn presupuestal que
para tal efecto se tramite, siempre y cuando se cumpla con lo siguiente:

a. Que el precio de los bienes, arrendamientos o servicios, motivo del incremento, sea igual al
pactado originalmente.

b. La fecha de inicio de “EL SERVICIO” correspondiente al incremento, que en su caso se
solicite, debera ser pactada de comun acuerdo entre las “PARTES".

c. Que el incremento sea debidamente justificado por el (drea responsable del servicio) y
autorizado por la ( ).
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d. Que se cumpla con las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la Administracion
Publica Federal.

Las modificaciones que se realicen al contrato deberdn pactarse de comudn acuerdo entre las
“PARTES"”, se haran constar por escrito a través del convenio modificatorio respectivo, surtiendo
sus efectos a partir del momento de su suscripcion, y deberd ajustarse la garantia otorgada en
monto, plazo o vigencia segun corresponda.

DECIMA TERCERA.- ADMINISTRACION Y VERIFICACION. E| “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO”
debera verificar que la prestacion de “EL SERVICIO” cumpla con los términos y condiciones
establecidas en el presente contrato y su Anexo

El “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO” emitird por escrito, si asi resulta procedente su
conformidad expresa con la prestacion de “EL SERVICIO”, a efecto de adjuntarlo al CFDI o Factura
Electréonica y gestionar su pago. En dicho escrito se indicara con toda claridad que “EL SERVICIO”,
se prestd en los términos convenidos y que procede el pago correspondiente.

El “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO”, una vez cumplidas las obligaciones a cargo del
“PROVEEDOR", procedera inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las
obligaciones contractuales, para que en su caso se realicen los trdmites para la cancelaciéon de |a
garantia de cumplimiento del presente contrato.

DECIMA CUARTA.- PENAS CONVENCIONALES. De conformidad con los articulos 53 de la Ley, 95
y 96 de su Reglamento y el numeral 155 de las Politicas Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios, de la Secretaria de
Hacienda y Crédito PUblico como ente consolidador, se aplicaran penas convencionales de dos al
millar, por cada dia natural de atraso en la “Adquisicion y suministro de combustible para
vehiculos automotores terrestres dentro del territorio nacional, a través de monederos
electrénicos para el ejercicio fiscal 2021”, en el entendido que no podra exceder del monto de la
garantia de cumplimiento del Contrato correspondiente.

Las penas convencionales se aplicaran sobre el importe del suministro fuera del plazo convenido,
antes de IVA, en los siguientes casos:

a) Atraso en la fecha pactada para la entrega de los Monederos Electrénicos.
b) Atraso en la fecha pactada para la dispersién de recursos a los Monederos Electrénicos.

c) Atraso en la fecha establecida para la devoluciéon del importe correspondiente a los
Monederos Electrénicos, reintegrados por las Participantes.

El pago por la “Adquisiciéon y suministro de combustible para vehiculos automotores terrestres
dentro del territorio nacional, a través de monederos electrénicos para el ejercicio fiscal 2021”,
guedara condicionado proporcionalmente, al pago que el o los Proveedores deban efectuar por
concepto de penas convencionales por atraso.

Las penas convencionales seran calculadas y notificadas al Proveedor, por escrito, al dia habil
siguiente en que se determine. El Proveedor cubrira la pena convencional, mediante entero a la
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Tesoreria de la Federacion, en cualquiera de las instituciones bancarias, a través del formato
correspondiente o, ante la Tesoreria de las Entidades que cuenten con ésta y queda obligado a
remitir al siguiente dia habil de realizado el entero de referencia, un original de dicho formato
(comprobante de pago) a las Participantes, en los domicilios de los administradores de los
contratos. De conformidad con los articulos 53 de la Ley, y 86 de su Reglamento.

En ningun caso, las penas convencionales podran negociarse en especie independientemente de
la aplicacion de las penas convencionales mencionadas. Las Dependencias y Entidades podran
optar por la rescisién del Contrato.

DECIMA QUINTA.- DEDUCCIONES. Las Participantes establecerdn deducciones al pago de los
servicios con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir Proveedor
respecto del objeto de la presente contratacién, para lo cual se estableceran los limites de
incumplimiento a partir del cual se podra iniciar el procedimiento de rescisién del contrato
respectivo de conformidad con los articulos 53 Bis y 54 de |a Ley.

INCIDENCIA IMPORTE DE LA DEDUCCION
Por la prestacion parcial del
servicio. 5% del valor total de |la factura
Por la prestacion deficiente del| correspondiente sin [.V.A.
servicio.

Una vez que el administrador del contrato correspondiente, notifique por escrito las deficiencias
en los entregables al proveedor, las mismas deberdn ser subsanadas a mas tardar dentro de los 3
(tres) dias habiles posteriores, en caso de no recibir las correcciones en el plazo establecido, se
aplicara una nueva deductiva.

Las Participantes podran iniciar el procedimiento de rescisidon del (los) instrumento(s) juridico(s)
cuando rebase de 10 deducciones durante la vigencia del Contrato o hasta el 10% del monto
maximo del Contrato respectivo.

Las Participantes podran optar entre exigir el cumplimiento del Contrato o rescindirlo, asimismo,
en ningun caso las deductivas podran negociarse en especie.

DECIMA SEXTA.- TERMINACION ANTICIPADA. De conformidad con lo establecido en el articulo
54 Bis de la Ley, la “DEPENDENCIA”, a través de su Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales y a peticion del Titular del Area Requirente, quien aportard los elementos
necesarios para encauzar el procedimiento, podra sin que implique penalizacién alguna para la
Federacidon, dar por terminado anticipadamente el contrato en cualquier momento, cuando
concurran razones de interés general o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad
de requerir “EL SERVICIO” originalmente contratado y se demuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasione algun dano o perjuicio al Estado, o se
determine la nulidad de los actos que dieron origen al acto, con motivo de la resolucion de una
informidad o intervencién de oficio emitida por la Secretaria de la Funcién Publica.

“LAS PARTES” convienen en que serdn causas de terminacién del presente Contrato, sin
responsabilidad para las mismas, los siguientes casos:
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e Por haber cumplido el objeto del Contrato.

e Por suspension en la prestacion de “EL SERVICIO” por causas de fuerza mayor,
debidamente acreditadas, por mas de una semana.

e Porlascausasy en los términos que establece el articulo 54, Bis de la Ley.

La terminacién anticipada del presente contrato se sustentara mediante dictamen emitido por el
Titular del Area Requirente que precise las razones o las causas justificadas que dan origen a la
misma. En dicho supuesto, la “DEPENDENCIA” procederd a pagar los servicios efectivamente
prestados hasta la fecha de dicha terminacion.

En estos supuestos la “DEPENDENCIA” rembolsara a el “PROVEEDOR” |os gastos no recuperables
en que hayan incurrido, siempre que estos sean razonables, estén debidamente comprobados y
se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

DECIMA SEPTIMA.-RESCISION ADMINISTRATIVA. Las “PARTES” convienen en que la
“DEPENDENCIA"” podra3, sin responsabilidad alguna, rescindir administrativamente en cualquier
momento este contrato. Dicha rescisidon operard de pleno derecho, sin necesidad de intervencidn
judicial.

Las causas que pueden dar lugar a la rescision administrativa del contrato por parte de la
“DEPENDENCIA”, son las siguientes:

a) Sise declara en concurso mercantil.

b) En caso de que el Licitante adjudicado no proporcione a Las participantes los datos
necesarios que le permita la inspeccién, vigilancia, supervision, comprobacién de que el
servicio, esta siendo prestado de conformidad con lo establecido en el contrato y el ANEXO
UNO: ESPECIFICACIONES TECNICAS.

c) Sisubcontrata el servicio materia de esta contratacion.

d) Por el incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo del Licitante adjudicado
previstas en el contrato.

e) Cuando se incumplan o contravengan las disposiciones de la Ley, Reglamento, y las Leyes,
Reglamentos y Lineamientos que rigen en la materia.

f) Cuando el Licitante adjudicado incurra en responsabilidad por errores u omisiones en su
actuacion.

g) Cuando el Licitante adjudicado incurra en negligencia respecto al servicio pactado en el
contrato formalizado, sin justificacion para Las participantes.

h) Por incumplimiento de los requisitos para formalizar el instrumento juridico.

i) Cuando se agote el monto limite de aplicacién de las penas convencionales o deducciones o
ambas pactadas en el contrato formalizado.

j) Si Las participantes o cualquier otra autoridad detecta que el Licitante adjudicado
proporciond informacién o documentacion falsa, falsificada o alterada en el procedimiento
de adjudicacion del contrato o en la ejecucion del mismo.

k) La falta de respuesta por parte del Licitante adjudicado en el supuesto de que Las
participantes le formulen una reclamacién con motivo de la presentacién del servicio.

[) En caso de que el Licitante adjudicado modifique los precios del servicio materia de la
presente contratacién o durante la vigencia del contrato formalizado, sin autorizacién de Las
Participantes.

m) Por suspensidn injustificada del servicio que afecte la operacién de Las Participantes.
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n) Ceda total o parcialmente los derechos derivados del contrato que se formalice a un
proveedor distinto, salvo autorizacidn previa y por escrito de Las Participantes.

0) Cuando el Licitante adjudicado no atienda las observaciones sefaladas por el administrador
del contrato en el plazo establecido.

En general, por cualquier otra causa imputable al “PROVEEDOR”.

La “DEPENDENCIA” llevard a cabo dicho procedimiento de rescisién, de conformidad con los
articulos 54 de la Ley y 98 de su Reglamento.

En virtud de que la obligacién garantizada es divisible, la aplicacién de la garantia de cumplimiento
sera total al monto de las obligaciones incumplidas.

De conformidad con el articulo 99 del Reglamento de la Ley, concluido el procedimiento de
rescision, se formulard y notificara el finiquito correspondiente, dentro de los 20 dias naturales
siguientes a la fecha en que se comunique la rescision, debiéndose indicar los pagos que deban
efectuarse y demas circunstancias del caso.

DECIMA OCTAVA.- SUSPENSION TEMPORAL. Cuando en la prestaciéon de “EL SERVICIO” se
presente caso fortuito o de fuerza mayor, la “DEPENDENCIA", bajo su responsabilidad, de acuerdo
a lo estipulado en el articulo 55 Bis de la Ley, podra suspender la prestacion de “EL SERVICIO”,
constando por escrito donde se indique el plazo de la suspensidon y los motivos que sustenten el
caso fortuito o fuerza mayor que haya dado lugar a ello. Una vez concluido el término de la
suspension y en caso de persistir las causas que la originaron, la “DEPENDENCIA” podrd optar por
determinar una nueva suspension conforme a lo senalado o bien, iniciar la terminacién anticipada
del contrato de acuerdo a la clausula inmediata anterior, en cuyo caso Unicamente se cubrira el
importe de aquel servicio contratado que hubiese sido efectivamente prestado y se reintegraran
los anticipos no amortizados.

Cuando la suspensidén obedezca a causas imputables a la “DEPENDENCIA”, previa peticidon y
justificacion del “PROVEEDOR?", ésta le reembolsara los gastos no recuperables que se originen
durante el tiempo que dure esta suspensidon, siempre gue éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el presente contrato.

El “PROVEEDOR" debera solicitar el pago de gastos no recuperables en un plazo maximo de un
mes, contado a partir de la fecha del convenio de terminacidn anticipada y finiquito del contrato o
bien por la suspension de “EL SERVICIO”. Los gastos no recuperables seran pagados dentro de un
término que no podrad exceder de 45 (cuarenta y cinco) dias naturales posteriores a la solicitud
fundada y documentada del “PROVEEDOR".

DECIMA NOVENA.- AUDITORIAS VISITAS O INSPECCIONES. Saben y conocen que la Secretaria
de la Funcién Publica en el ejercicio de sus facultades, podra realizar las visitas e inspecciones que
estime pertinentes a las dependencias que realicen adquisiciones, arrendamientos y servicios, e
igualmente podrd solicitar a los servidores publicos de la “DEPENDENCIA” y al “PROVEEDOR”
todos los datos e informes relacionados con los actos de que se trate. Asimismo, que conforme al
articulo 107 del Reglamento de la Ley, la Secretaria de la Funcién Publica y el Organo Interno de
Control en la “DEPENDENCIA”, con motivo de las auditorias, visitas o inspecciones que practiquen,
podran solicitar al “PROVEEDOR” informacion y/o documentacion relacionada con el presente

Pagina 60 de 95



Licitacién PUblica Nacional Electrénica
No. LA-006000993-E3-2021
CONTRATACION CONSOLIDADA PARA LA
“ADQUISICION Y SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE PARA
VEHICULOS AUTOMOTORES TERRESTRES DENTRO DEL
TERRITORIO NACIONAL, A TRAVES DE MONEDEROS
ELECTRONICOS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021".

HACIENDA

Contrato, por lo que este ultimo deberd proporcionar la informaciéon que en su momento le sea
requerida.

VIGESIMA.- SOLUCION DE CONTROVERSIAS. “LAS PARTES" Se obligan a observar estrictamente
el objeto de este contrato, asi como todas y cada una de las declaraciones y clausulas que lo
integran y su Anexo , €n caso contrario podran recurrir al procedimiento de conciliacion
previsto en el articulo 77 de la la Ley y los correlativos de su ReglamentO, para solventar sus
desavenencias derivadas del cumplimiento del presente contrato.

La presentacién de la solicitud de conciliacidn se realizara ante la Secretaria de la Funcidon Publica
para cualquiera de las “PARTES” y en cualquier momento, debiendo adjuntar a la misma, la
documentacion que hace referencia el articulo 128 del Reglamento de la Ley.

VIGESIMA PRIMERA.- PREVALENCIA DE CONVOCATORIA. En caso de existir discrepancia entre
los datos y condiciones establecidos en la (convocatoria a la licitacion publica) y este contrato,
prevalecera lo establecido en la (convocatoria y sus juntas de aclaraciones).

VIGESIMA SEGUNDA.- INTERPRETACION. En caso de suscitarse conflicto o controversia con
motivo de la interpretacion y/o cumplimiento del presente contrato, las “PARTES” se someten
expresamente a la jurisdiccion de los Tribunales Federales de la Ciudad de México, renunciando
desde este momento, a la que le pudiera corresponder en razdén de su domicilio presente o futuro,
O por cualquier otra causa.

VIGESIMA TERCERA.- SUPLETORIEDAD. Las “PARTES” convienen en someterse en todo lo no
previsto en este contrato, a lo que establecen la Ley, su Reglamento, Lineamientos y disposiciones
administrativas expedidas en esta materia, Cédigo Civil Federal, Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

VIGESIMA CUARTA.- VICIOS DEL CONSENTIMIENTO Las “PARTES” manifiestan que en la
celebraciéon del presente contrato no ha habido error, dolo o mala fe, lesidon o vicios que afecten el
consentimiento.

Enteradas las “PARTES"” del contenido y alcance legal del presente contrato lo firman libre de
vicios en el consentimiento tales como error, dolo, mala fe o violencia de conformidad por
duplicado en la Ciudad de México el dia de de
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POR LA “DEPENDENCIA o ENTIDAD” POR EL “PROVEEDOR”
(Establecer los datos de los servidores (Nombre de la persona fisica o del
publicos facultados para suscribir el representante legal de la persona moral)

presente instrumento juridico de
conformidad con el niumero 15 de las
POBALINES, segun corresponda)

El (Titular del &rea requirente)

C.

El (“ADMINISTRADOR DEL CONTRATO")

C.

La presente hoja de firmas forma parte del contrato de prestacion de servicios nim. (Indicar el
numero)
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APENDICE |

DEMANDA AGREGADA POR
DEPENDENCIA O ENTIDAD

APENDICE I.
DEMANDA AGREGAD

NOTA.- Las cantidades pueden ser sujetas a variacion en la demanda
agregada
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APENDICE II

DEMANDA AGREGADA POR
ENTIDAD FEDERATIVA

APENDICE Il.
DEMANDA AGREGAD

NOTA.- Las cantidades pueden ser sujetas a variacion en la demanda
agregada
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APENDICE III

DOMICILIOS DE ENTREGA

APENDICE 1.
DOMICILIOS DE ENTR
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APENDICE IV

ADMINISTRADORES DE LOS
CONTRATOS

APENDICE IV.
ADMINISTRADORES [
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FORMATO1
ACREDITACION DE LA EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA DEL LICITANTE

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Yo, (Nombre del Representante Legal), Representante Legal de

(Nombre, denominacién o razén social del LICITANTE), con relacién a la Convocatoria para la
Licitacion Publica Nacional Electrénica N° LA-006000993-E3-2021 relativa a la Contrataciéon
Consolidada para la “Adquisicién y suministro de combustible para vehiculos automotores
terrestres dentro del territorio nacional, a través de monederos electrénicos, para el ejercicio
fiscal 2021”. MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que los datos agui asentados, son
ciertos y han sido debidamente verificados, y cuento con facultades suficientes para
comprometerme por si o0 a nombre de mi representada para suscribir la Propuesta Técnica y
Econdmica, cualquier escrito o manifestacion, y en su caso, el CONTRATO respectivo.

DATOS DEL LICITANTE:

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio Fiscal:
Calle y ndmero:

Colonia: Demarcacién Territorial o municipio:
Codigo postal: Entidad federativa:
Teléfonos:

Correo electrénico:

Domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones que resulten de los actos y/o Contrato que en su caso se celebre.-
Calle y ndmero:

Colonia: Demarcacion Territorial o municipio:
Cddigo postal: Entidad Federativa:

Teléfonos:

Correo electrénico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, niumero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:
Descripcion del objeto social / Actividad Empresarial:
Relacion de accionistas:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):
Reformas al acta constitutiva (Sefialar nombre, niumero y circunscripcién del notario o fedatario publicos que las
protocolizd, asi como la fecha y los datos de su inscripcidon en el Registro Publico de la Propiedad):

DATOS DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE

Nombre:

RFC:

Correo electrénico:

Domicilio completo:

Teléfono del apoderado o representante legal:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.
Escritura publica numero: Fecha:
Nombre, niumero y lugar del notario publico ante el cual se otorgé:

Lugar y fecha
PROTESTO LO NECESARIO
( )
Nombre y firma del representante legal del Licitante

NOTAS:

El presente formato podrd ser reproducido por cada Licitante, debiendo respetar su contenido preferentemente, en el
orden incluido.

En el caso de tratarse de persona fisica con actividad empresarial: suscribo por propio derecho.

El Licitante deberd presentar acta constitutiva, y en su caso las modificaciones, en las gue se constate que el objeto social
es acorde con los servicios que se prentenden contratar.
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FORMATO 2
MANIFESTACION DE NACIONALIDAD
(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de de 20__.

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

PRESENTE

Yo, (Nombre del Representante Legal), Representante Legal de

(Nombre, denominacién o razén social del LICITANTE), con relacién a la Convocatoria para la

Licitacion Publica Nacional Electronica N° LA-O06000993-E3-2021 relativa a la Contratacidon

Consolidada para la “Adquisicion y suministro de combustible para vehiculos automotores
terrestres dentro del territorio nacional, a través de monederos electrénicos, para el ejercicio
fiscal 2021"”, para dar cumplimiento al Articulo 35 primer péarrafo del Reglamento MANIFIESTO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que mirepresentada es de Nacionalidad

ATENTAMENTE
PROTESTO LO NECESARIO

( )
Nombre y Firma del Representante Legal
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FORMATO 3
CORREO ELECTRONICO DEL LICITANTE
(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de de 20__.

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
PRESENTE.

Licitacion Publica Nacional Electréonica
No. LA- LA-006000993-E3-2021-2021

Yo, (Nombre del Representante Legal), Representante Legal de
(Nombre, denominacién o razén social del LICITANTE), con relaciéon a la Convocatoria para la

Licitacion Publica Nacional Electronica N° LA-006000993-E3-2021 relativa a la Contratacion

Consolidada para la “Adquisicion y suministro de combustible para vehiculos automotores
terrestres dentro del territorio nacional, a través de monederos electrénicos, para el ejercicio
fiscal 2021”. MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, conforme a lo establecido en la

fraccion VIl del articulo 29 de la Ley, en relacién a los parrafos cuarto y quinto del articulo 37 de la

Ley, mi correo electrénico es:

ATENTAMENTE
PROTESTO LO NECESARIO

( )
Nombre y firma del representante legal del Licitante
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FORMATO 4
MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS 50 Y 60
DE LA LEY
(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de de20___.

Yo, (Nombre del Representante Legal), Representante Legal de
(Nombre, denominacidén o razén social del LICITANTE), con relacién a la Convocatoria para la

Licitacion Publica Nacional Electronica N° LA-O06000993-E3-2021 relativa a la Contratacion

Consolidada para la “Adquisicion y suministro de combustible para vehiculos automotores
terrestres dentro del territorio nacional, a través de monederos electrénicos, para el ejercicio
fiscal 2021”. MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que el suscrito y las personas que
forman parte de la sociedad y de la propia empresa que represento, no se encuentran en alguno

de los supuestos sefalados en los articulos 50 y 60 de la Ley.

ATENTAMENTE
Protesto lo necesario

( )
Nombre y firma del representante legal del Licitante
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FORMATO 5
DECLARACION DE INTEGRIDAD
(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de de 20__.

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
PRESENTE

Yo, (Nombre del Representante Legal), Representante Legal de
(Nombre, denominacién o razén social del LICITANTE), con relaciéon a la Convocatoria para la

Licitacion Publica Nacional Electronica N° LA-O06000993-E3-2021 relativa a la Contratacion

Consolidada para la “Adquisicién y suministro de combustible para vehiculos automotores
terrestres dentro del territorio nacional, a través de monederos electrénicos, para el ejercicio
fiscal 2021”. MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 29 fraccion IX de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, por mi mismo o a través de interpdsita persona, me abstendré de adoptar
conductas para que los Servidores Publicos de La Convocante y Las Participantes, induzcan o
alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que

otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas participantes.

ATENTAMENTE
Protesto lo necesario

( )
Nombre y firma del representante legal del Licitante
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FORMATO 6
MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE CUENTAN CON EL
CARACTER DE MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA (MIPYMES)
(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de de 20__.

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
PRESENTE

Me refiero al procedimiento de No. en el que mi representada, la
empresa participa a través de la presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD que mi representada esta constituida conforme a las Leyes mexicanas, con
Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C) , Y asimismo que considerando los
criterios (sector, nUmero total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el
gue se establece la estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope Maximo
Combinado de (Atender Nota) , con base en lo cual se estatifica como una
empresa

De igual forma, declaro que la presente manifestacién la hago teniendo pleno conocimiento de
gue la omisién, simulacién o presentacidon de informacidn falsa, son infracciones previstas por los
articulos 4 fraccion Il, 69, 70 y 81 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, y demas
disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE

Protesto lo necesario

( )
Nombre y firma del representante legal del Licitante

NOTA.- El Licitante seflalard el nUmero que resulte de la aplicacién de la expresion: Tope Maximo
Combinado = (Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos
puede utilizar la calculadora MIPYME disponible en la pagina
http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la empresa
a la fecha de la emisién de la manifestacion.

Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal
correspondiente a la dltima declaracién anual de impuestos federales, expresados en millones de
pesos.
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FORMATO 7
ESCRITO DE ACEPTACION POR EL USO DE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION
(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de de 20__.

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
PRESENTE

Yo, (Nombre del Representante Legal), Representante Legal de
(Nombre, denominacién o razén social del LICITANTE), con relacién a la Convocatoria para la

Licitacion Publica Nacional Electronica N° LA-O06000993-E3-2021 relativa a la Contratacidon

Consolidada para la “Adquisicién y suministro de combustible para vehiculos automotores
terrestres dentro del territorio nacional, a través de monederos electrénicos, para el ejercicio
fiscal 2021”. MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, acepto que se tendrd como no
presentada la proposicién remitida a través de CompraNet y, en su caso, la documentacion
requerida por La Convocante, cuando el archivo electrénico en el que se contenga la misma y/o
demas informacién no pueda abrir por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa

ajena a La Convocante.

ATENTAMENTE
Protesto lo necesario

( )
Nombre y firma del representante legal del Licitante
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FORMATO 8
PROPUESTA TECNICA
(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de México,a__(2)__de (2) de 2021.

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

PRESENTE
Me refiero al procedimiento de Licitacidon Publica Nacional Electrénica No. m en el
gue mi representada, la empresa (3) participa a través de la presente proposicion.

La propuesta técnica del Licitante, debera presentarse conforme lo siguiente:

En papel, preferentemente membretado del Licitante, sin tachaduras ni enmendaduras.
Debera ser clara y precisa, detallando las caracteristicas técnicas del servicio que oferte, en
concordancia con lo solicitado en el ANEXO UNO: ESPECIFICACIONES TECNICAS, sin indicar
costo.

Debera ser firmada por la persona legalmente facultada para ello, en la dltima hoja de la
propuesta; por lo que no podran desecharse cuando las demas hojas que la integran y sus
anexos carezcan de firma.

La propuesta técnica se presentara en idioma espanol, asi como todos y cada uno de los
documentos que la integran. En caso de que algun documento que integre la propuesta
técnica se presente en un idioma diferente, debera ir acompanado de su traduccién simple al
espanol.

Descripciéon Completa del Servicio

Partida epe . L.
(especificaciones técnicas)

Contratacién Consolidada para la “Adquisicion y suministro de combustible
Unica para vehiculos automotores terrestres dentro del territorio nacional, a
través de monederos electrénicos, para el ejercicio fiscal 2021”

Notas:

Para la presentacién de la propuesta técnica los Licitantes deberan considerar y describir
todos y cada uno de los requerimientos sefialados en el ANEXO UNO: ESPECIFICACIONES
TECNICAS de la presente Convocatoria.

El FORMATO 8 de esta Convocatoria se presenta como modelo de formato de proposicion
técnica, el cual no es limitativo, podra ser utilizado por los Licitantes como referencia para
elaborar sus propuestas siempre y cuando presente la informacidon que se requiere.

NOTA IMPORTANTE:

El Licitante debera anexar requerimiento técnico con E.FIRMA Firma Electrdénica valida.

ATENTAMENTE

( )
Nombre y firma del representante legal del Licitante
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PROPUESTA TECNICA INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUMERO DESCRIPCION
1 Indicar el nUmero de la licitacion
2 Indicar fecha de la presentacién de proposiciones.
3 Indicar el nombre del Licitante.
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HACIENDA

FORMATO 9
PROPUESTA ECONOMICA
(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de 1) de 20__.

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
PRESENTE

Para que este documento se considere en la evaluacién sera necesario que cumpla con lo siguiente:

o En papel, preferentemente membretado del o los licitantes, sin tachaduras ni enmendaduras.
El porcentaje de la comision o bonificacion se sefialaran en nimero a dos decimales.
Deberéa sefalar si oferta comisién o bonificacion.

Deberd ser clara y precisa.

En todos los casos, debera ser firmada por la persona legalmente facultada para ello en la Gltima hoja de

la propuesta que las contenga; por lo que no afectard la solvencia de la propuesta cuando las demas hojas

gue la integran y sus anexos carezcan de firma, por lo que no podra desecharse por esta causa.
e La comisidon o bonificacion ofertada para el suministro objeto del presente Anexo Técnico seré fija.
e Los importes deberan ser expresados en moneda nacional a dos decimales.

Partida 1. Adquisicion y suministro de combustible para vehiculos automotores terrestres dentro del

territorio nacional, a través de monederos electrénicos para el ejercicio fiscal 2021.

Los Licitantes presentaran una bonificacién, o una comision, pero no ambas y resultara adjudicado
aquel que presente la mayor bonificacidn, en caso que no haya bonificacién, se adjudicara al licitante

gue oferte la menor comision.

Descripciéon del Suministro Comision (%)

Contratacién Consolidada para la Adquisicién y suministro de combustible
para vehiculos automotores terrestres dentro del territorio nacional, a través
de monederos electronicos.

Descripciéon del Suministro Bonificacion (%)

Contratacién Consolidada para la Adquisicién y suministro de combustible
para vehiculos automotores terrestres dentro del territorio nacional, a través
de monederos electrénicos.

COMISION O BONIFICACION (%) con Letra:

Concepto Precio unitario

El costo que tendra la reposicién los monederos electronicos ya sea por
robo, extravio o solicitud de dispositivos adicionales.

NOTA IMPORTANTE:

La partida se adjudicara al licitante que oferte la comision mas baja y cumpla los requisitos establecidos en la

Convocatoria.
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En caso de que la comisién sea igual a cero la partida se adjudicara al licitante que oferte la bonificacién mas
alta y cumpla los requisitos establecidos en la Convocatoria.

Los porcentajes de la comision, y en su caso, los de bonificacién deben ser expresados en niimero positivo.

Manifiesto que conozco y acepto la convocatoria, sus anexos y apéndices del procedimiento de licitacion y los
hago parte de mi proposicién para participar en la partida que propone mi representada y corresponde justa,
exacta y cabalmente a la descripcién y presentacion solicitada en la convocatoria y sus anexos.

Asimismo, con la presente propuesta econémica asumo todos los gastos de transporte, gastos de expedicién
de garantia de cumplimiento, seguro e inspeccidn, derechos de aduana y demas cargos a la importacion de los
mismos (en caso de ser de procedencia extranjera), incluyendo el pago de otros cargos oficiales exigibles para
su ingreso en el pais, a excepcion del impuesto al valor agregado (IVA), la comision o bonificacion ofertada
sera fija durante la vigencia del contrato.

ATENTAMENTE

( )
Nombre y firma del representante legal del Licitante
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FORMATO 10
INFORMACION RESERVADA O CONFIDENCIAL
ESCRITO EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 113 Y 116 DE LA LEY
GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA; Y SUS
CORRELATIVOS 110 Y 113 DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA RESPECTIVAMENTE
(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de de 20__.
Descripcion del Procedimiento:
___(Nombre) , €n mi caracter de de la ___(Persona Moral)_, manifiesto por
medio de la presente que los documentos contenidos en mi propuesta y remitida a La Convocante para la
Licitacion Publica Nacional Electronica relativa a la Contratacidon

Consolidada para la “Adquisicion y suministro de combustible para vehiculos automotores
terrestres dentro del territorio nacional, a través de monederos electrénicos, para el ejercicio
fiscal 2021", contiene informacién de caracter Confidencial y Comercial Reservada, de conformidad con lo
siguiente:

No Documento Informacion a Fundamentacion Motivacion

(1) clasificar (2) (3) (4)

(1) Sefalar el documento de la proposicidn que contiene informacién clasificada.

(2) Precisar que rubro o informacién del documento es sujeto de clasificacidn por contener informacién
reservada o confidencial.

(3) Indicar en qué articulos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (LFTAIP), Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (LGTAIP) o demas disposiciones reglamentarias
aplicables, fundamenta la clasificacion de la informacién, ya sea reservada o confidencial.

(4) Indicar los motivos y/o razones por los cuales la informacién sefialada debe ser considerada en alguno de
los supuestos de clasificacion.

(El Licitante debera fundamentar y motivar cada uno los numerales de su propuesta administrativa-legal y/o
técnica que considere informacién reservada y/o confidencial. Cabe sefialar que de no clasificarse la
informacién por parte del Licitante en los términos antes sefalados, la informacién presentada como parte
de su proposicién administrativa - técnica - legal - econdmica tendrd tratamiento de informacidén de caracter
publico, de conformidad con lo sefalado en el articulo 113 de la LFTAIP, asi como el numeral Cuadragésimo
del “ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en materia de
clasificacién y desclasificacion de la informacidén, asi como para la elaboracién de versiones publicas”
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 15 de abril del 2016 .)

ATENTAMENTE

( )
Nombre y firma del representante legal del Licitante

Nota: El Licitante podra sefialar en cada rubroy de manera especifica la informacién que considere reservada,
confidencial y/o confidencial reservada.
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FORMATO TN
LISTADO DE VERIFICACION PARA LA RECEPCION DE DOCUMENTOS
(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de de 20__.

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
PRESENTE

Se relacionan los documentos que deben presentar en el procedimiento de Licitacién Publica
Nacional Electrénica, N° denominada .el Nombre o Razén
Social del Licitante.

APARTADO IV. REQUISITOS DE PARTICIPACION DE LA CONVOCATORIA

\[o]
PRESENTA

A) DOCUMENTACION DE CARACTER LEGAL Y ADMINISTRATIVA. PRESENTA

Para acreditar la personalidad juridica e intervenir en el acto de presentacién y
apertura de proposiciones, bastara con que los Licitantes presenten un escrito en
a) el que el firmante manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con
facultades suficientes para comprometerse por si 0 a nombre de su representada
proporcionando toda la informacidn establecida en el FORMATO 1.

Copia simple por ambos lados de la identificacion oficial vigente con fotografia

b) del Licitante y/o su Representante Legal.

MANIFIESTO DE NACIONALIDAD
c) Escrito en el que el Licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de
Nacionalidad Mexicana. FORMATO 2.

Escrito en el que el Licitante proporcione una direccion de correo electrénico, en
d) caso contrario, debera indicar en el escrito que no cuenta con el mismo.
FORMATO 3.

Declaracién escrita en papel membretado bajo protesta de decir verdad, de no
encontrarse en los supuestos de los articulos 50 y 60 de la Ley. FORMATO 4

DECLARACION DE INTEGRIDAD

Presentar declaraciéon de integridad en la que el Licitante manifieste bajo
protesta de decir verdad, en formato libre que por si mismo o a través de
interposita persona se abstendra de adoptar conductas para que los servidores
publicos de La Convocante y Las Participantes induzcan o alteren las
evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos
que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
participantes, firmada por el Licitante o su representante legal. FORMATO 5
ESCRITO DE ESTRATIFICACION

A fin de dar cumplimiento al articulo 34 de Reglamento, y articulo 3 fraccion Ill
de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequena y Mediana
Empresa, en su caso deberdn presentar escrito bajo protesta de decir verdad
donde manifiesten la clasificacién que guarda la empresa, si es micro, pequefia
o mediana, conforme al acuerdo por el que se establece la estratificacién de este
tipo de empresas publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de
2009. FORMATO 6..

e)

g)
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h)

Escrito en el que el Licitante manifieste que de resultar ganador, asumirad la
responsabilidad total para el caso de que al prestar los servicios objeto de la
presente Licitacién infrinjan derechos de Propiedad Industrial o Intelectual de
Terceros, en caso de presentarse cualquier reclamaciéon o demanda por
violaciones que se causen en materia de Patentes, Franquicias, Marcas o
Derechos de Autor, con respecto al servicio, recursos, técnicas y en general
cualquier elemento utilizado y se obligan a responder por ello, asi como a
rembolsar cualquier cantidad que por este motivo hubiere tenido que erogar la
Secretaria de Economia. FORMATO LIBRE

ESCRITO DE ACEPTACION POR EL USO DE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION. FORMATO 7
Que el escrito contenga:

1. La declaracion por parte del Licitante y/o su Representante Legal de que
acepta que se tendrd por no presentadas sus proposiciones y, en su
caso, la documentacion requerida por el La Convocante , cuando el
archivo electrénico en el que se contengan las proposiciones y/o demas
informacién no pueda abrirse por tener algun virus informatico o por
cualquier otra causa ajena a la SHCP.

2. Teléfono y correo electrénico.

3. Que acepta el uso de medios electréonicos para la recepcidon de
notificaciones relacionadas con este procedimiento.

En su caso, se deberd presentar el convenio firmado por cada una de las personas
que integren una proposicién conjunta, indicando en el mismo las obligaciones
especificas del contrato que corresponderd a cada una de ellas, asi como la
manera en gue se exigira su cumplimiento, de conformidad con los articulos 34
de la Ley y 44 del Reglamento. FORMATO LIBRE

k)

Para dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de
la Federacion, debera presentar la Constancia de Cumplimiento de Obligaciones
Fiscales vigente, expedida por el Sistema del SAT, en el que se emita opinidon
positiva de estar al corriente de sus obligaciones fiscales, previsto en la Regla 2.1.31
de la Resolucién Miscelanea Fiscal Vigente.

En términos del articulo 32-D del Coédigo Fiscal de la Federacion, debera
presentar Constancia de Cumplimiento vigente que se genera en la pagina de
internet del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) (Www.imss.gob.mx), en
el apartado “Patrones o empresas” en el que se emita opinidn positiva de estar al
corriente en sus obligaciones en materia de seguridad social, previsto en ANEXO
UNICO, Primer Regla para la obtencién de la opinién de cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social, vigentes.

Cuando no le sea posible obtener la opinidn positiva, deberd manifestar
mediante escrito libre, bajo protesta de decir verdad, justificando el motivo y
anexando el documento en el que conste que no se puede emitir la misma.

En caso de que se subcontrate con terceros, adicionalmente, debera presentar la
opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social
del tercero que preste los servicios.
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Respuesta de Opinidon de Cumplimiento en sentido positivo de la constancia de
situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos,
en términos del Acuerdo del H Consejo de Administracion del Instituto del
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las
Reglas de Obtencién de la Constancia de Situacién en Materia de Aportaciones
Patronalesy entero de descuentos publicado en el Diario Oficial de la Federacidon
el 28 de junio de 2017.

m)
Cuando no le sea posible obtener la opinidn positiva, deberd manifestar
mediante escrito libre, bajo protesta de decir verdad, justificando el motivo y
anexando el documento en el que conste que no se puede emitir la misma.

En caso de que se subcontrate con terceros, adicionalmente, debera presentar la
opinidn de cumplimiento de obligaciones en materia de aportaciones patronales
del tercero que preste los servicios.

Manifiesto sobre la informacién reservada o confidencial.

El Licitante deberd sefalar la documentacion e informacién de su propuesta
técnica y econémica, que debe clasificarse como reservada y/o confidencial en
términos de lo establecido de los articulos 113 y 116 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica y sus correlativos 110 y 113 de la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. FORMATO 10

n)

Carta de confidencialidad en la informacion.

Que el Licitante manifieste que de resultar ganador se oblica a guardar absoluta
) confidencial sobre la informaciéon y documentacién que le sea proporcionada
por La Convocante y Las Participantes de conformidad con la Ley Federal de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Particulares. FORMATO 15

Declaracion de conocer el Protocolo de Actuacion.

Declaracion escrita en papel membretado bajo protesta de decir verdad que
o) conoce el contenido del Protocolo de Actuaciéon en Materia de Contrataciones
Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y
Concesiones. FORMATO LIBRE

Manifiesto de no desempefiar empleo, cargo o comisién en el servicio publico.
p) Declaracion escrita en papel membretado bajo protesta de decir verdad de no
desempefar empleo, cargo o comision en el servicio publico. FORMATO LIBRE

Manifiesto de conocer los avisos de privacidad.

Declaracion escrita en papel membretado bajo protesta de decir verdad que
conoce los avisos de privacidad tanto simplifiados como integral que se
encuentran en el Portal WEB https;//www.transparencia.hacienda.gob.mx/
apartado de -Avisos de Privacidad-de la-Direccion General Adjunta de
Adquisiciones y Contratacion de Servicios. FORMATO LIBRE

a)

B) DOCUMENTACION DE CARACTER TECNICO.

Propuesta técnica, deberd considerar las especificaciones, caracteristicas o
requisitos técnicos solicitados dentro del presente ANEXO UNO:
a) ESPECIFICACIONES TECNICAS vy, de ser el caso, las modificaciones que deriven
de la (s) junta(s) de aclaraciones . FORMATO 8
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Experiencia de al menos un afo en los servicios que se describen en el ANEXO
UNO: ESPECIFICACIONES TECNICAS de la presente Convocatoria, para ello, los
licitantes deberan presentar copia de contratos debidamente formalizados (con
una antigledad no mayor a 5 afos) que haya celebrado en condiciones similares

b . . P
) a las requeridas en esta Convocatoria. Asi mismo, por cada contrato presentado,
debera acompafar copia de carta de liberacidn de garantia o cartas de
satisfaccion o acta de entrega-recepcién o documento en el que conste que
presto los servicios a entera satisfaccion.
Q) Curriculum del licitante e inscripcidn en el Registro Federal de Contribuyentes

FORMATO LIBRE

Con el fin de garantizar la capacidad de suministro, los licitantes deberan
acreditar que cuentan con recursos materiales suficientes para atender la
demanda; y asi evitar operaciones simuladas o subcontratadas con terceros en la
materia sustantiva de la contratacion. En este sentido, deberd presentar
documentacién que acredite cada uno de los siguientes puntos:

e Escrito en el que manifieste que cuenta con un Centro de Atencién a
d) Usuarios (debe incluir fotografias).

e La relacién de los convenios o contratos vigentes con Proveedores de
servicios tecnolégicos necesarios para su actividad, gestion y proteccién de
bases de datos e infraestructura tecnoldgica.

e Contratos vigentes con Proveedores de servicios de impresion, mensajeria,
embozadoras y procesadores de pago.

FORMATO LIBRE
Autorizacion del Servicio de Administracién Tributaria (SAT) para emitir

e monederos electréonicos de combustible. FORMATO LIBRE
Con el fin de garantizar la seguridad y el tratamiento de datos personales que las
Participantes proporcionaran al Proveedor, éstos deberdn acreditar que cuentan
con:
e Politicas y procedimientos de seguridad de la interfaz, pagina de internet o
f) medio de comunicacién electrénica o digital que utilicen para su operacion.

e Politicas y procedimientos en materia de seguridad de la informacién,
incluyendo las politicas de confidencialidad y proteccién de datos personales.
o Evidencias de que cuentan con un soporte tecnolégico seguro, confiable y
preciso para sus clientes y usuarios y con los estdndares minimos de
seguridad que garanticen la confidencialidad, disponibilidad e integridad de

la informacion.
Los licitantes deberdn acreditar el cumplimiento a la Ley Federal para la
Prevencién e Identificacion de Operaciones con Recursos de Procedencia

llicita, proporcionando evidencia sobre:

9) e Alta de Actividad Vulnerable en el Portal de Lavado de Dinero del SAT.
e Responsable Encargado de Cumplimiento.

e Manual de Cumplimiento

FORMATO LIBRE

Carta en papel membretado con nombre y firma del representante legal del
h) licitante, donde garantice que los Monederos Electréonicos de su representada
seran aceptados a nivel nacional. FORMATO LIBRE

C) DOCUMENTACION DE CARACTER ECONOMICO.

a) ROPUESTA ECONOMICA. FORMATO 9.
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ot =Nne

La omision de entrega del presente Formato por parte de los licitantes no sera motivo de
descalificacion.

Recibi Documentos

EL SERVIDOR PUBLICO QUE RECIBE
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FORMATO 12
TEXTO DE LA FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

A favor. __ (Tesoreria de la Federaciéon o Entidades Federativa) , con domicilio en

(av. Constituyentes numero 1001, edificio C-1, Colonia Belén de las Flores, Alcandia
Alvaro Obregén, C.P. 01110, Ciudad de México.)

A fin de garantizar por un monto de $XXXXXX (importe XXXXXXXXXXX con letra 00/100 m.n.), sin
incluir LV.A,, con una vigencia del XX de XXXXX al XXXX de XXXXX de 20XX, el debido cumplimiento
de todas y cada una de las obligaciones a cargo del fiado que aparecen consignadas en el contrato
numero XXXX.2021, asi como la buena calidad del objeto pactado en el contrato, que fue celebrado
el dia XX de XXXXX de 2021, entre el Gobierno Federal, a través de Las Participantes representada
por el XXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXXXXXX, en su caracter de Director General de Administracion
y en forma conjunta con el Lic. XXXXX, en su caracter de XXXXXXXXX XXXXXXXXXXX), y por la
persona o} moral XXXXXXXX XXX XXXXX, con domicilio ubicado en
XXXXXXXXKXKXX XX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXXXXK, contrato que tiene por objeto el “(nombre del
servicio o contratacion)XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX" por la cantidad de $XXXX (con letra 00/100
m.n.), sin incluir IVA, la presente fianza estard en vigor hasta el total cumplimiento de la obligaciéon
gue ampara y solo podra ser cancelada mediante autorizacion expresa y por escrito de la tesoreria
de la federacién a través de Las Participantes Conforme a los términos, condiciones,
especificaciones y caracteristicas que se establecen en el contrato referencia y en el ANEXO UNO:
ESPECIFICACIONES TECNICAS de la Convocatoria.

Asimismo XXXXXXXXXXXXXX (hombre de la companhia afianzadora), expresamente declara: a) que
la fianza se otorga en los términos del contrato de referencia y sus anexos; b) que la fianza se otorga
para responder el debido cumplimiento del contrato garantizado y sus anexos, asi como cualquier
responsabilidad que resultare a cargo del fiado motivo de la ejecucidén del mismo. C) que en caso
de prérroga del contrato, automaticamente la vigencia de la fianza se prorrogard en concordancia
con dicha prorroga; d) que solo podra ser cancelada mediante aviso por parte de la secretaria; €)
gue XXXXXXXXXXXXXX (nombre de la compania afianzadora), acepta expresamente sujetarse a lo
dispuesto por los articulos 178, 282 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor;
para la efectividad de la presente garantia y por pago extemporaneo del importe de la fianza
requerida,; f) que XXXXXXXXXXXXXX (nombre de la compania afianzadora), se somete a la
jurisdiccién de los tribunales federales de la ciudad de México, renunciando a cualquier fuero que
pudiera corresponderle en razén de su domicilio o por cualquier otra causa; g) que la fianza
permanecera en vigor desde la fecha en que se expida, durante la vigencia del contrato y durante
la substanciacion de todos los recursos o juicios legales que se interpongan hasta que se pronuncie
resolucién definitiva, de forma tal que su vigencia no podra acotarse en razdn del plazo de
ejecucién del contrato principal o fuente de las obligaciones. (Fin de texto).

NOTA: La fecha de expedicidn y entrega debera ser dentro de los 10 dias a la de formalizacién del
contrato.
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FORMATO 13
ACLARACIONES A LOS ASPECTOS Y CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA
Con el propdsito de agilizar las respuestas a las preguntas que presenten Las Participantes, estas
deberan de realizarse en el siguiente formato:

Ciudad de México, a de de 20__.

Datos del Licitante:
Procedimiento NUmero: LA-006000993-E3-2021

Nombre del procedimiento:

Solicitud de
aclaraciones a la Co

ATENTAMENTE

( )
Nombre y firma del representante legal del Licitante

Nota. Para participar en la Junta(s) de Aclaracién a la Convocatoria, deberan enviar un escrito, en
el que expresen su interés en participar en el procedimiento por si 0 en representacién de un
tercero, manifestando en todos los casos los datos generales del interesado y, en su caso, del
representante, de conformidad con lo sefialado en los articulos 33 Bis, de la Ley con relacion con
los articulos 45 y 48, fraccion V del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico. Dicho formato estara disponible en CompraNet.

Las aclaraciones podran ser enviados a los siguientes correos:
comprasconsolidadas@hacienda.gob.mx; y fredy_echavarria@hacienda.gob.mx.
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FORMATO 14
ESCRITO DE INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Yo, (Nombre del Representante Legal), Representante Legal de

(Nombre, denominacidén o razén social del LICITANTE), con relacidén a la Convocatoria para la
Licitacion PuUblica Nacional Electronica N° LA-006000993-E3-2021 relativa a la Contratacion
Consolidada para la “Adquisicién y suministro de combustible para vehiculos automotores
terrestres dentro del territorio nacional, a través de monederos electrénicos, para el ejercicio
fiscal 2021”. MANIFIESTO, MI INTERES por participar en la presente Licitacién Publica Nacional
Electrénica; y que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados.

DATOS DEL LICITANTE:
Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle y nUmero:

Colonia: Demarcacion Territorial o municipio:
Cdédigo postal: Entidad federativa:

Teléfonos:

Domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones que resulten de los actos que en su caso
se celebre.-

Correo electrénico:

No. de la escritura pUblica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, niumero y lugar del Notario PUblico ante el cual se dio fe de la misma:

Descripcién del objeto social:

Relacidon de accionistas.-
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):

Reformas al acta constitutiva (Sefialar nombre, nUmeroy circunscripciéon del notario o fedatario
publicos que las protocolizd, asi como la fecha y los datos de su inscripcidon en el Registro
Publico de la Propiedad):

DATOS DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE

Nombre,

RFC,

Domicilio completo, y

Teléfono del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.

Escritura publica numero: Fecha:

Nombre, numero y lugar del notario publico ante el cual se otorgé:

(Lugary fecha)
(Nombre y Firma del Licitante y/o Representante Legal)
Nota: En caso de que el Licitante sea persona fisica, adecuar el formato.
En caso de Licitantes extranjeros, la informacion solicitada en este formato deberd ajustarse a la documentacion
equivalente, considerando su nacionalidad y de conformidad a las disposiciones aplicables.
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FORMATO 15
CARTA DE CONFIDENCIALIDAD EN LA INFORMACION
(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de de 20__.

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
PRESENTE

Yo, (Nombre del Representante Legal), Representante Legal de

(Nombre, denominacién o razén social del LICITANTE), con relaciéon a la Convocatoria para la
Licitacion Publica Nacional Electrénica N° LA-006000993-E3-2021 relativa a la Contratacion
Consolidada para la “Adquisiciéon y suministro de combustible para vehiculos automotores
terrestres dentro del territorio nacional, a través de monederos electrénicos, para el ejercicio
fiscal 2021”, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que en caso de resultar adjudicado
me obligo a no divulgar a ningudn tercero ajeno a las partes contratantes, ni utilizar la informacioén
proporcionada por La Convocante y/o Las Participantes en medio impreso, magnético o
electrénico, asi como toda la informacion que se genere y acuerde en cualquier forma, medio y/o
motivo para el desarrollo del mismo, y ademas, a tomar las medidas necesarias para salvaguardar
la informacidén que se le entregue y que produzca, de tal forma que ampare los intereses de La
Convocante y Las Participantes; en el entendido de que dichas medidas no serdn menores a
aquellas que llevaria a cabo para conservar la confidencialidad de sus propios documentos.

Asimismo, de conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley Federal de Proteccidn de
Datos Personales en Posesion de los Particulares, el Proveedor debera observar los principios de
licitud, consentimiento, informacién, calidad, finalidad, lealtad, proporcionalidad vy
responsabilidad, previstos en la citada Ley.

ATENTAMENTE

( )
Nombre y firma del representante legal del Licitante
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NOTA INFORMATIVA1
REQUISITOS QUE DEBEN REUNIR LAS FACTURAS

Los requisitos que deben reunir las Facturas Electronicas (CFDI) son:
Clave del Registro Federal de Contribuyentes de quien los expida.

Régimen Fiscal en que tributen conforme a la Ley del ISR (Consulte el procedimiento para obtener
el régimen fiscal).

Si se tiene mas de un local o establecimiento, se deberd sefialar el domicilio del local o
establecimiento en el que se expidan las Facturas Electrénicas.

Contener el numero de folio asignado por el SAT y el sello digital del SAT.

Sello digital del contribuyente que lo expide.

Lugar y fecha de expedicion.

Clave del Registro Federal de Contribuyentes de la persona a favor de quien se expida.

Cantidad, unidad de medida y clase de los bienes, mercancias o descripcién del servicio o del uso
0 goce que amparen.

Valor unitario consignado en ndmero.
Importe total sefalado en nimero o en letra.
Sefnalamiento expreso cuando la prestacidn se pague en una sola exhibicidén o en parcialidades.

Cuando proceda, se indicard el monto de los impuestos trasladados, desglosados por tasa de
impuesto y, en su caso, el monto de los impuestos retenidos.

Forma en que se realizd el pago (efectivo, transferencia electronica de fondos, cheque nominativo
o tarjeta de débito, de crédito, de servicio o la denominada monedero electrénico que autorice el
Servicio de Administracién Tributaria).

NuUmero y fecha del documento aduanero, tratdndose de ventas de primera mano de mercancias
de importacién.

Ademas debe contener los siguientes datos:

a) Fechay hora de certificacion.
b) Numero de serie del certificado digital del SAT con el que se realizé el sellado.

Las facturas electrénicas (CFDI) cuentan con un elemento opcional llamado "Addenda", que
permite integrar informacién de tipo no fiscal o mercantil, en caso de requerirse. Esta “addenda”
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debe incorporarse una vez que la factura haya sido validada por el SAT o el proveedor de
Certificacion Autorizado (PAC) y se le hubiera asignado el folio.

Asimismo, se deben cumplir las especificaciones técnicas establecidas en la Resolucién Miscelanea
Fiscal y su (2.1 MB) Anexo 20, a saber:

Utilizar el estandar del comprobante fiscal digital a través de Internet extensible [XML] (esquema-
comprobante.xsd).

Contemplar las reglas para la generacidon del sello digital de las Facturas Electrénicas (CFDI).
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NOTA INFORMATIVA 2
PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA
COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO (OCDE)

Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacion para la Cooperaciéony
el Desarrollo Econdmico (OCDE)

El compromiso de México en el combate a la corrupcidén ha trascendido nuestras fronteras y el
ambito de accidn del Gobierno Federal. En el plano internacional y como miembro de la
Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémico (OCDE) y firmante de la Convencion
para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales
internacionales, hemos adquirido responsabilidades que involucran a los sectores publicos y
privados.

Esta convencién busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las
empresas que prometan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan
en transacciones comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y
crear igualdad de oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones
gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la convencion
cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México, iniciara en noviembre
de 2003 una segunda fase de evaluacién —la primera ya fue aprobada-en donde un grupo de
expertos verificard, entre otros:

La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la convencion.

El conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la
convencion.

El resultado de esta evaluacién impactara el grado de inversion otorgado a México por las agencias
calificadores y la atraccion de inversion extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:
Profundizar las reformas legales que inicio en 1999.

Difundir las recomendaciones de la convencién y las obligaciones de cada uno de los actores
comprometidos en su cumplimiento.

Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con lavado
de dinero y extradicion).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de codigos de conducta,
de mejores practicas corporativas (controles internos, monitoreo, informacion financiera publica,
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auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos
o bienes a servidores publicos, para obtener beneficios particulares o para la empresa.

Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y
transacciones indebidas, como asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos,
transferencias sin autorizacién, acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia); utilizar
registros contables precisos; informar a los directivos sobre conductas ilegales.

Los abogados: promover el cumplimiento y revisidon de la convencidn (imprimir el caracter
vinculatorio entre esta y la legislacion nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben
adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores pUblicos que
incumplan las recomendaciones de la convencién, implican entre otras, privacidad de la libertad,
extradicién, decomiso y/o embargo de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es
perseguido y castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las
investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, como la revision
de la situacion patrimonial de los servidores pUblicos o la identificacién de transacciones ilicitas, en
el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la convencién,
independientemente del lugar donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresasy los servidores publicos del
pais, estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el cumplimiento
de las recomendaciones de la convencidn y por lo tanto la comisidon de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de senalar que el Cédigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes
términos:

Articulo 222
Cometen el delito de cohecho:

El servidor publico que por si, 0 por interpodsita persona solicite o reciba indebidamente para si o
para otro, dinero o cualquier otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer algo
justo o injusto relacionado con sus funciones, y

El que de manera espontanea de u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a alguna de las personas
gue se mencionan en la fraccién anterior, para que cualquier servidor publico haga u omita un acto
justo o injusto relacionado con sus funciones.

Al que cometa el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:
Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas
veces el salario minimo diario vigente en el distrito federal en el momento de cometerse el delito,

O No sea valuable, se impondra de tres meses a dos afos de prision, multa de treinta a trescientas
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veces el salario minimo diario vigente en el distrito federal en el momento de cometerse el delito
y destitucion e inhabilitacion de tres meses a dos afos para desempenar otro empleo, cargo o
comision publicos.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacidén exceda de quinientas veces el
salario minimo diario vigente en el distrito federal en el momento de cometerse el delito, se
impondran de dos anos a catorce anos de prisidon, multa de trescientas a quinientas veces el salario
minimo diario vigente en el distrito federal en el momento de cometerse el delito y destitucion e
inhabilitacién de dos a catorce afos para desempefar otro empleo, cargo o comisién publicos. En
Nningun caso se devolverd a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas,
las mismas se aplicaran en beneficio del estado.

Capitulo XI Cohecho a servidores publicos extranjeros
Articulo 222 BIS

Se impondrdn las penas previstas en el articulo anterior al que con el propdsito de obtener o
retener para si 0 para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo de conduccién de
transacciones comerciales internacionales, ofrezca, prometa o de, por si o por interpdsita persona,
dinero o cualquier otra dadiva, ya sea en bienes o servicios:

A un servidor publico extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la tramitaciéon o
resolucion de asuntos relacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision;

A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacién o resolucién de cualquier asunto
gue se encuentre fuera del ambito de las funciones inherentes a su empleo, cargo o comisién. O

A cualquier personas para que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le
proponga llevar a cabo la tramitacién o resolucidon de cualquier asunto relacionado con las
funciones inherentes al empleo, cargo o comisién de este ultimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que
ostente U ocupe un cargo publico considerado asi por la Ley respectiva, en los érganos legislativo,
ejecutivo o judicial de un estado extranjero, incluyendo las agencias o empresas autdnomas,
independientes o de participacion estatal, en cualquier orden o nivel de gobierno, asi como
cualquier organismo u organizacion publica internacional.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se
refiere el articulo 11 de este cédigo, el juez impondré a la persona moral hasta quinientos dias multa
y podra decretar su suspension o disolucién, tomando en consideracién el grado de conocimiento
de los 6rganos de administracion respecto del cohecho en la transaccién internacional y el dano
causado o el beneficio obtenido por la persona moral.
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NOTA INFORMATIVA 3
SOLICITUD DE AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS

Es un programa que promueve el desarrollo de las pequefias y medianas empresas, a través de
otorgarle a los proveedores afiliados liquidez sobre sus cuentas por cobrar derivadas de la
proveeduria de bienes o servicios, contribuyendo asi a dar mayor certidumbre, transparencia y
eficiencia en los pagos, asi como financiamiento, capacitacion y asistencia técnica.

¢ Afiliarse?

Afiliarse a cadenas productivas no tiene ningldn costo, consiste en la entrega de un expediente,
hecho que se realiza una sola vez independientemente de que usted sea proveedor de una o mas
dependencias o entidades de la Administraciéon Pdblica Federal.

Una vez afiliado, recibird una clave de consulta para el sistema de cadenas productivas que corre
en internet. A través de cadenas productivas podra consultar la fecha programada de sus cuentas
por cobrar, a fin de contar con la opcidn de realizar el cobro de manera anticipada, permitiendo
con ello planear de manera eficiente sus flujos de efectivo, realizar compras de oportunidad o
cumplir con sus compromisos.

Cadenas productivas ofrece:

Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electrénico

Obtener liquidez para realizar mas negocios

Mejorar la eficiencia del capital de trabajo

Agilizar y reducir los costos de cobranza

Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillo, www.nafin.com.mx
Realizar en caso necesario, operaciones via telefénica a través del Call Center 50 89 61 07 y 01800
NAFINSA 6234672

Acceder a capacitacidon y asistencia técnica gratuita

Recibir informacion

Formar parte del directorio de comypras del Gobierno Federal

Caracteristicas descuento o factoraje electrénico:

Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)

Descuento aplicable a tasas preferenciales

Sin garantias, ni otros costos o comisiones adicionales

Contar con la disposicidon de los recursos en un plazo no mayor a 24 horas, en forma electrénica y
eligiendo al intermediario financiero de su preferencia

Directorio de Compras del Gobierno Federal

. Qué es el directorio de compras?

Es una base de informacién de empresas como la suya que venden o desean vender a todas las
dependenciasy entidades del Gobierno Federal. A través de esta herramienta los compradores del
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Gobierno Federal tendran acceso a la informacién de los productos y servicios que su empresa
ofrece para la adquisicidon de bienes y contrataciéon de servicios.

Recibird boletines electrénicos con los requerimientos de las dependencias y entidades que
requieren sus productos y/o servicios para que de un modo &gil, sencillo y transparente pueda
enviar sus cotizaciones.

Dudas y comentarios via telefénica,

LIdmenos al teléfono 5089 6107 6 al 01 800 NAFINSA (62 34 672) de lunes a viernes de 9:00 a 17:00
horas.

Direccidon oficina matriz de Nacional Financiera S.N.C,, Av. Insurgentes Sur 1971 - Col Guadalupe Inn
- 01020, México, D.F.

Lista de documentos para la integracidon del expediente de afiliacion al programa de cadenas
productivas:

1.- Carta requerimiento de afiliacion.
Debidamente firmada por el drea usuaria compradora

2.- **Copia simple del acta constitutiva (escritura con la que se constituye o crea la empresa).
. Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro PuUblico de la Propiedad y de
Comercio.

Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

3.- **Copia simple de la escritura de reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa)
Cambios de razén social, fusiones, cambios de administracion, etc.,,
Estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
Completa y legible en todas las hojas.

4 - **Copia simple de la escritura puUblica mediante la cual se haga constar los poderes y
facultades del representante legal para actos de dominio.

Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio.

debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.- Comprobante de Domicilio Fiscal

Vigencia no mayor a 2 meses

Comprobante de domicilio oficial (recibo de agua, luz, teléfono fijo, predio)

Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de
arrendamiento, comodato.

6.- Identificacion oficial vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de dominio
Credencial de elector; pasaporte vigente 6 FM2 (para extranjeros)
La firma debera coincidir con la del convenio

7.- Alta en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y sus modificaciones
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Formato R-1 6 R-2 En caso de haber cambios de situacion fiscal (razén social o domicilio
En caso de no tener las actualizaciones, pondran obtenerlas de la pagina del SAT.

Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, hoja azul)

Estado de cuenta bancario donde se depositaran los recursos

Sucursal, plaza, clabe interbancaria

Vigencia no mayor a 2 meses
Estado de cuenta que emite la institucién financiera y llega su domicilio.

La documentacion arriba descrita, es necesaria para que la Promotora genere los contratos que le
permitirdn terminar el proceso de afiliacion una vez firmados, los cuales constituyen una parte
fundamental del expediente:

a)

b)

Pedido de descuento automatico cadenas productivas
Firmmado por el representante legal con poderes de dominio.
2 Convenios con firmas originales

Contratos originales de cada intermediario financiero.
Firmmado por el representante legal con poderes de dominio.

(* Unicamente, para personas morales)

Usted podra contactarse con la Promotora que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-800-
6234672) 6 al 50-89-61-07; o acudir a las oficinas de Nacional Financiera en:

Av. Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegaciéon Alvaro Obregdn, en el
edificio anexo, nivel jardin, drea de atencién a clientes.

Guia para incorporar a dependencias y entidades al Programa de Cadenas Productivas
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