CURRICULUM VITAE

Datos Personales

Nombre: Paulina Garcia Carrillo

Formacion Académica

Licenciada en Administracién de Empresas

Instituto de Ensefanza Superior en Contaduria y Administracion S.C. (IESCA)
Titulada (2010-2014)

Cedula Profesional: 09153351

Experiencia Profesional

Secretaria Ejecutiva del Sistema Nacional Anticorrupcién (SESNA).
Area de adscripcién: Direccién de General de Administracion.
Plaza confianza, marzo 2023 a la fecha

Cargo: Subdirectora de Licitaciones y Servicios Generales

Funciones:

Intervenir en los procedimientos de licitacién piblica e invitacion a cuando menos tres personas
para la adquisicién de bienes, arrendamientos o servicios solicitados por las dreas de la SESNA,
conforme ala normatividad establecida.

Realizar solicitudes de cofizaciones de adquisiciones y servicios que requieran las unidades
requirentes de la SESNA.

Elaborar proyectos de convocatoria de Licitaciéon Nacional Publica, asi como integrar carpeta
para presentar al Subcomité Revisar de Convocatorias para las Adguisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios de la SESNA.

Redalizar el andlisis de la documentacion legal administrativa, documentaciéon técnica y
econdmica de los procedimientos de contratacion.

Verificar que los procedimientos de contratacién se realicen con estricto apego a los dispuesto en
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico y su respectivo reglamento.
Apoyo en el frimite de pagos de confratos que administra la Direccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

Integracién de informes de contrataciones al Organo Interno de Control.

Elaboracién y seguimiento de formalizacion de contratos de adquisiciones y servicios a fravés del
Mddulo de Formalizacién de Instrumentos Juridicos.

Manejo del Sistema CompraNet, Médulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos y Tienda
Digital.

Elaboracion de formatos de SIPOT asi como las versiones pUblicas de contratos.

Las demds atribuciones que les sean conferidas por sus superiores jerdrquicos y que correspondan
a la Subdireccidén a su cargo.

Centro de Investigacién y Docencia Econémicas, A.C.

Area de adscripcion: Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
Plaza confianza, Diciembre 2018 a febrero 2023.

Cargo: Responsable de Adqguisiciones
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Funciones:

e Manejo del Sistema electronico CompraNet para procedimientos de Licitaciéon Publica,
Invitacion a cuando menos tres personas y adjudicacion.

e Manegjo dei Médulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos para elaboracién de contratos.

* Revision de la documentacién para los procedimientos de contratacion de Licitaciéon Poblica,
invitacion a cuando menos Tres Personas, Adjudicacién Directa.

* Redlizar nofificaciones por articulos 42, 41 de la LAASSP y/o autorizadas por el Comité de
Adquisiciones, conforme a la normatividad aplicable.

* Coadyuvar en la elaboracién de convocatorias de licitacion y/o invitacion a cuando menos tres
personas, asi como realizar la gestion para la publicacion del procedimiento de Licitacion
Publica en el del Diario Oficial de la Federacion.

» Haboracion de actas para los actos de junta de aclaraciones, presentacion y apertura de
proposiciones y acta de fallo, asi como realizar su publicacién de cada acto en el Sistema
CompraNet.

* Redlizar andlisis de las propuestas presentadas en los procedimientos de la propuesta
econémica y documentaciéon legal administrativa, para la emision de fallo de los
procedimientos de contratacidon de Licitacion Publica, Invitacion a cuando menos Tres
Personas y Adjudicacion Directa.

* Elaboracion de solicitud de Investigacién de Mercado en conjunto con las dreas requirentes
del CIDE.

» Elaboraciéon de informes mensuales para CONACYT y para el Organo Interno de Confrol.

* Coadyuvar en la elaboracion del Programa anual de adquisiciones, arrendamientos, servicios
y obra pUblica, asi como los gjustes necesarios en el Sistema.

* Manejo del fondo revolvente y comprobacion de gastos.

* Mantener actualizado el directorio de Proveedores.

* Manejo de Sistema de Informacién Gerencial Evolution para el flujo interno de compras en
apego ala LAASSP y normatividad vigente.

* Integracion expedientes con la informacién que se genera de los procedimientos de
adquisicién y servicios.

Area de adscripcioén: Direccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales CIDE, A.C.
Plaza confianza, noviembre 2014 a diciembre 2018

Funciones:

Manejo de Sistema de Informacién Gerencial Evolution para el flujo interno de compras en apego ala
LAASSP y normatividad vigente.

Realizar las gestiones para solicitar el fondo revolvente y gastos a comprobar.

Atender requisiciones de almacén y requisicién de servicios generadas por dreas.

Infegracion de expedientes de procedimientos de Licitacion Publica, Invitacién a Cuando Menos Tres
Personas, Adjudicaciéon Directa, Compras Menores

Realizacion de cotizaciones con proveedores.

Actualizacion del sistema de proveedores

Apoyo en la elaboracion de Pedios y Ordenes de Servicio.

Atender a proveedores para redlizar el trémite de pago.

Elaboracion de cuadros comparativos para determinar al proveedor adjudicado.

Cursos

2022 Curso de Certificacion de CompraNet. - Certificado
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2021. Mddulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos. - Certificada

2021 Modulo del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obras Publicas de
CompraNet - Certificada

2017 Taller de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios en Ia Administracion Publica - Constancia

2017 3Cémo entender el presupuesto? Bl gasto publico a fravés de os datos- SHCP- Constancia

2017 Etica e Integridad Laboral para la prevencién de Actos de Corrupcién-Constancia

2016 Curso de la Plataforma CompraNet- Certificada

2016 Mejores Practicas en contrataciones Publicas- SFP-Constancia

2016 Politicas de Acceso a la Informacién Publica- INAI- Constancia

2016 Introduccidon a lg Ley Federal de Transparencia y Acceso a Iq Informacion Publica- INAI-
Constancia

2016 Criterios de Evaluacién de propuestas en la LAASSP — SFP- Constancia

2016 Contratacion de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios — SFP- Constancia

* Aspiraciones de crecimiento.
* Capacidad analitica.

* Trabajo en equipo.

e Compromiso y dedicacison.

* Actitud positiva.

e Proactiva.

Conocimientos Informdticos

e Paqueteria de Office
*  Manejo de Windows

* Procesadores de texto
* Hojas de cdlculo

s PowerPoint

* |dioma Espafiol
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