MODULO 1

COMITEDE 2004 | 2005 | 2006 | 2007 | En cinco | Mas de cinco | Actividad
INFORMACION. AREA Instrucciones . N
COORDINADORA DE anos anos permanente
ARCHIVOS.
NORMATIVIDAD E
INSTRUMENTOS
TECNICOS
Registro de Indicar con “Sio
coordinadores de “No” segln
archivos. corresponda. Sl
Fecha limite: 2 de
abril de 2004.
Establecimiento de Sefialar el mes del Enero MAAG-TyA
criterios especificos | afio en que se 2005 Enero
para procedimientos | realizd o se 2016
y organizacién de programa realizar
archivos. esta accion.
Establecimiento de Indicar el numero de
un programa de servidores publicos
capacitacion que se ha capacitado 107 Octubre X
archivistica. y los que se 2014
programa capacitar.
Desarrollo de Describir Sistematizacié
aplicaciones de brevemente las n contenidos e
tecnologias de aplicaciones que se marzo-
informacién parael | van a desarrollar diciembre
manejo y control de | cada afno.
archivos. 2016
Elaboracién del Indicar con “Sio Alineacion a
Cuadro de “No” si se efectud su los procesos
clasificacion de elaboracion. S institucional
archivos. Fecha es
limite: octubre 2004. 2016
Elaboracién del Indicar con “Sio Actualizacion
Catalogo de “No” si se efectud su 2016
disposicion elaboracion. S
documental. Fecha
limite: octubre 2004.
Disefio de formatos Indicar con “Sio
para inventarios de “No” en la
Archivo. realizacion de disefo S|
de formatos.
Disefio e integracion |Indique el porcentaje Actualizacion
de la Guia simple de | del avance. 2016
archivos. Fecha 100% Actualizacion

limite. 1 de enero de
2005.

permanente



unomecide03
Texto escrito a máquina

unomecide03
Texto escrito a máquina

unomecide03
Texto escrito a máquina

unomecide03
Texto escrito a máquina


MODULO 2

ARCHIVOS DE Instrucciones 2004 2005 | 2006 | 2007 | Encinco | Mas de Actividad
TRAMITE afos cinco afios | permanente
Designacion del Indicar el porcentaje de | 100%
responsable(s) del unidades Ratificaci
archivo del tramite. | administrativas en que 6n 2016
se ha designado el
responsable.
Incorporacién de Iniciar el mes del afio
procedimientos de en que se llevard a Manual
archivo de tramite cabo. 2016
en manual de
procedimientos.
Registro de Indicar el porcentaje de 100%
correspondencia de | Unidades
entrada y salida en administrativas en que
formatos con se implementarad esta
elementos de accion.
descripcién
obligatoria.
Clasificacion y Indicar el porcentaje en 100% X
descripcién de que se programa
archivo en cardtulas. | efectuar esta accion.
Elaboracién de Indicar el porcentaje en
inventario que se programa
documental. efectuar esta accidn. X
Establecimiento de
recursos materiales
y espacios fisicos
adecuados para la
Conservacién de X
archivos (mobiliario,
espacios, y medidas
de seguridad).
Establecer Junio
mecanismos que 2013-
garanticen la Julio
integridad,
autenticidad y 2015 X

disponibilidad de los
archivos en formato
electronico.




MODULO 3

ARCHIVO DE Instrucciones 2004 2005 2006 | 2007 | Encinco | Mas de cinco | Actividad
CONCENTRACION anos anos permanent

e

Establecimiento de Sefalar el mes del Febrero

procedimientos para | afio en que se realizé 2005

la recepcién de 0 se programa

archivos semi-activos | realizar esta accion. X

y control de

préstamo de

expedientes.

Establecimiento de Indicar el porcentaje 100%

sistemas para el de unidades

control de préstamo | administrativas en X

de expediente. que se implementara

esta accion.

Elaboracién de Indicar el nimero de

inventarios de los servidores publicos

archivos que gue se ha capacitado X

localizan en el acervo | y los que se

de concentracién. programa capacitar.

Promociény Anotar el nimero de Actualizacion

dictamen de procesos efectuados En proceso

disposicion por afio. 2016 X

documental.

Rescate y Anotar el nimero de

transferencias procesos efectuados

documentales al por afno. X

archivo historico.

Organizacion de Anotar el nimero de

archivos que estan archivos X

en custodia. organizados.

Instrumentacién de Indicar cuando se Julio 2015-

mecanismos lleva a cabo. diciembre

automatizados para 2016 X

el control de

archivos de

concentracion.

Establecimiento de Indique el porcentaje

recursos materialesy | por

espacios fisicos afio en que se

adecuados para la Implementara esta

conservacion de accion. X

archivos (mobiliario,
espacios y medidas
de seguridad).




Establecimiento de
mecanismos que
garanticen la
integridad,
autenticidad y
disponibilidad de
archivos en formato
electrénico.

Sefialar en qué afo
se realizara esta
accion.

Julio2015-
diciembre
2016




MODULO 4

ARCHIVO Instrucciones 2004 | 2005 | 2006 | 2007 | En cinco Mas de Actividad
HISTRORICO afios cinco afos permanente
Recepcion de Sefialar los metros
archivos con valor lineales recibidos. X
historico.
Organizacion de Sefialar los
archivos histéricos. porcentajes que se
realizard esta accion. X
Elaboracién de Sefialar los
instrumentos de porcentajes que se
consulta. realizard esta accién. X
Establecimiento de Sefialar en qué afo
sistema para el se programa llevar a
servicio de consulta cabo esta accion. X
de acervo
documental.
Establecimiento de Sefialar en qué afo
programas de se programa llevar a X
conservacion. cabo esta accion.
Establecimiento de Sefialar en que afo
programas de se programa llevar a
difusién. cabo esta accion. X






