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SECCION

Seccion 1C Legislacion
1040 I nstrumentos j uridicos consensuales (convenios, bases de
i colaboracion, acuerdos, etc)

1C.16 Organos colegiados
Seccion 2C Asuntos Juridicos
| Actuacionesy representaciones en materia Iegal

Asistencia consulta y asesorias

Juicios contra la dependencia

Juicios de la dependencia

Amparos :

I nterposicion de recursos administrativos
Delitosy faltas




Seccion 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

Programa anual de inversiones

Programas operativos anuales

I ntegracion y dictamen de manuales de organizacion

Integracion y dictamen de manuales, normasy lineamientos, de
procesos y procedimientos

Programasy proyectos en materia de presupuestacion

Andlisis financiero y presupuestal

Evaluacion y control del gjercicio presupuestal

Seccion 4C Recursos Humanos

Expediente unico de personal
Registro y control de puestosy plazas

Nomina de pago de per sonal

Reclutamiento y seleccion de personal

Control de asistencia (vacaciones, descansosy licencias,
incapacidades, etc)

Estimulosy recompensas

Evaluacionesy promociones

Afiliaciones al I nstituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado. (Aflllauones al I nstituto M exicano del

Segur o Social)

Control de prestaciones en materia econémica (FONAC sdema de
ahorro para el retiro, seguros, etc.)




Jubilacionesy pensiones
Becas

Relaciones labor ales (comisiones mixtas, sindicato nacional de
trabajadores al servicio del estado, condiciones laborales)

Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas
administrativas

Servicio social de areas administrativas
Expedicion de constancias y credenciales

Seccion 5C Recursos Financieros

Gastos 0 egresos por partida presupuestal
I ngresos

Libros contables

Registros contables (glosa)
Transferencias de presupuesto
Ampliaciones de presupuesto

Registroy control de pdlizas de egresos
Registroy control de pdlizas de ingresos
Pdlizas de diario

Control de cheques

Conciliaciones

Estados financieros

Auxiliares de cuentas

Estado del ejercicio del presupuesto

Pago de derechos

Seccion 6C Recursos M aterialesy Obra Publica




Progamasy proyectos en materia de recursos materiales, obra
publica, y conservacion y mantenimiento
Adquisiciones

Sanciones, inconformidades, y conciliaciones derivados de contratos

Control de contratos
Segurosy fianzas
Suspencion, recisién,, terminacion de obra publica
Bitacoras de obra publica

Conservacién y mantenimiento de la infraestructura fisica
Registro de proveedoresy contratistas

Disposiciones de activo fijo

Inventario fisico y control de bienes muebles
Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles
Control y seguimiento de obrasy remodelaciones

Seccion 7C Servicios Generales

Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)
Servicios de seguridad y vigilancia

Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion
Servicios de transportacion

Servicios de telefonia, telefonia celular y radlolomllzaaon
Servicio postal

Ser vicios especializados de mensajeria

M antenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo

Control de parque vehicular
Control de serviciosen auditoriosy salas




Proteccion civil
Seccion 8C Tecnologiasy Servicios de la I nformacion

Programasy proyectos en materia de telecomunicaciones

Desarrollo e infraestructura del portal de I nternet de la dependencia

Desarrollo redes de comunicacion de datosy voz

Desarrollo informatico

Seguridad informatica

Desarrollo de sistemas ,

Control y desarrollo del parque informatico

Programasy proyectos en materia de servicios de informacion
Administracion y servicios de archivo

Administracion y servicios de correspondencia
Administracion y servicios de bibliotecas

Administracion y servicios de otros centros documentales
Administracion y preservacion de acervos digitales

I nstrumentos de consulta

Pr ocesos técnicos en los servicios de informacion

Serviciosy productos en internet e intranet
Seccion 9C Comunicacion Social

Programasy proyectos en materia de comunicacion social
Publicaciones e impresos institucionales
M ateria multimedia

Publicidad institucional

Boletinesy entrevistas para medios




9C.7 Boletines informativos para medios
9C.8 I nserciones y anuncios en periodicosy revistas

9C.14 Actosy eventos oficiales
9C.16 Invitacionesy felicitaciones

Seccion 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas

10C.3 Auditoria
10C.14 Declaraciones patrimoniales
10C.15 Entrega-recepcion

Seccion 11C Planeacion, | nformacion, Evaluacion y Politicas

11C.6 Planes nacionales
11C.7 Programas a mediano plazo
11C.13 Desarrollo de encuestas
11C.16 I nforme de labores :
11C.20 I ndicadores de desempefio, calidad y productividad
Seccion 12C Transparencia y Acceso a la | nformacion
12C.4 Unidades de enlace :
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion
12C.7 Portal de transparencia
12C.10 Sistemas de datos personales

Seccion 1S Gobierno
151
Seccion 3S Gestion Educativa
38.2 Programas docentes
3S.3 Expediente de alumno




3S.5 Planta de profesores
3S.6 Titulacion y Grado Académico

Seccion 4S Vinculacion y Servicios

Proyectosy programas de vinculacion académicosy de | nvestigacion

SECCIONES COMUNES
Legislacion
Asuntos Juridicos
Programacion, Organizacion y Presupuestacion
Recursos Humanos

Recursos Financieros

Recursos materialesy Obra Publica
Servicios Generales

Tecnologiasy Servicios de la | nformacion
Comunicacion Social

Control y Auditoria de Actividades Publicas




Planeacion, | nformacion, Evaluacion y Politicas

Transparencia y Acceso a la I nformacion _




