CARATULA DE ESPECIFICACIONES

)
CIDE

Area

Direccién de Recursos Maferiales y Servicios Generales

Documento(s):

DRMSG/SRM/C-001/2024,
DRMSG/SRM/C-004/2024,
DRMSG/SRM/C-007/2024,
DRMSG/SRM/C-010/2024,
DRMSG/SRM/C-013/2024,
DRMSG/SRM/C-016/2024,
DRMSG/SRM/C-019/2024,
DRMSG/SRM/C-022/2024,

DRMSG/SRM/C-002/2024,
DRMSG/SRM/C-005/2024,
DRMSG/SRM/C-008/2024,
DRMSG/SRM/C-011/2024,
DRMSG/SRM/C-014/2024,
DRMSG/SRM/C-017/2024,
DRMSG/SRM/C-020/2024,

DRMSG/SRM/C-023/2024

Y

DRMSG/SRM/C-003/2024,
DRMSG/SRM/C-006/2024,
DRMSG/SRM/C-009/2024,
DRMSG/SRM/C-012/2024,
DRMSG/SRM/C-015/2024,
DRMSG/SRM/C-018/2024,
DRMSG/SRM/C-021/2024,
DRMSG/SRM/C-024/2024.

Formalizados y comprendidos en el Primer Trimestre del 2024.

Clasificacién:

Confidencial

Parte(s) o seccién(es) que se suprimen

RFC y NUmeros de Serie de Personas Fisicas que firman el contrato,
Cuenta CLABE Bancaria, Banco, Nombre y Firma diferentes al
Representante Legal que firma el contrato, Domicilio, Telefono y Curp
de personas fisicas.

Fundamento legal y motivo(s):

Fundamento: Articulos 116 Cap. lll pdrrafo primero de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica, Articulo 113
Cap. lil fraccién Il de la Ley Federal de Transparencia y Acceso d la
Informacion Pdblica y Cap. VI Articulo 38 fraccidén | de los
Lineamientos  Generales en Materia de  Clasificacion  y
Desclasificacion de la Informacidn, asi como para la Elaboracion de
Versiones PUblicas.

Motivo(s): Se trata de datos personales para cuya difusion se requiere
el consentimiento de los ftitulares. Asi como de informacion
confidencial relacionada con patrimonio de una persona moral.
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Firma del titular del drea y de quien
clasifica:

Li€. Pedr;.f Gulindo Lopez
Director de R&cursos Materiales y Servicios Generales

(Con fundamento en el Cap. VIl Articulos 50 al 55 de los Lineamientos
Generales en Materia de Clasificacién y Desclasificacién de la Informacion,
asi como para la Elaboracion de Versiones PUblicas)

Fecha y nimero de sesién del Comité de
Transparencia del INAl en la que se aprobé
la versién piblica:

38a. Sesién Extraordinaria del Comité de Transparencia 2024.




“REC de personas fisicas eliminados por ser dato
personal, con fundamento en Cap. lll articulo 116
parrafo primero de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacidn, Publica. Cap. Ill articulo 113

fracc. | de la Ley Federal de Transparencia y Acceso Contrato: 2024-A-A-NAC-A-C-38-90M-00014144
a la Informacion Publica; y Cap. VI, Trigésimo Octavo Contrato: DRMSG/SRM/C-020/2024
fracc. | de los Lineamientos Generales en Maleria de

C I D E Clasificacion y Desclasiflicacion de la Informacion, asi
como para la Elaboracién de Versiones Publicas.”

CONTRATO CERRADO CON NUMERO DE CONTROL INTERNO DRMSG/SRM/C-020/2024 PARA EL
SERVICIO DE PROCESAMIENTO DE NOMINA, QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO
FEDERAL POR CONDUCTO DEL CENTRO DE INVESTIGACION Y DOCENCIA ECONOMICAS, A.C.,
REPRESENTADA POR EL C. JOSE ANTONIO ROMERO TELLAECHE, EN SU CARACTER DE
TITULAR DE UNIDAD, EN ADELANTE “EL CIDE” Y, POR LA OTRA, LA PERSONA MORAL,
“PROCESAMIENTO DE NOMINA”, S,A. DE C.V., EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR”
REPRESENTADA POR EL C. ANDRES MARROQUIN MENENDEZ, EN SU CARACTER DE
REPRESENTANTE LEGAL, A QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS
PARTES”, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
"EL CIDE" declara que:

1.1 “EL CIDE” es una entidad asimilada a una empresa de participacion estatal mayoritaria de
conformidad con los previsto en el articulo 46 tltimo parrafo de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal, y por ella estd contemplada de esta manera en la Relacion de entidades
paraestatales de la Administracion Publica Federal; asimismo es un Centro Publico de Investigacion
de conformidad con la Ley General en Materia de Humanidades, Ciencias, Tecnologias e
Innovacién; asi como una Asociacién Civil constituida conforme a las leyes mexicanas, de
conformidad a lo dispuesto en el testimonio de la escritura publica nimero 42,956, de fecha 25 de
noviembre de 1974, protocolizada ante la fe del Notario Publico nimero 6 del entonces Distrito
Federal, actualmente Ciudad de México, Lic. Fausto Rico Alvarez, cuyo objeto es producir y difundir
conocimiento sobre aspectos medulares de la realidad social y contemporanea y contribuir al
desarrollo del pais, a través de un nicleo especializado de programas de docencia y vinculacion de
alta calidad, prioridad e impacto.

1.2 Conforme a lo dispuesto por instrumento notarial con nimero 88,339, de fecha 10 de febrero de
2022, protocolizado ante el notario publico 181, en Ciudad de México, Lic. Miguel Soberén Mainero,
el C. José Antonio Romero Tellaeche, en su cargo de Director General, con R.F.C.
I . scrvidor publico adscrito a la misma y cuenta con facultades legales para
celebrar el presente contrato, quien podra ser sustituido en cualquier momento en su cargo o
funciones, sin que por ello, sea necesario celebrar un convenio modificatorio.

1.3 De conformidad con el nombramiento DG/20/00303 de fecha 17 de marzo de 2020, la C. JOANNA
HELENA PRIETO SILLER, en su caracter de Directora de Recursos Humanos con R.F.C
I |, s |a persona facultada para administrar el cumplimiento de las obligaciones que
deriven del objeto del presente contrato, quien podra ser sustituida en cualquier momento, bastando
para tales efectos un comunicado por escrito y firmado por el servidor publico facultado para ello,
informando a “EL PROVEEDOR?” para los efectos del presente contrato.

1.4 De conformidad con hombramiento DG/23/00108 de fecha 19 de abril de 2023, suscribe el presente
instrumento el C. Pedro Galindo Lépez, en su cargo de Director de Recursos Materiales y Servicios

Generales, con R.F.C .. f>cultado para coordinar los procedimientos relativos a las
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, asi como de Obras Publicas y Servicios relacionados
con las mismas que requieran las areas administrativas y académicas de “EL CIDE”.

1.5 La adjudicacién del presente contrato se realizé mediante el procedimiento de Adjudicacion Directa

y medio electrénico de caracter nacional, al amparo de lo establecido en los articulos 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 26 fraccion lll, 26 Bis fraccion Il, 28
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fraccion I, 42 quinto parrafo y 43 dltimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, LAASSP y 78 segundo parrafo de su Reglamento.

1.6 “EL CIDE” cuenta con suficiencia presupuestaria en la partida 33903, “Servicios integrales” del
Presupuesto de Egreso de la Federacion para el ejercicio fiscal 2024, otorgada mediante oficio
numero DRF/079/2024, de fecha 30 de enero de 2024, emitido por la Direccion de Recursos
Financieros.

1.7 Para efectos fiscales, las autoridades hacendarias le han asignado el Registro Federal de
Contribuyentes nimero CID74112584A.

1.8 Tiene establecido su domicilio en la Carretera México—Toluca, nimero 3655, colonia Lomas de
Santa Fe, Alcaldia Alvaro Obregén, codigo postal 01210 en la Ciudad de México, mismo que sefala
para los fines y efectos legales del presente contrato.

2 “EL PROVEEDOR” declara que:

2.1 Es una persona moral legalmente constituida conforme a las leyes mexicanas de conformidad con
la escritura publica nimero 66,348, de fecha 04 de febrero de 2003, otorgada ante la fe del
Licenciado Radl Name Neme, notario ptblico-nimero 79 del Estado de México, con residencia en
Lo Reyes La Paz, mediante la cual se protocolizé la constitucion de "PROCESAMIENTO DE
NOMINA®, SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE, inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad y Comercio del Distrito Federal, hoy Ciudad de México, con el folio mercantil 307912 en
fecha 17 de septiembre de 2003 y cuyo OBJETO SOCIAL es, entre otros: Procesos administrativos:
Contabilidad, ndminas, cobranza, venta, capacitacion, mantenimiento, auditoria, diagnosticos,
evaluacion, maquila, etcétera.

2.2 El C. Andrés Marroquin Menéndez, en su caracter de representante legal, cuenta con facultades
suficientes para suscribir el presente contrato y obligar a su representada, como lo acredita con
escritura publica nimero 38,924 de fecha 06 de septiembre de 2016, otorgada ante la fe del
Licenciado José Luis Franco Varela, Titular de la notaria publica nimero 150 del Distrito Federal,
actualmente Ciudad de México, instrumento que bajo protesta de decir verdad, manifiesta no le ha
sido limitado, ni revocado en forma alguna.

2.3 Reune las condiciones técnicas, juridicas y econémicas, ademas de contar con la organizacion y
elementos necesarios para cumplimiento del presente contrato.

2.4 Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes nimero PNO030204HI6

2.5 Sefiala como su domicilio, para todos los efectos legales, el ubicado en calle Guillermo Gonzalez
Camarena, nimero 1200, Piso 5, colonia Zedec Ed Plaza Santa Fe, Alcaldia Alvaro Obregon,
Ciudad de México, c.p. 01210.

3. De “LAS PARTES”:

3.1 Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, por lo
que de comun acuerdo se obligan de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS
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CIDE
PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.

“EL. PROVEEDOR” acepta y se obliga a proporcionar a “EL CIDE” la prestacién del SERVICIO DE
PROCESAMIENTO DE NOMINA, en los términos y condiciones establecidos en este contrato y sus
Anexos, que forma parte integrante del mismo.

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO.

“EL CIDE” pagara a “EL PROVEEDOR” como contraprestacién por el servicio objeto del presente
contrato, la cantidad de $1,060,560.35 (un millén sesenta mil quinientos sesenta pesos 35/100 m.n.) mas
impuestos que asciende a $169,689.66 (ciento sesenta y nueve mil seiscientos ochenta y nueve pesos
66/100 m.n.) que hace un total de $1,230,250.01 (un millén doscientos treinta mil doscientos cincuenta
pesos 01/100 m.n.).

Los precios son considerados fijos y en moneda nacional en pesos mexicanos hasta que concluya la
relacion contractual que se formaliza, de acuerdo con los precios unitarios. establecidos en el Anexo
Econémico del contrato, incluyendo todos los conceptos y costos involucrados en el SERVICIO DE
PROCESAMIENTO DE NOMINA, por lo que “EL PROVEEDOR?”, no podra agregar ningun costo extra y
los precios seran inalterables durante la vigencia del presente contrato.

TERCERA. ANTICIPO.

Para el presente contrato “EL CIDE” no otorgara anticipo al “EL PROVEEDOR”

CUARTA. FORMA Y LUGAR DE PAGO.

“EL CIDE” efectuara el pago de manera mensual a través de transferencia electronica en pesos de los
Estados Unidos Mexicanos, conforme a los servicios entregados y a entera satisfaccion del administrador
del contrato y de acuerdo con lo establecido en el Anexo Técnico, que forma parte integrante de este
contrato.

El cdmputo del plazo para realizar el pago se contabilizara a partir del dia habil siguiente de la aceptacion
del CFDI o factura electronica, y ésta retna los requisitos fiscales que establece la legislacion en la
materia, el desglose de los servicios entregados, los precios unitarios, se verifique su autenticidad, no
existan aclaraciones al importe y vaya acompafiada con la documentacion soporte de la entrega de los
bienes o servicios facturados.

De conformidad con el articulo 90 del Reglamento de la “LAASSP”, en caso de que el CFDI o factura
electronica entregada presente errores, el Administrador del presente contrato o quien éste designe por
escrito, dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes de su recepcién, indicara a “EL PROVEEDOR?” las
deficiencias que debera corregir; por lo que, el procedimiento de pago reiniciaréd en el momento en que
“EL PROVEEDOR?” presente el CFDI y/o documentos soporte corregidos y sean aceptados.

El tiempo que “EL PROVEEDOR” utilice para la correccion del CFDI ylo documentacion soporte
entregada, no se computara para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo 51 de la

"LAASSP”".

EL CFDI o factura electronica se debera presentar desglosando el impuesto cuando aplique.
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“EL PROVEEDOR” manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la verificacion,
supervision y aceptacion en la entrega de los bienes o servicios, no se tendran como recibidos o aceptados
por el administrador del presente contrato.

Para efectos de tramite de pago, “EL PROVEEDOR” debera ser titular de una cuenta bancaria, en la que
se efectuara la transferencia electronica de pago, respecto de la cual deberd proporcionar toda la
informacion y documentacion que le sea requerida por “EL CIDE”, para efectos del pago.

“EL PROVEEDOR?” debera presentar la informacion y documentacién que “EL CIDE” le solicite para el
tramite de pago, atendiendo a las disposiciones legales e internas de “EL CIDE”.

El pago de los servicios o bienes entregados quedara condicionado proporcionalmente al pago que “EL
PROVEEDOR?” deba efectuar por concepto de penas convencionales.

Para el caso que se presenten pagos en exceso, se estara alo dispuesto por el articulo 51, parrafo tercero,
de la “LAASSP”.

QUINTA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES PARA LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS.

La entrega de los servicios seré conforme a los plazos, condiciones y entregables establecidos por “EL
CIDE” en el Anexo Técnico, el cual forma parte del presente contrato.

En los casos que, derivado de la verificacion se detecten defectos o discrepancias en la entrega de los o
servicios o incumplimiento en las especificaciones técnicas, “EL PROVEEDOR?” contara con un plazo de
3 dias habiles para la sustitucion o correccion, contados a partir del momento de la notificacion por correo
electrénico y/o escrito, sin costo adicional para “EL CIDE”.

SEXTA. VIGENCIA.

“| AS PARTES” convienen en que la vigencia del presente servicio sera a partir del 14 de marzo y hasta
el 31 de diciembre de 2024, conforme a la notificacion de adjudicacion, las obligaciones derivadas de esta
seran exigibles, sin perjuicio de la obligacion de las partes de formalizar el contrato correspondiente a
través del Médulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos.

SEPTIMA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

“| AS PARTES” estan de acuerdo que “EL CIDE” por razones fundadas y explicitas podra ampliar el
monto o la cantidad de los servicios, de conformidad con el articulo 52 de la “LAASSP”, siempre y cuando
las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% (veinte por ciento) de los establecidos originalmente,
el precio unitario sea igual al originaimente pactado y el contrato esté vigente. La modificacion se
formalizara mediante la celebracién de un Convenio Modificatorio.

“EL CIDE”, podra ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, no implique incremento
del monto contratado o de la cantidad de los servicios, siendo necesario que se obtenga el previo
consentimiento de “EL PROVEEDOR”.

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “EL CIDE”, se podra modificar el
plazo del presente instrumento juridico, debiendo acreditar dichos supuestos con las constancias
respectivas. La modificacion del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podré ser solicitada por cualquiera
de “LAS PARTES”
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En los supuestos previstos en los dos parrafos anteriores, no procedera la aplicacion de penas
convencionales por atraso.

Cualquier modificacion al presente contrato debera formalizarse por escrito, y debera suscribirse por el
servidor publico de “EL CIDE”, que lo haya hecho, o quien lo sustituya o esté facultado para ello, para lo
cual “EL PROVEEDOR?” realizara el ajuste respectivo de la garantia de cumplimiento, en términos del
articulo 91, ultimo parrafo del Reglamento de la LAASSP, salvo que por disposicion legal se encuentre
exceptuado de presentar garantia de cumplimiento.

“EL CIDE” se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos progresivos,
especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas ventajosas a un
proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

OCTAVA. GARANTIA DE LOS SERVICIOS.

Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL PROVEEDOR?”
presente garantia por la calidad de los servicios contratados.

NOVENA. GARANTIA CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Conforme a los articulos 48, fraccion I, 49, fraccion 1l de la LAASSP; 85, fraccion I, y 103 de su
Reglamento “EL PROVEEDOR?” se obliga a constituir una garantia indivisible por el cumplimiento fiel y
exacto de todas las obligaciones derivadas de este contrato, mediante fianza expedida por compaiiia
afianzadora mexicana autorizada por la Comision Nacional de Seguros y de Fianzas, a favor del Centro
de Investigacién y Docencia Econémicas A.C., por un importe equivalente al 10% del monto maximo del
contrato, sin incluir el 1.V.A.

Dicha fianza debera ser entregada a “EL CIDE”, a mas tardar dentro de los 10 dias naturales posteriore's
a la firma del presente contrato.

Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de cumplimiento se podra
realizar de manera electrénica.

En caso de que “EL PROVEEDOR?” incumpla con la entrega de la garantia en el plazo establecido, “EL
CIDE” podra rescindir el contrato y dara vista al Organo Interno de Control para que proceda en el ambito
de sus facultades.

La garantia de cumplimiento no sera considerada como una limitante de responsabilidad de “EL
PROVEEDOR?”, derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el presente instrumento juridico,
y no impedira que “EL CIDE” reclame la indemnizacion por cualquier incumplimiento que pueda exceder
el valor de la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del presente instrumento juridico o modificacion al plazo, “EL
PROVEEDOR?” se obliga a entregar a “EL CIDE”, dentro de los diez dias naturales siguientes a la
formalizacion del mismo, de conformidad con el Gltimo parrafo del articulo 91 del Reglamento de la
LAASSP, los documentos modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener en el
documento la estipulacién de que se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantia
otorgada inicialmente. i
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Cuando la contratacién abarque mas de un ejercicio fiscal, la garantia de cumplimiento del contrato podra
ser por el porcentaje que corresponda del monto total por erogar en el gjercicio fiscal de que se trate, y
debera ser renovada por “EL PROVEEDOR” cada ejercicio fiscal por el monto que se ejercera en el
mismo, la cual debera presentarse a “EL CIDE” a més tardar dentro de los primeros diez dias naturales
del ejercicio fiscal que corresponda. ’

Una vez cumplidas las obligaciones a satisfaccion, el servidor publico facultado por “EL CIDE” procedera
inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales e iniciara los
tramites para la cancelacion de la garantia de cumplimiento de contrato, lo que comunicara a “EL
PROVEEDOR”.

DECIMA. OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR”

a) Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado en el presente

contrato y anexos respectivos.
b) Cumplir con las especificaciones técnicas y de calidad y demas condiciones establecidas en el presente

contrato y sus respectivos anexos.

c) Asumir la responsabilidad de cualquier dafio que llegue a ocasionar a “EL CIDE” o a terceros con
motivo de la ejecucion y cumplimiento del presente contrato.

d) Proporcionar la informacién que le sea requerida por la Secretaria de la Funcién Publica y el Organo
Interno de Control, de conformidad con el articulo 107 del Reglamento de la LAASSP.

DECIMA PRIMERA. OBLIGACIONES DE "EL CIDE"

A) Otorgar todas las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PROVEEDOR?” lleve a cabo en los
términos convenidos el suministro de los bienes o servicios objeto del contrato.

B) Realizar el pago correspondiente en tiempo y forma.

C) Extender a “EL PROVEEDOR”, por conducto del servidor publico facultado, la constancia de
cumplimiento de obligaciones contractuales inmediatamente que se cumplan éstas a satisfaccion
expresa de dicho servidor publico para que se dé tramite a la cancelacion de la garantia de
cumplimiento del presente contrato.

DECIMA SEGUNDA. ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DE LOS
SERVICIOS.

“EL CIDE” designa como Administrador del presente contrato, a la C. Joanna Helena Prieto Siller, con
RF.CHEE cn su caracter de Directora de Recursos Humanos, quien dara seguimiento y
verificara el cumplimiento de los derechos y obligaciones establecidos en este instrumento.

Los servicios se tendran por recibidos previa revision del administrador del presente contrato, la cual
consistira en la verificacion del cumplimiento de las especificaciones establecidas y en su caso en los
anexos respectivos, asi como las contenidas en la propuesta técnica.

“EL CIDE” a través del administrador del contrato, rechazara los servicios, que no cumplan con las
especificaciones establecidas en este contrato y en su Anexo Técnico, obligandose “EL PROVEEDOR”
en este supuesto a entregarlo nuevamente bajo su responsabilidad y sin costo adicional para “EL CIDE”,
sin perjuicio de la aplicacién de las penas convencionales o deducciones al cobro correspondientes.
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“EL CIDE” a través del administrador del contrato, podra aceptar los servicios que incumplan de manera
parcial o deficiente las especificaciones establecidas en este contrato y en los anexos respectivos, sin

perjuicio de la aplicacién de las deducciones al pago que procedan, y reposicion de los servicios, cuando
la naturaleza propia de éstos lo permita.

DECIMA TERCERA. DEDUCCIONES.

“EL CIDE” aplicara al proveedor una deduccion del 1 % (uno por ciento) respecto del valor del bien o
servicio que el proveedor haya entregado parcial o deficientemente.

DECIMA CUARTA, PENAS CONVENCIONALES

En caso de que “EL PROVEEDOR? incurra en atraso en el cumplimiento conforme a lo pactado para la
entrega de los servicios, objeto del presente contrato, conforme a lo establecido en el Anexo Técnico parte
integral del mismo, “EL CIDE” por conducto del administrador del contrato aplicara la pena convencional
equivalente al 1 % (uno por ciento) por dia natural de atraso respecto del valor del bien o servicio, de
acuerdo con la fecha pactada para el tiempo de la entrega de los bienes o prestacion y hasta el
cumplimiento a entera satisfaccién del CIDE de la obligacién, de conformidad con este instrumento legal
y sus respectivos anexos.

El pago de la penalizacién ser4 en la caja del CIDE en un horario de 9:30 a 15:00 horas 'y de 16:00a 18:00
horas de lunes a viernes.

Dichas penas convencionales no podran exceder del 10% del monto total del contrato (antes de
impuestos) ya que de liegar a este limite procedera la rescision del contrato.

El Administrador determinara el calculo de la pena convencional, cuya notificacion se realizara por escrito
o via correo electrénico a “EL PROVEEDOR”, dentro de los tres dias posteriores al atraso en el
cumplimiento de la obligacion de que se trate.

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL PROVEEDOR?” deba
efectuar por concepto de penas convencionales por atraso; en el supuesto que el conirato sea rescindido
en términos de lo previsto en la CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. RESCISION, no procedera el cobro de
dichas penas ni la contabilizacion de estas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.

El pago de la pena podra efectuarse en el area de caja y a favor del Centro de Investigacién y Docencia
Econdmicas, A.C.; o bien, a través de un comprobante de egreso (CFDI de Egreso) conocido comunmente

como Nota de Crédito, en el momento en el que emita el comprobante de Ingreso (Factura o CFDI de
Ingreso) por concepto de los servicios, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

DECIMA QUINTA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.

“EL PROVEEDOR?” se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones, permisos o
registros requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.

DECIMA SEXTA. POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL

Para la prestacién de los servicios, materia del presente contrato, no se requiere que “EL PROVEEDOR”
contrate una poliza de seguro por responsabilidad civil.
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DECIMA SEPTIMA. TRANSPORTE

“EL PROVEEDOR” se obliga bajo su costa y riesgo, a transportar los servicios objeto del presente
contrato, desde su lugar de origen, hasta las instalaciones sefialadas en el Anexo Técnico del presente

contrato.

DECIMA OCTAVA. IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la entrega de los bienes o prestacion de
los servicios, objeto del presente contrato, seran pagados por “EL PROVEEDOR?”, mismaos gue no seran
repercutidos “EL CIDE”

“EL CIDE” sélo cubrira, cuando apligue, lo correspondiente al impuesto al valor agregado (LV.A), en los
términos de la normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones fiscales vigentes.

DECIMA NOVENA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

“EL PROVEEDOR” no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados del
presente contrato, a favor de cualquier otra persona fisica o moral, con excepcion de los derechos de
cobro, en cuyo caso se debera contar con la conformidad previa 'y por escrito de “EL CIDE”

VIGESIMA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS

“EL PROVEEDOR?” sera responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros registros de
derechos de propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo del cumplimiento de las
obligaciones del presente contrato, por lo que se obliga a responder personal e ilimitadamente de los
danos y perjuicios que pudiera causar a “EL CIDE” o a terceros.

De presentarse alguna reclamacién en contra de “EL CIDE”, por cualquiera de las causas antes
mencionadas, “EL PROVEEDOR?”, se obliga a salvaguardar los derechos e intereses de “EL CIDE” de
cualquier controversia, liberandola de toda responsabilidad de caracter civil, penal, mercantil, fiscal o de
cualquier otra indole, sacandola en paz y a salvo.

En caso de que “EL CIDE” tuviese que erogar recursos por cualquiera de estos conceptos “EL
PROVEEDOR?” se obliga a reembolsar de manera inmediata los recursos erogados por aquella.

VIGESIMA PRIMERA. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

"LAS PARTES" acuerdan que la informacién que se intercambie de conformidad con las disposiciones
del presente instrumento, se trataran de manera confidencial, siendo de uso exclusivo para la consecucion
del objeto del presente contrato y no podra difundirse a terceros de conformidad con lo establecido en las
Leyes General y Federal, respectivamente, de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley
General de Proteccion de Datos Personales en posesién de Sujetos Obligados, y demas legislacion
aplicable.

Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES” recaben con motivo de la celebracion
del presente contrato, debera de realizarse con base en lo previsto en los Avisos de Privacidad
respectivos.
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Por tal motivo, “EL PROVEEDOR?” asume cualquier responsabilidad que se derive del incumplimiento de
su parte, o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad descritas en el presente contrato.

Asimismo “EL PROVEEDOR?” debera observar lo establecido en el anexo aplicable a la confidencialidad
de la informacién del presente contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

Con fundamento en los articulos 55 Bis de la LAASSP y 102, fraccion Il, de su Reglamento, “EL CIDE”
en el supuesto de caso fortuito o de fuerza mayor o por causas que le resulten imputables, podra
suspender la prestacién de los servicios, de manera temporal, quedando obligado a pagar a “EL
PROVEEDOR?”, aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente prestados, asi como, al pago de
gastos no recuperables previa solicitud y acreditamiento.

Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspension, el contrato podra continuar
produciendo todos sus efectos legales, si “EL CIDE” asi lo determina; y en caso de que subsistan los
supuestos que dieron origen a la suspension, se podra iniciar la terminacion anticipada del contrato,
conforme lo dispuesto en la clausula siguiente.

VIGESIMA TERCERA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

“EL CIDE” cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se
extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se demuestre que de continuar
con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dano o perjuicio a "EL CIDE”, o
se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al presente contrato, con motivo de
la resolucién de una inconformidad o intervencion de oficio, emitida por la Secretaria de la Funcion Publica,
podra dar por terminado anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad alguna para "EL CIDE”,
ello con independencia de lo establecido en la cldusula que antecede.

Cuando “EL CIDE” determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo notificara a “EL
PROVEEDOR?” hasta con 30 (treinta) dias naturales anteriores al hecho, debiendo sustentarlo en un
dictamen fundado y motivado, en el que se precisaran las razones o causas que dieron origen a la misma
y pagara a “EL PROVEEDOR?” la parte proporcional de los servicios, asi como los gastos no recuperables
en que haya incurrido, previa solicitud por escrito, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el presente contrato, limitandose segun corresponda a los
conceptos establecidos en la fraccion |, del articulo 102 del Reglamento de la LAASSP.

VIGESIMA CUARTA. RESCISION

“EL CIDE” podra en cualquier momento rescindir administrativamente el presente contrato y hacer
efectiva la fianza de cumplimiento, cuando “EL PROVEEDOR” incurra en incumplimiento de sus
obligaciones contractuales, sin necesidad de acudir a los tribunales competentes en la materia, por lo que,
de manera enunciativa, mas no limitativa, se entendera por  incumplimiento:

a) Contravenir los términos pactados para el suministro de los bienes o servicios establecidos en el
presente contrato.

b) Transferir en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un tercero ajeno a la
relacién contractual.
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c) Ceder los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa y por escrito
de “EL CIDE”.

d) Suspender total o parcialmente y sin causa justificada, la prestacion de los servicios del presente
contrato.

e) No realizar la prestacion de los servicios en tiempo y forma, conforme a lo establecido en el presente
contrato y sus respectivos anexos;

f) No proporcionar a los Organos de Fiscalizacion, la informacion que le sea requerida con motivo de las
auditorias, visitas e inspecciones que realicen.

g) Ser declarado en concurso mercantil o por cualquier otra causa distinta o analoga que afecte su
patrimonio.

h) En caso de que compruebe la falsedad de alguna manifestacién, informacion o documentacion
proporcionada para efecto del presente contrato;

i) No entregar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del presente contrato,
la garantia de cumplimiento del mismo.

i) En caso de que la suma de las penas convencionales o las deducciones al pago, igualan el monto total
de la garantia de cumplimiento del contrato

k) Divulgar, transferir o utilizar la informacién que conozca en el desarrollo del cumplimiento del objeto del
presente contrato, sin contar con la autorizacion de “EL CIDE” en los términos de lo dispuesto en la
clausula VIGESIMA PRIMERA DE CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

del presente instrumento juridico;
) Impedir el desempefio normal de labores de “EL CIDE”;

m) Cambiar su nacionalidad por otra e invocar la proteccion de su gobierno contra reclamaciones y
ordenes de “EL CIDE”, cuando sea extranjero.

n) Incumplir cualquier obligacién distinta de las anteriores y derivadas del presente contrato.

Para el caso de optar por la rescisién del contrato, “EL CIDE” comunicara por escrito a “EL
PROVEEDOR?” el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias héabiles
contados a partir del dia siguiente de la notificacion, exponga lo que a su derecho convenga y aporte en
su caso las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término “EL CIDE”, en un plazo de 15 (quince) dias habiles siguientes, tomando en
consideracion los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR?”, determinara de
manera fundada y motivada dar o no por rescindido el contrato, y comunicara a “EL. PROVEEDOR?” dicha
determinacion dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los
pagos que deba efectuar “EL CIDE” por concepto del contrato hasta el momento de rescision, o los que
resulten a cargo de “EL PROVEEDOR”
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Iniciado un procedimiento de conciliacion “EL CIDE” podra suspender el tramite del procedimiento de
rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato se realiza la prestacion de los servicios,
el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion de “EL CIDE” de que
continlia vigente la necesidad de los servicios, aplicando, en su caso, las penas convencionales
correspondientes.

“EL CIDE” podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento advierta
que la rescision del mismo pudiera ocasionar algin dafio o afectacion a las funciones que tiene
encomendadas. en este supuesto, “EL CIDE” elaborara un dictamen en el cual justifique que los impactos
econdémicos o de operacidn que se ocasionarian con la rescision del contrato resultarian mas

inconvenientes.

De no rescindirse el contrato, “EL CIDE” establecera con “EL PROVEEDOR” otro plazo, que le permita
subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento, aplicando las sanciones
correspondientes. El convenio modificatorio que al efecto se celebre debera atender a las condiciones
previstas por los dos ultimos parrafos del articulo 52 de la LAASSP. No obstante, de que se hubiere
firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo anterior, si se presenta de nueva cuenta el
incumplimiento, “EL CIDE” quedara expresamente facultada para optar por exigir el cumplimiento del
contrato, o rescindirlo, aplicando las sanciones que procedan.

Si se llevara a cabo la rescision del contrato, y en el caso de que a “EL PROVEEDOR?” se le hubieran
entregado pagos progresivos, éste deberé de reintegrarlos mas los intereses correspondientes, conforme
a lo indicado en el articulo 51, parrafo cuarto, de la “LAASSP”.

Los intereses se calcularan sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se computaran por dias
naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicion de “EL CIDE”.

VIGESIMA QUINTA. RELACION Y EXCLUSION LABORAL

“EL PROVEEDOR?” reconoce y acepta ser el Unico patron de todos y cada uno de los trabajadores que
intervienen en la adquisicién y suministro de los bienes o servicios, por lo que, deslinda de toda
responsabilidad a “EL CIDE” respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar sus
trabajadores, sea de indole laboral, fiscal o de seguridad social y en ningun caso se le podra considerar
patrén sustituto, patron solidario, beneficiario o intermediario.

“EL PROVEEDOR?” asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patron respecto de
cualquier relacién laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus ¢rdenes o
intervenga o contrate para la atencién de los asuntos encomendados por “EL CIDE”, asi como en la
ejecucion del objeto del presente contrato.

Para cualquier caso no previsto, “EL PROVEEDOR” exime expresamente a “EL CIDE” de cualquier
responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie gue en su caso pudiera llegar a generarse,
relacionado con el presente contrato.

Para el caso que, con posterioridad a a conclusion del presente contrato, “EL CIDE” reciba una demanda
laboral por parte de trabajadores de “EL PROVEEDOR” en la que se demande la solidaridad y/o
sustitucion patronal a “EL CIDE”, EL PROVEEDOR *“queda obligado a dar cumplimiento a lo establecido
en la presente clausula.
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VIGESIMA SEXTA. DISCREPANCIAS

“L AS PARTES” convienen que, en caso de discrepancia entre la notificacién de adjudicacion y el modelo
de contrato, prevalecera lo establecido en la notificacion de adjudicacion, de conformidad con el articulo
81, fraccion IV del Reglamento de la LAASSP.

VIGESIMA SEPTIMA. CONCILIACION.

“L AS PARTES” acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la ejecucion
y cumplimiento del presente contrato podran someterse al procedimiento de conciliacion establecido en
los articulos 77, 78 y 79 de la LAASSP y 126 al 136 de su Reglamento.

VIGESIMA OCTAVA. DOMICILIOS

“LAS PARTES” sefialan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y que se
relacionan en el presente contrato, los que se indican en el apartado de declaraciones, por lo que cualquier
notificacion judicial o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia que en dichos domicilios se
practique, sera enteramente valida, al tenor de lo dispuesto en el titulo tercero del Cadigo Civil Federal.

VIGESIMA NOVENA. LEGISLACION APLICABLE

“L AS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para la entrega de los bienes o servicios, objeto del
presente contrato, a todas y cada una de las cladusulas que lo integran, sus anexos que forman parte
integral del mismo, a la LAASSP, su Reglamento; Codigo Civil Federal; Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, Cédigo Federal de Procedimientos Civiles; Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad
Hacendaria y su Reglamento.

TRIGESIMA. JURISDICCION

“AS PARTES” convienen que, para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi como para lo
no previsto en el mismo, se someteran a la jurisdicciéon y competencia de los Tribunales Federales en la
Ciudad de México, renunciando expresamente al fuero que pudiera corresponderles en razén de su
domicilio actual o futuro.

“| AS PARTES” manifiestan estar conformes y enterados de las consecuencias, valor y alcance legal de
todas y cada una de las estipulaciones que el presente instrumento juridico contiene, por lo que lo ratifican
y firman en las fechas especificadas. '

POR: "EL CIDE"
NOMBRE CARGO R.F.C
JOSE  ANTONIO  ROMERO Bt e ]
et E DIRECTOR GENERAL
DIRECTORA DE RECURSOS |y
JOANNA HELENA PRIETO SILLER| 1 v S0
, DIRECTOR DE RECURSOS
PEDRO GALINDO LOPEZ MATERIALES Y SERVICIOS |
GENERALES
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POR: “EL PROVEEDOR”

NOMBRE CARGO R.F.C
, , , REPRESENTANTE LEGAL
ANDRES MARROQUIN MENENDEZ DE “PROCESAMIENTO DE|  PNO030204HI6
NOMINA”, S.A. DE C.V.
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+p055ezkozosCaZvBXGTJK74HykP4FvXcAioAyTiatC7ZOEsch7B/quiGanjPjVQanypSKweUajdyGeEethSeBFSUtzld3Fw:h7G7iHaulineHz/nwachon//ftthltDkIyq/ZXXS:/FDF7b+BZ+PQ
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miZdCBGltiFDmVVfOinGGZK+REAcay:StUxtthnaQwachEb02m7qu57Ecwj1LISVEFF/yX+cXUgG2IZfEZwm40dXVisIOxDDySmaIZIyFistLnILseAu4SNYKL/ZEOyDtQ514ZUthpL4OVh7D7thDi7l/
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DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES DEL CIDE, A.C.
PRESENTE
Ciudad de México a 7 de marzo de 2024

Adjudicacion directa: AA-38-90M-03890M001-N-30-2024
“ESPECIFICACIONES TECNICAS”

*SERVICIO DE PROCESAMIENTO DE NOMINA PARA EL EJERCICIO 2024”

. AREA REQUIRENTE:

Direccion de Recursos Humanos

Il. AREA ADMINISTRADORA DEL CONTRATO:

Direccion de Recursos Humanos

lll. PARTIDA PRESUPUESTARIA:

Para cubrir las erogaciones derivadas de la presente solicitud, se cuenta con disponibilidad de suficiencia
presupuestal, la cual al tratarse de un procedimiento de contratacion anticipado esta sujeto a la
confirmacion y/o autorizacion por parte de la H. Camara de Diputados del Congreso de la Union del
Presupuesto Calendarizado para el Ejercicio Fiscal 2024, aplicado en el gasto corriente de la partida
33903 “Servicios Integrales”.

IV. DESCRIPCION DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Es obligacion del Centro de Investigacion y Docencia Econdmicas A.C.(CIDE), garantizar el cumplimiento
de la generacién de néminas y sus correspondientes obligaciones patronales y fiscales para cubrir los
pagos derivados de la relacion laboral con los trabajadores del Centro; asi como la determinacion de
cuotas fiscales, pagos de seguridad social e impuestos sobre néminas para el pago con terceros.
Asimismo, la entrega de los CFDI's correspondientes a los diferentes pagos realizados a los
trabajadaores.

El servicio de procesamiento de némina debera realizarse de manera oportuna y eficaz; y es
indispensable que se dé cabal cumplimiento de diferentes disposiciones establecidas en diversas leyes.
En este sentido, se advierte que de lo contrario provocaria la realizacién de diversos pagos por multas y
recargos derivados de no llevar a cabo las actividades atendiendo lo dispuesto en la regulacion vigente
en materia laboral y fiscal. Con el fin de dar mayor claridad respecto de los articulos que se deben
cumplir, a continuacion, se citan algunos articulos relevantes son:

Ley del Impuesto Sobre la Renta

“Articulo 96.- Quienes hagan pagos por los conceptos a que se refiera este Capitulo estan obligados a
efectuar retenciones y enteros mensuales que tendran el caracter de pagos provisionales a cuenta del
impuesto anual. No se efectuara retencion a las personas que en el mes (nicamente perciban un salario
minimo general correspondiente al area geografica del contribuyente. ...”
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Ley del Instituto Mexicano del Seguro Social
“Articulo 15.- Los patrones estan obligados a:

| Registrarse e inscribir a sus trabajadores en el Instituto, comunicar sus altas y bajas, las modificaciones de
salario y los demas datos, dentro de plazos no mayores de cinco dias héabiles, conforme a las disposiciones
de esta ley y sus reglamentos. ...

{Il Determinar cuotas obrero patronales a su cargo y enterar su importe al Instituto Mexicano del Seguro
Social. ...

VIl Cumplir con las obligaciones que les impone el capitulo VI del titulo Il de esta ley, en relacién con el
seguro de retiro, cesantia en edad avanzada y vejez.

VIit Cumplir con las demas disposiciones de esta Ley y sus reglamentos. ..."

Caodigo Fiscal del Distrito Federal

“Articulo 156.- Se encuentran obligadas al pago del impuestc sobre néminas, las personas fisicas y
morales que, en la Ciudad de México, realicen erogaciones en dinero o en especie por concepto de
remuneracion al trabajo personal subardinado, independiente de la designacion que se les otorgue. ...”

El Centro de Investigacion y Docencia Econdmicas cuenta con un méaximo de 420 personas bajo el
régimen de sueldos y salarios; asi como, aproximadamente con 200 personas fluctuantes (honorarios
asimilables, honorarios puros, becarios-asistentes de investigacion).

Contamos con la infraestructura y personal capacitado y actualizado en materia fiscal, laboral, en
seguridad social e INFONAVIT, es decir se deberd mantener actualizado de las modificaciones a la
normativa en la materia, de tal forma que pueda brindar asesoria fiscal y en seguridad social referente a
todos los procesos involucrados en las diferentes néminas, como pueden ser los siguientes casos:

- Apoyo técnico en la atencién y desahogo hasta su conclusion de los trémites correspondientes a
requerimientos emitidos por el IMSS-INFONAVIT, dentro de las siguientes 48 hrs o bien, dentro de este
tiempo indicar el tiempo que se va a llevar el tramite correspondiente ante estas autoridades a través de sus
portales en linea.

- Apoyo técnico en la entrega de informacion solicitada por auditoria o instancias fiscalizadoras, de 48 a 72
hrs para su entrega o bien, indicar el tiempo en el que se tendra dicha informacion.

Por tanto, tenemos conocimiento para acatar lo dispuesto en la normatividad en materia de la Ley del
Impuesto Sobre la Renta, la Ley del Instituto Mexicano del Seguro Social, la Ley del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, los Cadigos Fiscales de la Cdmx y Aguascalientes; asi
como de sus respectivos reglamentos.

En caso de que por circunstancias del servicio los productos entregables relacionados con el pago de
seguridad social sean entregados fuera de tiempo o con errores en los célculos sera responsabilidad del
“PROVEEDOR LICITANTE” pagar a nombre del CIDE el monto de las multas, recargos y accesorios que
se generen.

Asimismo, contamos con la infraestructura y sistemas necesarios para poder brindar los siguientes
servicios adicionales:

- Consultas en linea para los administradores y empleados a fravés de un kiosko donde se pueda
ver toda la informacién de los empleados y trabajadores por otros medios de pago, de sus datos
personales, laborales y pagos de némina; asi como un sistema en donde se pueda descargar la
informacion referente a pagos de némina por tipo de personal, tipo de ndémina, periodo,
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concepto, etc., con la finalidad de contar con informacidn para la elaboracion de reportes de
impuestos federales, impuestos sobre némina, auditoria, solicitudes instancias gubernamentales;
asi como el poder descargar por empleado o por némina los diferentes CFDI's emitidos después
del timbrado correspondiente ante el SAT para posibles revisiones en auditoria o a solicitud de
distintas instancias gubernamentales (SFP, CONACYT, Juzgados de distrito, etc.); asi como
también el contar con un médulo que muestre las integraciones actuales de los sueldos por
empleado o de todo el personal, o bien el poder realizar nuevas integraciones salariales a partir
de los datos ingresados.

- Asi como también brindar consultas para los empleados en ndmina a través de un kiosko
personalizado de su informacion personal, laboral y pagos de némina, misma que debera ser en
linea a través de un usuario y contrasefia personalizado.

Nos apegamos a la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Particulares
(LFPDPPP) en lo que se refiere a la informacion del personal proporcionada por el CIDE, para lo cual el
proveedor debera firmar una carta compromiso en la que se manifieste su compromiso y el de su
personal de observar lo dispuestos en la LFPDPPP.

V. CRITERIO DE EVALUACION:

Para dar cumplimiento a la seleccion de evaluacién para adjudicar al proveedor, se requiere utilizar el
método binario cumpliendo el proveedor licitante con cada una de las especificaciones técnicas
establecidas en el presente Anexo Téchico.

Vi. REQUISITOS QUE DEBE CUMPLIR EL LICITANTE

e Constancia que compruebe que cuenta con los conocimientos en materia fiscal, laboral y en
seguridad social € INFONAVIT.

e Curriculum que detalle el manejo de determinacion de cuotas obrero - patronales del IMSS,
generacién de SUA y determinacion de impuestos. Asi como los lugares en donde se ha llevado
a cabo la atencién y seguimiento de auditorias relacionadas con temas de Impuestos sobre
néminas, ISR y seguridad social-infonavit.

» Contrato(s) de prestacion de servicios que compruebe(n) al menos 1 afio de experiencia en
materia fiscal, laboral y en seguridad social e INFONAVIT.

» Contrato en el cual manifieste el manejo de néminas de al menos 600 empleados (fijos o
fluctuantes) a través de contrato o definiendo en CV el nimero de empleados de los servicios
propercionados.

e Anexo técnico firmado por el Representante Legal.

VIl. LUGAR DE ENTREGA:

Los productos sefialados en el presente Anexo Técnico seran entregados a partir del 14 de marzo de
2024.

Centro de Investigacion y Docencia Econémicas, A.C. (CIDE), Carretera México-Toluca No. 3655, Col.
Lomas de Santa Fe, C.P. 01210, Delegacion Alvaro Obregdn.
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El Servicio de Procesamiento de Nomina debera comenzar el 14 de marzo de 2024, asimismo debera

TIEMPOS DE ENTREGA:

atender los entregables en un plazo no mayor a 2 dias de la solicitud de los mismos.

IX. VIGENCIA DEL CONTRATO:

Del 14 de marzo 2024 al 31 de diciembre 2024

X. VIGENCIA DEL SERVICIO O ENTREGA DE LOS BIENES:

Del 14 de MARZO al 31 de diciembre 2024 considerando los productos y derivados del dltimo
mes/bimestre de 2024 en materia de ISPT y seguridad social/INFONAVIT, CFDI y otros que se deriven

de los pagos realizados a través del Proveedor al personal del CIDE del mes de diciembre 2024.

Xl. TIPO DE CONTRATO:

Cerrado

Xll. ENTREGABLES:

Los productos se deberan entregar a partir de la segunda quincena de marzo de 2024 conforme a la

siguiente calendarizacion:

ACTIVIDADES Periodicidad Fecha definitiva entrega Area verificadora
. A mas tardar cuatro dias : : 5
Néminas de las . - Direccion de Recursos
. . Quincenal habiles antes de la fecha de
quincenas ordinarias i o Humanos
pago indicada
A mas tardar tres dias habiles . .
- . Direccion de Recursos
Nominas de estimulos Mensual antes de la fecha de pago
. Humanos
indicada
- A mas tardar tres dias habiles \ ok
Nominas ; Direccion de Recursos
. Quincenal antes de la fecha de pago
complementarias . Humanos
indicada
A mas tardar dos dias habiles s
o L . Direccion de Recursos
Noéminas extraordinarias Quincenal antes de la fecha de pago
- Humanos
indicada
Bnisere CFD.I pq’ . Dos dias habiles después de Direccion de Recursos
cada una de las ndminas Quincenal
i la fecha de pago Humanos
emitidas
. A mas tardar dos dias habiles N
: 3 Noviembre / Direccion de Recursos
Aguinaldo asalariados . . antes de la fecha de pago :
Diciembre . Humanos
_ indicada
A mas tardar dos dias habiles T ——
Aguinaldo asimilables Diciembre antes de la fecha de pago

indicada

Humanos
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A mas tardar tres dias habiles . .,
, : . Direccion de Recursos
Nominas trimestrales Trimestral antes de la fecha de pago
. Humanos
indicada
A mas tardar dos dias habiles ; v
Direccién de Recursos
Vales Por evento antes de la fecha de pago
e Humanos
indicada
. Al dia siguiente de enviada la Direccidon de Recursos
Prestaciones Mensual . 3
informacion Humanos
Con la entrega de la 2° Direccién de Recursos
Becas Mensual .
quincena del mes Humanos
. ) 3s tardar dos dias habil ; 5
Premio de puntualidad AIEE Sl s Direccion de Recursos
Anual antes de la fecha de pago
anual 5z Humanos
indicada
. A mas tardar dos dias habiles ; -
Incentivo a la Direccion de Recursos
2 Anual antes de la fecha de pago
productividad g Humanos
indicada
o A mas tardar 3 dias antes de Direccion de Recursos
Viaticos Por evento A :
terminar la quincena Humanos
. . Una vez autorizada la némina Direccién de Recursos
Depaositos Quincenal A
correspondiente Humanos
. . A mas tardar el dia de Direccién de Recursos
Requerimientos Quincenal . . .
depodsite de la nomina Humanos
Calculo de Finiquitos y Al dia siguiente que se Direccion de Recursos
i B Por evento .
Liguidaciones solicite Humanos
Cédulas de liquidacion A mas tardar el dia 08 del Direccion de Recursos
Mensual -y .
SUA siguiente mes de trabajo Humanos
Calculo ajuste anual ISR Anual Antes del 28 de febrero Direseion de Recuscs
7 Humanos
Degiaramon pnmg de p— Rritsedisl 18 defbrern Direccion de Recursos
riesgo de trabajo Humanos
Envio de incidencias . Al dia siguiente que se Direccién de Recursos
Quincenal .
IMSS envien Humanos
Avisos de movimientos Quincenal Dentro de los siguientes 5 Direccion de Recursos
IMSS/INFONAVIT dias de terminado el mes Humanos
Layout Fondo A mas tardar el dia de Direccion de Recursos
’ Mensual s -
Permanencia depdsito de la ndmina Humanos
Kiosko Administrador /

Empleado Continuo Inicio de acceso a partir del Direccion de Recursos
Portal némina 14/03/2024 para uso continuo Humanos
Administrador

Factura de pago del Dentro de los primeros 5 dias Direccién de Recursos
L Mensual .
servicio del mes posterior Humanos

Derivado de las necesidades de servicio se requiere que de forma esporadica el “PROVEEDOR
ADJUDICADO?” atienda de manera Urgente los entregables que se soliciten de acuerdo a la situacion del
momento, o bien de ser indispensable adelantar la fecha de entrega.

5
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Xlll. PENAS CONVENCIONALES

Conforme a lo dispuesto por los articulos 53, 45, fraccion XIX de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y a los sefialado en el articulo 95 del Reglamento de Ia
Lay de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico, el proveedor queda obligado a
pagar por concepto de pena convencional, la cantidad equivalente al 1 % (uno por ciento) por dia natural
de atraso respecto del valor del bien, de acuerdo con la fecha pactada para el tiempo de la entrega de
los bienes y hasta el cumplimiento a entera satisfaccién del CIDE de la obligacién.

El pago de la penalizacion sera en la caja del CIDE en un horario de 9:30 a 15:00 horas y de 16:00 a
18:00 horas de lunes a viernes.

XIV. DEDUCCIONES

El CIDE con fundamento en lo previsto en el articulo 66, fraccion | del Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, que establece que no se pagaran al proveedor aquellos
servicios prestados de forma parcial o deficiente y 97 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios; EL CIDE aplicara al proveedor una deduccion del 1% (uno por ciento)
respecto del valor del bien o servicio que el proveedor haya entregado parcial o deficientemente.

XV.NORMAS DE CALIDAD O PROCESOS Y CERTIFICACIONES

Se seguira lo dispuesto en la normatividad en materia de la Ley del Impuesto Sobre la Renta, la Ley del
Instituto Mexicano del Seguro Social, la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores, los Codigos Fiscales de la Cdmx y Aguascalientes; asi como de sus respectivos
reglamentos.

XVI. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

La poliza de fianza sera INDIVISIBLE expedida por institucion legaimente facultada para tal efecto, por
el 10% del MONTO TOTAL del contrato antes de L.V.A., conforme a lo sefialado en el presente numeral.

instrucciones para la elaboracion y entrega de la garantia de cumplimiento del contrato.

Con fundamento en los articulos 48 fraccion Il y 49 fraccion Il de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y el Articulo 103 de su Reglamento y las Polificas Bases
y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del CIDE:

Si el monto adjudicado, antes de impuestos, no rebasa el monto autorizado para procedimientos de
invitacibn a cuando menos tres personas vigente (3451,000.01), el proveedor garantizard el
cumplimiento del contrato con cheque certificado o de caja a favor del CIDE o mediante una pdliza de
fianza emitida por la institucion afianzadora autorizada por la Comision Nacional de Seguros y Fianzas;
por un monto que equivaldra al 10% (diez por ciento) del monto total del contrato, sin incluir el impuesto
al valor agregado, en la que se sefiale como beneficiario al Centro de Investigaciéon y Docencia
Economicas, A.C.; esta garantia sera entregada al CIDE dentro de los diez dias naturales siguientes a la
firma del contrato.

Si el monto adjudicado, antes de impuestos, rebasa el monto autorizado para procedimientos de
invitacion a cuando menos tres personas vigente ($451,000.01); de conformidad a lo establecido en el
articulo 48 Ultimo parrafo de la LAASSP, la persona licitante adjudicada (PROVEEDOR) a fin de
garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato y para responder en la entrega de
los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad, debera presentar pdliza de fianza expedida por
institucion afianzadora mexicana autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y
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Fianzas a favor del Centro de Investigacion y Docencia Econdmicas, A.C.(CIDE), por un importe
equivalente a un 10% (diez por ciento) del IMPORTE TOTAL del contrato adjudicado antes de 1.V.A. por
la vigencia del periodo del contrato y hasta que el CIDE a través de la Direccion de Recursos Materiales
y Servicios Generales, previa solicitud por escrito por parte del titular del area requirente, dé a la
persona licitante adjudicada (PROVEEDOR) su autorizacion por escrito para que proceda a cancelar la
pdliza de la fianza correspondiente.

XVIl. CAUSALES DE RESCISION

Ambas partes convienen en que el CIDE podra en cualquier momento, por causas imputables al
proveedor, rescindir administrativamente el presente contrato, cuando éste Ultimo incumpla con
cualquiera de las obligaciones estipuladas en el mismo. Dicha rescision operara de pleno derecho, sin
necesidad de declaracion o resolucion judicial, bastando que se cumpla con el procedimiento senalado
en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en la
Clausula denominada Procedimiento de Rescision Administrativa del Contrato.

Las causas que pueden dar lugar a que el CIDE inicie el procedimiento de rescision administrativa del
contrato, son las siguientes:

1. Cuando la suma de las penas convencionales alcance el 10% (diez por ciento) del monto total del
contrato.

2. Si el proveedor se niega o abstiene de reponer los bienes o en su caso reponer los servicios que el

CIDE hubiere considerado como rechazados o discrepantes.

Si el proveedor suspende injustificadamente la entrega de los bienes o la prestacién de los

servicios.

4. Si el proveedor es declarado, por autoridad competente, en concurso mercantil o de acreedores o
en cualquier situacion analoga que afecte su patrimonio.

5. Si el proveedor cede, vende, traspasa o subcontrata en forma total o parcial los derechos vy
obligaciones derivados del contrato; o transfiere los derechos de cobro derivados del contrato, sin
contar con el consentimiento del CIDE.

6. Si el proveedor no da al CIDE o a quien éste designe por escrito, las facilidades o datos necesarios
para la supervision o inspeccion de los servicios o de los bienes.

7. Si el proveedor incurriera en falta de veracidad, total o parcialmente respecto a la informacion
proporcionada para la celebracion del contrato. -

8. En general, por el incumplimiento por parte del proveedor a cualquiera de las obligaciones derivadas
del contrato y sus anexos o a las leyes y reglamentos aplicables.

et

XVIiii. FORMA DE PAGO

No habré anticipo y el pago se realizara a los veinte dias posteriores a la entrega del bien o prestacion
del servicio, previa presentacion de acta entrega recepcion y factura correspondiente.

Los pagos seran mensuales, de conformidad a lo que establece el Art. 51 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, debiendo entregar dentro de los diez primeros dias del
mes siguiente al que se refiere el pago.

Atentamente

Andrés Marroquin Menéndez
Representante legal
Procesamiento de Némina
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“SERVICIO DE PROCESAMIENTO DE NOMINA PARA EL EJERCICIO 2024”
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y

SERVICIOS GENERALES DEL CIDE, A.C.
PRESENTE

Ciudad de México a 7 de marzo de 2024

Adjudicacion directa: AA-38-90M-03890M001-N-30-2024

La empresa participante debera de presentar el siguiente cuadro de propuesta econémica:

UNIDAD ) PRECIO IMPORTE

No. DESCRIPCION DE CAP'[(?)[) AD UNITARIO TOTAL

_ MEDIDA (B) C=(A*B)

1 Servicio Procesamiento de Mes 1 58,920.02 58,920.02
Nomina

2 Servicio Procesamiento de Mes 9 111,293.37 | 1,001,640.33
Nomina

Subtotal | 1,060,560.35

l.V.A. 169,689.66

Total | 1,230,250.01

Nota: El apartado nimero 1 corresponde al periodo de servicio del 14 al 31 de marzo y el apartado 2
corresponde a los siguientes meses, terminando el 31 de diciembre de 2024.

» El precio unitario (B) es por el servicio mensual antes de IVA y debe incluir el costo de
implementacion (en su caso).

 Los precios seran en pesos mexicanos (moneda nacional) a dos decimales, conforme a Ley
Monetaria en vigor.

e Los precios seran fijos durante la vigencia del contrato y/o hasta concluir con la prestacién de los
servicios ofertados a satisfaccion del CIDE.

e La propuesta econdmica estara vigente dentro del procedimiento de invitacion y hasta su
conclusion.

¢ Se debera indicar precio unitario, importes totales desglosando el impuesto al valor agregado.

Atentamente

Andrés Marroquin Menéndez
Representante legal
Procesamiento de Nomina
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