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CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES.
Fecha de Nacimiento
Lugar de Nacimiento
R.F.C.

Estado Civil:

OBJETIVO.

Desempeiiar activa y eficientemente cualquier actividad que me sea
encomendada con honestidad siempre y cuando contribuya a mi superacién
personal y al desarrollo efectivo de la empresa.

META.
]
I

ESCOLARIDAD.
Preparatoria: Centro de Asesoria Educativa (CAE)

Sistema abierto
1995.

Carrera Técnica: Especializacién Secretarial
Esc. Profr. Celia Balcarcel
Certificado
1985-1986.

Secundaria: Esec. Sec. Tec. No. 4
Certificado
1982-1985.

Primaria: Miguel Hidalgoe y Costilla
Certificado
1975-1981
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Cursos TOMADOS.

Seminario Habilidades de
Vanguardia para la
Agistente Extraordinaria.

Diplomado en
Informatica.

Curso de Microsoft Excel.

Taller de Produccion de
Aplicaciones Multimedia.

Curso Semintensivo de
Inglés.

Introduccién a las
microcomputadoras y sus
aplicaciones mas
comunes.

EXPERIENCIA LABORAL.

Quality Training de México.
México, D.F.
Abril 2007.

Centro Universitario de Capacitacién vy

Servicios en Informética del Fondo de
Empresas de la Universidad Veracruzana.
Xalapa, Ver.

Diploma

Septiembre 2001-Julio 2002

Universidad Veracruzana
Xalapa, Ver.
Julio 1997.

Difusién Cientifica CD-ROM
World Trade Center Ciudad de México
Mayo 1996.

Interlingiia
Nivel 8
Agosto 1995-Julio 1996.

Centro de Investigacion y Docencia
Econémicas, A.C. (CIDE)
Mayo 1990.

Centro de Investigacién y Docencia Econémicas, A.C. (CIDE)

Division de Economia

¢ En general como asistente administrativo del Profr. G. Alfredo
Ramirez Fuentes, encargada entre otras cosas de la administracion en
el levantamiento de las Encuestas de “Satisfaccién de los Usuarios de
Servicios Migratorios en Delegaciones y Aeropuertos 2005-2006” y la
“Encuesta de Satisfaccién de Extranjeros Residentes fuera de México
20067, asi como el apoyo en la codificacién y captura de las mismas.
Septiembre 2005 a Junio 2007.

Encuestadora

» Participacién en la Encuesta de Satisfaccién de los Usuarios de
Servicios Migratorios en la Oficina de Migracién en la Ciudad de

Xalapa, Ver.
Noviembre 2004.



Centro de Investigaciéon y Docencia Econémicas, A.C. (CIDE)
Analista Técnico de 1a Direccién de Informatica y Sistemas.
De 1989 a Diciembre de 1996.

* Asistente administrativo del Ing. Enrique Verduzco Martinez,
Director de Informaética y Sistemas
de 1995 a 1996.

¢ Asistente administrativo del Profr. G. Alfredo Ramirez Fuentes,
Director de Informatica y Sistemas
de 1989 a 1995.

Actividades realizadas;

* Colaboracién en la preparacién de reportes sobre las actividades de la
Direccién y de las estadisticas de uso de equipo de cémputo para los
informes trimestrales de la Direccién.

s Asesoria personalizada y uso de equipo de cémputo de las diversas
Salas de Usuarios, control de reportes de fallas de equipo de cémputo
de la Institucién

s Participacién como asistente de profesor en los Cursos y Diplomados
de Informatica.

Delegacién Miguel Hidalgo y Costilla
Subdireccién Juridica

Asistente del Subdirector Juridico
De 1991 a 1992.

MANEJO DE SOFTWARE EN PC.
¢ Plataforma Windows 98 XP
s Office 97 XP
o Office 2003
e Correo electrénico via Web

JULIO 2007.





