Guia de Archivo Documental del Centro de Investigacion y Docencia Econémicas A.C.

Unidad Administrativa: Direccién de Evaluacién Académica
Nombre del Responsable: Marbella Campos Pérez

Cargo del Responsable: Asistente

Domicilio: Carretera México-Toluca 3655

Colonia: Lomas de Santa Fe

Delegacion: Alvaro Obregén, 01210

Teléfono: 5727-9804 Ext. 2426

Correo electrénico: marbella.campos@cide.edu

SERIE DESCRIPCION FECHAS No. EXP [ES APERTUR

TOTAL

UBICACION FiSICA

TRANSFERE
NCIAS
PRIMARIAS

BAJA
DOCUMENT
AL

18 Cuerpos Colegiados 2019-2021 22 4

31

Planta baja Edificio
Coordinacion y
Finanzas (CAF)

Unidad Administrativa: Secretaria de Vinculacién
Nombre del Responsable: Eliana Isabel Sanchez Rangel
Cargo del Responsable: Asistente

Domicilio: Carretera México-Toluca 3655

Colonia: Lomas de Santa Fe

Delegacion: Alvaro Obregon, 01210

Teléfono: 5727-9804 Ext. 7804

Correo electrénico: eliana.sanchez@cide.edu

Unidad Administrativa: Coordinacién General de Docencia
Nombre del Responsable: Gisela Lépez Parra

Domicilio: Carretera México-Toluca 3655

Colonia: Lomas de Santa Fe

Delegacion: Alvaro Obregon, 01210

Teléfono: 5727-9804 Ext. 2459

Correo electrénico: gisela.lopez@cide.edu

SERIE DESCRIPCION FECHAS No. EXP [ES APERTUR

TOTAL

UBICACION FiSICA

TRANSFERE
NCIAS
PRIMARIAS

BAJA
DOCUMENT
AL

Elaboracion de
281 disposiciones en materia 2019-2021 1 1
de investigacion

Edificio Anexo
Economia

28.3 Sgsmngs de la Comision 2019-2021 1 1
Dictaminadora

Documentacion sobre
las resoluciones de la
Comisién

Unidad Administrativa: Oficina de Becas

Nombre del Responsable: Ismael Rodriguez Coxtinica
Domicilio: Carretera México-Toluca 3655

Colonia: Lomas de Santa Fe

Delegacion: Alvaro Obregén, 01210




Teléfono: 5727-9800 Ext. 7895
Correo electrénico: ismael.rodriguez@cide.edu

Unidad Administrativa: Direccion de Admon. Escolar y de Docencia
Nombre del Responsable: Nancy Daniela Cornejo Flores

Cargo del Responsable: Secretaria

Domicilio: Carretera México-Toluca 3655

Colonia: Lomas de Santa Fe

Delegacion: Alvaro Obregén, 01210

Teléfono: 5727-9800 Ext. 2816

Correo electrénico: daniela.cornejo@cide.edu

TRANSFERE| BAJA
NCIAS |DOCUMENT
CLAVE DESCRIPCION FECHAS No.EXP  [ESAPERTUR  TOTAL UBICACION FISICA | PRIMARIAS AL
Programas royectos en Edificio Carretera
38.2 gramas y proye 2019-2021 8 4 12 México-Toluca. 0 0
materia de docencia .
Segundo Piso
Edificio Carretera
38.3 Expediente de alumnos 2019-2021 316 0 316 México-Toluca. 0 0
Intercambios académicos Edificio Carretera
3S4 . 2019-2021 1 1 2 México-Toluca. 0 0
institucionales .
Segundo Piso
Cuerpo academico Edificio Carretera
3.5 2019-2021 8 2 10 México-Toluca. 0 0
Segundo Piso
Unidad Administrativa: Biblioteca
Nombre del Responsable: Carmen Flores Alpizar
Cargo del Responsable: Secretaria
Domicilio: Carretera México-Toluca 3655
Colonia: Lomas de Santa Fe
Delegacion: Alvaro Obregén, 01210
Teléfono: 5727-9800 Ext. 6126
Correo electronico: carmen.flores@cide.edu
Unidad Administrativa: Oficina de Vinculacién y Desarrollo
Nombre del Responsable: Rocio Soto Martinez
Cargo del Responsable: Secretaria
Domicilio: Carretera México-Toluca 3655
Colonia: Lomas de Santa Fe
Delegacion: Alvaro Obregén, 01210
Teléfono: 5727-9800 Ext. 6062
Correo electrénico: rocio.soto@cide.edu
TRANSFERE| BAJA
NCIAS DOCUMENT
CLAVE DESCRIPCION FECHAS No. EXP [ES APERTUR] TOTAL UBICACION FiSICA | PRIMARIAS AL




Pryectos de vinculacion Planta. bg!a Edificio
482 2019-2021 116 81 197 Coordinacion y 0 0
con recursos externos Finanzas (CAF)
TRANSFERE( BAJA
NCIAS |DOCUMENT
CLAVE DESCRIPCION FECHAS No. EXP [ES APERTUR TOTAL UBICACION FiSICA | PRIMARIAS AL
Divulgacion y difusion del Planta baja _Edificio
58.2 - 2019-2021 104 28 132 Coordinacion y 0 0
conocimiento Finanzas (CAF)
Unidad Administrativa: Oficina de Asuntos Juridicos
Nombre del Responsable: Michelle Montserrat Gracida Suarez
Cargo del Responsable: Asistente
Domicilio: Carretera México-Toluca 3655
Colonia: Lomas de Santa Fe
Delegacion: Alvaro Obregén, 01210
Teléfono: 5727-9800 Ext. 6132
Correo electrénico: michelle.gracida@cide.edu
TRANSFERE( BAJA
NCIAS [DOCUMENT
CLAVE DESCRIPCION FECHAS No.EXP  [ESAPERTUR  TOTAL UBICACION FiSICA | PRIMARIAS AL
2€3 . N Planta baja Edificio
;{rfng:;m y certificacion de | 19 9021 2 0 2 Cloordinacic!m o 0
Finanzas (CAF)
28 Asistencia, consulta y Planta baja Edificio
asesoria ' 2019-2021 94 1 95 Coordinacion y 0 0
Finanzas (CAF)
208 Luicios contra a Planta baja Edificio
dependencia 2019-2021 21 4 25 Cloordinacién y 0 0
Finanzas (CAF)
Rl Planta baja Edificio
Amparos 2019-2021 144 5 152 Coordinacion y 0 0
Finanzas (CAF)
Unidad Administrativa: Subdireccion de Planeacién
Nombre del Responsable: Rafael Pérez Gonzalez
Cargo del Responsable: Subdirector del Area
Domicilio: Carretera México-Toluca 3655
Colonia: Lomas de Santa Fe
Delegacion: Alvaro Obregon, 01210
Teléfono: 5727-9800 Ext. 6124
Correo electrénico: rafael.perez@cide.edu
TRANSFERE( BAJA
NCIAS |DOCUMENT
CLAVE DESCRIPCION FECHAS No. EXP [ES APERTUR TOTAL UBICACION FiSICA | PRIMARIAS AL




3c7 2019-2020 Planta baja Edificio
Programas operativos 1 0 1 Coordinacion y 0 0
anuales Finanzas (CAF).
Planta Baja
e L 2019-2020 Planta baja Edificio
Integracion y dictamen de s
manuales de 1 0 1 Coordinacion y 0 0
oraanizacion Finanzas (CAF).
g Planta Baja
Unidad Administrativa: Direccion de Recursos Humanos
Nombre del Responsable: Cristina Serna Jacobo
Cargo del Responsable: Secretaria
Domicilio: Carretera México-Toluca 3655
Colonia: Lomas de Santa Fe
Delegacion: Alvaro Obregén, 01210
Teléfono: 5727-9800 Ext. 6153
Correo electronico: cristina.serna@cide.edu
TRANSFERE| BAJA
NCIAS [DOCUMENT
CLAVE DESCRIPCION FECHAS No. EXP [ES APERTUR TOTAL UBICACION FISICA | PRIMARIAS AL
4C.3 Planta baja Edificio
Expediente del personal Coordinacion y
adscrito al CIDE 2019-2021 150 %0 21 Finanzas (CAF). 3er. 0 0
Piso
4C5 Se encuentran los Planta baja Edificio
documentos de némina Coordinacion y
de pago del personal del 2019-2021 8 3 15 Finanzas (CAF). 3er. 0 0
CIDE Piso
4C6 . e
Expedientes referente a Zlc?grtginabc?éi Edificio
los procedimientos sobre 2019-2021 1 0 1 : y 0 0
Y Finanzas (CAF). 3er.
selecciodn de personal .
Piso
4C.8 Planta baja Edificio
Control de asistencia del Coordinacion y
personal del Centro 2019-2021 ! ! 2 Finanzas (CAF). 3er. 0 0
Piso
Planta baja Edificio
Estimulos y recompensas Coordinacion y
al personal del Centro 2019-2021 ! ! 2 Finanzas (CAF). 3er. 0 0
4C.11 Piso
Serie que incluye
expedientes sobre Planta baja Edificio
prestaciones en materia Coordinacion y
economica del CIDE 2019-2021 3 3 6 Finanzas (CAF). 3er. 0 0
como FONACOT, SAR, Piso
seguros, comedor
4C.16
" Planta baja Edificio
Documentacion sobre Coordinacion ¥
pers.onaljubllado ylo 2019-2021 1 0 1 Finanzas (CAF). 3er. 0 0
pensionado del Centro )
4CA7 Piso




Documentos sobre Becas

Edificio Carretera

otorqadas 2019-2021 194 52 246 México-Toluca. Primer 0 0
4C.19 g Piso
" Planta baja Edificio
Documentacion referente Coordinacion
a las relaciones con el 2019-2021 1 1 2 Finanzas (CAF) 3ery 0 0
APICIDE, SITCIDE ) T
4C.20 Piso
Documentacion del Planta baja Edificio
Programa Anual de 2019-2021 1 1 3 Coordinacion y 0 0
Capacitacion del Personal Finanzas (CAF). 3er.
4C.22 del CIDE Piso
Contiene expedientes de Efcr)]rtginabc?c!; Edificio
los prestadores de 2019-2021 1 0 1 Finanzas (CAF) 3ery 0 0
servicio social del CIDE ) B
4C.23 Piso
Planta baja Edificio
Control de constacias y Coordinacion y
credenciales 2019-2021 ! 0 f Finanzas (CAF). 3er. 0 0
4C.26 Piso
Unidad Administrativa: Direccidn de Recursos Financieros
Nombre del Responsable: Rodrigo Baeza Pérez
Cargo del Responsable: Secretaria
Domicilio: Carretera México-Toluca 3655
Colonia: Lomas de Santa Fe
Delegacion: Alvaro Obregén, 01210
Teléfono: 5727-9800 Ext. 7831
Correo electrénico: rodrigo.baeza@cide.edu
UBICACION FISICA | TRANSFERE| BAJA
NCIAS |DOCUMENT
PRIMARIAS AL
CLAVE DESCRIPCION FECHAS No. EXP [ES APERTUR TOTAL
5C.5 Libros contables Planta baja Edificio
Coordinacion y
2018-2021 ! ! 2 Finanzas (CAF). 3er. 0 0
Piso
5C.17 Registro y control de Planta baja Edificio
pdlizas de egresos Coordinacion
y
2019-2021 60 ! 67 Finanzas (CAF). 3er. 0 0
Piso
5C.18 Registro y control de Planta baja Edificio
pélizas de ingresos Coordinacién
y
2019-2021 13 ! 14 Finanzas (CAF). 3er. 0 0
Piso
5C.20 Polizas de diario Planta baja Edificio
Coordinacion y
2019-2021 5 7 66 Finanzas (CAF). 3er. 0 0
Piso
5C.22 Control de cheques Planta baja Edificio
2019-2021 5 2 7 Coordinacion 1" o 0

Finanzas (CAF). 3er.
Piso




5C.23

Conciliaciones

Planta baja Edificio
Coordinacion y

2019-2021 ° ! 10 Finanzas (CAF). 3er. 0 0
Piso
5C.24 Estados financieros Planta baja Edificio
Coordinacion y
2019-2021 2 2 4 Finanzas (CAF). 3er. 0 0
Piso
5C.28  [Pagode derechos Planta baja Edificio
Coordinacion y
2019-2021 ! ! 2 Finanzas (CAF). 3er. 0 0
Piso
Unidad Administrativa: Direccién de Recursos Materiales
Nombre del Responsable: Araceli Aida Garcia Sandoval
Cargo del Responsable: Secretaria
Domicilio: Carretera México-Toluca 3655
Colonia: Lomas de Santa Fe
Delegacion: Alvaro Obregon, 01210
Teléfono: 5727-9800 Ext. 6185
Correo electrénico: araceli.garcia@cide.edu
UBICACION FISICA | TRANSFERE BAJA
NCIAS DOCUMENT
’ PRIMARIAS AL
CLAVE DESCRIPCION FECHAS No. EXP [ES APERTUR TOTAL
Planta baja Edificio
o Coordinacion y
Adquisiciones 2019-2021 166 41 236 Finanzas (CAF). 3er. 0 0
6C.4 Piso
Sanciones, Planta baja Edificio
inconformidades y Coordinacion y
conciliaciones derivados 2019-2021 ! 0 ! Finanzas (CAF). 3er. 0 0
6C.5 de contratos Piso
Planta baja Edificio
Coordinacion y
Control de contratos 2019-2021 3 1 4 Finanzas (CAF). 3er. 0 0
6C.6 Piso
Planta baja Edificio
] Coordinacion y
Seguros y fianzas 2019-2021 1 1 2 Finanzas (CAF). 3er. 0 0
6C.7 Piso
Planta baja Edificio
Registro de proveedores Coordinacion y
y contratistas 2019-2021 0 0 0 Finanzas (CAF). 3er. 0 0
6C.14 Piso
Planta baja Edificio
Inventario fisico y control Coordinacion y
de bienes y muebles 2019-2021 ! ! 2 Finanzas (CAF). 3er. 0 0
6C.17 Piso
Sesiones del comité de zloagrtginabc?éi Edificio
adquisiciones, 2019-2021 5 2 7 ) y 0 0
: - Finanzas (CAF). 3er.
arrendamiento y servicios

6C.23

Piso




Sesiones del comité de

Planta baja Edificio
Coordinacion y

bienes muebles 2019-2021 1 2 16 Finanzas (CAF). 3er. 0 0
6C.24 Piso
Planta baja Edificio
Sesiones del comité de Coordinacion y
obra publica 2019-2021 0 0 0 Finanzas (CAF). 3er. 0 0
6C.25 Piso
Unidad Administrativa: Subdireccién de Servicios Generales
Nombre del Responsable: Isabel E. Hernandez Tizcarefio
Cargo del Responsable: Secretaria
Domicilio: Carretera México-Toluca 3655
Colonia: Lomas de Santa Fe
Delegacion: Alvaro Obregén, 01210
Teléfono: 5727-9848
Correo electrénico: isabel.tiscareno@cide.edu
UBICACION FISICA [ TRANSFERE| BAJA
- NCIAS |DOCUMENT
CLAVE DESCRIPCION FECHAS No.EXP 2019 [ES APERTUR  TOTAL PRIMARIAS P
Senvicios basicos Edificio vigilancia. 1er
(energia eléctrica, agua, 2019-2021 2 2 3 Piso ' 0 0
7C3 predial, etc.)
Semcps de seguridad y 2019-2021 ) 1 3 Edificio wgllanr:la. ler 0 0
7C5 vigilancia Piso
Servicios de lavanderia, Edificio vigilancia. 1er
limpieza, higiene y 2019-2021 1 1 2 Fﬂso ' 0 0
7C.6 fumigacion
Servicios de Edificio vigilancia. 1er
107 transportacion 2019-2021 1 1 2 Piso 0 0
Edificio vigilancia. 1er
7C.9 Servicio postal 2019-2021 1 ! 2 Piso 0 0
Edificio vigilancia. 1
Servicios especializados 2019-2021 1 0 1 dificio vllagigznua o 0 0
7C.10 de mensajeria
Mantenimiento,
.conserv.a!mon e . 2019-2021 1 0 1 Edificio V|g||an0|a. ler 0 0
instalacion de equipo de Piso
7C12 computo
Edificio vigilancia. 1er
7C.16 Proteccion civil 2019-2021 ! 0 ! Piso 0 0
Unidad Administrativa: Direccién de Sistemas de Computo
Nombre del Responsable: Maria Virginia Gonzélez Galindo
Cargo del Responsable: Asistente
Domicilio: Carretera México-Toluca 3655
Colonia: Lomas de Santa Fe
Delegacion: Alvaro Obregon, 01210
Teléfono: 5727-9800 Ext. 1402
Correo electronico: virginia.gonzalez@cide.edu
UBICACION FISICA | TRANSFERE| BAJA
. NCIAS |DOCUMENT
CLAVE DESCRIPCION FECHAS No. EXP 2019 [ES APERTUR  TOTAL PRIMARIAS | AL




8C.5 Desarrollo e )
infraestructura del portal Piso menos 1 de
. P 2019-2021 1 1 2 Biblioteca y Centro de 0 0
de internet de la e
) Informacion
dependencia
8C6 Desarrollo de redes de Piso menos 1 de
comunicacion de datos y 2019-2021 3 1 4 Biblioteca y Centro de 0 0
voz Informacion
8C.10 Piso menos 1 de
Seguridad informatica 2019-2021 1 1 2 Biblioteca y Centro de 0 0
Informacion
8C.11 Piso menos 1 de
Desarrollo de sistemas 2019-2021 1 1 2 Biblioteca y Centro de 0 0
Informacion
519 Control y desarrollo del Piso menos T de
ydesarr 2019-2021 2 1 4 Biblioteca y Centro de 0 0
parque informéatico -
Informacion
818 Administracion y servicios Piso menos 3 de
raciony 2019-2021 4 1 Torre de 0 0
de archivos o
Investigacion.
s Administracion y servicios Areas productoras de
y ) 2019-2021 36 2 56 informacion del 0 0
de correspondencia
Centro
Administracion y servicios fer Piso de Biblioteca
nt y 2019-2021 4 2 6 y Centro de 0 0
de biblioteca "
8C.18 Informacion
1er Piso de Biblioteca
Instrumentos de consulta 2019-2021 2 1 3 y Centro de 0 0
8C.21 Informacion
Procesos técnicos en los fer Piso de Biblioteca
. ) ., 2019-2021 4 2 6 y Centro de 0 0
servicios de informacion "
8C.22 Informacion
Unidad Administrativa: Direccién de Comunicacién y Desarrollo
Nombre del Responsable: Claudia Peralta Hernandez
Cargo del Responsable: Asistente
Domicilio: Carretera México-Toluca 3655
Colonia: Lomas de Santa Fe
Delegacion: Alvaro Obregon, 01210
Teléfono: 5727-9800 Ext. 2410
Correo electrénico: claudia.peralta@cide.edu
UBICACION FISICA | TRANSFERE| BAJA
NCIAS |DOCUMENT
PRIMARIAS AL
CLAVE DESCRIPCION FECHAS  No. EXP 2019-202¢ES APERTUR TOTAL
Edificio Carretera
Publicaciones impresos 2019-2021 2 1 3 México-Toluca. 3er 0 0
9C.3 institucionales Piso
Edificio Carretera
2019-2021 4 1 5 México-Toluca. 3er 0 0
9C4 Material multimedia Piso
Edificio Carretera
Boletines y entrevistas 2019-2021 2 2 4 México-Toluca. 3er 0 0
9C.6 para medios Piso




Edificio Carretera

Inserciones y anuncios en|  2019-2021 3 1 7 México-Toluca. 3er 0 0
9C.8 periodicos y revistas Piso
Agencias periodisticas de Edificio Carretera
noticias, reporteros, 2019-2021 1 1 2 México-Toluca. 3er 0 0
articulistas, cadenas Piso
televisivas y otros medios
9C.9 de comunicacion social
Edificio Carretera
2019-2021 1 1 2 México-Toluca. 3er 0 0
9C.11 Prensa institucional Piso
Edificio Carretera
2019-2021 1 1 2 México-Toluca. 3er 0 0
9C.14 Actos y eventos oficiales Piso
Unidad Administrativa: Subdireccidn de Planeacion
Nombre del Responsable: Rafael Antonio Pérez Gonzalez
Cargo del Responsable: Subdirector del Area
Domicilio: Carretera México-Toluca 3655
Colonia: Lomas de Santa Fe
Delegacion: Alvaro Obregén, 01210
Teléfono: 5727-9800 Ext. 6124
Correo electrénico: rafael.perez@cide.edu
TIRRINOT CINE DRUR |
NCIAS |DOCUMENT
CLAVE DESCRIPCION FECHAS  No. EXP 2019-2021ES APERTUR TOTAL UBICACION FISICA | PRIMARIAS AL
Planta baja Edificio
- Coordinacion y
Entrega-recepcion 2019-2021 4 1 6 Finanzas (CAF). 3er. 0 0
10C.15 Piso
UBICACION FISICA | TRANSFERE BAJA
CLAVE DESCRIPCION FECHAS | No.EXP2019 [ESAPERTUR  TOTAL LA o
Planta baja Edificio
, 2019-2021 1 0 1 Coordinacion y 0 0
Programas a mediano Finanzas (CAF).
11C.7 plazo Planta Baja
Planta baja Edificio
Coordinacion y
2019-2021 1 0 1 Finanzas (CAF). 0 0
11C.13 Desarrollo de encuestas Planta Baja
Planta baja Edificio
o 2019-2021 4 4 8 Coordinacion y 0 0
Grupo interinstitucional de Finanzas (CAF).
11C.14 informacion (comités) Planta Baja
Planta baja Edificio
Coordinacion y
2019-2021 1 0 1 Finanzas (CAF). 0 0
11C.16 Informe de labores Planta Baja

Unidad Administrativa: Unidad de Enlace
Nombre del Responsable: Abigail Malviz Acevedo



Cargo del Responsable: Asistente
Domicilio: Carretera México-Toluca 3655
Colonia: Lomas de Santa Fe

Delegacion: Alvaro Obregén, 01210
Teléfono: 5727-9800 Ext. 2451

Correo electrénico: abigail. malvaiz@cide.edu

UBICACION FISICA | TRANSFERE| BAJA
X NCIAS |DOCUMENT
CLAVE DESCRIPCION FECHAS No. EXP 2019 [ES APERTUR TOTAL PRIMARIAS Al
Comité de Transparencia
12C.5 2019-2020 2 1 4 Ahexq DIVISIOn.de 0 0
Historia. 1er. Piso
Atencion a solicitudes de o
12C.6 acceso a la informacion - [2019.2020 7 1 8 Anexo Division de 0 0
' Historia. 1er. Piso
Clasificacion de o
12C.8 2019-2020 0 1 1 Anexo Division de 0 0

informacion reservada

Historia. 1er. Piso




