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¢ OBJETIVO

Contribuir, a través de mi experiencia profesional, en la organizacién
y administracion de servicios bibliotecarios y de informacién, a fin de
permitir su recuperacién, conservacion y difusion dentro de la
Institucion y fuera de la misma.

& FORMACION ACADEMICA

Universidad Nacional Auténoma de México.

Licenciatura en Bibliotecologfa. Facultad de Filosofia y Letras 2001-
2005. Pasante


OSCAR
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4 EXPERIENCIA LABORAL

JUNIO 17 - SEPTIEMBRE 30 2011. UNIVERSIDAD ETAC.
CAMPUS CHALCO. AUXILIAR DE BIBLIOTECA

» Atencién a usuarios en los servicios de consulta general y sala
de lectura

» Catalogacion descriptiva

» Inventario de material bibliografico y hemerogréfico

> Busqueda de informacion electrénica

FEBRERO - DICIEMBRE DE 2008. CONSEJO NACIONAL PARA
LA CULTURA Y LAS ARTES. FONOTECA NACIONAL.
PROCESOS TECNICOS COLECCIONES FONOGRAFICAS

> Catalogacién y clasificacién de colecciones sonoras con base
en la Norma Mexicana de Catalogacién de Documentos
Fonograficos

» Organizacién fisica de archivos sonoros

Depuracién de colecciones

JULIO - DICIEMBRE DE 2007. UNIVERSIDAD AUTONOMA DE
LA CIUDAD DE MEXICOQO. PLANTEL CASA LIBERTAD. AREA DE
DESARROLLO DE COLECCIONES. (SERVICIO SOCIAL)

» Desarrollo de colecciones: descarte, seleccién bibliogréafica.

» Verificacion de pedidos y factura de material de nueva
adquisicion

» Actividades relacionadas al 4rea tales como: fotocopiado,
basqueda en catdlogos electrénicos

» Descripcién catalogrdfica de material bibliografico y
hemerografico.

» Magnetizacién y asignacién de sellos al material bibliografico
(procesos fisicos menores)



AGOSTO DE 2006 JUNIO DE 2007 UNIVERSIDAD ICEL.
CAMPUS ZARAGOZA. RESPONSABLE DE BIBLIOTECA

e Atencién a usuarios en las areas de:

Consulta

Préstamo de material bibliogréfico
Uso de equipo de computo
Btisqueda de informaci6n en linea
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e Auxiliar en procesos administrativos de diversas actividades
de la Coordinacién de Servicios Escolares del plantel, tales
Ccomo:

> Recepcién de documentos oficiales para reinscripcion a ciclo
escolar

» Elaboracién de credenciales escolares

» Enirega de materiales did4cticos y promocionales a los
estudiantes

e Inventario de materiales bibliogréficos

¢ Flaboracién de oficios administrativos relativos a servicios
bibliotecarios como donaciones, nuevas adquisiciones,
solicitudes de préstamo a domicilio, dafios al material etc.

o FEntrega de reportes acerca del estado fisico de los recursos
fisicos, materiales y bibliograficos de la biblioteca.

» Registro de nuevos adquisiciones.
¢ Preparacion dellocal y de coleccion para auditorfa externa (SEP)

¢ Contacto y confirmacién de asistencia de promotores para
exhibicién y venta en las muestras editoriales del Plantel.

+ Gestionar donaciones de material bibliografico

e Elaboracion y entrega de formatos para solicitud de bibliograffa
complementaria de acuerdo a la norma ISO 9000

o Identificacién del material de la biblioteca por medio de la
colocacién de los sellos correspondientes ( proceso menor )





