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Deisy Jazmin Herrera Romero

Nombre:
Nacionalidad:

Fecha de nacimiento:
Teléfono:

Celular:

Estado civil:

R.F.C.

CURP:

Correo electrénico:
Domicilio particular:

ll. ESTUDIOS REALIZADOS .

Maestria en Administracion Piblica

Titulada Centro de Estudios Avanzados en Administracion (CEAA)
(2010-2011)
Cédula Profesional 7454943
Licenciatura en Administracion Industrial Instituto Politécnico Nacional
Titulada ‘ Unidad Profesional Interdisciplinaria de Ingenieria y Ciencias Sociales y
Administrativas (UPIICSA) (2001-2008)
Cédula Profesional 5814260
Il. EXPERIENCIA LABORAL

a) Consultor Sector Publico
Del 7 de marzo 2016 al 15 de agosto de 2016

1. Grupo Intellego, Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
2. Area: Sector Publico.

. N medisto y s [

4. Cargo desempefiado: Consultor.
5. Funciones:

» Buscar en los sistemas de compras gubernamentales, federal o estatal, principalmente en
sistema CompraNet, publicaciones relacionadas con tecnologias de la informacion para
participar en los procedimientos de contratacion.

» Buscar en el sistema de Guatecompras publicaciones relacionadas con tecnologias de la
informacion para participar en los procedimientos de ¢contratacién.

¢ Analizar convocatorias de las licitaciones activas relacionadas con tecnologias de la
informacion., ' '

» Verificar e integrar documentacién legal, administrativa y técnica para la presentacion de
propuestas en los actos de presentacion y apertura de proposiciones de Licitaciones
Publicas en las dependencias o entidades, federal, estatal o internacional (Guatemala).

» Integrar documentos administrativos para realizar entregables conforme a los contratos
adjudicados en las dependencias o entidades, federal, estatal o internacional. -
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Transparencia y Acceso a la Informacion Publica”
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¢ Integrar documentacion administrativa para los procesocs de convenios modificatorios;
terminacion anticipada de contratos, rescisién de contratos y en su caso proceso de
conciliacion en conjunto con el area juridica.

o Verificar de ser aplicable, las penas convencionales y de ser procedente conciliar el
calculo correspondiente conforme a lo estipulado en el contrato celebrado con la
dependencia o entidad, federal, estatal o internacional.

b) Jefa del Departamento de Adquisiciones

o
S

-_—

PNDO RN

Del 1 de noviembre de 2013 al 15 de febrero de 2016

1. Organlsmo Publico Descentralizado de la Admlnlstracmn Publlca Federal: Pronodsticos para
la Asistencia Publica.

2. Area de adscripcion: Gerencia de Recursos Materiales.

3.Nombre del Jefe Inmediato y teléfono: Lic. Imelda Malvaez Avila, tel. 54820000 ext. 20046.

4.Cargo desempefiado: Jefa de Departamento de Adqwsmaones

5.Tipo de plaza: Estructura (Conflanza)

6.Numero de personas adscritas al area en situacion jerarquica: 11 personas.

7.Cédigo Funcional;: OB3.

8.Funciones:

e Coordinary apoyar en la adquisicién de mobiliario, equipo, vehiculos y material de oficina

que requieran las areas, asi como la contratacién de servicios y/o arrendamientos.

e \Verificar que las areas cumplan con la entrega de la documentacion establecida en la
normatividad vigente las especificaciones y caracteristicas técnicas de cada bien o
servicio que requieren, evitando establecer requisitos que limiten la libre participacion de
los proveedores.

e Coordinar las acciones para la celebracion de pedidos yfo contratos segin el
procedimiento que corresponda.

+ Flaborar la integracién de convocatorias de licitacidn y/o invitacién a cuando menos tres
personas, segln sea el caso de la adquisicion y/o contratacién del servicio a atender,
obtencién del dictamen del drea requirente. '

¢ Analizar propuestas econdmicas, elaborar el dictamen de emisién de fallo de compra y/o
servicio dando cumplimiento a la normatividad vigente.

s Supervisar la integracién y resguardo de la documentacion comprobatoria por expediente,
con la informacion que se genere de los procedimientos de adquisicién.

e Supervisar las solicitudes de elaboracién de contratos, asi como la entrega oportuna de
garantias de cumplimiento.

COORDINADORA DE ADQUISICIONES
Del 1 septiembre de 2010 al 31 de octubre de 2013

Organismo Publico Descentralizado de la Administracién Publica Federat: Pronostlcos para la
Asistencia Publica.

Area de adscripcion: Gerencia de Recursos Materiales (Departamento de Adqmsmones)
Nombre del Jefe Inmediato y teléfono: Lic. Imelda Malvaez Awila, tel. 54820000 ext. 20046.
Cargo desempeiiado: Coordinadora de Adquisiciones. .

Tipo de plaza: Estructura (Confianza).

Numero de personas adscritas al 4rea en situacidn jerarquica: 9 personas

Cédigo Funcional: PQ3.

Funciones:

* Revisar la documentacion para los procedimientos de contratacion de Licitacién Publica,
Invitacion a cuando menos Tres Personas y Adjudicacién Directa, solicitados por las areas
requirentes/técnicas de la Entidad, en apego a la normatividad vigente en la materia.
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» Elaborar convocatorias para los procedimientos de Licitacion Publica, Invitacion a cuando
menos Tres Personas con base a los requerimientos de las areas requirentes/técnicas de
la Entidad y de conformidad con la normatividad vigente en la materia.

+ Publicar Solicitudes de Informacion (SDI), en el Sistema electrénico CompraNet como
apoyo a las areas requirentes/técnicas de la Entidad, para integrar su investigacién de
mercado para los procedimientos a contratar.

e Gestionar el procedimiento de Licitacion Publica en los Sistemas electrénicos CompraNet
y en el del Diario Oficial de la Federacion.

s Gestionar el procedimiento de Invitacién a cuando menos Tres Personas en el Sistema
CompraNet.

» Apovar en fa elaboracién de acta de revision de convocatoria con el Subcomité, acta de
junta de aclaraciones, acta de presentacion y apertura de proposiciones y acta de fallo,
asi como su correspondiente publicaciéon de cada acto en el Sistema CompraNet, tanto de
procedimientos de contratacién para Licitacion Publica e Invitacidon a cuande menos Tres
Personas. &

« Elaborar evaluaciéon econémica, emision de fallo para procedimientos de contratacién para
Licitacion Publica e Invitacién a cuando menos Tres Personas.

Gestionar el procedimiento de Adjudicacion Directa en el Sistema electrénico CompraNet.
Eiaborar pedidos para el procedimiento de contratacién por Adjudicacién Directa.

» - Elaborar informes relacionados a los procedimientos de contratacion de Licitacion Puablica,

invitacion a cuando menos Tres Personas y Adjudicacién Directa.

d} COORDINADORA DE ADQUISICIONES
Del 1 de febrero de 2010 al 31 de agosto de 2010.

1. Organismo Publico Descentralizado de {a Administracién Plblica Federal: Prontsticos para la
Asistencia Pablica.

Area de adscripcion: Comisionada a la Gerencia de Recursos Materiales (Departamento de
Adquisiciones). :
Nombre del Jefe Inmediato y teléfono: Lic. José Alfonso Hernandez Navarro, tel. 54820046
Cargo desempefiado: Comisionada.

Tipo de plaza: Comisionada.

Numero de personas adscritas al area en situacion jerarquica: 9 persona.

Codigo Funcional: Comisionada.

Funciones:

N

PNSORW®

e Revisar la documentacién para los procedimientos de contratacién de Licitacién Publica,
Invitacion a cuando menos Tres Personas y Adjudicacién Directa, solicitados por las areas
requirentes/técnicas de la Entidad, en apego a la normatividad vigente en la materia.

» Elaborar convocatorias para los procedimientos de Licitacién Publica, Invitacion a cuando
menos Tres Personas con base a los requerimientos de las areas requirentesftécnicas de
la Entidad.

o Publicar Solicitudes de Informacion (SDI), en el Sistema electronico COMPRANET como
apoyo a las areas requirentes/técnicas de la Entidad, para integrar su investigacién de
mercado para los procedimientos a contratar.

s Gestionar el procedimiento de Licitacibn Publica en los Sistemas electronicos

- COMPRANET y en el del Diario Oficial de la Federacion.

e Gestionar el procedimiento de Invitacién a cuando menos Tres Personas en el Sistema
electronico COMPRANET.

» Apoyar en la elaboracién de acta de revisién de convocatoria con el Subcomité, acta de .
junta de aclaraciones, acta de presentacion y apertura de proposiciones y acta de fallo,
asi como su correspondiente publicacibn de cada acto en el Sistema electrénico
COMPRANET, tanto de procedimientos de contratacion para Licitacion Plblica e
Invitacidon a cuando menos Tres Personas.

e Elaborar la evaluacion econémica, emisién de fallo para procedimientos de contratacién
para Licitacion Publica e Invitacion a cuando menos Tres Personas. .

"Se testa firma con fundamento en el articulo 113, fracciones | y lll, de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica"
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f)

ONDO AWM

e Gestionar el procedimiento de Adjudicacién Directa por articulos 42 0 41, en el Sistema
electronico COMPRANET.
Elaborar pedidos para el procedimiento de contratacion por Adjudicacidn Directa.
Elaborar informes relacichados a los procedimientos de contratacién de Licitacion Publica,
Invitacién a cuando menos Tres Personas y Adjudicacion Directa.

COORDINADORA DE SERVICIOS LOGISTICOS
Del 16 de marzo al 31 de enero 2010

Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Pablica Federal: Prondsticos para la

Asistencia Publica.

Area de adscripcion: Gerencia de Servicios Generales.

Nombre del Jefe inmediato y telefono: C. JesUs Aldo Aguirre Zaragoza, tel. 54820038.

Cargo desempefiado: Coordinadora de Servicios Logisticos.

Tipo de ptaza: Estructura.

Nimero de personas adscritas al area en situacion jerarquica: 50 personas.

Cddigo Funcionai: PQ1.

Funciones:

* Seguimiento al sistema de solicitud y reporte de servicios, asi como su canalizacion a las
diferentes comisiones de servicios que integran la Gerencia de Servicios Generales para
su atencidén oportuna.

» Recopilar informacion para integrar el reporte Gerencial del Sistema de Gestién de
Calidad.

+ Actualizar y validar con los responsables de las comisiones de servicios que’ corresponda

los procedimientos e instructivos integrados en el Sistema de Gestiéon de Calidad.
Instrumentar y actualizar anvalmente el Programa Interno de Proteccion Civil.
Actualizar expedientes para las Subdirecciones Regionales del formato de “Cédula de
verificacion de instalaciones externas”, para seguimiento de necesidades que se puedan
presentar en las instalaciones "que ocupan en el interior del pals (componentes
arquitecténicos, técnicos y tecnoldgicos).

» Integrar informacion de requisiciones de compra, asi como sus respectivos anexos

técnicos para la contratacion de servicios de mantenimiento de los componentes técnicos
y tecnol6gicos con que cuenta el edificio sede patrimonial, asi como de las Subdirecciones
Regionales.

+« Conciliar las facturas derivados de los diferentes servicios contratados para los
mantenimientos, bienes y servicios requeridos para el edificio Sede.

¢ Manejar el fondo fijo asignado a la Gerencia de Servicios Generales, para la obtencion de
materiales emergentes en atencién a las solicitudes y/o reportes de servicios que se
generan por las diferentes areas de la Entidad.

* Apoyar en la elaboracién de proyeccion de la mtegramon y seguimiento del gasto interno
presupuestal.

s Seguimiento del Sistema de Gestion de Control (correspondenma interna que se genera
en la Entidad).

» Seguimiento y control con diversas Dependencias del Gobierno Federal, Delegacional, asi

como instituciones privadas.

ANALISTA ADMINISTRATIVO
Del 01 de junio de 2006 al 15 de marzo de 2009,

1.0rganismo Publico Descentralizado de la Administracion Pablica Federal: Prondsticos para
la Asistencia Pablica.

2. Area de adscripcion: Gerencia de Servicios Generales. -

3.Nombre del Jefe Inmediato y teléfono: Lic. Francisco Huerdo Obregén, tel. 54820038.

4. Cargo desempefiado: Analista Administrativo.-

5.Tipo de plaza: Esfructura.

6.NUmero de personas adscritas al area en situacion jerarquica: 50 personas.

"Se testa firma con fundamento en el articulo 113, fracciones | y lll, de la Ley Federal

de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica”



angelica.vega
Cuadro de texto
"Se testa firma con fundamento en el artículo 113, fracciones I y III, de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública"


7.Cadigo Funcional: 3.

8.Funciones:

« Actualizar las herramientas archivisticas en apego a la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Piblica Gubernamental. ‘

« Asesorar a persohal responsable de cada archivo de tramite de la Entidad, en el manejo
de las herramientas archivisticas de la Entidad asi como en el marcado de expedientes
correspondientes a su area de adscripcion.

» Organizar el archivo institucional en apego a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacion Pdblica Gubernamental
Gestionar las bajas de expedientes del archivo de concentracion de la Entidad.

Elaborar actas circunstanciadas en la baja del archivo de concentracién de la Entidad

o Integrar y operar los servicios postales de la Entidad.

IV. COMPETENCIAS:

e Proactiva e |Iniciativa

 Con aspiraciones de crecimiento ¢ Comprometida

s Capacidad analitica » Enfocada a resultados
e Trabajo en equipo

V. CONOCIMIENTOS INFORMATICOS:

e Microsoft office

VI. OTROS ESTUDIOS

Secretaria de la Funcion Publica

“Metodologia para la Investigacion de Mercado”
(Constancia)

3 de julio de 2015

‘Secretaria de la Funcion Publica

“Contratacion de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico”
(Constancia)

8 de mayo de 2015

Secretaria de la Funcion Publica

“Consulta e informacién en CompraNet y CompraNet IM”
(Constancia)

17 de abril de 2015

Instituto Federal de Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos

“Introduccion a la Ley Federal de Transparenma y Acceso a la Informacién Plblica
Gubemamental”

(Constancia)

12 de septiembre de 2014

Secretaria de la Funcion Pablica

“Criterios de . evaluacidn de propuestas en la contratacion de adquisiciones,
arrendamientos y servicios de la Administracién Pablica Federal”

(Constancia)

"Se testa firma con fundamento en el articulo 113, fracciones | y lll, de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica"
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15 de agosto de 2014

Secretaria de la Funcién Publica

“Investigacion de Mercado en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico”

(Constancia)

11 de julio de 2014

Secretaria de la Funcion Pablica :

“Contratacién de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico”
{Constancia) :

13 de julio de 2014

Secretaria de la Funcion Publica

“Modificacion de contratos en la Ley de Adqwsu:!ones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico”

(Constancia)

30 de mayo de 2014

Grupo Albe Consultoria, S.A. de C.V.
“Elaboracién de procedimientos”
{Diplomay)

25 de Marzo de 2014

Secretaria de la Funcion Pablica

“Competencias para las Contrataciones Publicas
(Constancia)

Febrero: 6, 13, 20 y 27 de 2013

n

Universidad Nacional Auténoma de México
“Técnicas de Negociacic’)n”

{Constancia)

8 al 19 de octubre 2012

Secretaria de la Funcion Publica
“Evaluacitén econdémica de proposiciones”
(Constancia)

2 de octubre 2012

Universidad Nacional Auténoma de México
“Planeacion estratégica”

(Constancia)

27 de agosto al 7 de septiembre 2012

Secretaria de la Funcion Publica

“Sistema de contrataciones publicas”

{Constancia) '

31 de mayo 2012 "Se testa firma con fundamento en el articulo 113,
fracciones |y Ill, de la Ley Federal de Transparencia 'y
Acceso a la Informacién Publica"

Secretaria de la Funcion Publica
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“Sistema de informacion publica gubernamental en materla de contrataciones publicas-
COMPRANET”

{Constancia)

25 de mayo 2012

Centro de Capacitacion, Actualizacién y Profesionalizacién, S.C.

“Mecanismos de evaluacion de puntos y porcentajes aplicable a adquisiciones, servicios
y arrendamientos” '

(Constancia)

22 de junio 2011

Centro de Capacitacion, Actualizacion y Profesionalizacion, S.C.

“Integracion y presentacion de procedimientos de contratacion de excepcion a la
Licitacion Publica”

(Constancia)

20 y 21 de junio de 2011

Ase Legs, Asesores Legales

“Investigacion de Mercado y Criterios de Evaluacion”
(Reconocimiento)

7 de mayo 2011

Centro de Capacitacidon, Actualizacion y Profesionalizacion, S.C.

“El Estudio de Mercado como lo estipula el Nuevo Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico”.

(Constancia)

20 y 21 de septiembre de 2010

Centro de Capacitacién, Actualizacion y Profesionalizacion, S.C. :
“Nuevo Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico”.

{Constancia)

31 de agosto 2010

BS1 Management Systems America Offices

“Auditor Interno de la Gestion de Continuidad del Negocio BS 25999-2”
(Certificado)

Del 14 al 16 de julio de 2010

BSI Management Systems America Offices
“Auditor Interno del Sistema 1SO 9001:2008”
(Certificado)

Del 7 al 9 de junio de 2010

Instituto Politécnico Nacional (UPIICSA)
“Mariles y Asociados S.C.”

Diplomado Gestion de Calidad
(Constancia)

De junio 2007 a enero 2008

"Se testa firma con fundamento en el articulo 113, fracciones | y lll, de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica"
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