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Número Concepto Se debe de anotar 

1 Fecha de solicitud de trámite 
El día, el mes y el año en el que se llena la solicitud. 
Debe coincidir con la fecha en que se envía el correo 
electrónico. 

2 Nombre del Empleado El apellido paterno, el apellido materno y el(los) 
nombre(s) del Empleado. 

3 Área de adscripción El área en la que se encuentra adscrito el Empleado. 

4 Nombre del beneficiario 
preferente 

El apellido paterno, el apellido materno y el(los) 
nombre(s) de la persona que usa comúnmente el 
vehículo. 

5 Vigencia de la póliza 

En caso de que se requiera que el automóvil quede 
asegurado en una fecha futura especifica. Ejemplo: 
Hoy se realiza el trámite, pero se necesita que la póliza 
comience a correr a partir del día 15 de mes siguiente. 

6 Tipo de cobertura Marcar con una X si la cobertura requerida es amplia o 
limitada.  

7 Cotización Marcar con una X si se requiere cotización antes de 
que se siga adelante con el trámite. 

Datos del vehículo 

8 Vehículo 
La descripción del vehículo a asegurar (Marca, tipo, 
versión, etc.). Ejemplo: Volkswagen pointer básico 
transmisión estándar. 

9 Motor El No. de motor del vehículo. 

10 Serie El número de serie del motor del vehículo. 

11 Placas La matrícula del vehículo. 

12 Servicio El servicio que se le da al vehículo. Ejemplo: particular, 
transporte público de pasajeros, etc. 

13 Modelo El Año del modelo del vehículo. 

14 Capacidad El número de pasajeros que puede llevar el vehículo. 

15 Carga Marcar con una X sí se trata de un vehículo de carga o 
no. 

16 Remolque Marcar con una X sí se trata de un vehículo que use 
remolque. 

17 2º remolque Marcar con una X sí se trata de un vehículo que use 
doble remolque 

18 Equipo adicional Marcar con una X el equipo adicional con que cuenta 
el vehículo. 

19 Nombre El (los) nombre(s), el apellido paterno, el apellido 
materno del Empleado.  

 


