Informacién y datos personales eliminados con fundamento en los articulos
3, fraccion 11, 18, fraccion 11, 20, 21 y 42 de la LFTAIPG y 30 de su Reglamento

Fecha de nacimiento:
Nacionalidad:

Edad:

Estado civil:
Domicilio:

Telsfono particular:
Teléfono celular:
Correo electrénico:
CURP:

LICENCIADA EN ECONOMIA.
Universidad Nacional Autdnoma de México
Facultada de Economia. (1987 - 1891).
Titulada

Trabajo en Equipo Nivel 3 otorgado por la Universidad lberoamericana (lbero On Line) octubre 2005.
Intraduccién a la Administracidn Plblica Federal otorgado por el Tecnologico de Monterrey Enero 2006,
Crientacion a Resultades Nivel 3 otorgado por la Universidad tberoamericana (Ibero On Line) noviembre 2006.
Etica Responsabilidad y Transparencia Secretaria de Desarrolio Social 2006

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Secretaria de |a Funcidn Plblica Mayo 2008.
Taller de actualizacién en la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Plblico, Junio 2009.
Mapas Mentales Centro Nagional de Capacitacién Activa y Productividad Octubre 2011.

Derechos y Deberes de las Personal Colegia Mexicano v Estudios de Posgrado Juridicos y Econdmicos.

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Puesto: Jefa de Departamanto de Servicios “3"

Fecha: Marzo de 2014 a la fecha

Reporta: Subadministracién de Servicios 1

Descripcidn: Verificar, aceptar y administrar en forma apertuna y eficiente los contratos de: Servicio de

Fumigacidn, Servicic de Jardineria, Servicio de Limpieza, Servicio de Limpieza de
Almacenes y Patios Fiscales, Servicio Profesicnal de Transportacién Aérea, Suministro y
Distribucién de Producios Alimenticics, Suministre y Distribucidn de  Artfculos
Complementarios para el Servicio de Cafeterfa, Suministro y Distribucion de Productos
Alimenticios para Animales, Servicio de tintoreria y lavanderia.

Asi come la administracién del presupuesto de los siguientes bienes y servicios: Material
de Apoyo Informético, material eléctrico y electrénico, material estadistico y gsogréfico,
material v Gtiles de impresidn y reproduccion, materiales y Utiles de oficina, servicio de
poda v derribo de arboles, servicio de recoleccién de residuos sdlidos v servicio de
cablevisién.

Establecer y aplicar las medidas necesarias para el manejo de los recursos de
conformidad al Decreto, Lineamientos y demds disposiciones que establecen las
medidas para el uso eficiente de, iransparente y eficaz de los recursos publicos.

Elaborar los alcances técnices, para su integracion a las bases de licitacién de cada uno



OSCAR
Cuadro de texto
Información y datos personales eliminados con fundamento en los artículos 3, fracción II, 18, fracción II, 20, 21 y 42 de la LFTAIPG y 30 de su Reglamento


Puesto:
Fecha:
Reporta:

Descripeion:

de jos servicios y participar en los procesos de licitacidn para su contratacion, asf como la
integracién de los expedientes resultantes de los mismos,

Jefa de departamento de Mantenimiento de Instalaciones

del 15 de septiembre de 2013 a febrero de 2014
Direccion General de Recursos Materiales

Verificar, aceptar y administrar en forma oportuna y eficiente los contratos de: Servicio de
Mantenimiento Preventivo, Correctivo vy Correctivo Mayor a Instalaciones Eléctricas de
Baja Tensién, Servicio de Mantenimiento Preventivo, Correctivo v Carrectivo Mayor a
Instalaciones y Equipos de Afre Acondicionado, Servicic de Mantenimiento Preventivo,
Correctivo y Correctivo Mayor a Instalaciones Hidrosanitarias y redes hidréulicas contra
incendio, Servicio de Manitenimienic Preventivo, Cortreciivo y Correctivo Mayor a
Elevadores v Escaleras eléctricas marca Otis, Servicio de Mantenimiento Preventivo,
Carrectivo y Corractivo Mayor a Elevadores marca Shindler, Servicio de Mantenimiento
Preventivo, Corrective y Correctivo Mayor a Elevadores para personas con capacidades
Diferentes, Servicio de Mantenimiento Preventivo, Cerrective y Cerrective Mayor a
Instalaciones y sistemas de pararrayos, Servicic de Mantenimiento Preventive, Correctivo
y Correctivo Maycr a Plantas generadoras de Corriente Eléctrica para sistemas de
emergencia, Servicio de Mantenimiento Preventivo, Correctivo y Corrective Mayor &
Subsstaciones, Transformadores y Tablercs principales en los inmuebles del SAT en el
D.F
Establecer y aplicar las medidas necesarias para el manejo de los recursos de
conformidad al Decreto, Lineamientos y demas disposiciones que establecen las
medidas para el uso eficiente de, transparente y eficaz de los recursos publices.

Elaborar los alcances técnices, para su integracién a las bases de licitacidn de cada uno
de los servicios y participar en los procesos de licitacién para su contratacién, asi como la
integracién de los expedientes resultantes de los mismos.

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

Puesto:
Fecha:
Repcrta:

Dascripeion:

Subdirectora de Conservacion y Mantenimiento {002}
2011 a1 15 agosto de 2013
Direccién de Mantenimiento

Participar en la integracion del Plan Anual de Conservacién y
Mantenimiento de los Inmuebles de ia Secretaria a nivel central.
Inspeccionar el estado fisico en que se encuentran los inmueables
de la Secrataria a nivel central, a fin de proporcicnar los servicios
de mantenimiento preventive y corrective de acuerdo a las
necesidades detectadas.

Coordinar la ejecucién de los servicios de mantenimiento
preventivo y correctivo de los inmuebles de la Secretaria a nivel
central,

Supervisar que se realice el mantenimiento de los inmuebles de la
Secretaria de acuerdo a los contratos celebrados con terceros y
evaluar su operacién de acuerde a las ohservaciones recabadas
de las residencias de los inmuebles.

Controlar los inventarios de materiales para identificar las
necesidades de adquisicién para el mantenimiento preventive y
correctivo de las instalaciones & inmuebles v elaborar 1a solicifud
correspondiente.

Coordinar los trabajos de conservacidn y mantenimiento de las
residencias de los inmuebles de la Secretaria para verificar el
desarrollo de los programas de mantenimiento de acuerdo a lo
establecido.




Puesto:

Fecha:
Repoita:

Descripcian:

Puesto:
Fecha:
Reporta:

Descripcion:

Cocrdinar ef funcionamiento de la red de agua, sistema de
alumbrado, bombas de aguz, desinfeccidén de tinacos y cisternas,
sisterna  hidraulico, asi como el cumplimiento de labores de
higizne vy recoleccion de basura en cuante a la oportunidad
reguerida por las areas de la Secretaria a nivel central.

Encargc de la BDireccién de Mantenimiento y Subdirectora de
Censervacion y Mantenimiento (002)

2010

Direccidn General de Recursos Materiales

Dirigir y controlar la administracién de los recursos materiales, que
en materia de mantenimiento, obras, proyectos y supervisién de
sarvicios que se suministran, asegurande el uso racional y dptimo
aprovechamiento, con el objeto de contribuir al funcionamiento de
las U. A. que integran (a Secretaria a nivel central.

Proponer los proyectos, remadelaciones, adecuaciones y mejoras
a los diferentes inmuebles de la SEDESCL a nivel central, para
adaptar los espacios de acuerdo a las necesidades de las vy los
usuarios optimizando las Areas con relacién z las funciones que
realizan.

Participar en la integracidn del Plan Anual de Conservacion y
Mantenimiento de los Inmuebles de la Secreiaria a nivel central,
Inspeccionar el estado fisico en que se enctentran los inmuebles
de la Secretaria a nivel central, a fin de proporcionar fos servicios
de mantenimiento preventive y correctivo de acuerdo a las
necesidades detectadas.

Coordinar la ejecucién de los servicios de mantenimiento
praeventivo y correctivo de los inmuebles de la Secretaria a nivel
central,

Supervisar que se realice el mantenimiento de ios inmuebles de la
Secretarfa de acuerdo a los contratos celebrados con lerceros y
evaluar su operacién de acuerdo a las observaciones recabadas
de las residencias de los Inmuebles.

Controlar los inventarios de materiales para identificar las
necesidades de adquisicidn para el mantenimiento preventivo y
correctivo de las instalaciones e inmuebles v elaborar la selicitud
correspondiente.

Coordinar los trabajos de conservacidn y mantenimiento de las
residencias de los inmuebles de la Secretaria para verificar el
desarroflo de los programas de mantenimientc de acuerdo a lo
esiablecido.

Subdirectora de Conservacion y Mantenimiento (002)
2006 a 2000
Direccidn de Mantenimiento

Participar en la integracidn del Plan Anual de Censervacién y
Mantenimiento de los Inmuebles de la Secretarfa a. nivel ceniral.
Inspeccionar el estado fisico en que se encuentran los inmuebles
de la Secretaria a nivel central, a fin de proporcicnar los servicios
de mantenimiento preventivo y corrsctivo de acuerdo a las
necesidades detectadas.

Coordinar la ejecucion de los servicies de mantenimiento

preveniivo y correctivo de lfos inmuebles de la Secretaria a nivel




Puesto:

Fecha:
Reporta:

Descripcidén:

central.

Supervisar que se realice el mantenimiento de los inmuebles de [a
Secretaria de acuerdo a los contratos celebrados con terceros vy
evaluar su operacidn de acuerdo a las observaciones recabadas
de las residencias de los Inmugbles.

Controlar los inventarios de materiales para identificar las
necesidades de adguisicién para el mantenimiento preventivo y
correctivo de las instalaciones g inmuebles y elaborar la soliciiud
correspondiente.

Coordinar los trabajes de conservacién y mantenimientc de las
residencias de los inmuebles de la Secretarfa para verificar el
desarrollo de los programas de mantenimiento de acuerde a lo
establecido.

Coordinar el funcionamiento de la red de agua, sistema de
alurmbrado, bombas de agua, desinfeccion de finacos y cisternas,
sistema hidraulico, asi como el cumplimiento de labores de
higiene y recoleccién de basura en cuanto a la oportunidad
requerida por las dreas de la Secretaria a nivel central.

Encargo de la Direccidn de Mantenimiento y Subdirectora de
Mantenimianto {001)

2005

Direccién General de Recursos Materiales

Dirigir y controlar la administracién de los recursos matariales, que
en materia de mantenimiento, obras, proyectos y supervision de
servicios que se suministran, asegurando el uso racional y dptimo
aprovechamiento, con el objeto de contribuir al funcionamiento de
las U. A. que intagran la Secretaria a nivel central.

Participar en la integracién del Plan Anual de Conservacion y
Mantenimiento de los Inmuebles de la Secretaria a nivel central.
Inspeccionar el estado fisico en que se encuentran los inmuebles
de {a Secretaria a nivel central, a fin de propercionar ios servicios
de mantenimiento preventivo y correctivo de acuerdo a las
necesidades detectadas.

Coordinar la ejecucidon de los servicios de manienimiento

preventivo y correctivo de los inmuebies de la Secretaria & nivel
central.

Supervisar que se realice el mantenimiento de los inmuebles dz la
Secretaria de acuerdo a los contratos celebrados con terceros y
evaluar su operacién de acuerdo a las abservaciones recabadas
de las residencias de los Inmuebles,

Controlar log inventarios de materiales para identificar las
necesidades de adquisicidn para el mantenimiento preventive v
correctivo de las instalaciones e inmuebles y elaborar la solicitud
sorrespondiente,

Coordinar los trabajos de conservacién y mantenimiento de las
residencias de los inmuebles de [a Secrefaria para verificar el
desarrollo de los pregramas de mantenimiento de acuerde a lo
establecido.




Puesio:
Fecha:
Reporta:

Descripeion:

Subdirectora de Mantenimiento (201)
Marzo del 2003 a Diclembre de 2004
Direccign de Mantenimiento

Participacién en el programa de cambio de oficinas del inmusable
Belén de las Flores al inmueble de Reforma No. 333 {movimiento
de aproximadamente 700 personas).

Coordinar [a ejecucion de los servicios de mantenimiento
preventivo y correctivo de los inmuskles de la Secretaria a nivel
central.

Controlar a las empresas externas que proporcionan servicios de
mantenimiento preventive y corrective a la Secretarfa a nivel
central tales como elevadores, aire acondicionado, limpieza,
fumigacidn, jardineria entre otros.

Coerdinar los trabajos de conservacion y manienimignto de las
residencias de los inmuebles de la Secretaria para verificar &l
desarrollo de los programas de mantenimiento.

Coordinar el retiro de basura de los inmuebles.

Inspeccionar el estado fisico en que se ehcuentran los inmuebles
de la Secretaria a nivel central,

Servicios Corparativos Cie, S.A. de C.V.

Puesto:
Fecha:
Reporta:

Descripcion:

Gerente Corporativo de Servicios
Agosto de 1999 a Febrero de 2003
Direceidn de Servicios Generales

Elaboracion de presupuesto anual. Elaboracidon y aplicacion de
noliticas de los diferentes servicios.

Administracién de caja Chica. Contrel y supervisidn de contratos
de Arrendamiento.

Control, Administracién y supervision de los Servicios Generales
del Grupo, tales como mantenimiento a los diferentes inmuebles
(oficinas, control de equipos de comunicacién, mensajeria,
agencia de viajes suscripcicnes, limpieza recoleccion de basura,
elevadores y estacionamiento).

Banco Santander de Negocios México, S.A. de G.V.

Puesio:
Fecha:
Reporia:

Descripcidn:

Puesto:
Facha:
Reporta:

Descripcion:

Gerente Administrativo
Enero de 1996 a Julic de 1899
Direccidn de Servicios Generales

Administracién de cuentas por pagar, mangjo de anticipo de gastos
a empleados. Elaboracién de presupuesto de gastos generales.
Responsable del Programa de Gatos (AGATA) creade por Banco
Santander Madrid. Coordinacidn de cambio de oficinas de las
Lomas de Chapultepec a Raforma Centro,

Supervisor Administrativo
Agoste de 1895 a Diciembre de 1995

Direccidn de Servicios Generales

Elaboracién de presupueste de servicios del Banco Santander.
Generacion de reportes de gastos mensuales. Administracidn de
Fondo Fijo de Caja Chica en ddlares y meneda nacional
Administracidn de cuentas por cobrar y pagar de Banco y Casa de



Puesto:
Fecha:
Reporta:

Descripcion:

Bolsa Santander. Supervision de contratos de arrendamiento y
mantenimiento de oficinas. Coordinacidn de cambio de oficinas de
Polance a las Lomas de Chapultepec,

Auxiliar Administrativo
Marzo de 19294 a Septiembre de 1985
Direccion de Servicios Generales

Elaberacidn y mantenimiento de nomina. Calculo de impuestos,
retenciones y vales de despensa. Seleccion de persana de nuevo
ingresc. Coordinacion de eventos especiales. Supervision del
personal adscrito & la recepcidén. Definicion y elaboracidn de
politicas de cuenta de gastos y viajes. Gestidén de convenios entre
hoteles en las diferentes plazas de la Republica Mexicana y en le
extranjero.





