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Capitulo Il. Unidades Administrativas

29 La Subdireccion de Servicios Generales tendra |as siguientes atribuciones:

a.  Formular el anteproyecto anual de presupuesto de la Subdireccion, mismo que se debera
de sustentar con los estudios de mercado comespondientes;

b. Integrar y el programa anual de mantenimiento y conservacion de la infraestructura
inmobiliania del CIDE y que se desamolle de conformidad a la calendanzacion
establecida, verificando que dicho programa se apegue a las normas juridicas aplicables;

c.  Coordinar que el programa de mantenimiento y aseguramiento vehicular se lleve a cabo
de acuerdo con la calendarizacion gue se tiene programada, venficando que dicho
programa se apegue a las disposiciones juridicas aplicables;

d.  Coordinar que el programa anual de mantenimiento preventivo y correctivo de mobiliario
y equipo se lleve a cabo de acuerdo con la calendarizacion que se tiene programada,
verificando que dicho programa se apegue a las disposiciones juridicas aplicables;

e.  Supervisar el desamollo de los eventos que realizan las diversas areas académicas o
administrativas del CIDE, verificando gue los mismos cuenten con los servicios
generales que permitan su desarollo;

f.  Verificar que los frabajos de mantenimiento contratados con terceras personas cumplan
con los requenmientos solicitados por las areas académicas o administrativas del CIDE;

g.  Coordinar los servicios de fransporte; gimnasio, vigilancia, proteccion civil y mensajeria
contratado por el CIDE, revisando que los proveedores de dichos servicios cumplan con
los requenmientos que le fueron solicitados;

h.  Supervisar que el centro de fotocopiado se realice el senvicio en los horarios que se
tienen establecidos, supervisando que dichos servicios cumplan con los estandares de
calidad que requiere el CIDE;

i. Proponer los espacios fisicos que ocupan las dreas académicas o administrativas del
CIDE, wvenficando que los mismos cumplan con las disposiciones que al efecto
establezca la Coordinacion de Administracidn y Finanzas;

J.  Verficar que se atiendan las solicitudes de servicios que formulen las areas académicas
o administrativas del CIDE vy se apeguen a los procedimientos establecidos para tal
efecto;

k. Verficar que se cuente con los servicios de lug, agua y gas, v

l. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas y administrativas aplicables, o
SU SUperior jerarquico.



