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Unidad de £nlace para el Acceso a la Informacion Pablica

De la Integracién y funcionamiento de la Unidad de Enlace.

1.

A fin de dar cumplimiento a lo estipulado en la Ley Federal de Transparencia y.A vesosa la

Informacion Piblica Gubernamental (LETAIPG) €] Centro de Investigacion v I){}cencéél g E%glgmicas

S,

(CHIE)} constituye la Unidad de Enjace en virtud de su figura como entidad del SEELO
dada su condicion de asociacion civil asimilable a empresa de participacion estafal,

Q@f‘aestatai

i
e
Dado el tamano del CIDE la Unidad de Enlace quedara constituida de la siguiente mAinera:
‘;}?

¥

a) El Titular de la Coordinacion de Administracion y Finanzas [C”Fy;]”m,aﬁ*n fungira como
Titular de la Unidad de Enlace. Y

b} El Asistente Administrativo de la CAF quien fungira como Asistente.de la Unidad de Enlace
y sera considerado como Personal habilitado.

La Unidad de Enlace sujetara su actuacion a lo establecido en of abticulo 28 de la LFTAIPG, asi
como a todos aquellos documentos normativos que deriven de ld*misma v a las resoluciones del

Comite de Informacion en virtud de las atribuciones que le é&%f@e‘ﬁfe el articulo 29 de la misma
LFTAIPG.

sl

Las funciones de la Unidad de Enlace de conformidatt coftjo establecido en la politica anterior
son: A

Del Titular de la Unidad de Enlace:

a) Recabar y difundir la informacién a dhe sérefiere el articulo 7° de la LFTAIPG,

b} Propiciar que las unidades administrativas.la actualicen pericdicamente,

¢} Proponer al Comité los procedimientes, internos que aseguren la mayor eficiencia en la
gestion de las solicitudes de acgeso a la informacion.

d) Habilitar a los servidores public ,'yr‘i;aara recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a
la informacion

e} Vigilar el seguimiento que de l tramité interno de las solicitudes el Asistente de la Unidad
de Enlace (Personal Habilitado}.+*
f)  Supervisar que se realicen

solicitada. :

los tramites internos necesarios para entregar la informacién

Del Asistente de ln Unim Enlace {Personal Habilitado}

a) Recopilar la informacion a que se refiere el articulo 7° de Ia LFTAIPG.

b) Registrar las solicitides de acceso a la informacion, sus resultados ¥ costos,

¢) Elaborar lag notificaciones a los particulares.

d) Orientar al solicitante en la formulacién de solicitudes de informacion.

¢) Coadyuvar ém su funcion al Titular de la Unidad de Enlace.

f)  Recibit las:solicitudes de acceso a la informacion.

g Veriﬁgd”ﬁ;; i las solicitudes de acceso cumplen con los requisitos establecidos en la
LFTAIPG ¥ si la informacion solicitada corresponde al CIDE.
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h) Orientar a los particulares para que las solicitudes contengan los datos necesdrios a sea

presentada a la entidad o dependencia que corresponda.

De la Integracion y funcionamiento del Comité de informacién,

5. A fin de dar cumplimiento a lo estipulado en el articulo 29 de la LFTAIPG ¢ CID mga%nstituye el
Comité de Informacion.

6. El Comité de Informacién quedara constituido de la siguiente manera:

a) Presidente. El Titular de la Unidad de Enlace.

b} Vocal. El Titular de la Direccién de Evaluacion Académica (DEAN,

¢} Vocal. El Titidar del Organe Interno de Control (OIC).

d} Asesor permanente. Bl Representante del Area de Asuntos#)uridicos.

¢} Invitado permanente. EI Responsable del Area de Requn§?&i_gs;lidades y Quejas dependiente
del OIC, FS 7

i

7. El Comité de Informacion sujetara su actuacion a lo esta}gﬂ: %ﬁi,o en el articulo 29 de la LFTAIPG,
asi como a todos aquelles documentos normativos qgﬁ-iﬂe‘rﬁ?‘gﬁde la misma.

8. Las funciones del Comité de Informeacion de conformi A
$o1:

on lo establecido en la politica anterior

a} Coordinar y supervisar las accionég
prevista en la LFTAIPG. :

b} Establecer los procedimientos padra.asegurar mayor eficiencia en la gestién de las
solicitudes de acceso. S

¢} Elaborar el programa para la facil obtencién de ia informacién de la dependencia o
entidad. o

d} Elaborar las resolucionies que niegan el acceso a la informacion debidamente fundadas
y motivadas, y en su caso, '@éberém sustentarlas ante el Instituto Federal de Acceso a la
Informacion Pablica (IFAY).

€} Realizar a través de l& Unidad de Enlace, las gestiones necesarias para localizar los
documentos administrativos en los que conste la informacion solicitada.

f) Expedir y supervigsar la aplicaciéon de los criterios especificos de clasificacién de ia
informacién para el CIDE de conformidad con lo establecido en la LFTAIPG, su
reglamentoy, los Tineamientos que expida el [FAJ

g) Expedir los criterios para la clasificacion y la conservacion de la informacion para la
dependegpié@o entidad, de conformidad con lo establecido en la LFETAIPG, su
reglamenta’y los lineamientos que expida el Archivo General de la Nacién.

hj Eﬁébqrai‘i;y enviar al [FAI los datos necesarios para gue éste elabore el Informe Anual
gug s¢ debera entregar al Congreso sobre la aplicacion de la LETAIPG.

e}, CIDE tendientes a proporcionar la informacion

' Servidor Publico designado por &1 Director General,
Unidad de Enlace / UOM
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Del Acceso a la Informacién Institucional.

9. Las Unidades Administrativas responsables de proporcionar informacién seran: todas fas areas
del CIDE, '

¥

10. Las Unidades Administrativas proporcionaran a la Unidad de FEnlace tods la fhformacién
establecida en el articulo 7° de la LFTAIPG a fin de que la institucion pueda dar cumplimiento a
dicho ordenamiento en tiempo v forma. o

L1 De igual forma las Unidades Administrativas seran responsables de attualizar la informacion
proporcionada de acuerdo a los tiempos establecidos para ello en la LFPAIPG en tanto el Comitée
de Informacion no establezca tiempos de operacion interna en ese sentido.

12. La informacion reservada, parcialmente reservada ¥ confidenciy
los articulos 13, 14 y 18 de la LFTAIPG.

13. Los Titulares de las Unidades Administrativas presenity
Informacién la relacion de los expedientes que a su/cohsideracion deban reservarse, ser
parcialmente reservados o confidenciales. Dicha refaciots debera contener Ia argumentacion

eto

respectiva. E} Comité de Informacion deliberara al res

14. Los datos personales deberan ser protegidos por los Tifuiares de las Unidades Administrativas de
acuerdo a lo establecido en los articulss 20 y 21 de'la LEFTAIPG.

15. Toda solicitud de acceso a la informacion institycional presentada por las personas fisicas v/o
morales deberdn contener cuando menos:

domicilio u otro medio para recibir notificaciones, como el

a} El nombre del solicitante v,
correo electronico, asi comn tos.datos generales de su representante, en su caso.

b) La descripcion clara y gg_recisg,;de los documentos que solicita,

¢} Cualquier otro dato que prépicie su localizacién con objeto de facilitar su btisqueda.

d} Opcionalmente, la modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacion,
la cual podra serz verbalmente siempre y cuando sea para fines de orientacion,
mediante consulta ‘directa, copias simples certificadas u otro tipo de medio. En lo
general estaza alg que dicta el articulo 40 de la LFTAIPG,

16. La respuesta a las $plicitudes no deberan exceder de veinte dias habiles y la extension de este
plazo solo se hm;a ‘@€ manera excepcional y previa justificacion por parte de la Unidad
Administrativa corréspondiente.

17. Las Unidad_eé -gf}.&ﬁgnistrativas contaran con un plazo no mayor a cinco dias habiles para
proporcionara la“tnidad de Enlace la informacion requerida por el solicitante. .

N
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18. La Unidad de_Enlace proporcionara la informacion requerida al Solicitante previa comi)rbﬁapién
del pago por los derechos de obtencion de la misma de acuerdo con los tabuladores aprobados
por el Instituto Federal de Acceso a la Informacion Pablica {IFAL.

e

19. Toda negativa de proporcionar la informacion por parte de las Unidades Admim’étr& jugs asi como
cualquier acto de retraso no justificado en la misma o actuacion dolosa por parte de los
servidores publicos debera ser informado por parte de la [Unidad de Enlace al Organo Interne de
Control {OIC) para las sanciones conducentes de acuerdo a la LETAIPG 7

20. Para efectos de definiciones el presente procedimiento se sujetara a las egtai'?ggcidas en el articulo
3% de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Ghbernamental (LETAIPG}.
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| E\uza. [ Responsable Actividad
! Solicitante
5 Informacian Institucional,
2 Titular de la Unidad de Enlace Recibe Solicitud de informacion v la Lé{;%aiiza a la
Asistente respectiva de la UE,
* Recibe Solicitud de informacien
* Verifica que la Solicitud retna feg requisitos de Ley,
o En su caso, la regresa. aF Solicitapte con las
observaciones pertinentes para gue éste corrija.
Retorna al paso 1 g
« Verifica que la So!t_cﬂu m}mpt‘—:ta a la informacion
que maneja el CIDE™,
En su caso -_:_"Ié I gresa al Solicitante con las
s-peTtinentes y lo canaliza ante la
. . ~Entidad correspondiente.
y 3 H e Enl s
2 Asistente de la Unidad de ace Finaliza Proge di mignto.
. .
ﬁt’lbliéa recaba firma del Titular de la UE en
¢ el mismo y entrega al Solicitanie.
Fmaim Procedimiento,
La informacion no es reservada, ni confidencial.
o Requiere al Titular de la Unidad Administrativa
correspondiente la Informacion de referencia.
. . Reci iadel icitud de i ion, i
Fitular de la Unidad ecibe copia a Solicitud e %nformacrqn mtegr‘a_ v
3 o ) genera el documento respectivo con la informacion
Administrativa - .
: solicitada,
* Turna a Asistente de la UE.
s Recibe documento respectivo con la informacion
_ solicitada.
4 Asistente de la Unidad de Enlace |°® Verifica que el solicitante haya pagado por la
i informacion.
' e Entrega en nombre del Titular de la UE los
documentos con la informacién solicitada a través
__ del Sistema de Solicitudes de Informacién (SISI).
S Solicitante Recibe documentos con la informacién solicitada.
FIN
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