Catéogo de Disposicién Documental

Centro de [nvestigacién y Docencia Econdmicas

Catalogo de Disposicion Documental

X (] 2 3 X

X 1 4 5 X

X 1 4 5 X -
X 1 ‘2 3 X

X 1 4 5 X S
X 1 4 5 X

X 1 4 5 X

X 1 4 5 X

el : ; o

Programas operativos anuales X 1

2 3 X

" ntegracitn v dictamen de manuales de organizacién X 1 2 3 X

Integracién y dictamen de manuales, rormasy X 1 2 2 X
# lineamientos, de procesosy procedimientos

Disposicionesen materia de presupuestacion X 1 2 3 X

uestal X 1 2 3 X

Expediente Ginico de personal X 1 29 30 X X
Registroy control de puestosy plazas X 1 4 5 X
Némina de pago de personal X 1 4 5 - X
Reclutamiento y seleccién de personal X 1 4 5 X
Descuentos X 1 2 3 X
Estimulosy recompensas X 1 4 5 X
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Afiliaciones al [ nstituto de Seguridad y Servicios Sociales
‘ de [os Trabajaderes del Estado o Instituto Mexicano def
Segure Social

i: Control de prestaciones en materia econdmica
(FONACOT, Sistema de ahorro para ¢ retiro, seguros,
|ete.)

Becas

Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional
de trabajadores al servicio del estado, condiciones
laborales)

~

Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal
de dreas administrativas

Servicio social de dreas administrativas

Expedicién de constancias y credenciales

Sesiones del comité de etica institucional

Seslones de comité de hostigamiento laboral
Gastos o egresos por partida presupuestal
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Ingresos

Libros contables

Registroy control de pdlizas de egresos

Registroy control de pdlizas de ingresos

: Pélizas de diario

Conciliadiones

Estadesfinancieros

Auxiliares de cuentas

Estade del gfercicio del presupuesto
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Adgquisiciones

=
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Licitaciones publicas

[nvitacidn a cuando menostres personas
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| Registro de proveedoresy contratistas

| Dispasiciones de activo fijo

! Enajenacin de bienes muebles

" Donacidn de bienes muebles

I nventario fisico y control de bienes muebles X 1 2 3 X

)
i Resguardo De Bienes Muebles

Contrd y seguimiento de obrasy remodelaciones

Comitésy subcomités de adquisiciones, arrendamientosy
H Servicios

Comité de enajenacién de bienes muebles e inruebles
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i Desarrollo redes de comunicacién de datosy voz

||| x|

X 2
X 1 4 5 X
| Materia multimedia X 1 2 3 X
| Publicidad institucional X 1 4 5 X
Boletinesy entrevistas para medios X 1 4 5 X
Boletines informatives para medios X 1 4 5 X
i nser ciones y anuncios en periddicosy revistas X 1 4 5 X
Agencias pericdisticas, de noticias, reporteros, articulistas, X 1 2 3 X

cadenas televisivasy otros medios de comunicacion social

| Procsa institucional X 1 4 5 X
1| Actosy eventos oficiales X 1 2 3 X
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'55 Programas en materia de investigacién

S 15

Disposiciones en la materia de docencia X 1 2 3 X
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Dispesiciones en materia Vinculacion y Servicios X 1 4 5 X
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Programacion, Organizacién y Prestplestacion 5
4 Recursos Humanos 15
3| Recrusos Financiercs 10
3l Recursos M ateriales 12 6
i Servicios Generales 7
+| Tecnologias y Servicios de I nformacion 16 3
+| Comunicacién Social 10
11 Control y Auditoria de Actividades Piblicas 2
| Planeacién, Informacion, Evaluaciény Politices 4
'% Transparencia y Acceso a la | nformacion g
Gobierno 3
I nvestigacion 4 2
Docencia 6 9
Vinculacién v Servicics 4 3
Total de Series 112 23

El presente Catalogo esté integrado por 11 Secciones Comunes y 4 Seaciones Sustantivas con un Total de 113 series documentales y 22 subseries. La Archivo de Tramite durante § meses. Una vez concluida su vigencia se eliminan bajo
supervisién y levantamients de acta administrativa fimada por el &rea y el Coordinador de Archives.

(7} Copias de conecimiento, duplicados sesiones de comités, control de entradas y salidas del parque vehicular, copias de afectacion presupuestal, copias de memerandums recibides y entregados, copias de requisiciones, copias de resguardos,
Proposiciones deshechas durante licitacién.
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V. Que en el nimero de series documentales no coincide con las registradas en Ia
hoja de cierre.

Se tiene a bien concluir el siguiente.
DICTAMEN

Con base en el andlisis del Catélogo de disposicién documental presentado vy en la
aplicacion de la metodologia, PROCEDE 8U VALIDACGION., Sujeto a llevar a cabo
los ajustes que se mencionan en el considerando V, el cual debera ser presentado
en la préxima actualizacion de conformidad con lo establecido en el lineamiento
Decimoséptimo, Ultimo parrafo, de los Lineamientos generales para la organizacion
y conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal,

Mexico D.F., a 08 de julio de 2014.
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